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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE ,IRANYI,JL(') IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

A Markusovszky Egyetemi Oktat6kérhdz (tovdbbiakban: Korhdz) a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét - az informaciés Onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsigrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info
tv.), valamint az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (X1I.
31.) Korm. rendelet alapjdn - az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

I/1. A Szabalyzat célja, hogy elbsegitse a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsit, a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését. A szabélyzat
meghatérozza a kérelem esetén kdvetendd eljards menetét.

I/2. A Szabélyzat hatilya az K6rhdz valamennyi szervezeti egységére és munkatdrsira
kiterjed, akik kozérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd
adatkezelést végeznek.

1/3. Fogalom meghatéarozésok:

Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatédnak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formédban rogzitett
informéci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol, onallé vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott
szerz8désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbél nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma aléd nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbél elrendeli.

II. Fejezet
A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

II/1. A kozérdek(i adat megismerése irant barki - sz6ban, frasban vagy elektronikus tton -
kérelmet nydjthat be.

II/2. A széban (személyesen, telefonon) eldterjesztett kérelemrél feljegyzést kell késziteni.
Amennyiben a tdjékoztatds rogton szoban megadhat6, ezt a tényt kell rogziteni. A
feljegyzésben rogziteni kell az igényelt adatok pontos leirdsat, nyilatkozatot arra
vonatkozoan, hogy az adatot milyen mddon kivanja az igényld megismerni. A feljegyzést
a féigazgatonak kell eljuttatni, aki kijeloli az eljarast lefolytato igazgatot.
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1I/3. A kijelolt igazgat6 az igényeket haladéktalanul megvizsgilja. A kérhaznal rendelkezésre
nem allo kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt 8 napon beliil az illetékes
szervnek, a kérelmezé egyideji értesitése mellett meg kell kiildeni.

11/4. A kdzérdeki adatigénylésnek 15 napon beliil koteles eleget tenni. A jelentds terjedelmd,
nagyszami adatra vonatkoz6 igény esetén a teljesitési hatéridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Err6l a kérelmez6t 8 napon beliil értesiteni kell.

III. Fejezet
A kozérdekii adatigénylések teljesitésének modja

1II/1. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
jar - az igényld Altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd
formdban nem lehet eleget tenni.

II/2. Amennyiben a kért kozérdekii adat az Korhaz honlapjan vagy kiadvanyaiban mar
kozzétételre keriilt, a vélaszban az adatkérd figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre
és tdjékoztatni kell, hogy az adatokat hol érheti el (honlap cime, kiadvany cime,
fellelhetdsége...stb.).

/3. A megjelent kérelmez6 szdméra az adatok ataddsa csak gy lehetséges, ha ennek
atadasat jegyz6konyv alairasaval elismeri.

II/4. A kérelmezd az adatokat postai ton, vagy elektronikus formaban kivénja megismerni,
az adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovéabbitani kell részére a
kivant médon.

III/5. Az Infotv. alapjan a nyilvdnossdgra nem hozhaté adatok kiaddsa megtagadhaté. A
kérelmez6t ebben az esetben tdjékoztatni kell a birdsaghoz vald fordulds lehetdségérél,
a jogorvoslati jogdrol.

111/6. Az elutasitott igényekre vonatkoz6an a Kérhaz nyilvéntartast vezet.

I1I/7. A Féigazgatd évente értesiteni koteles a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatéséagot az elutasitott igényekrol.

IV. Fejezet
A kozérdekii adatigénylések teljesitésért fizetendd koltségtérités mértéke

IV/1. Az Koérhaz kizardlag a kérelemben foglalt adatok kozlésével Gsszefiiggésben felmeriilt
koltséggel ardnyos téritést kérhet az adatigényl6tdl. A személyi allomanyt, vagy jelentds
infrastruktiralis leterhelést jelentd adatigénylés esetén koltségtérités allapithaté meg.
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V. Fejezet
Zaro rendelkezések

V/1. Jelen szabdlyzat 2018. januar 1-én 1ép hatdlyba.
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