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I. Altalanos rendelkezések

A Markusovszky Egyetemi Oktatokoérhaz (a tovabbiakban: Intézet, vagy Adatkezeld) belsé adatkezelési
folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Adatkezel6 megnevezése:

Adatkezel6 térzskonyvi azonosité szama:
Adatkezel$ ad6szama:

Adatkezel§ székhelye:

Telephelyei:

Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
813860

15813860-2-18

9700 Szombathely, Markusovszky L. utca 5.
9700 Szombathely, Dr. Istvan Lajos krt. 3.
9700 Szombathely, 11-es Huszar u. 130.
9700 Szombathely, Marcius 15. tér 6-7.
9700 Szombathely, Paragvari u. 30.

9700 Szombathely, Pet6fi Sdndor u. 45.
9900 Kérmend, Munkacsy u. 1.

9970 Szentgotthard, Hunyadi J. u. 31.
9730 K&szeg, Munkacsy Mihaly u. 19.
9941 Oriszentpéter, Varosszer 25.

9500 Celldomolk, Nagy Sandor tér 3.
9551 Mesteri — Intahaza, Hrsz.: 0176

Adatkezel§ e-elérhetsége: e-mail: titkarsag@markusovszky.hu
weboldal: www.markusovszky.hu
Szabalyzat e-elérhetdsége: weboldal: www.markusovszky.hu

Adatkezel8 képvisel6je:
Adatvédelmi tisztvisel6:

Dr. Nagy Lajos féigazgato
az L Tender-Consulting Kft. képviseletében
Horvath Hajnalka

E-mail cim: horvath.hajnalka@Itender.hu

Jelen rendelkezéseket az Intézet tobbi szabdlyzatdnak el6irasaival 6sszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn jelen rendelkezések és a
barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba 1épett szabalyzat elGirasai kozott, gy abban
az esetben jelen rendelkezések az irdnyadéak.

Jelen Szabalyzatban hasznalt roviditések:

AEEK Allami Egészségiigyi Ellat6 Kozpont

Etiak. az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédé személyes adatok kezelésérol és
védelmérol szl 1997. évi XLVII. torvény

Elitv. az egészségligyrol sz6l6 1997. évi CLIV. torvény

Infotv. az informécids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szo6l6 2011.
évi CXII. torvény

Ikr. a kozfeladatokat ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

Kjt. a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény

Mt. a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. torvény

Mvt. a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény

NM rendelet 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet az egészségligyi és a hozzajuk kapcsol6dd
személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl

Ptk. a polgari torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény

Sztv. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Szvtv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo6i tevékenység
szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII. térvény

GDPR vagy Rendelet az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

NEFMI rendelet az egészségligyi szakdolgozok tovabbképzésének szabdlyairdl szélé 63/2011.
(XI. 29.) NEFMI rendelet

NAIH vagy Hat6sag Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatsag

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Intézet jelen Szabalyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja az Intézetben végzett
adatkezelés torvényes rendjét, a személyes adatok védelméhez fiz6d6 informaciés onrendelkezési jog
érvényesiilését, a GDPR 12 - 14. cikkében meghatarozott érintetti tajékoztatashoz valé jog

megvaldsulasat.

A Szabalyzat célja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatast kaphassanak az Intézet altal kezelt, illetve az
altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrdl, azok forrasarél, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, id6tartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel 0sszefiiggs tevékenységérodl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén -
az adattovabbitas jogalapjarodl és cimzettjérdl.

A Szabdlyzattal az Intézet biztositani kivanja a nyilvantartdsok miikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmdanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést és azok jogosulatlan megvaltoztatdsat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed:

- az Intézet valamennyi kozalkalmazottjara, valamint az Intézettel egyéb, munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 természetes és jogi személyre,

- az Intézet adatvédelmi tisztviselGjére,

- az Intézet intézeti adatvédelmi felelGsére és osztalyos adatvédelmi felelGseire;

- azegészségligyi szakemberképzés céljabdl a betegellatasban résztvevikre,

- minden olyan, az Intézettel szerz6déses vagy barmely jogviszonyban allé természetes és jogi
személyre, aki a Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozo személyes adatot kezel.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézet minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

A Szabalyzat idébeli hatalya 2018. december 15. napjatél visszavonasig tart.

FOGALMAK

- Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon,
kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.);

- Személyes adat kiilonleges kategdriai:

Személyes adat kiilonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.);

- Kiildnleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok (Infotv. 3. § 3.);

- Biiniigyi személyes adat: a biintetSeljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy
a blintet6eljarassal Osszefiiggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat (Infotv.
3.§4);
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Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapuld és egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);

Erintett joga a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

o tajékoztatas joga,

hozzaférési jog,

helyesbitéshez valé jog,

torléshez valo jog,

adatkezelés korlatozhatésagahoz vald jog,

adathordozhatésaghoz valé jog,

o tiltakozashoz valé jog;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés);

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalléan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.);

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gytjtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdodon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy
0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhet6vé tétele
(Infotv. 3.§ 11.);

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. § 12.);
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

Adatkezelés korlatozasahoz vald jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljesiil:

O O O O O

a.) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

b.) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett  Kkéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c.) az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés  céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d.) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem kertil, hogy

az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR
18. cikk. (1)];

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl
torténé megjeldlése utjan (GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.

§ 16.);
Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége (Infotv. 3. § 17.);

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.);

EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unid és tagallamai,
valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes
allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.);
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Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.);

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4. cikk
5.);

Biometrikus adat:egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat (GDPR 4. cikk 14.);

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallami joggal
0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.);

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol
(GDPR 4. cikk 15.);

Egészségiigyi dokumentacio: a gyogykezelés soran a betegellaté tudomasara jutott egészségiigyi
és személyazonosité adatokat tartalmazd feljegyzés, nyilvantartas, vagy barmilyen mas médon
rogzitett adat, fiiggetleniil annak hordozoéjatél vagy formajatdl [Eiiak. 3. § e)];

Jarébeteg-ellatasi dokumentum: ambulans kezel6lap, lelet, miitéti beleegyez6 nyilatkozat.
Kozeli hozzatartoz6: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az drokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziil6, valamint a testvér és az élettars
[Edak. 3. §))];

Orvosi titok: a gydégykezelés sordn az adatkezel6 tudomdasdra jutott egészségiigyi és
személyazonosit6 adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban levd, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozo6, valamint a gyégykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat [Eiiak.
3.8§d)];

Kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az orokbe fogad6, a mostoha- és nevel4sziild, valamint a testvér és az élettars
[Edak. 3. §))];

Harmadik fél:az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

Genetikai adat:egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
vonatkozo6 egyedi informaciot hordoz és amely els6sorban az emlitett természetes személybdl
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered (GDPR 4. cikk 13.);

Képvisel6:az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkez6 és az adatkezel6
vagy adatfeldolgozé altal irdsban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az
adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében harulé kotelezettségek vonatkozasaban (GDPR 4. cikk 17.);

Kotelez6 erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat,
amelyet az Unié valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld
vagy adatfeldolgoz6 egy vagy tobb harmadik orszdgban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozadscsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjdn beliili adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részérdl torténdé tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet (GDPR 4. cikk 20.);

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon - centralizalt, decentralizalt vagy

funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloméanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhet6 (GDPR 4. cikk 6.);
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- Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére
hasznaljak(GDPR 4.cikk4.);

- Relevans és megalapozott kifogas:a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6re vagy az
adatfeldolgozoéra vonatkoz6 tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban
egyértelmlien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és
szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliilli szabad aramlasara
jelentett kockazatok jelent6ségét (GDPR 4. cikk 24.);

- Tevékenységi kozpont:

o az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6 esetében az
Unidén beliili kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira, eszkozeire vonatkoz6 dontéseket az adatkezel6 egy Union beliilli masik
tevékenységi helyén hozzak és az utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet
kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

o az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgoz6 esetében az
Unién beliili kézponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgoz6 az Unidban nem
rendelkezik kozponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unién beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel 0Osszefliggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra a Rendelet szerint meghatdrozott kotelezettségek
vonatkoznak (GDPR 4. cikk 16.);

- Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité Tarsasagokat
és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);

- Vallalkozascsoport: az ellendrzd vallalkozas és az altala ellen6rzott vallalkozasok (GDPR 4. cikk
19.);

- Feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfelelGen létrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hat6sag részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatosaga ald tartozé jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja;

- Erintett feliigyeleti hatosag: az a feliigyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hat6sag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetGen jelentés mértékben érinti a
feliigyeleti hat6sag tagallamaban lakdhellyel rendelkezé érintetteket, vagy

c) panaszt nyudjtottak be az emlitett feliigyeleti hat6saghoz

(GDPR 4. cikk 22.);

- Az informaciés tarsadalommal osszefiigg6 szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi irdnyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas
(GDPR 4. cikk 25.);

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatdlya ala tartoz6 szervezet vagy annak alarendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas hozott 1étre,
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.(GDPR.4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotdsakor a GDPR)

fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az irdnyaddk.
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AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

Mivel az informacids dnrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett alapjoga, igy
az Intézet eljarasai soran csak és kizardlag a hatdlyos jogszabdlyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetéség. Az
Intézet altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg Kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

Az Intézet személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikkséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrdl az Intézetnek az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallal6ja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatéi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrizheti. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és
elérhetGsége az 1/a sz. mellékletben talalhato.

Az Intézet személyes adatot csak az érintett elGzetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy térvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

Az Intézet az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat, tovabba azt, hogy az adatszolgaltatds onkéntes, vagy kotelez6. Amennyiben az
adatkezelés 6nkéntes hozzajarulason alapszik, agy az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor
visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszertiségét. A torvényi felhatalmazason alapulé (kotelezd) adatszolgaltatas esetén meg kell
jelolni az adatszolgaltatast elrendel jogszabalyt is.

Az Intézet szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak és az Intézet megbizdsabdl az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni és iizleti titokként meg@rizni. A személyes adatokat
kezel6 és azokhoz hozzaférési lehetdséggel rendelkez6 személyek kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot
tenni (2. sz. melléklet).

Ha a Szabalyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrol, hogy az Intézet altal kezelt személyes
adat hibas, hidnyos vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért
felel6s munkatarsnal kezdeményezni.

Az Intézet megbizasabdl adatfeldolgozéi tevékenységet végzd természetes vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkoz6 adatvédelmi kotelezettségek az
adatfeldolgozdval kotott megbizasi szerz6désben érvényesitend6k. Az adatfeldolgozdval az Intézet a
GDPR altal el6irt Adatfeldolgozoi szerzédést kot (30. sz. melléklet).

AZ INTEZET ADATVEDELMI RENDSZERE

Az Intézet foigazgatoja: az Intézet sajatossigainak figyelembevételével meghatarozza az adatvédelem
szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységre vonatkozé feladat- és
hataskoroket, tovabba kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatd személyt.

Az Intézet szervezeti egységeinek adatvédelmi struktaraja:

Az egészségligyi adatokat kezel6 fekve- és jardbeteg ellaté osztalyokon a felelGsség az osztalyvezet6kre,
valamint a szervezeti egységek adatvédelmi feleldseire harul.

Az osztalyvezetdk: az dltaluk vezetett szervezeti egységben kotelesek betartani a jogszabalyi elGirdsokat

és kotelesek gondoskodni arrél, hogy a beteg egészségligyi adatai illetéktelenek szamara hozzaférhetetlen
modon Keriiljenek elhelyezésre, meg6rzésre, tovabbitasra.
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Az adatvédelmi felel6s6k: az Intézet minden szervezeti egységében egy f6 adatvédelmi felels latja el a
szervezeti egységet érinté adatvédelmi feladatokat. A szervezeti egység adatvédelmi feleléseinek az
osztalyon (osztalyokon) tarolt adatokkal dsszefiiggd részletezett feladatait az adott osztaly (osztalyok)
miikodési rendje hatarozza meg. Az osztilyos adatvédelmi felel6sok megbizas alapjan latjak el
tevékenységiiket.

Intézeti adatvédelmi felelds:

Az Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak betartasat koordinalja az osztalyos adatvédelmi
felel6sok és az adatvédelmi tisztviselGvel torténd egyeztetések soran. Beszamol a féigazgatd felé.

Az Intézet munkatdrsai munkajuk soran gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

Az adatvédelmi tisztviselo:

Az Intézet adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a féigazgato latja el, egy megbizasi szerzédés keretében
foglalkoztatott adatvédelmi tisztviseld utjan.

Az Intézet az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét kozzéteszi honlapjan, valamint bejelenti ezen
adatokat a NAIH részére.

Az Intézet biztositja az adatvédelmi tisztvisel§ részére a feladat ellatasdhoz sziikséges informaciokat. Az
adatvédelmi tisztvisel6 szervezetileg kozvetlentil az Intézet f6igazgatdjanak tartozik felel6sséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld a féigazgatd kozvetlen felligyeletével szervezi, iranyitja és ellendrzi az Intézet
adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

A féigazgat6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) felelés az érintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorldsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

b) felelés az Intézet altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért;

c) felelés az adatkezelésre iranyulé ellenérzés sordn esetlegesen feltdrt hidnyossagok vagy
jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasdhoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;

e) vizsgalatot rendelhet el;

f) kiadja az Intézet adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyzatait, meghozza és kiadja a targybeli
egyéb rendelkezéseket.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai:

a) segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

b) minden év januar 15-ig jelentést készit a féigazgatd részére az Intézet adatvédelmi feladatainak
végrehajtasarol;

c) jogosultjelen Szabalyzat betartasat az egyes szervezeti egységeknél ellendrizni;

d) vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast;

e) igény szerint részt vesz a NAIH altal szervezett adatvédelmi tisztvisel6k konferenciajan;

f) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informaciészabadsaggal kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,
ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat mddositasat;

g) kozremilikodik a NAIH-t6]l az Intézethez érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a NAIH altal
kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hat6sagi eljaras soran;

h) Aaltalanos allasfoglalas megadasa céljabdl megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy
felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés tjan egyértelmilien nem valaszolhaté meg;

i) tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az Intézet adatvédelmi jogszabalyokban eldirt kotelezettségeinek
ellatasaval kapcsolatban az Intézet f6igazgatdja, valamint az Intézet alkalmazottai részére;
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j) ellendrzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint az Intézet belsé szabalyzatainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben résztvevé személyek tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsol6dé auditokat is;

k) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését;

1) egytlittmiikodik a NAIH-hal;

m) az adatkezeléssel 6sszefiiggd ligyekben kapcsolattarté pontként szolgal a NAIH felé, valamint barmely
egyéb kérdésben konzultaciét folytat a Hatésaggal;

Az osztalyos adatvédelmi felel6sok feladatai:

a) az osztalyos adatvédelmi felel6s koteles az osztalyon fellelhetd egészségiigyi dokumentacié tarolasat,
az adatkezelésre nem jogosult személytdl vald elzarasat, elzarhatésagat és ennek megvaldsulasat
folyamatosan ellendrizni, illetve feladata az iratmegsemmisitések kezelése;

b) koételes minden olyan jelzést az Intézeti adatvédelmi felelds irdnyaba megtenni, amely az adatvédelmi
rendszerben torténd jogtalan behatolassal, illet6leg az adatvédelmi rendszer tarolasi hianyossagaival
all osszefiiggésben;

c) aszervezeti egységéhez tartozokkal rendszeresen kapcsolatot tart, azokat folyamatosan tajékoztatja az
esetleges adatvédelmi valtozasokrdl, az adatvédelemre és az adatkezelésre vonatkozdan hozza intézett
kérdésekre, illetleg megkeresésekre valaszt ad;

d) gondoskodik arrél, hogy a kozvetlenil az osztilyra érkez6 adatkérések, adatszolgaltatds iranti
megkeresések haladéktalanul tovabbitasra keriiljenek a féigazgato felé;

e) jogosult arra, hogy amennyiben adatkikérés, illetleg adatszolgaltatas tekintetében kétség meriil fel,
ugy az adatkikérés, illet6leg adatszolgaltatas teljesitése nélkiil az Intézeti adatvédelmi felel6shoz
forduljon;

f) gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol;

g) biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozd személyek adatkezelési oktatdsat és a
sziikségessé valo tovabbképzését.

Az osztalyos adatvédelmi felel6sok megbizas alapjan latjak el tevékenységiiket. A megbizolevél (F-M-MK-
06. sorszamu formanyomtatvany)jelen Szabalyzat 38. sz. mellékletét képezi.

Az Intézeti adatvédelmi felel6s adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) felel6s az Intézet adatvédelmi szervezetéért, koordindlja az osztadlyos adatvédelmi felel§sok
tevékenységét;

b) kapcsolatot tart az adatvédelmi tisztvisel6vel;

c¢) amennyiben az Intézet miikddésében olyan valtozasok torténnek, amelyek maganszemélyek
adatainak kezelését érintik, az adatvédelmi tisztvisel6vel kozosen gondoskodik az Intézet adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatanak moédositasarol;

d) gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasardl, ellendrzi az adatkezelést;

e) az Intézet adatvédelmi és adatfeldolgozasi szabalyzatat érint6 kérdésekben beszamol az Intézet

vezetdjének.

Az informatikaért felelds személy (a tovabbiakban informatikus) adatvédelemmel kapcsolatos
feladatai:

a) ellatja a munkakéri leirdsdban meghatarozott rendszergazdai feladatokat;

b) ellatja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, tigyelve a beszerzések
racionalizalasara, kompatibilitasara;

¢) kozremiikodik az adatkezel6k egyéni kddjanak, jelszavanak, jogosultsdgidnak bedllitisdban azon
szerverek tekintetében, amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik;

d) haszndlatba 4llitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe 4llitasat (installalasat);

e) a szervereken tarolt adatok vonatkozasiban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak &ltali
hozzaférésérdl, mobdositasardl, illet6leg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasardl;

f) igény esetén kozremiikodik a szdmitdgépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott szempontd
adatszolgaltatasban;
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g) elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, napldzasat;

h) virusfert6zottség esetén elvégzi a fert§zott informatikai eszk6z virusmentesitését;

i) sziikség szerint ellatja a szamitogépek és a haldzat karbantartasat, gondoskodik a szerverek tizemszeri
miikodésérol;

j) ellatja az informatikai eszkozok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben megoldhaté
szakszerviz segitsége nélkiil;

K) tizemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek Ujra inditasat, a halézat alkalmazisainak és
adatainak a visszatoltését;

1) folyamatosan lizemelteti a szamitégépes halézatot;

m)igény esetén segitséget nyijt az adatkezel6knek a szdmitistechnikai alkalmazasok hasznalatinal és az
adatbazisok kezelésénél.

4.1 Adatvédelmi incidens kezelése

4.1.1 Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

Az Intézet minden dolgozdja - beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket is - koteles
az Intézeten beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége vezetGjének,
valamint az adatvédelmi tisztviselének. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét, telefonszamat,
beosztasat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az incidens targyat, rovid leirasat és azt, hogy
az incidens érinti-e az Intézet informatikai rendszerét.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Intézet informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést az
Informatikaért felels Csoport vezetdjének (a tovabbiakban: IT vezetd) is meg kell kiildeni.

A bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezését kovetGen az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul
megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

4.1.2 Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése

Az adatvédelmi tisztvisel6 - informatikai rendszert érint6 incidens esetén az IT vezetdvel egylittmiikodve
- megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tdl tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozo6an. Az adatvédelmi tisztviseld felhivasara a bejelentd kdteles megadni: az adatvédelmi incidens
bekovetkezésének idopontjat és helyét, egyéb koriilményeit, az érintett adatok korét, mennyiségét, az
érintett személyek Kkorét és szamat, varhaté hatasait, az adatvédelmi incidens megelézésére,
kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések felsoroldsat.

A bejelent6 az adatszolgaltatast haladéktalanul, de legkésébb 24 o6ran belill teljesiti az adatvédelmi
tisztviseld részére.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatvédelmi tisztvisel6 az IT
vezet6vel, valamint egyéb, a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges munkatarsak bevonasaval lefolytatja a
vizsgalatot.

A vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek
jogaira és szabadsagaira, milyen jellegii kockazatrél van sz6 és sziikséges-e az érintettek tajékoztatasa az
incidensrdl. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tajékoztatasa, a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek
indokait is.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztvisel javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység vezetdjének az incidenskezeléshez sziikséges intézkedések megtételére.

A javaslat alapjan a megvalésitand6 tovabbi intézkedésekrdl az adatok kezelését vagy feldolgozasat végzé
szakteriilet vezetéje - informatikai rendszerben bekovetkezett adatvédelmi incidens esetében az IT

vezetd egyetértésével - dont.

A vizsgalatot legkésébb a bejelentés adatvédelmi tisztvisel6h6z érkezésétdl szamitott 72 6ran beliil be kell
fejezni és a vizsgalat eredményérol az Intézet féigazgatdjat az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja.
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4.1.3 Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas tartalmazza:

- azérintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- azadatvédelmi incidens id6pontjat,

- azadatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

- az elharitasara megtett intézkedéseket és

- egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartds (26. sz. melléklet) pontos vezetésérdl, aktualizalasardl az
adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

4.1.4 Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosag részére

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovetGen haladéktalanul, de
legkés6bb az incidens bekovetkezésétdl szamitott 72 6ran beliil bejelenti a Hatésag részére, kivéve, ha az
incidens valészintisithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
Ha a bejelentés nem torténik meg hataridében, az adatvédelmi tisztvisel6 koteles ennek okat igazolni a

Hatésag részére. Az adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentés megtorténtérdl tajékoztatja az Intézet
féigazgatojat.

A hatoésagi bejelentésnek tartalmaznia kell:

- azadatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

- azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- azadatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

- azadatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,

- azadatvédelmi incidens valdszintisithetd kovetkezményeit és

- azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

4.1.5 Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha a vizsgilat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens valészintisithetGen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgara nézve és az érintettek
tajékoztatasa sziikséges, az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul értesiti az érintetteket és errdl az
Intézet féigazgatodjat is értesiti. Az értesitenddk listajat a 27. sz. melléklet tartalmazza.

Nem Kkell az érintetteket tajékoztatni:

- ha az Intézet olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozdan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara vald
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhet&ségét;

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetben az Intézet olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat val6szintisithet6en nem valdsul meg;

- ha a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus tton is
megtorténhet.

4.1.6 Rendszeres tréningek

Az adatvédelmi tisztvisel§ jelen Szabalyzat 9. pontjaban foglaltak szerint gondoskodik az adatvédelmi
tudatossag novelése céljabdl az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrél, mely soran a multban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, vagy a lehetséges adatvédelmi incidensek veszélyeit
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ismerteti, elemzi, a kockazatok csokkentésével, megel6zésével kapcsolatosan tajékoztatast ad, illetve az
ismereteket ellenérzi.

4.2 Hatasvizsgalat

Amennyiben valamely 4j adatkezelési folyamat - annak jellegére, hatékorére, koriilményeire, céljaira
tekintettel - valdszinlisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megel6z6en az Intézet hatdsvizsgalatot folytat le arra
vonatkozoban, hogy az adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Egymashoz
hasonlé adatkezelési miiveletek, amelyek hasonlé kockazatokat jelentenek, egyetlenegy hatasvizsgalat
keretében is elvégezhetok.

A hatasvizsgalatot f6szabdly szerint az adatvédelmi tisztvisel§ végzi. Amennyiben nem 6 végzi, ugy az
Intézet koteles kikérni az adatvédelmi tisztvisel szakmai tanacsat.

Az Intézet jelen Szabalyzat 28. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembevételével elvégzi a
hatasvizsgalatot.

A hatasvizsgalat elvégzését kovetden sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén gondoskodik a hatdsvizsgalat feliilvizsgalatarél, mely soran a kockazatok
értékelését tjra elvégzi. A kockazatok feliilvizsgalatat legalabb 3 évente el kell végezni.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezel kotelezettsége tovabba a kockazatelemzés,
amelynek lépései a kdvetkezok:

- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,

- kockazati lista felallitasa,

- azegyes kockazatok valdszintisithet6 f6 okainak és varhat6 negativ hatasainak meghatarozasa és
- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

Sziikséges a kockazatforrasok feltdrdsa, melyen beliil meg kell hatidrozni a kockazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az er6forras-kezelés rendszerét és el kell kiiloniteni az objektiv és szubjektiv
kockéazati elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitasaig, amelyben teljes
kockazatpotencidl és kockazat prioritdsi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel azonos)
megallapitdsanak kell megtorténnie. Az elemzés menetét és eredményeit irasba kell foglalni.

A kockazatpotencialnal meg kell hatarozni a valésziniliség szempontjabol
- kicsi
- kozepes
- ésnagy bekovetkezésii kockazatokat,

illetve horder6 szempontjabol
- kicsi
- kozepes
- ésnagy horderejii kockazatokat.

Ez a meghatarozas alapozza meg a késébbi kockazatkezelési eljaras médjat mind a preventiv, mind a
korrektiv eljaras tekintetében. A kockazatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztviseld felel.

4.2.1 Eldzetes konzultacio

Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitia meg, hogy az adatkezelési folyamat
valdsziniisithetéen magas kockazattal jar, akkor az Intézet az adatkezelési folyamat megkezdését
megel6z&en konzultaciét kezdeményez a Hatésaggal.

A konzultaci6 kezdeményezése sordn az Intézet csatolja:
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- azelvégzett hatastanulmanyt,

- azadatvédelmi tisztvisel6 nevét, elérhet6ségét,

- az adatkezelési folyamatban részt vevdé adatkezel6(k), adatfeldolgozdo(k) feladatkoreinek
felsorolasat,

- az adatkezelés céljat, modjat és

- az ‘érintettek jogainak, szabadsdgainak biztositdsa védelmében hozott intézkedéseket,
garancidkat.

4.3 Erdekmérlegelés

A GDPR rendelkezései szerint lehet6ség van hozzajarulas nélkiili adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos
érdek lehet6vé teszi, feltéve, hogy az Adatkezel6 eleget tesz tajékoztatasi kotelezettségének. Az
adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az iranyaddk.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(, amennyiben az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatdhoz az Intézet elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, melynek
sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét,az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat vizsgalja és megfelel6en alatamasztja.

Az érdekmérlegelési teszt soran az Intézet azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a sulyozas
ellenpontjat képez6 érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az egymassal ellentétes jogok és érdekek
sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koriilményeire valé tekintettel vizsgalja az Intézet. Az
Intézet a mérlegelés sordn figyelembe veszi kiilondsen a kezelt, illetve kezelendé adat természetét és
szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabalysértés stlyossagat stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és aranyossag vizsgalatat is elvégzi az Intézet,
amelynek értelmében a személyes adatok védelme aldli kivételeknek és a védelem korlatozasainak a
feltétleniil sziikséges mérték hatarain beliil kell maradniuk. A kezelhet6 adatok jellege és mennyisége nem
haladhatja meg a jogszer( érdekek érvényesitése céljabol sziikséges mértéket. Az aranyossag vizsgalata a
célok és a megvalasztott eszkozok kozotti kapcsolat értékelését foglalja magaban. A valasztott eszkozok a
sziikségesség mértékét nem haladhatjdk meg, azonban az eszkdzoknek is alkalmasnak kell lenniiik a
meghatarozott cél elérésére.

A sulyozas elvégzése alapjan az Intézet megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tajékoztatast kapnak, melybdl egyértelmiien kidertl, hogy mely jogos
érdek alapjan és miért tekintheté aranyos korlatozasnak az, hogy az Intézet az érintett beleegyezése
nélkiil kezeli a személyes adatot, tehat az Intézet adatkezeléséhez fiz6d6 jogos érdeke miért mulja feliil az
érintett érdekeit, illetve jogait. Az Intézet tajékoztatja az érintetteket a hozzajarulas hidnyara tekintettel
alkalmazott adatvédelmi garanciakrdl és az adatkezelés elleni tiltakozas lehet§ségeirdl.

Az ellentétes érdekek és jogok kozotti stlyozas eredménye nem irhaté el gy, hogy az eltéré eredményt
tenne lehet6vé. Az Intézet az adott eset sajatos koriilményeire tekintettel minden egyes esetben kiilon
érdekmérlegelési tesztet végez el.

Lehetséges forgatékonyv, melytdl valé eltérés jogat az Intézet fenntartja:

1. 1épés: az Intézet a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében
feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok,
amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithato a tervezett cél.

2.1épés: az Intézet a jogos érdekét a lehetd legpontosabban meghatarozza.

3. lépés: az Intézet meghatarozza, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig tarto
adatkezelését igényli a jogos érdek.

4. 1épés: az Intézet meghatarozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott adatkezelés
vonatkozadsaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek felhozhatndnak az adatkezeléssel
szemben).
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5. 1épés: az Intézet elvégzi jogos érdekeinek és az érintettek érdekeinek, alapjogainak sulyozasat és ez
alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelhetd-e. Az Intézet meghatarozza, hogy miért korlatozza
aranyosan az Intézet jogos érdeke - és az ennek alapjan végzett adatkezelés - a 4. lépésben meghatarozott
érdekelti jogokat, varakozasokat.

6. l1épés: az Intézet meghatdrozza, mely garancidk biztosithatjdk az adatkezelés sziikségességét-
aranyossagat (természetesen mas garancidlis intézkedések is alkalmazhatok).

Az Intézet jelen Szabdlyzat 29. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembevételével végzi el az
érdekmérlegelést.

4.4 Személyazonosito6 igazolvanyok fénymasolasa

Az Intézet - Osszhangban a NAIH allaspontjaval - nem készit fénymasolatot személyazonositd
igazolvanyokrol. A hatésagi okmanyrdl készitett fénymadsolat nem alkalmas a természetes személyek
azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdésagi igazolvany alapjan torténd
személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyito
erdvel, ha annak alapjan az Intézet megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvinyon szerepldé személy
képmasa és az igazolvanyt felmutat6 személy megegyeznek. Egy hat6sagi igazolvanyrol készitett masolat
nem rendelkezik bizonyit6 erével arrol, hogy hiteles masolata egy érvényes hatosagi igazolvanynak.

Az adatrogzités és az adatminGség elvének megtartasa céljabol az Intézet azonban az azonositd
igazolvanyokrél maszkolt fénymadasolatot (vagy szkennelt képet - egyiitt: fénymadasolat) készithet. A
fénymasolds sordn az Intézet az igazolvany csak azon részeit hagyja fénymasolasra alkalmas, a
tovabbiakban olvashaté allapotban, amely adatokat az érintett egyébként is koteles magar6l megadni. A
fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabdl késziil. A fénymasolatot az Intézet azonnal és
visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti, a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szerepld adatok az
Intézet kijeldlt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkés6bb a fénymasolat késziiltét koveté 30 nap
elteltével.

5. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

5.1 Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézet az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas szamara
fel nem tarhatodak;

- a dokumentumokat jol zarhat6, szaraz, tliz- és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben
helyezi el;

- afolyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3;

- az Intézet adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak gy hagyhatja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés folyik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat bezarja;

- az Intézet adatkezelést végz6é munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapt adathordozoét
elzarja, a papiralapu adathordozdk, valamint az Ikr-ben meghatarozott kiilldemények Intézetbdl
torténo kivitele nem engedélyezett;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kertilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyad6 biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Intézet.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, gy az Intézet intézkedik
a papir megsemmisitésérdl. Ebben az esetben az Intézet kijeldl egy munkavallalét, aki a megsemmisitésért
felel6s. A megsemmisitésért felelés munkavallald a megsemmisitéssel érintett szervezeti egység
bevonasaval allitja 06ssze a megsemmisitendd iratcsomagot. A megsemmisitésen haromtagu
Megsemmisitési Bizottsag vesz részt. A megsemmisitésrol jelen Szabdalyzat 25. sz. mellékletét kell kitolteni.

Amennyiben a személyes adatok adathordozéja nem papir, hanem mas fizikai eszkédz, ugy annak
megsemmisitésére a papiralapti dokumentumokra vonatkozé megsemmisitési szabalyok az irdnyadéak.
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5.2 Informatikai védelem

A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézet az alabbi
intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szdmitogépek felett az Intézet tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal
bir;

- a korhazi informatikai rendszerekben tarolt adatokhoz csak érvényes, személyre szdlé,
azonosithato jogosultsaggal - legaldbb felhasznaldi névvel és jelszdval - lehet hozzaférni, a jelszavak
cseréjérol az Intézet rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- az adatokkal tortén6 minden szamitégépes rekord nyomon kdvethetéen naplézasra keriil;

- a halézati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre kertil, az adat Gijra vissza nem nyerhet6;

- az Intézet a halézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szervereket magas rendelkezésre
allasu infrastruktaraval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivalassal kerili el;

- a személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataib6l napi mentést végez, a mentés a
kozponti szerver teljes adatdllomanyara vonatkozik, mdagneses adathordozdéra és halozati
adattaroléra (NASH) torténik;

- a lementett adatokat tarol6 magneses adathordozd az erre a célra kialakitott pancéldobozban
tlizbiztos helyen és modon tarolt;

- aszemélyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre 4ll6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek hal6zati hozzaférését.

5.3 Szerverek biztonsaga

Az Intézet altal kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus moédon szerverek segitségével, fizikai
tarolasukat pedig adattarolok segitségével valdsitja meg az Intézet. Mind az adattaroldkat, mind pedig a
szervereket kiilon erre a célra kialakitott helyiségben kell elhelyezni. Erre a helyiségre vonatkozoéan ki kell
alakitani egy hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallal6 bazist, akik engedéllyel férhetnek hozza
ezekhez az eszkozokhoz és esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz. A szerverszobaba valé belépési
jogosultsagot a munkavallalénak kiilon kell igényelnie, amit az IT vezet6nek kell elbiralnia.

A helyiségbe csak jelen Szabalyzat 23. sz. mellékletében meghatarozott és tételesen felsorolt személyek
léphetnek be.

A személyes adatok tarolasanak helyén, a szerverszobakban tarolt szerverek fizikai védelme érdekében az
Intézet az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- aszerverszoba fizikai védelmét tiizgatlo falak biztositjak,

- aszerverszoba klimatizalt és tlizjelz6 berendezéssel ellatott,

- a szerverszobaba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel (22. sz. melléklet) rendelkez6
személy rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at a kulcskezelési szabalyok alapjan a kulcs
kezelGjétdl a szerverszoba kulcsat,

- akulcsfelvételi engedéllyel rendelkez6krdl nyilvantartast vezet az Intézet,

- akinem az Intézet alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,

- a kezelt kulcsok tipusa lehet alland6 vagy eseti, alland6 kulcsfelvételi jogosultsag birtokaban
dedikalt kulccsal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- Intézet ezen feladattal megbizott munkatarsa a kulcskezelési szabalyok alapjan a folyamatosan
rogziti a nem dedikalt kulcsok felvételét és leadasat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatasa miatt bemenni a szerverszobdaba, aki nem
jogosult a kulcs felvételére vagy nem az Intézet alkalmazottja, akkor minden esetben tartézkodik
vele egy olyan személy is a szerverszobdaban, aki kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezik.
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5.4 Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon kdvethet6ek
legyenek, dokumentalt formaban megdrzésre keriiljenek, valamint az egyes jogosultsagokkal rendelkez6
személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore ellendrizheté legyen. Ezen adatok
naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Intézetet a téle elvart, illetve altala elérhet6 biztonsagi szint
teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat térvényi és szakmai normak szerinti iizemeltetéséhez.

A szabalyozas kiterjed az elektronikus megfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz
csatlakozé eszkozokre is.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (1étezd jogosultsagok, Gj jogosultsagok kiosztasa,
modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézet az alabbi jogosultsagkezelési el6irasokat alkalmazza:
o Alapelvek

= Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsig megvaltoztatasat a jogosultsag birtokosanak
felhatalmazasa alapjan az IT vezet6 végzi.

= A jogosultsagok megallapitdsa sordn kizdrélag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

= El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak mas
munkat végzo, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tart6 személyek.

= Adminisztratori jogosultsaggal rendelkez6 nevesitett felhasznalo6t kell alkalmazni a rendszer
adminisztradlasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé médon, alairva kell tarolni. Ezek
hasznalatat az Adatkezeld vezetd tisztségviselGje vagy akadalyoztatasa esetén helyettesitési
rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaldi jogosultsagok
hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.

= Kiils6 - karbantarté vagy fejleszt6 - cég alkalmazottja folyamatosan miikdd6, korlatlan idére
sz0616 hozzaférési jogosultsdggal nem rendelkezhet.

5.4.1 Jogosultsagkezelési folyamat

Jogosultsagigényléshez, -moédositashoz az IT vezetének cimzett, jelen szabdlyzat 24. sz. mellékletét
képezd, alairt ,Jogosultsagkezelési megrendeldlap”-ot kell kiildeni. A megrendel6lapot papiralapon vagy
elektronikus formatumban, az alairt példanyt beszkennelve kell eljuttatni az IT vezetének.

A jogosultsag kezelésekrdl az IT vezet bels6 nyilvantartast vezet, amely a szabalyzat 24. sz. melléklete.

Az IT vezet6 minden esetben konzultil a megrendel6lapon szerepl6 jogosultsag megadasarél vagy
modositdsarél annak indokoltsdga tekintetében a jogosultsag birtokosaval és az igénylé feletti
munkaltatéi jog gyakorl6javal. A jogosultsdg megadasaval vagy mddositasaval kapcsolatosan a
féigazgatonak és az igényld feletti munkaltatoi jog gyakorldjanak vétdjoga van.

A megsziiletett dontést kovetden az IT vezetd altal kijel6lt munkatars beallitja a jogosultsagokat, amelyrél
visszaigazolast kiild az igényl6 felé.

A jogosultsag birtokosanak munka- vagy egyéb jogviszonya megsziinésével kozvetlen felettesének
kotelessége értesiteni az IT vezet6t, valamint a munkaltatéi jogok gyakorldjat a jogosult eddig birtokolt
jogosultsagainak torlése érdekében.

A jogosultsag megsziinése esetén a jogosult felettese a megsziintetési kérelmet elektronikus médon vagy
papiralapon a jogosultsagkezelési megrendel6lapon kiildi meg az IT vezet6nek, aki gondoskodik a
jogosultsag torlésérol. Ezt kovetben az IT vezetd vagy az altala megbizott munkatars visszajelzést kiild a
torlést kezdeményezdnek.

Athelyezés esetén a korabbi munkakér feletti munkaltatéi jogokat gyakorlé felettes és az (ij munkakor
feletti munkaltatdi jogokat gyakorl6 felettes egyetemlegesen kotelesek gondoskodni a régi jogosultsagok
torlésének, modositdsanak vagy Uj jogosultsagok felvételének kezdeményezéséral.

Az informatikai rendszerben a kilép6 felhasznalok profiljait fel kell fliggeszteni, hasznalaton kivil kell
helyezni. A felhasznal6i fiokok torlése a rendszerek ellendrzését kovetSen torténhet meg, ha a térlés nem
okoz adatvesztést.
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6. ALNEVESITES

Az alnevesités a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel az Intézet az ilyen tovabbi informaciét kiilon tarolja,technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Az alnéven torténd adatkezelést az Intézet a nagyobb foku biztonsdg érdekében, valamint a statisztikai
célra gylijtend6 adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartds alatt all6 rendszerek esetében a
tesztadatok tekintetében végez, mivel a személyes adatok alnevesitése csokkentheti az érintettek szamara
a kockazatokat, valamint az Intézet ezaltal konnyebben meg tud felelni az adatvédelmi kotelezettségeinek.
Az alnevesités személyes adatok kezelése soran torténd alkalmazasanak dsztonzése céljabol lehet6vé teszi
az alnevesitésre iranyulé intézkedések és az altalanos elemzés egyidejli alkalmazasat az Intézet
szervezetén beliil. Az Intézet tovabba biztositja, hogy az ahhoz sziikséges tovabbi informacidkat, amelyek
altal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen kapcsolni, elkiilonitve taroljak. Az Intézetnél az
adatvédelmi tisztvisel6 az, aki ugyanazon a szervezeten beliil feljogositott személynek mindsiil.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és szabadsagok
védelme megkoveteli a Rendelet kovetelményeinek teljesitését biztosité megfeleld technikai és szervezési
intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az Adatkezel6 igazolni tudja a Rendeletnek valé megfelelést,
olyan belsé szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket kell végrehajtania, amelyek
teljesitik kiilondsen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit.

Az Intézet torekszik - a GDPR-nak val6 megfelelés érdekében - a személyes adatok kezelésének
minimalisra csokkentésére, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitésére, a személyes adatok
funkcidinak és kezelésének atlathatdsagara, valamint arra, hogy az érintett nyomon kovethesse az
adatkezelést, az Intézet pedig biztonsagi elemeket hozhasson 1étre és tovabbfejleszthesse azokat.

7. BEEPITETT ADATVEDELEM

Bevezetésre keriil az un. beépitett adatvédelem (privacyby design), melynek kovetkeztében az Intézet mar
az adatkezelés tényleges megkezdése el6tt - példaul mar a projekt el6készités idészakiban - is
figyelemmel van a GDPR el6irasaira. A beépitett adatvédelem az Intézet sajat, olyan belsé eljarasainak az
0sszessége, amivel - a kiilsé szabalyozasoktdl fiiggetleniil is - igyekszik megfelelni annak, hogy az érintett
maganszférajat minél jobban védje.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megillet§ jogok és szabadsagok
védelme megkdveteli a GDPR kovetelményeinek teljesitését biztosité megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések meghozatalat. Az emlitett intézkedések magukban foglaljak a személyes adatok kezelésének
minimalisra csokkentését, a személyes adatok mihamarabbi dlnevesitését, a személyes adatok funkciéinak
és kezelésének atlathatosagat, valamint azt, hogy az érintett nyomon kovethesse az adatkezelést, az
Intézet pedig biztonsagi elemeket hozzon létre és tovabbfejleszthesse azokat. Az adatkezelésnek
atlathatonak és felhasznal6-kézpontinak, az adatvédelemnek proaktivnak kell lennie, az adat teljes
életciklusat fel kell 6lelnie, vagyis a teljes folyamatnak része kell lennie.

Az Intézet a tudomany és a technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatékore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozé valoszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével, mind az adatkezelés moédjanak
meghatarozdsakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket -

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgdltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz valé
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet allitani;
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d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast

- hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag hatékony
megvaldsitasa, masrészt a GDPR-ban foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.

Az Intézet megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytijtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhetdségiikre. Ezeknek az
intézkedéseknek kiilondsen azt kell biztositaniuk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a
természetes személy beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamu
személy szamara.

A GDPR 42. cikke szerinti jovahagyott tanusitdsi mechanizmus felhasznalhaté annak bizonyitasa
részeként, hogy az Intézet teljesiti az el6bbiekben el6irt kovetelményeket.

Az Intézet és az adatfeldolgoz6 intézkedéseket hoz annak biztositdsara, hogy az Intézet vagy az
adatfeldolgoz6 iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes
személyek kizarolag az Intézet utasitidsanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az
ettdl valo eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

A beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit a kdzbeszerzések soran is figyelembe veszi az Intézet.

Adattovabbitas esetén a megfelel6ségi hatarozat hianyaban az Intézet vagy az adatfeldolgozd a megfelel6
garanciak érintett szamara valé biztositasa utjan gondoskodik az adatvédelem harmadik orszagbeli
hidnyossagainak ellensulyozasarol. A garanciak biztositjdk az adatvédelmi kdvetelményeknek vald
megfelelést, az Eurdpai Unidn beliili adatkezelés esetén biztositott jogokkal azonos szintli jogokat
biztositanak az érintettek szdmara, beleértve az érintettek jogainak érvényesithetéségét és a hatékony
jogorvoslat lehet&ségét, ezen beliil ideértve azt, hogy az érintettek hatékony kozigazgatasi vagy birdsagi
jogorvoslatot vehessenek igénybe,valamint kartéritést igényelhessenek az Eurdpai Unidban vagy egy
harmadik orszagban. A garanciak kiilondsen a személyes adatok kezelésére vonatkozo altalanos elveknek,
valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek valé megfelelésre vonatkoznak.

8.MOBIL ESZKOZ MENEDZSMENT

Az adatvédelmi szabalyozds szempontjdb6l a mobil eszkéz menedzsment teriiletén az Intézet
miikodéséhez fontos szolgaltatasok, miiszaki technikai, informatikai biztositasa mellett adatvédelmi
szempontbdl fontos kotelezettség keletkezik, azaz biztositani kell az Intézet birtokdba keriil6 adatok
titkossagat, sérthetetlenség és a biztonsagot garantal6 keretrendszerben valé miikodését.

Az Intézet rendszerében mobilmenedzsment szolgaltatdsokat biztosité informatikai beruhazast kell
elvégezni, amelynek az aldbbiakat kell biztositania:

Osszetett és rendszeresen valtozd jelszéhasznalat kikényszeritése

- hasznalati eszk6zok automatikus kiléptetése

- titkositas haszndalata a rendszerben levd eszk6zokon

- adatok tavoli torlésének lehetésége (csak az intézeti adatokra, vagy az Osszes adatra
vonatkozoan)

- eszkoz tavoli letiltasa

- eszkoz tavoli ellendrzése

- nyomkovetés és helymeghatarozasi opcio6 tavoli bekapcsolasanak lehetdsége.
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9. OKTATAS ES TRENINGRENDSZER

Kiemelt teriiletként kell kezelni a munkavallalék kapcsan a biztonsagtudatossagi képzést a szervezet
informatikai és nem informatikai alkalmazottai részére.

A biztonsagtudatos magatartds komoly iizleti kdrokat okozo6 hibdk és tdimadasok megel6zésében jatszhat
szerepet.

Nem elegendd a megfelel6en kidolgozott IT biztonsagi szabalyzat, informaciébiztonsagi rendelkezések és
adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas megléte a szervezetben, a munkavallalékban rendszeres
képzések, tréningek sordn kell tudatositani, hogy a kialakitott szabdlyrendszer és az IT eszkdzok
6nmagukban nem képesek garantalni a szervezet szdmara az adat- és informaciébiztonsagot, ehhez a napi
munkatevékenységiik soran felel6s magatartasukkal a dolgozéknak is hozza kell jarulniuk.

A munkavallalék megfelel6 képzése a képzést kovetSen kimutathatéan kevesebb biztonsagi incidenst
eredményez, ami a kdzvetlen adatvesztésbdl és esetleges adatvédelmi birsaghdl ered6 karokon tul a
pénziigyi eredményekben is nyilvanvaléan megmutatkozik.

A munkavallalok altalanos adatvédelmi-informécidbiztonsagi tréning rendje hathavonta (kapcsolhaté mas
rendszeres képzésekhez, tréningekhez pl.: tliz- és munkavédelem) egy 6ra id6tartamban torténjen. Ez
vonatkozik az informatikai és nem informatikai munkavallalokra egyarant.

Kiilén tréningrendet kell biztositani az informatikai, kiilonosen a rendszergazdai feladatokat ellatok
részére. Ennek célja, hogy kizokkentse a képzés alatt allokat a megszokott munkamenetiikbdl és feltarja
el6ttiik a rosszindulati tamadasok, hekkerek altal folyamatosan fejlesztett aktualis tAmadasi szemléletet,
ramutasson az aktualis trendek szerint jellemz6en keresett gyenge pontokra és segitse ket abban, hogy
érzékelt behatolasi kisérlet esetén milyen megoldasokat preferaljanak a tdmadasok elharitdsara és a
kockézat alacsony szinten tartasanak érdekében.

10. AZ ERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat az
Intézet feltlintetett elérhet6ségein.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashat6 formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Az Intézet a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstdl szamitott harom napon beliil
attenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdjéhez.

A feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetdje az érintett személyes adatanak kezelésével
Osszefiiggd kérelmére, az érkezésétdl szamitott legkésébb 1 honapon- tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15
napon - beliil irdsban, kézérthetd formaban valaszt ad.

Az érintett kérelmére az Adatkezel§ tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairél, azok forrasarol, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységérél, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairél és az elharitdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatas fGszabaly szerint ingyenes, ha a tdjékoztatast kéré a folyé évben azonos adatkorre
vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet az Adatkezel6héz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét az Intézet SZ-36. szamu , Téritési dij ellenében
igénybe vehetd egészségligyi és egyéb szolgaltatasok, szabdlyzata tartalmazza. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatds kérése
helyesbitéshez vezetett.
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A valésagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezeld szervezeti egység vezet6je — amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR. 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

A személyes adatot tordlni kell, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat; és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;és nincs els6bbséget élvezo jogszer(i ok az adatkezelésre,
vagy az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban elbirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(ijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor;

g) ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot és a személyes adatokra mar nincs
sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas modon kezelték ugy azt tordlni
koteles, valamint az elérhetd technoldgia és a megvalositds koltségeinek figyelembevételével
megteszi az ésszerlien elvarhatd lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télitk
a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

— ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizardlag az Adatkezel6re vonatkozoé jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezel§, adatatvevé vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

— ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

— torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezel6 a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliill megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja.

Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, az adatokat korlatozza, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Ha az érintett az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezel6 a valaszadasi hataridét
elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétd], illetve a hataridé utolsé napjatdl szamitott 30 napon belill -
birésaghoz fordulhat.

Ha az adatatvevd joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozdsa miatt nem kapja
meg, ugy az értesités kozlésétél szamitott 15 napon belill, az adatokhoz valé hozzajutas érdekében
birésaghoz fordulhat az Adatkezel6 ellen. Az Adatkezel§ az érintettet is perbe hivhatja.

Ha az Adatkezel6 az értesitést elmulasztja, az adatatvevd felvilagositast kérhet az adatatadas
meghitsulasaval kapcsolatos koriilményekrdl az Adatkezel6tdl, amely felvilagositast az Adatkezeld az
adatatvevd erre irdnyulé kérelmének kézbesitését kéveté 8 napon beliil koteles megadni. Felvildgositas
kérése esetén az adatatvevd a felvilagositds megadasatol, de legkésébb az arra nyitva allé6 hatarid6tél
szamitott 15 napon beliil fordulhat birésdghoz az Adatkezeld ellen. Az Adatkezel6 az érintettet is perbe
hivhatja.

Az Adatkezel6 az érintett adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban

nem tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az adatkezel§ egyetértett a tiltakozdassal, vagy a bir6sag a
tiltakozas jogossagat megallapitotta.
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Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az ligy megitélése nem egyértelm(, az adatot kezel6
szervezeti egység vezet6je az lgy iratainak és az ligyre vonatkoz6 allaspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6l, aki azt harom napon beliil teljesiti.

Az Intézet az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az Aaltala igénybe vett adatfeldolgozé altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezel6 mentesiil az okozott
karért valo felelGsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esd, elharithatatlan ok idézte el6.
Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a Kkarosult szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabdl szarmazott.

Az érintett panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C.), illetve lak6helye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél élhet.

10.1 Gyoégykezeléssel osszefiiggdé személyes adatokkal kapcsolatos érintetti jogok

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni a gydgykezeléssel dsszefiiggésben torténd adatkezelésrdl, a ra
vonatkozo6 egészségiigyi és személyazonosité adatokat megismerheti, az egészségiigyi dokumentaciéba
betekinthet, valamint azokrdl - sajat koltségére - masolatot kaphat. Ez a jog az érintett ellatdsanak
id6tartama alatt az altala irasban felhatalmazott személyt, az érintett ellatdsdnak befejezését kovetSen
pedig az altala teljes bizonyité erejli maganokiratban felhatalmazott személyt illeti meg.

A masolatkészitésért dijat az Intézet az alabbiakkal 6sszefliggésben kér:

- az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatds megvalodsitisdhoz igénybe veendé munkavallaloi
id6aranyos munkabér,

- fénymasolasi, nyomtatasi dij,

- papirkoltség.

Az Intézet csak a kezelésében 1év6 adatroél ad tajékoztatast.

A Dbeteg életében, illetSleg halalat kovetSen az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére,
valamint élettarsa - irasbeli kérelme alapjan - akkor is jogosult az adatkérésre, ha az egészségiigyi adatra a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazéik életét, egészségét
befolyasolé ok feltarasa, illetve az 6 egészségiigyi ellatasuk céljabol van sziikség, és az egészségiligyi adat
mas mddon valé megismerése, illetve az arra val6 kovetkeztetés nem lehetséges.

Az Elak. 7. § (7) bekezdése értelmében az érintett haldla esetén torvényes képviselbje, kozeli
hozzatartozoja, valamint 6rokose - irasos kérelme alapjan - jogosult a haladl okaval Osszefliggd vagy
Osszefiiggésbe hozhatd, tovabba a haldl bekovetkezését megel6z6 gyogykezeléssel Kkapcsolatos
egészségligyi adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumentaciéba betekinteni, valamint azokroél - sajat
koltségére - masolatot kapni.

A rokoni vagy jogi (6rokos, meghatalmazott) kapcsolatot az arra jogot formalé személy koteles hitelt
érdemléen bizonyitani az Intézet szamara.

A téritési dij ellenében végzett szolgaltatasokat és azok dijait az Intézet SZ-36. szamu, ,Téritési dij
ellenében igénybe vehetd egészségligyi és egyéb szolgdltatdsok” szabalyzata tartalmazza, amely az Intézet
honlapjan érhetd el.

Az egészségiigyi dokumentdcié megismerésének részletes szabdlyait jelen Szabdlyzat 34. szdmi melléklete
tartalmazza.
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10.2 Felvilagositas adasa beteg allapotaval kapcsolatosan

A beteg az Intézetbe torténd felvételekor, illetve a gydgykezelése soran meghatarozhatja az ,értesitendé
hozzatartozot”, azt a személyt, akinek a beteg allapotarél az Intézet felvilagositast adhat. A felhatalmazast
barmikor, indokolas nélkiil visszavonhatja a beteg.

Telefonon fészabaly szerint az Intézet nem ad felvilagositast egyetlen beteg allapotardl sem. Telefonon
kizardlag a bennfekvés ténye és az ellaté osztaly neve kozolhetd, amennyiben a beteg nem tesz ezzel
ellentétes tartalmu nyilatkozatot.

11. AZ INTEZETNEL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

Az adatkezelések helyei:

9700 Szombathely, Markusovszky L. u. 5.
9700 Szombathely, Dr. Istvan Lajos krt. 3.
9700 Szombathely, 11-es Huszar u. 130.
9700 Szombathely, Marcius 15. tér 6-7.
9700 Szombathely, Paragvari u. 30.

9700 Szombathely, Pet6fi Sandor u. 45.
9900 Kérmend, Munkéacsy u. 1.

9970 Szentgotthard, Hunyadi J. u. 31.
9730 K&szeg, Munkacsy Mihaly u. 19.
9941 6riszentpéter, Varosszer 25.

9500 Celldomolk, Nagy Sandor tér 3.
9551 Mesteri — Intahaza, Hrsz.: 0176

Az Intézet székhelye:

9700 Szombathely, Markusovszky L. u. 5.
Az Intézet telephelyei:

9700 Szombathely, Dr. Istvan Lajos krt. 3.
9700 Szombathely, 11-es Huszar u. 130.
9700 Szombathely, Marcius 15. tér 6-7.
9700 Szombathely, Paragvari u. 30.

9700 Szombathely, Pet6fi Sandor u. 45.
9900 Kérmend, Munkéacsy u. 1.

9970 Szentgotthard, Hunyadi J. u. 31.
9730 Készeg, Munkacsy Mihaly u. 19.
9941 6riszentpéter, Varosszer 25.

9500 Celldomolk, Nagy Sandor tér 3.
9551 Mesteri — Intahaza, Hrsz.: 0176

Az adatkezelések nyilvantartasi szamai:
A GDPR alkalmazasaval egyidejiileg a NAIH adatkezelési folyamatok nyilvantartdsa megsziint, helyét az
adatkezeld sajat szervezetén beliili nyilvantartas vezetési kotelezettsége valtotta fel.

Adatfeldolgozas, adattovabbitas:
Az adott adatkezelésekhez kapcsolddo adatfeldolgozdkat és az adattovabbitasok cimzettjeit a Szabalyzat
1/a. sz. melléklete tartalmazza.

11.1 Munkara jelentkezd6k adataival kapcsolatos adatkezelés

11.1.1 Az Intézethez torténd jelentkezés folyamata

A kozalkalmazottak és a munkaviszonyban foglalkoztatottak kivalasztasa soran személyes adatok
kezelését valositja meg az Intézet.
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Felvételre jelentkezés az alabbiak szerint torténhet:

Az Intézet anonim médon nem hirdet allaslehet8ségeket.

Miutan az Intézet kozfeladatot ellatdé koltségvetési szerv, igy a kozalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozoéira a kézalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban:
Kjt.) el6irasait kell alkalmazni.
Az Intézet a fels6foku végzettséghez - f6iskola, egyetem - kotott, valamint a kizarolag palyazati felhivassal
betoltheté munkakor esetén a palyazati felhivast a Kjt. 20/A. § (4) bekezdése alapjan a kormdanyzati
személyiigyi feladatokat ellato internetes oldalon, a https://kozigallas.gov.hu honlapon és az Egészségiligyi
Kozlonyben koteles kozzétenni.
A magasabb vezet és vezetd megbizas ellatasara, valamint a 356/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §-a
szerinti munkakor betodltésére iranyul6 palyazatot a Kjt. 20/A. § (6) bekezdése alapjan a megbizasi, illetve
a munkaltatdi jogkor gyakorloja altal esetenként 6sszehivott bizottsag véleményezi.
A kinevezési, megbizasi jogkor gyakorldja a bizottsag irdsba foglalt véleményét mérlegelve a palyazati
hataridé lejartat koveto

a) hatvan napon beliil, vagy

b) elsd iilésén, ha e jogot testiilet gyakorolja
dont a kdzalkalmazotti jogviszony létesitésérd], illetve a vezet6i megbizasrol.
Egyebekben a palyazat elbiralasanak rendjét a munkaltat6 hatarozza meg.
A vonatkoz6 Korm. rendelet 4. § (5) bekezdés értelmében sikertelen palyazat esetén a palyazo részére a
palyazati anyagot vissza kell juttatni. Amennyiben a palyazé az altala benyujtott, személyes adatokat
tartalmazo adathordozoét a palyazat elbiralasi hataridejét6l szamitott kilencven napon belill nem veszi at,
azokat meg kell semmisiteni és személyes adatait torolni kell.
Kozalkalmazotti munkakor betoltésére kiirt palyazaton a nem kivalasztott palyazénak a Szabalyzat 3/1.
szamu mellékletében szerepl6 levelet kell kikiildeni.

Kozalkalmazotti jogviszony keretében palyazat kiirasa nélkiil is betdltheté6 munkakor
a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL. torvény egészségiigyi intézményekben torténd
végrehajtasarol sz6l6 356/ 2008. (XII. 31.) Korm rendelet 3. §-a alapjan:
a) amelyre az egészségiligyi fels6fokil szakmai képzésr6l szélé miniszteri rendelet alapjan
rendszerbevételi eljaras lefolytatasara kertl sor,
b) amelyet az 1. melléklet alapjan ,A” - ,D” fizetési osztalyba torténd besorolassal lehet bet6lteni.

Felvételi eljaras soran az Intézet kiilon beléptetési lapot alkalmaz a munkaiigyi beléptetéshez (F-M-HU-
40/A. szamu Belépési lap), illetve az adott osztalyra torténd beilleszkedéshez (F-M-HU-40 szamu
Munkaba allitasi lap). A munkaiigyi felvételt megel6zi egy altalanos adategyeztetés és a teenddk
ismertetése, majd a belépési lap pontjainak teljesitése (orvosi alkalmassag, munka-, baleset- és tlizvédelmi
oktatas, higiénés oktatas, digitalis fénykép készitése a belépdkartyahoz, eii. dolgoz6nal miikddési engedély
ellendrzése). Belépés napjan - a sziikséges bizonyitvanyok, igazolasok bemutatasat kovetéen - késziil el a
kinevezés/szerzédés.

A meghirdetett alldsajanlatokra beérkezett 6néletrajzok a kivalasztast és felvételt kovetéen az Intézeti
irattarba kertilnek elhelyezésre.

Az Intézet fogad postan, elektronikus Uton érkezd, vagy személyesen bevitt berepiild 6néletrajzokat is.
Az Intézet lehetGséget biztosit arra is, hogy meglévé munkavallal6 ajanljon jelentkez6t. Az ajanlas sordn az
ajanlé személy nyilatkozata, mely szerint felhatalmazassal rendelkezik az érintett6l adatai Intézet felé

torténd tovabbitasarol rogzitésre keriil (jelen Szabalyzat 3 /4. sz. melléklete).

11.1.2 A ,berepiil6 6néletrajzok”-kal és a munkaer-toborzassal kapcsolatos kozos szabalyok

Az Intézet a munkira jelentkezés céljabol érkezett személyes adatokat tartalmazd oOnéletrajzok
(tovabbiakban: CV) esetén nem tesz kiilonbséget azok érkezésének mddja kozott: azonos elbiralas ala esik
a papiralapon és az elektronikus médon érkezett CV.
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A nem palyazati Uton alkalmazhaté kozalkalmazotti és a munkaviszonyban foglalkoztatandé
munkakorokre jelentkezettek, de fel nem vett személyek onéletrajzabdl az Intézet késébbi felhasznalas
céljabol adatbazist épit. Az érintett Onkéntes hozzdjaruldsdnak beszerzése érdekében az Intézet
valaszlevélben tajékoztatja az érintettet. Amennyiben érintett a meghatarozott hataridén belill nem
valaszol, Ggy a hozzajarulast nem megadottnak tekinti az Intézet és az adatokat megsemmisiti.

Amennyiben az érintett megadja az hozzajarulasat, az adatkezelésre a GDPR 6. cikk (1) a) pontja szerinti
érintetti hozzajarulas ad jogalapot. Ilyen esetben az eltarolt dnéletrajzokat 2 év elteltével megsemmisiti,
1évén ennyi idg elteltével mar vélhetGen nem relevansak a munkakeresés szempontjabdl az adatok.

Az adatkezeléshez adott hozzajaruldas megdonthetd, igy az érintett jelen Szabalyzat szerint
meghatarozottak alapjan visszavonhatja hozzajarulasat.

11.1.3 A ,berepiil6 6néletrajzok”-ra vonatkozo Kiilonos szabalyok

A nem meghirdetett allashelyre val6 jelentkezés esetén az Intézet valaszlevelet kiild a jelentkezének,
amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjardl és az adatkezelés elleni tiltakozas formairol. A
,Vdlaszlevél adatbdzisba kertilé 6néletrajzokra” cimi valasz a Szabalyzat 3/2. sz. melléklete.

11.1.4 A munkaerdé-toborzasra vonatkozo kiilonos szabalyok

Az Intézet, a 11.1.2. pontban részletezett esetben CV-t a késébbi felhasznalas céljabol eltarolja. A CV-t és
az azon szerepld személyes adatokat az Intézet a szabalyzatban foglaltak szerint kezeli. Erre vonatkozdan
tajékoztatast kiild az Intézet - a tajékoztatds szovege a Szabalyzat 3/2. sz. melléklete.

11.1.5 Az ajanlas Gtjan érkez6 onéletrajzokra vonatkozé Kiilonos szabalyok

Az Intézet ismeri és elismeri a munkavallaléi ajanlas rendszerét. Az Intézet barmely munkavallaléja a
Szabalyzat 11.1.2. pontban részletezettek szerint ajanlhatja ismerdsét altalanossagban vagy egy konkrét
poziciéra - ebben az esetben azonban az Intézet mindig nyilatkoztatja munkavallal6jat (3 /4. sz. melléklet)
arrdl, hogy rendelkezik-e felhatalmazassal az adatok érintettjétdl, hogy azokat feltarja az Intézet el6tt. E
nyilatkozatot az adott CV tarolasi hataridejéig meg6rzi, majd ezt kovetéen a CV-n szereplé adatokkal

egylitt megsemmisiti.

Amiatt azonban, mert az érintett hozzajarulasat - a munkavallaléi nyilatkozattal egyiitt is - az Intézet csak
vélelmezni tudja, ezért minden ilyen esetben tajékoztatd levelet kiild az ajanlott személy szamara,
amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérodl, jogalapjarol és az adatkezelés elleni tiltakozas formairol. A
,Vdlaszlevél nem az érintettél érkezd énéletrajzokra” cimii valasz a Szabalyzat 3/3. sz. melléklete

A CV alapjdn kivdlasztott érintett adatainak tovdbbi kezelése (iigy mint: alkalmassdg eldéntése) mdr
a munkaviszony létesitése céljabél térténik, igy az azzal kapcsolatos adatkezelést a 11.2. pont
taglalja.

* 3k ok

A késobbiek soran kivalasztando, leend6 munkavallalok adatkezelése

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betoltésére a munkaviszony késGbbi létesitése céljabdl,
megfelel leend6 munkavallalé kivalasztasa

kezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett altal
megadott egyéb adatok, ajanlé személyazonosit6 adatai, hattérellenérzés sikerességének ténye
adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1)a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje:érintett torlési kérelméig, vagy az ajanléi nyilatkozaton szerepld adatok és az
Onéletrajz adatbazisba kertiléstdl szamitott maximum két évig.

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon
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érintett jogai: hozzajarulas visszavonasa, tajékoztatdshoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez,
korlatozashoz, adathordozhatdsaghoz valé jog

* 3k k

Koézalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony létesitése céljabdl folytatott adatkezelések

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betoltése céljabdl kozalkalmazotti vagy munkaviszony
létesitése érdekében a megfeleld leend6 kozalkalmazott vagy munkavallald kivalasztasa

kezelt adatok kére: a letoltott, benytjtott dokumentumokban szereplé személyes adatok (&néletrajz,
motivacios levél, végzettség és képzettség igazolasa, nyilatkozat, kézalkalmazotti jogviszony létesitése
esetén a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § (3) bekezdés d) pontja és
(5) bekezdése szerinti dokumentumok)

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerint az érintett hozzajarulasa

adattarolas hatarideje: a palyazat és jelentkezés eredeti példanya visszakiildésre keriil a palyazoéhoz, igy
a masolati példanyokat a palyaztatasi eljaras lezarasat kovet6en haladéktalanul torolni kell. A
kozalkalmazott jogviszony esetén a palyazo altal benyujtott adathordozdt annak at nem vétele esetén a
palyazati eljaras lezarasatol szamitott 90. napot kdvetd napon kell torolni.

adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: hozzajarulas visszavonasa, tajékoztatdshoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez,
korlatozashoz, adathordozhatésaghoz valé jog

11.2 Kozalkalmazotti jogviszonnyal és munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

A dolgozdék személyes adatainak munkaviszonnyal Osszefiiggé adatkezelésére a GDPR mellett a Kijt.
szabalyait kell alkalmazni, mivel a foglalkoztatottak kozalkalmazotti statuszban vannak. A Kjt. mellett
hattérszabalyként alkalmazandd munka torvénykonyvérol szol6 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban Mt.)
minden olyan esetben, amit a Kjt. nem szabalyoz.

Az alabbiakban a munkavallalokra vonatkoz6 el6irdsok a kozalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatottakra is vonatkoznak.

A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a jogviszony létesitése, fenntartasa és
megsziintetése.

11.2.1 Erkélcsi bizonyitvanyok kezelése

Az Intézet fenntartja maganak a jogot, hogy olyan munkavallalét alkalmazzon, aki erkélcsileg megfelel az
elvarasainak, ezért az Intézet a felvételt tiszta erkolcsi bizonyitvany meglétéhez koti nem pdlyazat dtjan
felvehet6 kozalkalmazotti allas és az Intézet jogos érdekén alapulé munkaviszonyban foglalkoztatni
tervezett dolgozo esetében.

A tiszta erkoélcsi bizonyitvany ellen6rzését a Munkaligyi Osztaly végzi, 6k ellenérzik az erkolcsi
bizonyitvany:

—  érvényességét (barki szamara elérheté médon), illetve

— annak tartalmat.
Az Intézet, munkaviszonyban foglalkoztatottak esetében, biiniigyi személyes adatot csak az érintett
irasbeli hozzajarulasaval kezel. Az Intézet el6zetesen tdjékoztatja az érintettet, hogy a biiniigyi személyes
adat kezelésének célja az adott munkakdrre valé érdemesség eldontése, igy ezen adatot csak a cél
megvaldsulasaig, a dontésig kezeli.

Az Intézet, munkaviszonyban foglalkoztatottak esetében, csak az adott, konkrét munkakor feltételeként
koti ki a biintetlen el6életet. Egyes méltdnyolhatdé esetekben azonban az Intézet féigazgatédja, egyedi
elbiralas soran, donthet a munkakoérre val6 alkalmassag megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés
talalhat6 az erkolcsi bizonyitvanyban, amely
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— az elkdvetett cselekmény fajtajatdl és sulyatol fiiggden a betdltendé munkakoérben elvartakkal
nem 6sszeegyeztethetetlen,

— abirdsagi mentesithetési idészakaban tart,

— atdrvényi mentesitési id6 bealltdhoz kozel van,

— egyéb méltanyolhaté indoknal fogva nem veszélyezteti az Intézet céljait és elveit.

Az Intézet a Kjt. 20. § (2) bekezdésére tekintettel - kozalkalmazotti jogviszony feltétele - a jogviszony
létesitésekor erkoélcsi bizonyitvany bemutatasat kéri minden esetben, valamint a jogviszony fennallasa
alatt is kérheti és felhivhatja a kdzalkalmazottat arra, hogy hat6sagi bizonyitvannyal igazolja, hogy nem all
olyan foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, amely a kozalkalmazotti jogviszony létesitését, illetve
fenntartasat nem teszi lehet6vé.
Az Intézet tovabba hatosagi erkolcsi bizonyitvany bemutatasat kizarélag olyan munkakoérok esetén
kérheti, amely vonatkozasaban

- 4gazati jogszabaly annak bemutatdsat megengedi,

- azIntézet jogos érdeke tesz sziikségessé, érdekmérlegelési teszt kitoltése alapjan.

A munkara vald jelentkezés sordn az adatok az alabbiak alapjan a dontési jogkorrel rendelkezd
személyhez keriilnek. A munkakdrre valé alkalmassag elbirdldsa a szakmai vezet6k és a Munkaiigyi
Osztaly jogkore. A munkara jelentkezés soran megadott adatokat igy csak a szakmai vezet6k, a Munkatigyi
Osztaly és a fent ismertetett kiilonleges esetekben az Intézet f6igazgatdja ismerhetik meg.

Az adatokhoz az itt megjelolteken kiviil senki sem férhet hozza, igy az Intézet mas munkavallaléja vagy
egyéb, az Intézettel mas jogviszonyban all6 személy azokat semmilyen mdédon és formaban nem ismerheti
meg.

Munkaviszonyban foglalkoztatott érintett meghatarozott munkakdrre vonatkozé munkaviszony létesitése
soran benyujtja érvényes erkolcsi bizonyitvanyat is. Mivel a munkakdrre val6 alkalmassagrol a szakmai
vezetOk és a Munkaiigyi Osztaly dont, ezért hozzajuk az 6sszes adatnak el kell jutnia. Az Intézet azonban
minden esetben keresi a lehet6 legjobb moédszert arra, hogy ne korlatozza az érintett maganszférajat, s
mivel egy érvényes erkolcsi bizonyitvany a kiallitasatol szamitott 90 napon beliil felhasznalhaté az
Intézethez torténd jelentkezésen kiviili mas célokra is, ezért az Intézet nem iktatja be az érintett erkolcsi
bizonyitvanyt fizikailag.
Azért, hogy az azon szerepld adatot csak az illetékes személy ismerhesse meg, az Intézet kotelezéen kikoti,
hogy a felvételi eljaras soran az erkolcsi bizonyitvanyt az érintett csak a szakmai vezet6k és a Munkatigyi
Osztaly, illetve a jelen pontban meghatarozott kiilonleges esetekben az Intézet féigazgatdja el6tt tarhatja
fel.
Amennyiben kiillonleges méltanylast igénylé esetben a munkaviszony létesitésével kapcsolatos eljaras
sordn az érintett nem tud erkdlcsi bizonyitvAnyt bemutatni, ugy azt postdn is megkildheti
hidnypotlasként az Intézetnek. Ebben az esetben 30 napos hataridén beliil

— aszakmai vezet6 és a Munkaiigyi Osztaly dont a munkaviszonyrol,

— a dokumentum a dontési eljards zarultaval postai uton, utélag is nyomon kovethet6 médon

visszakildésre kertil az érintettnek.

Annak érdekében, hogy az Intézet bizonyitani tudja, hogy
- a felvételi eljaras soran megvizsgalta az erkolcsi bizonyitvany érvényességét,
- a felvételi eljaras soran milyen elérhet6 adatok alapjan itélte meg a leend6 munkavallalét,
az aldbbi adatokat a munkaviszony fenntartasahoz sziikséges adatokkal egylitt, azonos tarolasi
modon és tarolasi hataridével rogziti:
- erkolcsi bizonyitvany kiallitasanak datuma,
- erkolcsi bizonyitvany okmanyszama,
- erkolcsi bizonyitvany kérelem azonositéja.
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Ezen adatok a torvény szerint azonban nem szamitanak kiilonleges személyes adatnak, mert nem biiniigyi
személyes adatok. Ezen adatok alapjan a KEKKH rendszerében utélag minden, 2013. januar 1-je utan
kiallitott erkoélcsi bizonyitvany val6disaga és tartalma ellendrizhetd, melyet az Intézet Munkatigyi Osztalya
minden esetben meg is tesz a

https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged /ErkolcsiBizonyitvanyEllenorzes.xhtml honlapon.

Az Intézet igy sem a felvételi eljaras sordn, sem a munkaviszony kapcsan nem tarol erkélcsi bizonyitvanyt,
sem az erkdlcsi bizonyitvanyrol valé barmilyen masolatot.

Abban az esetben, ha a munkara jelentkez6 érintett nem keriil kivalasztasra, ugy az 6 adatait, azaz az
erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatait az Intézet haladéktalanul torli a kivalasztasi folyamat
végeztével.

Amennyiben a jovében olyan munkakoérre torténd jelentkezéshez haszndlja fel az Intézet az érintett
adatait, ahol az érintettnek tiszta erkdlcsi bizonyitvanyra van sziiksége, gy az érintettet ismét egy
érvényes erkolcsi bizonyitvany bemutatdsara kérheti fel.

11.2.2 Személyazonosité igazolvanyok fénymasolasa

Az Intézet - Osszhangban a NAIH A4llaspontjdval - nem készit fénymadsolatot személyazonosito
igazolvanyokro6l. A hat6sagi okmdanyrél készitett fénymadasolat nem alkalmas a természetes személyek
azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdésagi igazolvany alapjan torténd
személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyitd
erdvel, ha annak alapjan az Intézet megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szerepld személy
képmasa és az igazolvanyt felmutat6 személy megegyeznek. Egy hat6sagi igazolvanyrol készitett masolat
nem rendelkezik bizonyit6 erével arrol, hogy hiteles masolata egy érvényes hatosagi igazolvanynak.

Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartasa céljabol az Intézet azonban az Gjonnan belépd vagy
adatot mddosité munkavallaldk azonositd igazolvanyairdl maszkolt fénymasolatot (vagy szkennelt képet -
egyutt: fénymasolat) készithet. A fénymasolas soran az Intézet az igazolvany csak azon részeit hagyja
fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashat6 allapotban, amely adatokat a munkavallald a belépése
sordn egyébként is koteles magarol megadni. A fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabol
késziil. A fénymasolatot az Intézet azonnal és visszavonhatatlanul térli vagy megsemmisiti a munkavallalé
altal kitoltott belép&papirokon és a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szerepld adatok az Intézet
kijel6lt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkésébb a fénymasolat késziiltét kovetd 30 nap elteltével.

11.2.3 Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az Intézet az egészségligyi alkalmassag eldontése céljabdl egészségligyi szolgaltatotél szarmazéd
alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leendd) munkavallalé egészségiigyi alkalmassagarol. Az
Intézet csak az egészségligyi alkalmassag tényét bizonyit6 adatot kezeli (beléptet6 lap).

Amennyiben a munkaszerzédés megkotésének folyamata sordn deriil ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakoér betoltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatasara szlinik meg,
ugy az adatkezelés hatarideje és modja is ezzel parhuzamos.

Az adott adatkezelésekhez kapcsol6dé adatfeldolgozdkat és az adattovabbitasok cimzettjeit a Szabalyzat.
1/a. sz. melléklete tartalmazza.

11.2.4 Megvaltozott munkaképességii munkavallalok

A megvaltozott munkaképességli munkavallalokra adatkezelési szempontbdél azonos szabdlyok
vonatkoznak, mint az Intézet egyébalkalmazottjaira, rdjuk vonatkoz6an azonban bévebb a kezelt adatok
kore: lasd a kezelt adatok korében. (Az Intézet torvényi el6irds alapjan kezeli a megvaltozott
munkaképességii munkavallalok egészségi allapotara vonatkozoé adatokat.)
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11.2.5 A kozalkalmazotti jogviszony és a munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével
kapcsolatos adatkezelések

Az Intézet a munkavallaldirél munkaiigyi nyilvantartast vezet.

A felvett munkavallalok adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja az Intézet.

A személyzeti nyilvantartas adatai a kozalkalmazotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal kapcsolatos
tények megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel. A személyzeti nyilvantartas az
Intézet valamennyi dolgozo6janak az adatait tartalmazza.

Az Intézet 2013 majusatél a Magyar Allamkincstar (MAK) bérszamfejtési korébe tartozik. A feladat
ellatasa kettSs, megosztott az Intézet és a MAK kozott. A bérszamfejtéshez sziikséges adatfeldolgozast az
Intézet biztositja. A gyakorlatban ez azt jelenti, hogy az Intézet latja el a munkavallalok felvételétdl a
kinevezéséig a feladatokat. A bérszamfejtéshez sziikséges tavollétek kezelése, valtozé bérek szamolasa,
rogzitése az egyéb juttatasok kifizetése szintén intézményi feladat.

A MAK biztositja a szamfejtést, az utalasi, konyvelési dllomanyokat, a havi addbevallast, illetve kezeli a
letiltasokat, kotelez6 levonasokat és szamfejti a tb ellatasokat.

Az Intézet Munkatigyi Osztalya a KIRA rendszer azon részéhez fér csak hozza, mely a sajat dolgozodira
vonatkozik. A bérszamfejt6t, mint adatfeldolgozdt az Intézet az 1/a mellékletben csatolt nyomtatvanyon
nyilvantartja. (adatfeldolgozdi szerz6dés: 30. sz. melléklet)

A kozpontositott illetmény-szamfejté rendszer kotelezd alkalmazasardl az allamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvény 44. §-a és az allamhdaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 62. §-t6l a 62 /1. §-a rendelkezik.
A dolgozok adatkezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont alapjan jogi kotelezettség
teljesitése:

- kozalkalmazottak esetében (tagallami jog a Kjt, valamint a 356/2008. (XII. 31.) Kormany

rendelet),
- munkavallalok esetében (tagallami jog a Munka Torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény).

A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozdan a Szabalyzat 5. sz. mellékleteként tajékoztatd késziilt,
amelynek célja az érintettek elézetes tajékoztatasa az adatkezelésrol.

11.2.6 A kozalkalmazotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre
vonatkozo nyilatkozatok

Amennyiben a  kozalkalmazotti  jogviszony,  munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz,
megsziintetéséhez, az ezekkel Kkapcsolatos jogosultsagok bizonyitasdhoz vagy Kkotelezettségek
elismeréséhez nyilatkozat beszerzése sziikséges a dolgoz6tdl, uigy a nyilatkozat beszerzése soran az
Intézet minden esetben felhivja a dolgozé figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az
adatkezelés tényére, jogalapjara és céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmdany bemutatdsa sziikséges, (személyi igazolvany,
didkigazolvany) ugy az Intézet semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy fénymasolt,
szkennelt képét, hanem az arra jogosult munkavallaldja alairdsaval tantusitja az okmany bemutatasat és
annak érvényességét.

11.2.7 A dolgozék oktatasa

Az Intézet fenntartja a jogot, hogy a dolgozdk oktatasara harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben az
oktatas torvényileg kotott (lasd. az egészségiigyrdl szolé 1997. évi CLIV. torvény és az egészségiigyi
szakdolgozdk tovabbképzésének szabalyairdl sz6l6 63/2011. (XI. 29.) NEFMI rendelet) a kdzalkalmazotti
jogviszony, munkaviszony ellatdsahoz, gy a harmadik fél az Intézet adatfeldolgozdjaként dolgozza fel az
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adatokat, minden mas oktatds esetén a dolgozd hozzajarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a
személyes adat.

11.3 Harmadik személyek adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

A kozalkalmazotti jogviszony és munkaviszony kapcsan harmadik személyek adatait is kezeli az Intézet
kedvezmények érvényesitése céljabol. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges
adattartamot meg nem halad6an vehetdk fel és kezelhet6k.

Illyen kedvezmény lehet a potszabadsag, csaladi adékedvezmény igénybevétele, adomentes természetbeni
juttatasnak mindsiilé utazasi utalvany, a 85/2007 (IV.25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében
meghatarozott utazasi kedvezmény igénybevétele, valamint az adomentes iskolakezdési tdAmogatas, vagy a
gyorsabb kommunikacié érdekében baleset esetén értesitendd személy megnevezése.

Abban az esetben, ha a munkavallal6 harmadik személy adatait adja meg, agy koteles az adatkezeléshez a
harmadik személy hozzajarulasat megszerezni, amellyel az Intézet igazolni tudja, hogy a harmadik
személy adatainak kezelésére felhatalmazassal rendelkezik. A nyilatkozat jelen Szabalyzat 4. sz.
melléklete.

adatkezelés célja: kozalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos jogosultsdgok elismerése és kotelezettségek tanusitdsa, a
munkaviszonnyal dsszefiigg6 kedvezmények biztositasa

Kezelt adatok kére:

A Kkozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény 5. szamu melléklete a
kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkére:

A kozalkalmazott

I

- neve (leanykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, ad6azonositoé jele

- lakéhelye, tart6zkodasi hely, telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

I1.

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)

- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott munkakor
betoltésére jogosito okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

I1.

- a korabbi, Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idétartamok megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megszlinés maddja, id6pontja

IV.

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsaga

- a bliniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalé idétartamok

V.

- a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz



33| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

— a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak id6pontja, vezet6i beosztasa, FEOR-szdma
- cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai
- a mindsitések id6pontja és tartalma

VL

- személyi juttatasok

VII.

- a kézalkalmazott munkabol valé tavollétének jogcime és id6tartama:
VIIL

- a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatdrozott ideji athelyezés
idépontja, mdédja, a végkielégités adatai

IX.

A kozalkalmazott munkavégzésére iranyulo egyéb jogviszonyaval dsszefiiggd adatai [41. § (1)-(2) bek.]

Tovabba nyilvantartja:
erkolcsi bizonyitvanya
o név (sziiletési név),
sziiletési hely és id6,
anyja sziiletési neve,
allampolgarsag,
arra vonatkozo adat, hogy altalanos, vagy specialis igazolas,
kiallitdsanak datuma,
okmanyszama,
kérelem azonositéja.

O O O O O O O

A munka térvénykonyvérol sz616 2012. évi L. torvény szerint foglalkoztatott:
—  neve,
— sziletési neve,
— sziiletési helye és ideje,
— anyja sziletési neve,
— lakdhelyének cime,
— tartézkodasi helye (amennyiben eltéré a lakohelytél),
— addazonositd jele,
— tarsadalombiztositasi azonosité jele (TA] szam),
— igazolvany a biztositasi jogviszonyrol és egészségbiztositasi ellatasokrol,
— nyilatkozat tartozasrdl,
— nyilatkozat adatbiztonsag megtartasardl,
— munkaviszony kezd6 napja,
— biztositasi jogviszony tipusa,
—  heti munkaérak szama,
— csaladi allapota,
— végzettség, okiratot kibocsaté intézmény neve, okirat szama,
— féallason kiviili munkavégzés esetén
o jogviszony jellege,
o munkaltaté neve és székhelye,
o aféallason kiviili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaidg,
o elvégzendd tevékenység,
— el6z6 munkaviszonnyal kapcsolatos igazolasok:
o igazolvany a biztositasi jogviszonyrol és az egészségbiztositasi ellatasrol,
o munkaltatéi igazolas a jogviszony megsziinésérol,
o targyéviadodalap,
— az Mt 119.§ - 121. § alapjan jaré potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan
o a rehabilitacids szakértdi szerv megvaltozott munkaképesség megallapitasat igazolo
okmany fénymasolata,
o fogyatékossagi tamogatasra jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,
o vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata.

Mindkét jogviszony esetén nyilvantartja:
— oOnkéntes és magannyugdijpénztari

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz



34| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

o tagsag ténye,
o belépésideje (év, ho, nap),

— oOnkéntes és magannyugdijpénztar neve és kddja,

— foly6szamla szama,

— potszabadsag, csaladi adékedvezmény igénybevétele, valamint baleset esetén értesitend6 személy
megjelolése céljabdl a dolgozo

a) 16. életévét be nem toltott hozzatartozojanak
b) 16. életévét betdltott hozzatartozojanak, élettarsanak
= neve, sziiletési neve,
= sziletési helye és ideje,
= Jakcime,
= anyjaneve,
= addazonosité jele.

— allampolgarsaga,

— telefonszama, e-mail cim,

— munkavédelmi és tlizvédelmi oktatasokon torténd részvétel igazolasa,

— munka alkalmassagi egészségiigyi igazolas,

— munkakor,

— Megvaltozott munkaképességli munkavallalék esetében a megvaltozott munkaképességii
személyek ellatasairdl és egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXCIL torvény 21. §,
21/A.§, 21/B. § alapjan a fenti adatkor kiegésziil az alabbiakkal:

a GDPR 9. cikk (1) bekezdés és (2) bekezdés h) pontja alapjan kiilonleges személyes adatnak
mindsiilé egészségiigyi allapotra vonatkozé adatokat tartalmaz6 dokumentumok:
o szakért6i bizottsag szakvéleménye /ORSZI - Orszagos Rehabilitaiciés és Szocidlis
Szakértoi Intézet/,
o hatarozat a megvaltozott munkaképességrol.

adatkezelés jogalapja:
- aGDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont alapjan jogi kotelezettség teljesitése:
o amunka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény vonatkozo rendelkezései,
o kozalkalmazottak jogallasarol szl 1992. évi XXXIII. torvény vonatkozd rendelkezései,
o azadozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény vonatkozo rendelkezései,
o a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény vonatkozoé rendelkezései,

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa a telefonszam, e-mail cim
esetében munkaviszonyban foglalkoztatas esetén,

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az érintett és az Intézet kozott, a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 42. § (1) bekezdése szerint létrejott munkaszerzédés
alapjan a szerzédésben szereplé adatok tekintetében - ide nem értve a jogi kotelezettség
teljesitése és érintetti hozzajarulason kiviil esé adatok korét

adattarolas hatarideje:
az adatkezelés céljanak megvalésulasaig, f6szabaly szerint
— a kozalkalmazotti jogviszonnyal és munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony megsziinéséig
— a kozalkalmazotti jogviszonybdl és munkaviszonybdl fakadé jogosultsdgokkal kapcsolatosan a
tarsadalombiztositasrol és nyugdijfolydsitasrol sz616 jogszabalyokban meghatarozott hatarideig
— a kozalkalmazotti jogviszonyb6l és munkaviszonybol fakadd, az adézas rendjérol szo6lé torvényben
meghatarozottak szerint
— az érintett hozzajarulasaval kezelt adatok tekintetében: az érintett torlési kérelméig, maximum a
munkaviszony megsz(inéséig
adatkezelés mddja: elektronikus és papiralapu
érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, Kkorlatozashoz, hozzajarulds esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatdsaghoz valé jog, amely a GDPR 6. cikk (1) b) pontja esetén is
megilleti.

11.4 Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

A f6igazgatd és egyéb meghatarozott munkakoérok esetében megbizasi szerzédéssel torténik a
foglalkoztatas.
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adatkezelés célja: munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanudsitasa.
kezelt adatok kore:
az érintett
- azonosité szama,
—  neve,
— sziletési neve,
— sziiletési helye és ideje,
— allampolgarsaga,
— anyja sziiletési neve,
— lakdhelyének cime,
— tartdzkodasi helye (amennyiben eltérd a lakohelytdl),
— addazonosité jele,
— addszama,
— tarsadalombiztositasi azonosité jele (TA] szam),
— foly6szamla szama,
— munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszony kezdd napja,
— telefonszama,
— munkakore,
— orvosi alkalmassag és a szemiivegviselés ténye,
— erkdlcsi bizonyitvanya
o  kidllitdsdnak datuma,
o  okmany szama,
o  kérelem azonositoja,
- felel6sségbiztositasi kotvény masolata,
- cégadatok (cégnév, székhely, cégjegyzékszam, ad6szam)
adatkezelés jogalapja: szerz6déses kotelezettség teljesitése[GDPR 6.Cikk (1) b); Ptk. 6: 272-6: 280. §]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, f6szabaly szerint
— a munkavégzésre iranyuld6 egyéb jogviszonnyal Kkapcsolatos jogosultsagokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatosan a jogviszony megszlinéséig
— munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonybo6l fakadd jogosultsdgokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolydsitasrol sz6l6 jogszabalyokban meghatarozott hatarideig
adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan
érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, hozzajarulas esetén

visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valo jog, amely a GDPR 6. cikk (1) b) pontja esetén is
megilleti.

11.5 Béren Kkiviili juttatasok

Az Intézet fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatasokat biztositson a munkavallalék részére és
harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben a munkavallal6 a béren kiviili juttatasi elemek koziil kivalasztja
azon szolgaltatasokat, amelyeket igénybe kivan venni, Ggy azon szolgaltatok részére a szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges adatokat az Intézet tovabbitja.

A szolgaltatok részletes listajat a Szabalyzat 1/a. sz. melléklete és az Intézet mindenkor hatélyos Cafeteria
szabalyzata tartalmazza.
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12. A MUNKAVALLALOK TECHNIKAI ESZKOZEINEK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az Intézet a kozalkalmazotti jogviszonnyal és munkaviszonnyal Osszefiigg6 magatartasuk koérében
ellendrizheti a dolgozokat. Az ellenérzésre a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja mellett az Mt. 11. § (1)-
(2) bekezdése ad jogalapot.

Az Intézet elGzetesen tajékoztatja a munkavallalot azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasardl,
amelyek a munkavallalé ellenérzésére szolgalnak. Az 5. szamud melléklet ezen adatkezelésekre vonatkozo
tajékoztatot is tartalmazza.

12.1 Az Intézet altal biztositott eszkozok hasznalatanak ellendrzése

Az Intézet a dolgozdknak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitoégépet, intézeti telefont, e-
mail cimet, és internet-hozzaférést. A haszndlat szabalyairol és az ellen6rzés lehetéségérél a dolgozokat az
Intézet el6zetesen, irasban tajékoztatja.

Az Intézet altal a dolgozok szamara biztositott eszk6zok az Intézet tulajdonaban allnak, igy az eszkozokon
tarolt minden adat az Intézet tulajdonat képezi.

Mivel az Intézet tulajdonat képezd személyi szamitdgépeket, laptopokat, intézeti e-mail cimeket és
intézeti telefonokat az Intézet munkavégzés céljabdl biztositja, azon személyes adatot tarolni tilos.

Amennyiben a dolgoz6 a tiltas ellenére ezen eszk6zokon magancéld személyes adatait (pl.: csaladi fotdk,
telefonkdnyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, gy az Intézet a szamitogép, a telefon ellendrzése soran
ezeket az adatokat is megismerheti.
Errdl (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a dolgozot az eszk6zok hasznalata
el6tt irasban tajékoztatja az Intézet.

12.2 Intézeti e-mail cimek ellendrzése

Az Intézet dolgozéi tudomadsul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben az Intézet neve
kiterjesztésként szerepel ,(..@markusovszky.hu)” az Intézet tulajdonat képezik és az ezen a cimeken
folytatott levelezés munkacélu levelezésnek mindsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma az Intézet
tulajdonat képezi!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe az Intézet megfeleld jogalap esetén jogosult betekinteni. Az Intézet
jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott idékozonkénti biztonsagi
mentésére, az elektronikus levelezd rendszer folyamatossaganak és stabilitadsanak érdekében.

Az intézeti e-mail cimeken nem munkavégzési céld (magdn vagy barmilyen egyéb) levelezést tilos
folytatni. Amennyiben a munkavallald ,(...@markusovszky.hu)” intézeti e-mail cimén talalhaté leveleiben
magan- vagy barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy idében a postafiokban magéancélu
személyes adatait tarolja, G4gy az Intézet az e-mail cim ellendrzése soran ezeket az adatokat is
megismerheti.

Mindemellett f6szabaly szerint a magancéld levelek tartalmdt a munkaltaté a kozalkalmazotti
jogviszonybol és a munkaviszonybdl fakadéd jogosultsag érvényesitése soran sem jogosult megismerni.

12.3 Az internet hasznalatianak ellenérzése

A fenti szabalyok érvényesek az internet-hasznalatra is: az internet hasznalata munkaidében csak az
intézeti célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok intézeti adatoknak mindsiilnek.
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12.4 Az ellendrzés menete

Az Intézet a tulajdondban all6 minden eszkdzt barmikor, korlatozas nélkiil ellendrizheti. Az ellenérzés
tényérdél az ellendrzés céljaval Osszefiiggéen tajékoztatja az ellendrzéssel érintett dolgozot. A technikai
ellendérzést a rendszergazda végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de akadr az Intézet barmely
dolgozodja altal kérelmezhetd, amennyiben az Intézet gazdasagi érdekeit veszélyeztetd folyamat
valdszin{sithetd.

adatkezelés célja: az Intézet jogos érdekeinek megfelelen a kozalkalmazottak és a munkavallalok Mt. 11.
§ (1) szerinti ellenérzése, igy kiilonésen a munkavallaléonak biztositott szamitégép, e-mail cim, céges
telefon és internet-hozzaférés ellen6rzése

kezelt adatok koére: az ellendrzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiillonésen magan e-mail cimek,
magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitogépes dokumentumok, internetes bongészési el6zmények,
a munkavégzés ellatasa sordn észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirdsa

adatkezelés jogalapja:az Intézet, mint munkaltaté jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)], a munka
torvénykonyvérol sz6l6 2012. évi I. térvény 11. § (1) bekezdésére tekintettel

7 7

adattarolas hatarideje: az ellen6rzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellendrzéssel kapcsolatos igény
eléviilése

adattarolas médja: elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, tiltakozashoz valé jog

13. MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT MUNKAVEDELMI VIZSGALATA

Az Mt. 52. § (1) a) kimondja, hogy a kézalkalmazott, a munkavallal6 és a munkavégzésre irdnyul6 egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személy koteles a munkaltatd altal elGirt helyen és idében munkara képes
allapotban megjelenni.

Az Mvt. 2. § (3)-ban kapott felhatalmazas alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg az alkoholos
befolyasoltsagra vonatkozbéan az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsagos munkavégzés
kovetelményeinek megvaldsitasat:

Az Mvt. 60. § (1) alapjan a koézalkalmazott, a munkavallal6 és a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személy csak a biztonsdgos munkavégzésre alkalmas allapotban, a
munkavédelemre vonatkoz6é szabalyok, utasitasok megtartasaval, a munkavédelmi el6irdsoknak
megfeleléen végezhet munkat. A dolgozé koteles munkatdrsaival egylittmiikodni, és munkajat agy
végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

Az Intézet minden feladatkérre vonatkozdan tiltja, hogy a kozalkalmazottai, a munkavallaléi és a
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek alkoholos befolyasoltsag alatt
tartédzkodjanak a munkavégzés teriiletén - ez vonatkozik arra az esetre is, ha a érintett munkaidején tul,
mar/még nem munkavégzési céllal tartédzkodik a tertileten, 1évén az alkoholos befolyasoltsag alatt allé
személy veszélyezteti masok biztonsagos munkavégzését. Tilos az Intézet teriiletére vagy amennyiben az
nem azonos vele, Ugy a munkavégzés teriiletére alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, ott alkoholt
fogyasztani, alkoholos befolyasoltsag alatt munkat végezni.

Jelen szabdaly alél indokolt esetben csak a féigazgaté adhat irasos felmentést.
A biztonsagos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkara képes allapot hianya, igy az alkoholos

befolyasoltsag. Emiatt az érintettnek nem csak a munkavégzésre torténé megjelenéskor kell munkara
képes allapotban lennie, hanem ezt az dllapotat egészen a munkaideje lejartaig koteles meg6rizni.
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A kozalkalmazott, a munkavallalé és a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személy munkdja elldtdsa sordn nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas egészségét és testi
épségét.

Az Intézet a biztonsagos munkavégzés kovetelményeit kialakitand6é kotelezettségénél fogva koteles
rendszeresen meggy6zddni arrol, hogy a kozalkalmazottak, a munkavallalok és a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek megtartjdk-e a rajuk vonatkoz6 rendelkezéseket. A
munkajogi el6irdsok betartdsdnak ellenérzésére vonatkoz6 szabalyokat mind az Mt, mind az Mvt.

pontositja.

Mt. 11. § (1) A munkaltaté a munkavallalét csak a munkaviszonnyal dsszefiiggé magatartasa korében
ellendrizheti. A munkaltaté ellenGrzése és az annak soran alkalmazott eszk6zok, modszerek nem
jarhatnak az emberi méltésag megsértésével. A munkavallal6 maganélete nem ellendrizhetd.

Mvt. 54. § (7) b) Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsadgos munkavégzés érdekében a munkaltato
koteles rendszeresen meggy6zddni arrdl, hogy a munkakoériilmények megfelelnek-e a kovetelményeknek,
a munkavallalék és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek ismerik,
illetve megtartjak-e a rajuk vonatkozé rendelkezéseket.

A munkavédelmi szabalyok betartasanak ellenérzésére az Intézet munkavédelmi felelése jogosult, akit az
Intézet féigazgatdja az Mvt. 57. § (1) szerint jel6l Kki. Jelen pont szerinti ellen6rzési jogkdrt a munkavédelmi
felelds és a kijelolt vagyonvédelmi szolgalat Szvtv. szerinti vagyondrei gyakoroljak.

Az alkoholos befolyasoltsag ellen6rzése azonban a fentiekkel 6sszhangban sem jarhat a munkavallal6 és a
munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek emberi méltésaganak
megsértésével - igy az ellen6rzést végzo személy nem élhet vissza ellen6rzési jogaval, illetve azt nem
gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen, példaul ha a vizsgalatot naponta tobbszor indok nélkiil
vagy személyes bosszubol folytatja, de az is jogszertitlen, ha jogkorrel nem rendelkezd személy rendeli el a
vizsgalatot.

Az Intézeten belill m(ikodé munkavédelmi szervezet Onalléan vagy a féigazgatd utasitasara tarthat
alkoholszondas ellen6rzést.

Az ellen6rzésre jogosult személyek:
— amunkavédelmi felel6sok,
— vagyondrok.

A munkavédelmi felel6s és a vagyondr barmikor elrendelheti az ellendrzést, akar az Mvt. 54. § (7) b)-ben
kapott felhatalmazas alapjan sztiréprdobaszerten is.

Az ellen6rzés pontos menete:

— a munkavédelmi felel6s és a vagyondér barmikor elrendelheti barmely munkavallaléra vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre vonatkozéan az
alkoholszondas ellendrzést, akar szuréprobaszerien is,

— gyand esetén az érintett kozvetlen munkahelyi vezetdje koteles eljarast kezdeményezni,

— a munkavédelmi felel6s az Intézet barmely dolgozéjanak és munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személyének jelzésére jogosult elrendelni az ellenérzést,
amennyiben a munkavallal6 vagy a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személy megjeloli az ellendrzés indokat és az ellendrizendd személyt, a munkavédelmi felel@s,
vagy a vagyondr azonban jogosult az ellenérzést megtagadni, amennyiben az intézkedésre okot
ado koriilményekbdl egyértelmiien arra lehet kdvetkeztetni, hogy az ellendrzés nem indokolt,
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— a vizsgalatot a dolgoz6 vagy a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személy személyiségi jogainak megsértése nélkiil, két tanu jelenlétében, szondaval vagy miiszeres
szondaval kell elvégezni,

— az ellen6rzés tényér6l az ellendérzést végzd személy jegyzékonyvet (F-M-05 szamu belsé
dokumentum) allit ki, a jegyz6konyv tartalmi kellékei az ellendrzés ténye, az ellenérzésre okot
adé koriilmény (altalanos munkavédelmi célu ellen6rzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyantja),
az ellendrzéssel érintett személy, az ellendrzés id6pontja, az ellen6rzés eredménye, az ellendrzott
személy az ellendrzés eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el),

— amennyiben a dolgoz6é vagy a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személy az eredményt nem fogadja el, Ugy az lizemorvosnal vagy egyéb egészségiigyi
szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd ellen6rzését,

— amennyiben az ellendrzés ala vont dolgoz6 vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személy nem hajlandé a munkavédelmi felel6ssel egytlittmiikodni és nem veti
magat ald az ellen6rzésnek, a munkavédelmi felel6s vagy a vagyondr azonnal értesiti a
munkavallal6 felett munkaltatdi jogkorrel rendelkezé személyt,

— az ellendrzés megtagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak mindsiil az Mvt. 60. §
(1) szerint, 1évén megtagadja a torvényben foglalt egyiittmiik6dési kotelezettséget.

Abban az esetben, ha a dolgozdé vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személy munkara alkalmatlannak mindsil (pozitiv eredmény vagy egylttmiikodési kotelezettség
megszegése), ugy az ellen6rzést végzd személy azonnal koteles értesiteni a dolgozd vagy munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy felett munkaltatoi jogkorrel vagy dontési jogkorrel
rendelkezd személyt, aki koteles a dolgozdét vagy a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személyt felmenti a munkavégzés aldl.

Amennyiben az ellendrzést a vagyondr végzi, a vagyondr koteles a munkavédelmi felelGst haladéktalanul
értesiteni az altala elvégzett ellen6rzésrol és annak eredményérol.

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi célbol

kezelt adatok kore: az ellenérzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas allapot ténye, ellenérzést
végz6 személy adatai, ellen6rzés ald vont dolgozé vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személy adatai. Ha az ellendérzott személy vitatja az alkoholszonddas vizsgalat eredményét,
akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogarol, akkor ennek a ténye is
adatkezelés jogalapja:az Intézet GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos érdeke, a
munkavédelemrdl szél6 1993. évi XCIII. térvény 60. § (1), valamint a Munka Toérvénykonyvérodl szélo
2012. évil. torvény 11. § (1) és (2) bekezdése

adattarolas hatdrideje:az ellenérzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva all6 hatarid6 (alapesetben ez 5 év)

adattarolas méddja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, tiltakozashoz valé jog

Az ellendrzési folyamatrdl a dolgozok és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személyek részére részletes tajékoztatd késziilt, amelyet a dolgozdk és a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személyek megismertek. A dolgozdok részére késziilt tajékoztatd jelen
Szabdlyzat 5. sz. melléklete.

13.1 Munkabalesettel kapcsolatos adatkezelés

A munkavédelmi feladatok szakmai ellatasat szerzédéses jogviszonyalapjan megbizott személy végzi.

Feladata:
e Munkavédelmi oktatdsok megtartasa és ellenérzések elvégzése,
e Munkabalesetek kivizsgalasa,
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e Kockazatelemzés: kockazatfelmérés és kockazatértékelés.

A munkavédelmi ellenérzéseknek két fajtaja van:
e rendszeres feliilvizsgalatok, amelyet a megbizott 1at el, és
e soron kiviili ellen6rzések, amelyeket az intézményvezetd vagy helyettese végez el.

Munkabaleset:

A sériilt, illetéleg a balesetet észlel személy valamennyi balesetet kdteles az 6t kozvetleniil irdanyito
személynek haladéktalanul bejelenteni. A sériilt munkajat kozvetleniil iranyité6 személy minden olyan
munkabalesetet, mely el6reldthatéan munkakiesést okoz, koteles haladéktalanul jelenteni a
munkavédelmi felel6snek.

A munkabalesetek kivizsgaldsa munkavédelmi szaktevékenységnek mindsiil.

A sulyos fogalomkorbe tartozé balesetet az alabbi helyekre is jelenteni kell:
- abaleset helyszine szerint illetékes megyei Munkavédelmi Hat6sagnak,
- halalos baleset esetén a baleset helyszine szerint illetékes Rendér (Fé)kapitanysagnak
A munkabaleseti jegyz6konyvet, az alabbiaknak kell atadni, legkésébb a targyhot kovetd 8. napjaig:
- Sériiltnek (halala esetén a kdzvetlen hozzatartozoéjanak),
- Egészségbiztositasi Pénztar kifizetShelynek,
- A baleset helyszine szerint teriiletileg illetékes Munkavédelmi Hatésagnak (haldlos és a 3 napnal
hosszabb keresdképtelenség esetén).
A munkabaleseti jegyz6konyv nyilvantartasdért a munkavédelmi feladatokat ellat6 személy a felelds és azt
5 évig koteles meg6rizni.

Ellenérzések:
Munkavédelmi ellendrzésekre barmikor sor keriilhet és helyszini szemlék sordn tételes vizsgalatot is
végezhetnek. Az el6irdsnak nem megfelel6 allapot esetén a hidnyossagok pétlasara hivja fel a dolgozoét az
ellen6rzést végzo.
A felvett jegyz6konyvet a munkavédelmi felelds tarolja papiralapon a kovetkezo ellen6rzés lezarasaig.
Oktatasok:
Munkavédelmi oktatasokra belépéskor, rendszeres id6kozonként és rendkivili helyzetben keriil sor.
Képzések megtartasardl oktatasi naplot vezet a munkavédelmi felelGs.
Az oktatasi napldban az alabbi adatok szerepelnek:
e  Munkahely megnevezése,
Oktatas targya, id6pontja,
Oktatas jellege: - ismétl6dé - potoktatas - rendkiviili -,
Oktatast végzo6 neve, beosztasa,
Oktatason résztvevo neve, alairasa,
Beszamoltatas formaja, eredménye,
Munkavédelmi felelds alairasa.

kkk

Munkabalesettel kapcsolatos adatkezelés

Munkabaleset esetén a munkavédelemrdl szélé 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolé 5/1993. (XII. 26.) MM rendeletben rogzitett munkabaleseti jegyz6konyv kertil
kitoltésre.

adatkezelés célja: munkabalesetek Kkivizsgildsa, dokumentildsa, munkaképtelenséget okozo
munkabalesetek esetén a felvett jegyz6konyv illetékes hatdsagok részére torténd megkildése
kezelt adatok kore:
az 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan a sériilt adatai
- sziletési név,
- név (asériilt személyi azonosité6 okmanyaban szerepld teljes név),

- TAJ szama,

- asériilés leirasa, a sériiléssel 6sszefiiggd korel6zménye,
- anyjaneve,

- sziletési helye, sziiletési ideje,

- neme,
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- allampolgarsaga,

- lakcime,

- telefonszama (a telefonszam beirasara a sériilt hozzajarulasaval),

- foglalkozasa (FEOR),

- foglalkoztatasi jogviszony,

- foglalkoztatas jellege

- annak ténye, hogy okozobja volt-e a balesetnek,

- akivizsgalast végzdk, a tanik és a munkaltaté képvisel6inek adatai
adatkezelés jogalapja:
a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIIL térvény 60. § (1) bekezdés, a munkavédelemrol sz6l6 1993. évi
XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet 5. § (1)
bekezdés, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas (telefonszam)
adattarolas hatdrideje:az ellenérzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva all6 hataridé (5 év az altalanos eléviilési id6), valamint a munkabaleseti
jegyz6konyv esetén a felvételétdl szamitott 5 év
adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon
érintett jogai:tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavondashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

14. BETEGFELVETEL

A betegfelvételt részletesen az Intézet EU 4-02. szdmu ,,Orvosi dokumentacié vezetése” és ,EU 4-03. szamu
»Apolasi dokumentacié vezetése” eljarasi utasitasai szabalyozzak.

14.1 A betegfelvétel soran megvaldsulé adatkezelés

A Dbetegfelvétel soran a személyazonosité okmanyok (személyigazolvany, lakcimkartya, TA] kartya)
alapjan az informatikai rendszerbe keriilnek feltoltésre az adatok. Ismételt jelentkezéskor csak
adatellen6rzés torténik (név, anyja neve, lakcim, sziiletési hely és id6, TA] szadm, legkozelebbi
hozzatartozo).

A betegfelvétel siirgés esetben a Siirg6sségi Betegellatd Osztalyon, tervezett vizsgalat, felvétel esetén az
érintett osztaly ellatd helyén, felvételi ambulancidjan torténik. Az eljards minden esetben nagyrészt
megegyezik.

A beteg jelentkezik felvételre, ahol a beteg adatait a személyi okmdanyai alapjan (pl.:személyazonossagot
igazolé dokumentum, TA]J kartya) azonositani, majd a szakmai informatikai rendszerben régziteni kell.

Minden jaro- és fekvibeteg ellatas alkalmaval a beteg személyes adatait ellendrizni, sziikség esetén a
hibakat korrigalni kell a szakmai informatikai rendszerben. Az ellendrzést és az esetleges javitast a TAJ-
kartya adatai és a lakcimkartya alapjan kell elvégezni. Kotelez6en vizsgalt adat: TAJ-szam, név, sziiletési
datum, lakcim.

Amennyiben fekv&beteg-ellatas valik szlikségessé és korhazi felvételre kertl sor, a felvevd orvos vagy
annak el6irasara az orvosirnok vagy asszisztens felvezeti a kdrlapra a személyi adatokat és feljegyzi a
legkozelebbi hozzatartozo vagy értesitenddé személy adatait telefonszdmmal kiegészitve, a bekildd
diagnozist, téritési kategoriat, a felvétel id6pontjat, a felvevd osztalyt, felvételi vizsgalatot (szamitogéppel
vagy kézzel irott formaban). A felvétel végén a kinyomtatott kérlapot a beteg alairja, az orvos szintén
alairja, személyi pecsétjével lepecsételi. Amennyiben a beteg alairdsképtelen, ezt a tényt a
dokumentaciéban rogziteni kell és a hozzatartozékkal kell aldiratni, ennek hianyaban az orvos és két tant
alairasaval kell a tényt igazolni.

A betegnek, torvényes képviselGjének, vagy meghatalmazott hozzatartozéjanak papiralapt Altalanos

Beleegyez6 Nyilatkozatot is kell kitolteni és alairni. A beleegyezd nyilatkozaton az értesitend6
hozzatartozé adatait is meg kell adni.

Mind a beteg, mind pedig az Intézet érdeke, hogy a beteg allapotdnak valtozasa esetén a megadott
elérhet8ségen hozzatartozdjat értesitse.
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A betegfelvétel sordn az Intézet tajékoztatja a beteget, hogy személyes adatainak kezelése torvényi
felhatalmazason vagy az érintett beleegyezésén alapulhat. Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell,
hogy az adatszolgaltatds onkéntes vagy kotelezd. Kotelezé adatszolgaltatds esetén meg kell jelolni az
adatszolgaltatast elrendeld jogszabalyt is.

Torvényi felhatalmazas hianyaban a személyes adatok kezelésének alapjaul kizarélag az érintett megfelel
tajékoztatasan alapuld, onkéntes és hatdrozott hozzdjaruldsa szolgdlhat, amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok meghatarozott célbol és korben torténd kezeléséhez.

Az adatkezeléshez torténd beleegyezésrdl az Intézet - amennyiben az adatkezelés az érintett
beleegyezésén alapul - az Altalanos Beleegyez6 Nyilatkozatan nyilatkoztatja a beteget (érintett), torvényes
képvisel6jét, vagy meghatalmazott hozzatartozojat.

Az Intézet invaziv beavatkozasok elvégzéséhez specidlis beleegyezd nyilatkozatokat (F-B-05) dolgozott ki,
amelyeken fekvébetegek esetében az Altalanos Beleegyezd Nyilatkozat (F-B-04) Kkeriil meghivatkozasra,
mig a jarobeteg ellatdsban az Ambulans Kezel6lapon elhelyezett adatkezelési zaradék megismerésével
jarulnak hozza az érintettek a személyes adataik kezeléséhez.

Az Intézet minden téle elvarhaté intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a beteg adataihoz,
allapotaval kapcsolatos informéaciokhoz csak az arra jogosultak férhessenek hozza.

Az Altalanos Beleegyezd Nyilatkozaton olvashatéan fel kell tiintetni a nyilatkozattevé nevét, beteghez

” oy

fliz6d6 kapcsolatat (pl.: sziil6) és a nyilatkozattétel jogalapjat (pl.: gyam, vagy torvényes képviseld).

A GDPR 7. cikk (1) bekezdése értelmében: - ha az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az Adatkezel6nek
képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.
Ugyanezen cikk (3) bekezdése kimondja, hogy az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor
visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell.

A hozzijarulds visszavonasat az Intézet ugyanolyan egyszerli mddon teszi lehetévé, mint annak
megadasat.

adatkezelés célja: sziikséges gyogykezelés, ellatds, beavatkozas elvégzése, meghatalmazottak
tajékoztatasa

kezelt adatok kore: beteg esetén: név, lakcim, sziiletési adatok, anyja neve, a beutal6 és ambulans lapon
szerepld adatok, TA] szam; meghatalmazott esetén: név, lakcim, telefonszam

adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, térvényi felhatalmazas
esetén az adatszolgaltatast elrendeld jogszabaly, 1997. évi CLIV. térvény (Etutv.) 11. §, Etiak.

adattarolas hatarideje: torvényben meghatarozott idGtartam

adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

Az Altalanos Beleegyezé Nyilatkozat jelen Szabalyzat 7. sz. melléklete.

A Dbetegfelvétellel kapcsolatos egyéb eljarasok tekintetében az Intézet EU 4-02. szamu ,Orvosi
dokumentacié vezetése” és ,,EU 4-03. szamu ,Apolasi dokumentacid vezetése” szabalyzatai az iranyadodk.

A betegfelvétellel kapcsolatos altalanos tudnivalék elérheték az Intézet www.markusovszky.hu
weboldalan talalhat6 betegtajékoztatékban.
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15. A GYOGYKEZELES CELJABOL TORTENO ADATKEZELES

Az Intézet a 10.1 fejezetben részletezettek figyelembevételével a gydgykezelés céljabdl torténd
adatkezelések soran az alabbiak szerint jar el

F6szabaly szerint kiilonleges adatnak szamité egészségiigyi adatot csak az érintett irasbeli hozzajarulasa
vagy konkrét torvényi felhatalmazas alapjan kezel. Abban az esetben azonban, ha a beteg
cselekviképtelensége folytdn vagy mas elharithatatlan okb6l nem képes hozzajaruldsat megadni, akkor a
sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét
vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez sziikséges mértékben a
hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes adatai kezelhetGek. Ilyen, de nem
kizarolagos akadaly a slirg6s sziikség.

Az Intézet az Altaldnos Beleegyezé Nyilatkozatban tajékoztatja a beteget és az adatok esetleges tovabbi
érintettjét az adatkezelésrdl, ezzel kapcsolatos alapvetéseirdl, amelyek részletesen jelen Szabalyzatban
talalhatoak meg. A jaro- és fekvébetegek részére sz6l6 adatkezelési tajékoztatd jelen Szabalyzat 35. és 36.
szamu mellékletét képezi.

A betegfelvételkor jelen Szabalyzat (8. sz. melléklete) szerinti tartalmi Apolasi lapot tolt ki az Intézet
illetékes apoldja.

Adatkezelési hatariddk:
- zarodjelentés: 50 év
- egészségligyi dokumentacio: 30 év
- képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvétel: 10 év a felvétel készitésétdl szamitva
- képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételrdl készitett lelet: 30 év a felvétel készitésétdl
szamitva
- papiralapt vény, kiadasi igazolas: 5 év

A gybgykezelés sordn a betegellatdé tudomasara jutott egészségiigyi és személyazonosité adatokat
tartalmaz6 feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas moédon rogzitett adat, fiiggetleniil annak
hordozojatél vagy formajatol az egészségiigyi dokumentacidé részét képezi, amelyet 30 évig megériz az
Intézet.

adatkezelés célja: gyogykezelés
kezelt adatok koére: a betegellaté tudomdasara jutott egészségiligyi [az érintett testi, értelmi és lelki

allapotara, kéros szenvedélyére, valamint a megbetegedés, illetve az elhaldlozas koriilményeire, a halal
okdra vonatkoz6, altala vagy réla mas személy altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellaté halézat altal
észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az el6z6ekkel kapcsolatba hozhato, az
azokat befolyasolé mindennemi adat (pl.: magatartas, kornyezet, foglalkozas)] és személyazonosité [a
csaladi és uténév, lednykori név, a nem, a sziiletési hely és id6, az anya leanykori csaladi és uténeve, a
lakdhely, a tart6zkodasi hely, a tarsadalombiztositasi azonositd jel (a tovabbiakban: TA] szam) egyiittesen
vagy ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara] adatok
adatkezelés jogalapja: torvényi el6irds (Etiak. 7-14/A. §)
adattarolas hatarideje:
- zardjelentés: 50 év
- egészségligyi dokumentacid: 30 év
- képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvétel: 10 év a felvétel készitésétdl szamitva
- képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvételrdl készitett lelet: 30 év a felvétel készitésétdl
szamitva
- szer, gydgyaszati segédeszkoz és gyogyaszati ellatas kiszolgaltatoja, illetve nyujtéja: 5 év, de ha a
kihordasi id6é hosszabb, a kihordasi id6 végéig
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adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatdsaghoz valé jog

Egyéb irattarazassal kapcsolatos kérdésekben a vonatkozé hatalyos jogszabalyok és az Intézet mindenkori
iratkezelési szabalyzata az iranyadoéak.

15.1 Varolista adatkezelése

A beteget az Intézet a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben és mdédon varoélistara helyezi.

A varolista az adott egészségiigyi ellatadsra besorolt betegek csaladi és uténevét, nemét, sziiletési évét,
lakdhelyét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét és az ellatasra vald jogosultsag sorrendjét tartalmazza az
Elitv. 9. § (2) szerint.

A vardlistara az eseteket a megbizott osztalyos varolista kezel6k viszik ol és modositjak.
A vardlistdkhoz az osztalyos varodlista kezelSk és vardlista felel6sok, valamint az intézeti vardlista kezel6
és varolista felelds fér hozza.

adatkezelés célja: varoélista adatkezelése a betegellatassal 6sszefiiggésben.

kezelt adatok kére:beteg csaladi és utoneve, neme, sziiletési éve, lakdhelye, tarsadalombiztositasi
azonosito jele és az ellatasra valo jogosultsag sorrendje

adatkezelés jogalapja:Eiitv. 9. § (2)

adattarolas hatarideje: a cél eléréséig

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén

visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog
A vardlistaval kapcsolatos tovabbi informaciok az Intézet honlapjan a

https://jogviszony.neak.gov.hu/varolista pub/ linkre kattintva érhetdk el.

15.2 Kapcsolattartasra vonatkoz6 informaciok

A beteget az ellatasa soran megilleti a jog, hogy felhatalmazast adjon az Intézet szamara harmadik személy
tajékoztatasara. A beteg azonban megtilthatja, hogy a gyogykezelésének tényét vagy a gyogykezelésével
kapcsolatos egyéb informaciot mas eldtt feltarjak. Ettdl csak a gondozasa érdekében, kozeli hozzatartozoja
vagy a gondozasara koteles személy kérésére lehet eltekinteni.

A beteg az Intézetbe torténd felvételekor — a 7. sz. mellékletként csatolt ,Altaldnos beleegyezé
nyilatkozaton’-, illetve a gyégykezelése soran meghatarozhatja az ,értesitendd hozzatartozo6t”, azt a
személyt, akinek a beteg allapotardl az Intézet felvilagositast adhat. A felhatalmazast barmikor, indokolas
nélkiil visszavonhatja a beteg.

Telefonon fészabaly szerint az Intézet nem ad felvilagositast egyetlen beteg allapotar6l sem. Telefonon
kizarélag a bennfekvés ténye és az ellaté osztaly neve kozolhet, amennyiben a beteg nem tesz ezzel
ellentétes tartalmu nyilatkozatot. Az Intézet a honlapjan is kozzétettek szerint elektronikus megkeresés
(e-mail) alapjan - a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyokra figyelemmel - egészségiigyi és személyes
adatokat nem tovabbit, betegei gyogykezelésérdl, dllapotardl semminemii felvilagositast nem ad.

adatkezelés célja: betegjogok érvényesitése [Eliak. 4. § (1) e)]
kezelt adatok koére:beteg azonosité adatai, kapcsolattartasra megjelolt személy neve, elérhetésége
adatkezelés jogalapja:Eiitv. 11. §, GDPR 6. Cikk (1) f) szerinti jogos érdek
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adattarolas hatarideje: a beteg gyogyellatassal 6sszefiiggésben kezelt adatainak kezeléséig
adattarolas méddja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavondashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

15.3 Tudomanyos kutatas céljabél torténd adatbetekintés nyilvantartasa

Az Elak. rendelkezik a tudomanyos kutatas céljabdl torténd adatkezelésrél, ezért ennek szabdlyait az
Intézet az alabbiak szerint hatarozza meg.

A tudomdanyos kutatadsi céli betekinteni szandékozdénak az Intézet féigazgatojatdl kell hivatalos tuton,
irdsban engedélyt kérnie. Az engedélyrdl az Intézet féigazgatdja 30 napon belill dont és értesiti az
igénylét.

A tudomanyos kutatds sordn az adatkezelés teljes folyamata szigortian bizalmas és anonim formaban
valésulhat meg, betekintés esetén sem szerepelhetnek a tudomanyos kozleményben egészségiigyi és
személyazonositd adatok oly mddon, hogy az érintett személyazonossiga megallapithaté legyen, a
tudomanyos kutatémunkat végzd személy erre vonatkozoé titoktartasi nyilatkozat alairasara koteles (a
jelen Szabalyzat 2. sz. melléklete alapjan). Tudomanyos kutatas soran a tarolt adatokrdl nem készithetd
személyazonosit6 adatokat is tartalmaz6 masolat.

A tudomdanyos kutatds kizardlag az Intézet altal arra kijelolt személy szakmai feliigyelete mellett
torténhet. Az orvosszakmai informatikai rendszert érint6 kutatds a tarolt adatokba valé betekintéssel
torténhet, a rendszerbdl nyomtatds nem eszkozolhets, a rendszerhez kozvetlen hozzaférés a kutatod
részére nem biztositott.

A szabaly megszeg6ivel szemben az Intézet polgari peres eljarast indit.

A nyilvantartasba betekinté személyekrdl az Elak. szerint az Intézet koteles nyilvantartast vezetni, az
adatok kotelezd megdrzési ideje a betekintéstdl szamitott 10 év.

adatkezelés célja: az egészségiigyi dokumentacioba tudomanyos kutatas céljabdl torténd betekintések
nyilvantartasa

kezelt adatok kore:betekint6 személy neve, sziiletési ideje és helye, anyja neve, elérhetdségei, betekintés
célja, betekintés id6pontja, a tudomanyos kutatassal érintett személyes és egészségiigyi adatok
adatkezelés jogalapja:Etiak 21. § (2)

adattdrolas hatarideje: a betekintést6l szamitott 10 év

adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

15.4 Az emberen végzett orvostudomanyi kutatasok, emberi felhasznalasra keriilé vizsgalati
készitmények klinikai vizsgalata keretében végzett adatkezelés

Az emberen végzett orvostudomanyi kutatasok, emberi felhasznalasra keriil vizsgalati készitmények
klinikai vizsgalatat a féigazgaté engedélyezi. A maganszemélyek részérdl a kutatasokban val6 részvétel
irasbeli belegyez6 nyilatkozaton alapul.

A vizsgalati alany irasbeli beleegyez6 nyilatkozatanak tartalmi kévetelménye:
A nyilatkozat minimalisan tartalmazza:

a) a kutatas azonosité adatait, annak az egészségiligyi intézmények a megnevezését ahol a kutatast végezni
kivanjak,

b) a kutatds vezetdjének, illetve a tajékoztatast végzé személynek a nevét, beosztadsat, munkakori
megnevezését,

c) a vizsgalati alany azonosit6 adatait (név, anyja neve, sziiletési hely és id6, TA] szam, lakcim),
korlatozottan cselekvéképes vagy cselekvOképtelen résztvevé esetén a hozzajarulast ad6 torvényes
képvisel6 azonosit6 adataival egyiitt,

d) amennyiben a vizsgalat lefolytatdsahoz sziikséges, Ugy a vizsgalati alany vizsgalattal relevans
egészségligyi adatait,
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e) annak Kkijelentését, hogy a vizsgalati alany - korlatozottan cselekvéképes vagy cselekvéképtelen
résztvevd esetén a torvényes képviseld is - a kutatasban torténd részvételre vonatkozo6 beleegyezését az
idevagé jogszabalyoknak és az Intézet vonatkozo szabalyzataban foglalt tajékoztatast kovetGen dnként,
befolyastél mentesen adja, annak tudatidban, hogy az barmikor széban vagy irasban indokolas nélkiil
visszavonhato,

f) a vizsgalati alany nyilatkozata aldirdsdnak datumat,

g) a kutatds vezetSjének, vagy a tajékoztatdst adodjanak aldirdsat, a belegyezd nyilatkozatot tevd
korlatozottan cselekvéképes vagy cselekvOképtelen résztvevs esetén a tdrvényes képviseld, illetve
irastudatlan résztvevo vagy torvényes képviseld esetén két fiiggetlen tant egytittes alairasat.

A kiilon iven szovegezett tajékoztatast és beleegyezést kotelezd irdsba foglalni. Ezen dokumentumok egy-
egy példanyat a vizsgalati anyag egészségiigyi dokumentacidjadban kell megérizni, tovabbi egy-egy
példanyt a vizsgalati alany részére at kell adni.

A személyes és egészségligyi adatok klinikai vizsgalatok keretében torténd kezelésének szabalyait az
Intézet SZ-02. szadmu ,Az emberen végzett orvostudomdnyi kutatdsok, emberi felhaszndldsra kertld
vizsgdlati készitmények klinikai vizsgdlatdnak szabdlyzata” tartalmazza.

adatkezelés célja: az emberen végzett orvostudomanyi kutatidsok, emberi felhasznalasra Kkeriil6
vizsgalati készitmények klinikai vizsgalatdnak célja, hogy a4ltala tokéletesedjenek a megel6zési,
diagnosztikai, és terapias eljarasok, valamint tokéletesedjen hatidsossaguk, eredményességiik, a betegek
részére torténd hozzaférhetdségiik és mindségiik.

kezelt adatok kére:személyes adatok, egészségiigyi adatok

adatkezelés jogalapja: GDPR 6.cikk(1) a) az érintett hozzajarulasa

adattarolas hatarideje: 15 év

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valé jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

16. RENDEZVENYEK SZERVEZESE

16.1 Rendezvényszervezés soran felmeriilé adatkezelés

Az Intézet esetenként rendezvényeket, kongresszusokat szervez, melyekre honlapjan a
http://www.markusovszky.hu/hu/bemutatkozas/kongresszusok 32.html link alatt lehet&séget biztosit a

jelentkezbk részére az online regisztracidra. A regisztracié soran az alabbi adatokat kéri be az Intézet a
jelentkez6ktdl: név, pecsétszam, munkahely neve, cime, levelezési cim, utca, hazszam, telefon/mobil szam,
e-mail cim, szamlazasi cim.

A rendezvényeken fénykép és vided felvételek késziilhetnek, melyek a rendezvénnyel kapcsolatos
tajékoztatas céljabol az Intézet honlapjara feltolthet6k, ott publikdlhaték. A rendezvények sajtod
nyilvanosak.

A rendezvényen késziilt fénykép- és videofelvételek készitése esetén az Intézet a rendezvények
beléptetési pontjainal adatvédelmi tajékoztatdt helyez el, amely tajékoztat az adatkezel6rél - aki részére a
személyes adatok megadasra keriilnek-, az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az
adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosultak személyérdl, az
adatkezelés id6tartamaro], illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Biztositani kell a
belépési lehet§séget mindazok szdmadra is, akik nem kivannak szerepelni a fényképeken. Ezt az Intézet
figyelemfelkeltd jelzéssel valositja meg. Akik nem kivannak szerepelni a fényképeken, vide6 felvételeken
azok képmasat az Intézet kiretusalja a késziilt felvételeken publikalas el6tt.
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Az Intézet honlapjara csak olyan személyes adatokat (pl.: érintettek képmasa) tartalmazdé informaciét tolt
fel, amelyet a GDPR 39.cikk (1) a) értelmében az adatvédelmi tisztvisel6vel el6zetesen egyeztetett.

A rendezvényre torténd elézetes online regisztraciéval kapcsolatos:

adatkezelés célja: a rendezvény zavartalan lebonyolitasanak, logisztikai hatterének biztositasa

kezelt adatok kére:név, titulus, pecsétszam, munkahely neve, cime, levelezési cim, utca, hazszam,
telefon/mobil szam, e-mail cim, szamlazasi cim

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje:az adott tevékenységgel elérend6 cél megvaldsulasaig

adattarolas mddja: elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatdsaghoz valé jog

A rendezvényen készitett fénykép és video felvételekkel kapcsolatos:

adatkezelés célja: az Intézet altal szervezett rendezvényeken, kongresszusokon video- és
fényképfelvételek készitése és azok felhasznalidsa az Intézet honlapjan, melynek célja a nyilvanossag
tajékoztatasa az eseményrol

kezelt adatok kére: az érintett képmasa, az érintettel kapcsolatba hozhat6 egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas és a Polgari Torvénykonyvrdl
sz016 2013. évi V. torvény 2:48 § (1) bekezdése

adattarolas hatarideje:az adott marketingtevékenységgel elérendé cél megvaldsulasaig

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valo jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

A rendezvényeken késziilt vided és fényképfelvételek felhasznalasarol adatkezelési tajékoztatod késziilt,
amely jelen Szabalyzat 11. sz. melléklete.

16.2 Szakdolgozok tovabbképzése

Az Intézet az egészségligyi dolgozdk tovabbképzését a NEFMI rendelet alapjan végzi. A tovabbképzéseken
az Intézet sajat szakdolgozodi, valamint kiils6s szakdolgozdék is részt vehetnek, amelynek soran
regisztracio, jelentkezési lap Kkitoltése is torténik. A jelentkezési adatokat az AEEK altal iizemeltetett
egészségligyi dolgozok tovabbképzési rendszerébe (SZAFTEX) Kkell felrogziteni és igy kotelezéen
tovabbitasra keriilnek az AEEK részérea tovabbképzés lebonyolitasat koveté 30 napon beliil
elektronikusan. A jelentkezési adatok megmaradnak az Intézetnél is papiralapon.

Az adattovabbitas tényét és a kezelt adatok korét a NEFMI rendelet szabalyozza.

adatkezelés célja: a szakdolgozok kotelez6 tovabbképzésén vald részvétel

a_jelentkezé megadott személyes adatai:név, sziiletési hely, id§, anyja neve, lakcime, e-mail cim,
nyilvantartasi szam, szakképesitési, szakmai csoport, plusz: a kiildé kérhdz megnevezése, munkahelye a
NEFMI rendelet 13. § (3) bekezdése alapjan

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas a NEFMI rendelet 12/A. §-a
alapjan

adattarolas hatarideje: a tovibbképzésen megallapitott pontérték meghatarozasatol szamitott 10 évig a
NEFMI rendelet 14. § (5) bekezdése alapjan

adattovabbitas cimzettje: AEEK

adattovabbitas célja:az AEEK m{ikodési nyilvantartasanak kezelés céljabol

adattovabbitas jogalapja:az érintett hozzajarulasa a NEFMI rendelet 12/A. §-a alapjan

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon
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érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz vald jog

A jelentkezés laphoz adatkezelési tajékoztato késziilt, mely jelen Szabalyzat 12. sz. melléklete.

17. PANASZOK KEZELESE, KARTERITESI ELJARASOK

17.1 Panaszok kezelése

Az 1997. évi CLIV. torvény, az egészségiigyrdl (Eiitv.) 29. § (1)-(4) bekezdése értelmében a beteg jogosult
az egészségiigyi elldtdssal kapcsolatban az egészségiigyi szolgaltaténdl, illetve fenntart6janal panaszt
tenni.

Az egészségligyi szolgaltato, illetve a fenntartd koteles a panaszt kivizsgalni, és ennek eredményérdl a
beteget a lehetd legrovidebb idén beliil, de legfeljebb harminc munkanapon beliil irasban tajékoztatni. A
panaszjog gyakorlasa nem érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilén jogszabalyokban meghatarozottak
szerint - a panasz kivizsgalasa érdekében - a betegjogi, ellatottjogi és gyermekjogi képvisel6t foglalkoztatd
szervhez és mas szervekhez forduljon. Erre a korilményre az Intézet kotelezéen felhivia a beteg (a
panaszt tevd) figyelmét.

A panasz kivizsgalasanak részletes szabalyait az egészségiigyi szolgaltat6 belsd szabalyzatban rogziti. A
panaszok kezelését az Intézet SZ-30- szamii ,Panaszkezelési szabdlyzata” részletezi.

A panaszokat nyilvan kell tartani és a panasszal, illetve annak kivizsgalasaval odsszefiiggd iratokat az
Intézet 10 évig megdrzi.

A szolgaltatas ellatasaval kapcsolatos panaszok érkezhetnek a betegektdl (érintett) vagy szabalyszertien
hitelesitett okiratban meghatalmazott egyéb személyektdl.

A panasztétel formai:

irasbeli panasz teheté:

a) személyesen, a panasz kozvetlen benyujtasaval az Intézet Titkarsagan,

b) postai tton,

c) elektronikus tton (ebben az esetben a panaszos személyazonositd adatait, a panasz részletes leirasat és
a panaszos vagy az altala szabalyszerien meghatalmazott személy sajatkez(i aldirasat tartalmazo
szkennelt nyilatkozat csatolasa kotelezd).

Az SZ-30. szamu szabalyzat VIII. fejezet (1) pontja értelmében a panaszos, illetbleg a kozérdeki
bejelentést tevé személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara
hataskorrel rendelkez6 szerv részére adhatdak at, vagy abban az esetben, ha az adatai tovabbitasahoz a
bejelentd egyértelmiien hozzajarult. A bejelenté adatai egyértelmii hozzajarulasa nélkiil nem hozhaték
nyilvanossagra.

A panaszokroél az Intézet az alabbi adattartalommal elektronikus nyilvantartast vezet:
— lgyiratszam,

— panasz érkezésének datuma,

—  betegneve,

— panasz benyujtéja,

— panasztargya,

—  érintett osztaly/egység,

— érintett személy,

— intézkedés,

— vevl/beteg értesitésének datuma,
— lezaras datuma,

—  megjegyzés.

Az érdemi valaszadas 30 munkanapon beliil megtorténik.
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adatkezelés célja: panaszok, bejelentések rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kére: panaszbejelentd neve, lakcime, a sérelmet ért személy neve, lakcime, mely osztaly,
szervezeti egység ellen irdnyul a panasz, mikor érte a sérelem, a bejelentd elérhetésége (telefonszam, e-
mail cim), a panasz leirasa, a panasztevl és a panaszt felvevd alairasa, a panaszbeadvannyal érintett
egészségligyi adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, GDPR 6. Cikk (1) f) szerinti
jogos érdek, Eiitv. 29. §

adattarolas hatarideje: az Intézet a panaszbeadvanyt, a panasz kivizsgalasaval 6sszefliggé iratokat és a
valaszlevél egy példanyat tiz évig megorzi

adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatdsaghoz valé jog

17.2. Kartéritési eljaras

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa érdekében az egészségligyi ellatassal kapcsolatosan az
Intézettel szemben kartéritési koveteléssel 1ép fel, gy a kartéritési eljarassal 6sszefiigg6 adatkezelésre az
alabbi szabalyozas irdnyadé:

adatkezelés célja: kartéritési igény rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kére:a kartéritési igényt benytjtd neve, lakcime, a sérelmet ért személy neve, lakcime, mely
osztalyt, szervezeti egységet érinti, mikor érte a sérelem, a bejelentd elérhetésége (telefonszam, e-mail
adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) pont szerinti érintetti hozzajarulas, a GDPR 6. Cikk (1) f)
szerinti jogos érdek

adattarolds hatarideje: az Intézet a kartéritési igényt, illetve a Kkartéritési igény kivizsgalasaval
Osszefliggd iratokat, a kartéritési igényre adott valasz egy példanyat tiz évig megdrzi

adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan-

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett esetben)
korlatozashoz, adathordozhatdsaghoz, tiltakozashoz valé jog

//////

tajékoztatd a jelen Szabdlyzat 13. és 14. szamu mellékletét képezi. Az adatvédelmi tadjékoztaté egy
példanyat az Intézet megkiildi a panaszos, illetve a kartéritési igényt benyujté részére.

18. VAGYONVEDELEM

Az Intézet az alabbi vagyonvédelmi tevékenységeket végzi, illetdleg rendszerekkel felszerelt:

»  Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
Székhelye: 9700 Szombathely, Markusovszky L. u.5.
- kamerarendszer: van telepitve
- él6erss 6rzés: P. Dussmann Kft.
- riasztérendszer: van
- beléptetd rendszer: van
- rendszam felismerd rendszer: van

Egyéb Intézmények/Telephelyek:

Cime:9700 Szombathely, Dr. Istvan Lajos krt. 3.
- kamerarendszer: van telepitve

- él6er0s O6rzés: P. Dussmann Kft.

- riasztérendszer: nincs

- kartyas beléptetd rendszer: nincs
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rendszam felismeré rendszer: nincs

Cim: 9700 Szombathely, 11-es Huszar u. 130.

él6erGs 6rzés:-van: P. Dussmann Kft.
kamerarendszer: nincs
riasztérendszer: nincs

kartyas beléptetd rendszer: van
rendszam felismer6 rendszer: nincs

Cim: 9700 Szombathely Marcius 15. tér 6-7.

él6erds Orzés: nincs
kamerarendszer: nincs
riasztérendszer: nincs

kartyas beléptet6 rendszer: nincs
rendszam felismer6 rendszer: nincs

Cim: 9700 Szombathely, Paragvari ut 30

él6erds Orzés: nincs
kamerarendszer: nincs
riasztérendszer: nincs

kartyas beléptetd rendszer: nincs
rendszam felismer6 rendszer: nincs

Cim: 9700 Szombathely Pet6fi Sdndor u.45.

él6erds 6rzés: nincs
kamerarendszer: nincs
riasztérendszer: nincs

kartyas beléptetd rendszer: nincs
rendszam felismer6 rendszer: nincs

Cim: 9900K6rmend, Munkacsy u. 1.

él6erds Orzés: van - a kérhaz sajat alkalmazottai
kamerarendszer: van telepitve

riasztérendszer: nincs

beléptet6 rendszer: nincs

rendszam felismer6 rendszer: nincs

Cim: 9970 Szentgotthard, Hunyadi J. u. 31.

él6erds Orzés: van - P. Dussmann Kft.
kamerarendszer: van telepitve
riasztérendszer: nincs

kartyas beléptet6 rendszer: nincs
rendszam felismer6 rendszer: nincs

Cim: 9500 Celld6molk, Nagy Sandor tér 3.

éléerds 6rzés: van - S-Group Zrt.
kamerarendszer: van telepitve
riasztérendszer: nincs

kartyas beléptet6 rendszer: nincs
rendszam felismerd rendszer: nincs

Cim: 9551 Mesteri Intahdza, Hrsz.: 0176

éléerds 6rzés: van - S-Group Zrt.
kamerarendszer: van telepitve
riasztorendszer: nincs

kartyas beléptet6 rendszer:
rendszam felismerd rendszer: nincs

Cim: 9941 Oriszentpéter Varosszer 25.

adatbiztonsagi szabalyzat
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- él6erss 6rzés: nincs

- kamerarendszer: nincs

- riasztérendszer: nincs

- Kkartyas beléptetd rendszer: nincs

- rendszam felismer6 rendszer: nincs

Cim: 9730 K&szeg Munkacsy Mihaly u.19.
- él6erss 6rzés: nincs

- kamerarendszer: nincs

- riasztérendszer: nincs

- Kkartyas beléptetd rendszer: nincs

- rendszam felismerd rendszer: nincs

18.1 Elektronikus megfigyeld rendszer alkalmazasa

Az Intézet székhelyén és fent felsorolt telephelyein elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz.

Az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasanak célja: az emberi élet, testi épség, illetve személyiségi
jogok védelme, valamint vagyonvédelem - igy kiilondsen a Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz

teriiletén tarolt, jelentGs értéket képvisel6 orvostechnikai eszkozok, a napi betegellatdst biztositd
raktarkészlet védelme, a betegek és latogatok testi épségének, értékeinek védelme, illetve a veszélyes
anyagok Grzése.

A kamerak az Intézet sajat tulajdonat képezik, a kamerarendszerrel kapcsolatos lizemeltetési feladatokat
szerz6déses jogviszonyban kiils6 szolgaltatok latjak el (Small PC, Informer).

A kamerarendszer kép rogzitésére alkalmas, hangfelvétel készitésére azonban nem.

A rogzitett felvételek tarolasa zart helyiségben, helyi szervereken, 24 6ras élGerds Orzéssel biztositott
helyen (portai helyiségekben) torténik.

Az elektronikus megfigyel6rendszer altal készitett képek meg6rzésére és felhasznalasara az Szvtv. és a
GDPR rendelkezéseinek figyelembevételével az alabbi szabalyok iranyadéak:

18.1.1 Az elektronikus megfigyelérendszer szektorai

Az Intézet az elektronikus megfigyel6rendszerrel megfigyelt teriileteket két kiilonallé kategdriaba sorolja
a megfigyelés célja alapjan.

Az els6 kategéria az un. I. szektor, ahol az alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszerre iranyadé
jogszabaly az Szvtv. 31. § (2), mert a megfigyelés célja a vagyonvédelem és az emberi élet, testi épség
védelme.

A masodik kategoria az Un. II. szektor, ahol az alkalmazott elektronikus megfigyel6 rendszerre iranyado
jogszabaly az Szvtv 31. § (3) d), veszélyes anyag 6rzése.

18.1.2 Az elektronikus megfigyel6rendszerrel készitett felvételek torlésének modja és hatarideje

I. szektor
Az Intézetben meghatarozott részlegeken az Szvtv. 31. § (2) szerinti f6 szabaly, a hdrom munkanapos
tarolasi hatarid6 érvényesiil, a megfigyelés célja a vagyonvédelem, az emberi élet és a testi épség védelme.

II. szektor
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Az Intézetben meghatarozott részlegeken az Szvtv. 31. § (3) d) pontja irdnyadd, ahol a harminc napos
tarolasi hatarid6 érvényesiil, mert a megfigyelés célja a veszélyes anyag 6rzése.

Mindkét esetben biztositja azonban az Intézet az érintetti jogok koziil az Szvtv-ben meghatarozottat, azaz
az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a felvétel fent meghatarozott torlési idején
(harom munkanap és harminc nap) beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az
adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torolje. A kérelemrdl a lehet legrovidebb idén beliil
az Intézet adatvédelmi tisztvisel6je dont. Az igy megjelolt felvételt ki kell menteni és atadni az
adatvédelmi tisztviseldnek, aki gondoskodik annak jelen Szabalyzat szerinti adatvédelmi szabalyainak
megfeleld 6rzésérdl. Birosag vagy mas hatésag megkeresésére a rogzitett felvételt a birésagnak vagy a
hat6sagnak haladéktalanul meg kell kiilldeni. Amennyiben megkeresésre attél szamitott harminc napon
beliil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem keriil sor, a felvétel torlésre keriil.

18.1.3 Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancialis szabalyok

Az Intézet az elektronikus megfigyel6rendszerrel csak a sziikséges mértékben avatkozik bele az érintettek
maganszférajaba.

Az Intézet semmilyen indokbdl és m6don nem folytat elektronikus megfigyelést:
- abbdl a célbdl, hogy egy munkavallalé munkaintenzitasat megfigyelje,
- abbdl a célbodl, hogy a munkavallal6k munkahelyi viselkedését befolyasolja,
- szenzitiv teriileteken, igy kiilondsen 61t6zében, zuhanyzdban, illemhelyiségben,
- olyan teriileten, ahol a munkavallalok pihendidejiiket vagy munkakézi sziinetiiket toltik,
kiilénosen pihendszobaban, dohanyzasra kijelolt helyen,
- koztertileten.

Az Intézet azonban abbdl a célbdl folytathat elektronikus megfigyelést, hogy meggy6z6djon rola, hogy az
egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés érdekében a munkavallalok megtartjak-e a

rajuk vonatkoz6 rendelkezéseket.

18.1.4 Az érintettek tajékoztatasa

Az adatkezelésre vonatkozban tajékoztatd késziilt, melynek célja az érintettek el6zetes tajékoztatasa az
adatkezelésrdl. A tajékoztaté a Szabalyzat 17/1. és 17/2. sz. melléklete. A tijékoztatok a megfigyelt
tertiletre torténdé osszes belépési ponton és az 1. és I1. kategdridk kozotti atjarasi pontokon mindenki altal
megismerhet moédon keriilnek kihelyezésre.

18.1.5. A kameraképek megtekintése

Annak érdekében, hogy az Intézet minél kevésbé terjeszkedjen bele az érintettek maganszférajaba, az
elektronikus megfigyel6rendszerrel készitett felvételekhez csak meghatarozott személyek férhetnek
hozza.

A kameraképekbe torténd betekintésrél minden esetben jegyzékonyvet koteles felvenni a betekint6, a
jegyz6konyv a Szabalyzat 18. sz. melléklete.

18.1.6. A kameraképek korlatozasa

Kamerakép korlatozasat csak a féigazgaté altal a kamerarendszerrel megvaldsitott adatkezelés
feliigyeletére kijelolt személy rendelheti el.

Kamerakép korlatozasat kezdeményezheti:
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— az Intézetnél betekintési joggal rendelkezd személy, amennyiben a felvételekbe val6 betekintés
soran olyan korilményt észlel, amely veszélyezteti az elektronikus megfigyeldrendszerrel elérni
kivant célt,

— barki, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti

— lefoglal6 hatarozat kiaddsaval hatdsag, hat6sagi eljarasban.

Felvétel korlatozasat csak a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés felligyeletére Kkijelolt
személynek, vagy az adatvédelmi tisztvisel6nek cimzett irdsbeli kérelemmel lehet kérvényezni.

A korlatozasrol a lehetd legrévidebb idén beliil az Intézet kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés
feliigyeletére kijelolt személye dont, az adatvédelmi tisztvisel6vel tortént egyeztetést kovetden.

A kameraképek korlatozasanak folyamata soran minden esetben a teljes folyamatot jegyz6kdnyvezni kell,
amelynek soran a Szabalyzat 19. sz. mellékletét kell alkalmazni.

18.1.7. Betekintési és korlatozasi jogosultsaggal rendelkezd személyek

A betekintési és korlatozasi jogrol az Intézet nyilvantartdst vezet. A nyilvantartds része a
betekintési/korlatozasijoggal rendelkez6 személy neve és munkakore, a jog kiadasanak datuma, a jog
mértéke, az érintett elektronikus megfigyel6rendszer leirasa, amely képeire vonatkozdan a jogosult
jogosultsaggal rendelkezik, a jog visszavondsdnak datuma. A betekintési és korlatozasi jogosultsaggal
rendelkez6 személyek nyilvantartdsa a Szabalyzat 20. és 21. sz. melléklete. Az adatokat a visszavonastol
szamitott 5 éven keresztil 6rzi meg az Intézet.

(1. szektor)

adatkezelés célja: az objektum biztonsaganak és az Intézet, valamint a megfigyelt teriileten tartézkodé
személyek testi épségének és vagyoni javainak megdvasa
kezelt adatok kére: az érintett képmadasa, a kameraképpel megszerezhetd adatok (tartézkodasi hely,
tartozkodasi idd)
adatkezelés jogalapja:

- azérintett rautalé magatartassal tanusitott hozzajarulasa [Szvtv. 30. § (2)]

- munkavallalok esetében a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek
adattdrolds hatdrideje:

- a felvétel felhasznalds hianydban a rogzitést6l szamitott 3, azaz harom munkanap elteltével
torlésre keriil [Szvtv. 31. § (2)]

- amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy az Intézet azt ne semmisitse
meg, am a megkeresésre nem Keriil sor, 4gy a megkeresést6l szamitott 30, azaz harminc nap
elteltével torlésre Kkeriil [Szvtv. 31. § (6)]

adatkezelés médja: elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

(I1. szektor)

adatkezelés célja: az Intézet jogos érdekeinek érvényesitése [(GDPR 6. cikk (1) f)] a jelentGs értéket
képvisel6 orvostechnikai eszkozok, raktarkészlet, illetéleg veszélyes anyagok elektronikus
megfigyelésével

kezelt adatok kére: az érintett képmadasa, a kameraképpel megszerezheté adatok (tartézkodasi hely,
tartézkodasi id6)

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) f), azaz az Intézet jogos érdekeinek érvényesitése
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adattdrolds hatdrideje:

— A rogzitett kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételt felhaszndlds hidnyaban legfeljebb a
rogzitést6l szamitott harminc nap elteltével meg kell semmisiteni, illetve torolni kell ( Szvtv. 31. §
(3)d))

— amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy az Intézet azt ne semmisitse
meg, Am a megkeresésre nem Kkeril sor, gy a megkereséstdl szamitott 30, azaz harminc nap
elteltével torlésre keriil, kivéve, ha a tarolasi hataridé még nem jart le

adatkezelés mddja: elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatdsaghoz valé jog

18.2 Vagyonvédelmi rendkiviili események

Rendkiviili esemény minden olyan, az atlagostél jelentésen eltéré esemény, koriilmény, amely az
objektumban tartézkoddé személyek életét, testi épségét vagy az ott taldlhaté anyagi javakat tekintve
sulyos kovetkezményekhez vezethet, vagy realis esélye van annak, hogy vezetni fog és ezzel az objektum
miikodésében komoly zavart okoz.

Az Intézet az alabbi székhelyén és telephelyein él6erGs 6rzést alkalmaz, amelyet megbizas alapjan kiilsé
vagyonvédelmi szolgaltatdk, illet6leg az Intézet sajat alkalmazottai latnak el az aldbbiak szerint:

> MarkusovszKky Egyetemi Oktatokorhaz

Székhelye:
» 9700 Szombathely, Markusovszky L. u.5.

Telephelyei:

9700 Szombathely, Dr. Istvan Lajos krt. 3.
9700 Szombathely, 11-es Huszar u. 130.
9900 Kérmend, Munkéacsy u. 1.

9970 Szentgotthard, Hunyadi J. u. 31.
9730 K&szeg, Munkacsy Mihaly u. 19.
9500 Celldomolk, Nagy Sandor tér 3.
9551 Mesteri — Intahaza, Hrsz.: 0176

VVVVVVYVY

Az alkalmazott kiils6 szolgaltaték vagyondreinek fébb feladatai: portaszolgalat, épiiletek 6rzése, belsd
biztonsagi szabalyok betarttatdsa, valamennyi telephelyen a gépjarmi és személyforgalom szabalyszerti ki
és beléptetése, alkalomszer(i, prevencios céld jarortevékenység végzése, kozremiikodés bels6 munka és
vagyonvédelmi intézkedések végrehajtasaban, vagyonvédelmi rendkiviili események kezelése;

A teriileten a megbizott szolgaltaté vagyondrei a vagyonvédelmileg relevans eseményekrdl jegyzékonyvet
vesznek fel. A jegyz6konyvben az alabbi adatok megadasa sziikséges: a jegyz6konyv kitoltésének datuma,
a biztonsagi szolgalat munkatarsanak neve, alairasa, az ellendrzott személy neve, alairasa, sziiletési neve,
sziiletési helye, ideje, lakcime, tartézkodasi helye és a cselekmény leirasa. A vagyonvédelmi szempontbol
relevans eseményeket, amelyek személyes adatok keriiltek felvételre, panasz esetén jelenteni kell az
adatvédelmi tisztvisel6nek.

adatkezelés célja: vagyonvédelmi rendkiviili események kivizsgalasa

kezelt adatok kore: a jegyz6konyv kitoltésének datuma, a biztonsagi szolgalat munkatarsanak a neve, az
ellendrzott személy neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, lakcime, tartézkodasi helye, az
esemény leirasa

adatkezelés jogalapja:a GDPR 6.cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek

adattdrolds hatdrideje:az esemény kivizsgalasa, az abbdl fakadd jogokkal és kotelezettségekkel
kapcsolatos igényérvényesitésre nyitva all6 hatarid6

adattdrolds médja: papiralapon, elektronikusan
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érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz vald jog

Az alkalmazott vagyonvédelmi cégek szerz6désiik szerint adatfeldolgozoként adatkezelési tevékenységet
latnak el az Intézet, mint adatkezel6 megbizasabdl. Az adatfeldolgozokrél az Intézet adatfeldolgozoi
nyilvantartast vezet a Szabalyzat 1/a. mellékleteként csatolt nyomtatvanyon (adatfeldolgozoi szerz6dés
minta a Szabdlyzat: 30. sz. melléklete).

18.3 Vagyonvédelmi ellendrzések

Az Intézet vagyontargyainak védelme érdekében az Szvtv. 26. §-ban kapott felhatalmazas alapjan csomag,
jarmi- és szallitmany-ellen6rzést is végezhet.

Az ellendrzést a vagyondr a szerz6désbdl fakadd kotelezettségei érvényesitése céljabdl, a tervezett
intézkedés okanak és céljanak kozlése mellett akkor végezheti el, ha
— megalapozottan feltehet6, hogy az érintett blincselekménybdl vagy szabalysértésbdl szarmazo
olyan dolgot tart maganal, amelynek az objektumba torténé bevitelének megakadalyozasa a
vagyonornek szerzdésbol fakado kotelezettsége,
— e dolgot a felszolitas ellenére sem adja at és
— azintézkedés a jogsért6 cselekmény megel6zése, megszakitasa érdekében sziikséges.

Amennyiben az ellen6rzés pozitiv eredménnyel zarul, ugy az ellen6rzésrél rendkiviili eseményrdl szolo
jegyz6konyvet vesz fel a vagyondr, amelyre vonatkozban az azzal kapcsolatos adatkezelés szabalyai

iranyadoéak (Szabalyzat 18.2. pontja).

18.4 Az Elektronikus beléptetd rendszer alkalmazasa soran megvaldsulé adatkezelés

Az Intézet székhelyén, illetve telephelyein két tipusu elektronikus beléptet6 rendszer miikodik:

1. Kartya alapu személy beléptetd rendszer
a) Célja:
- munkaidd nyilvantartas
- belépési jogosultsag korlatozasa esetén az egyes épiletekbe, épiiletrészekbe torténd be- és
kilépés szabdlyozasa
b) Adatbazisanak, informatikai rendszerének kezel6je: Informatikai Osztaly A belépdkartya
megszemélyesitését, illetve nyilvantartasat a Munkatigyi Osztaly végzi.

2, Rendszam felismer6 gépjarmii be-és kiléptetd rendszer
a) Célja: az Intézet telephelyeire torténd dijmentes parkolas jogosultsaganak az ellendrzése.
b) Adatbazisanak kezelGje: Egyrészt a korhaz rendészeti vezetdje, masrészt a rendszer
informatikai milik6dési biztonsadganak fenntartasaért felel6s kiilsé szolgaltato.

A rendszer miikddése:

1, Személy beléptet rendszer:

A telephelyek bejaratanal, valamint az egyes épiileteknél a belépési jogosultsag korlatozasa esetén az
éplilet meghatarozott pontjain elhelyezett beléptet6 berendezéseket a résziikre kiadott kartyaval be- és
kilépéskor miikddtetni kell a munkavallal6knak.

A kartyaolvasok a kovetkez6 pontokon vannak felszerelve be és kilépési pontok kiilon-kiilon:

- Komplex B Ujsziilott részleg bejaratai,
- Sterilizal6 bejarata,

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz



56| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

- Patolégia bejarata,

- Kézponti miit6k bejaratai,

- Infektoldgia bejarata,

- Munkaiigy-Informatika bejarata,

- Siirg6sségi éptilet (Mit6, SBO osztaly, lift, Helikopter leszallo),

- Informatikai Géptermek bejarata,

- az Intézet belépd pontjai (onkoldgiai épiilet, gazdasagi porta, f6porta, 11-es Huszar uti porta), ahol a
rendszer rogziti az Intézet teriiletére tortént be- és kilépés idépontjat a kartya tulajdonos személyéhez
kototten.

A rendszer a jogosultak beléptetd kartyaja alapjan nyitja az ajtokat. A be és kilépési adatokat, valamint a
sikertelen nyitasi kisérleteket a belépteté rendszer idépont szerint eltarolja a jogosult, illetSleg a
jogosulatlan kartya adataival (kartyatulajdonos rendszerbe felvitt adataival) egyfitt.

A nyilvantartasra hasznalt berendezés alkalmas arra is, hogy vészhelyzet esetén, illetve az épiilet
kitiritésekor azonositsak az épiiletben tartdzkodo6 személyeket.

A beléptetd rendszer altal kezelt adatok: a be- és a kilépés ideje, a belép6 azonositdé szama, fénykép,
éptileten beliili mozgasok.
adatkezelés célja:munkaidd nyilvantartas, a jogosultsaghoz kotott épiiletekbe be torténd be- és kilépés,
az épiileten beliili mozgasok, valamint jogosulatlan belépés megakadalyozasa, jogosulatlan kisérletek
listazhat6saga
kezelt adatok kére: a be- és a kilépés ideje, a belépd azonositdé szama, fénykép, épiileten beliili mozgasok
adatkezelés jogalapja: a 2005. évi CXXXIIL torvény 32. §; GDPR 6. cikk (1) f) pont szerinti jogos érdek
adattdrolds hatdrideje:
- a rendszer mikdodtetéséhez kezelt azonositd adatait (nevét és lakcimét) rendszeres belépés
esetén a belépésre vald jogosultsag megszilinésekor haladéktalanul torli az Intézet
- arendszer miikodtetése soran keletkezett adatokat rendszeres belépés esetén a belépésre vald
jogosultsag megsziinésekor, de legkésdbb az adat keletkezésétdl szamitott 6 honap elteltével torli
az Intézet
adattdrolds médja: elektronikusan
érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valé jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

Rendszdamfelismerd rendszer:

Az Intézet székhelyére (9700-Szombathely, Markusovszky u. 5, f6bejarat, gazdasagi bejarat) gépjarmiivel
torténo dijmentes behajtasi jogosultsaggal rendelkezdk részére alkalmazott rendszer.

Jogosultak kore:

1. Eseti beléptetés

Az adatok tarolasi ideje: a belépés napjan 24.00 érakor az adatok torl6dnek
Jogosultak kore:

a) Mozgaskorlatozottak

Kezelt adatok: rendszam, be-és kilépés id6pontja,

Jogosultsag ellendrzése: a vagyondr ellendrzi, hogy a mozgaskorlatozott, kartya meglétét ellendrzi,
illetve megnézi, hogy a jogosult a gépjarmiiben tartézkodik-e be- és /vagy kilépésnél.

A vagyonor jogos beléptetésnél az RK jelzést viszi fel a rendszerbe

b) Egyszeri belépésre jogosult személyek

Kezelt adatok: rendszam, be-és kilépés datuma ,”eseti ,jelzés

Belépési jogosultsag kiadasa és annak ellenérzése: Az engedélyezd nevet, vagy cégnevet,
intézménynevet kozol. Amikor a belépésre jogosult megérkezik, akkor a vagyondérok a rendszamot,
valamint az eseti jelzést rogzitik.
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c)Betegszallité vallalkozasok

Kezelt adatok: rendszam, be- és kilépés datuma

A jogosultsag ellenérzése:a vagyondr itt nem ellendriz semmit, a gépjarmiivon altalaban van jelzés. A
vagyonorok a rendszerbea BSZ jelzést rogzitik.

2. Rendszerszerii belépés

a) allandd behajtasra jogosultak kore
kérhazi dolgozdk - féigazgatdi engedély alapjan
Az adatlapon kezelt adatok: név, rendszam
Papiralapu dokumentaci6 tarolasa:
o ajogosultsdg megsziinésekor azonnal torli,
o egyéb esetben harom évente feliilvizsgalja az Intézet
Elektronikusan kezelt adatok: rendszam, be- és kilépés datuma
Elektronikus adatok torlése: a szerver 3 honap utan torli az adatokat

- VIP vendégek
E-mailben érkezik a név, titulusés a rendszam. Ezeket az e-maileket tarolja az Intézet papiralapon
Elektronikusan kezelt adatok: rendszam, be- és kilépés datuma
Elektronikus adatok torlése: a szerver 3 hdnap utan torli az adatokat
b) iigyeleti id6szakban behajtasra jogosultak kore
Célja: a jogszerd(i, dijmentes parkolas ellenérzése mellett: eseti jelleggel felhasznalja az Intézet munkaid6
nyilvantartasra.
Munkaid6 nyilvantartashoz torténd felhasznalds esetén irasbeli kérelem alapjan torténik a lekérés. A
lekérést a rendészeti vezets végzi és azt jegyz6konyvben rogziti
Jogosultak kore: azon munkavallalok, akik nem rendelkeznek allandé behajtasi engedéllyel, de az
tigyeleti idészakban, 15.00- 07.00 odraig jogosultak a behajtasra. A féigazgaté egyes osztalyoknak
meghatarozott szamu, napi jogosultsagot engedélyez.
Kezelt adatok kore:
- Papiralapti dokumentacio6: adatko6zl6 lap osztalyokra lebontva: név, rendszam
Feliilvizsgalat: 3 év
- Elektronikus: rendszam, be-és kilépés id6pontja
c) Beszallitok
Adatlap kitoltése itt a cég nevét és a rendszamot tartalmazza, szgk. és tgk. bontasban. Itt nem kéri az
Inézet a gépkocsivezetd nevét.

Az adattarolas helyszine: azonos a rogzités helyszinével, kiilon szerveren torténik az adattarolas
Az adattarolas idépontja: 3 honap

A szerver lzemeltetdje az Intézet, a karbantartast megbizasi szerz6dés alapjan szolgaltato6 végzi.

adatkezelés célja:az Intézet teriiletén a dijmentes parkolasi jogosultsag ellen6rzése
kezelt adatok kére: a be- és a kilépés ideje, a belépd neve, gépjarmiive rendszama
adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) f) pont szerinti jogos érdek
adattdrolds hatdrideje:
- a rendszer miikddtetéséhez kezelt azonosité adatait (nevét és rendszamat) rendszeres belépés
esetén a belépésre val6 jogosultsag megsziinésekor haladéktalanul torli az Intézet
- arendszer miikodtetése soran keletkezett adatokat rendszeres belépés esetén a belépésre vald
jogosultsag megszlinésekor, de legkésébb az adat keletkezésétdl szamitott 3 honap elteltével torli
az Intézet
adattdrolds mdédja: elektronikusan és papiralapon
érintett jogai: tajékoztatishoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valé jog, hozzajarulas esetén
visszavondashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog
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18. 5. Talalt targyak kezelése soran megvaldsul6 adatkezelés

Az Intézet teriiletén taldlt dolgokat (irattdrca, pénz, aranytadrgy vagy barmilyen madas dolog) a
portaszolgalatnak kell leadni. A portaszolgalat az ,Esemény Napld”-ban rogziti a megtalalas koriilményeit
(ki, hol, mikor adta le a targyat), az atadas-atvételrol jegyz6konyvet vesz fel, melyben rogziti a talalt dolgot
atado személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja nevét, a megtalalas id 6pontjat, helyét,
a targy leirasat, megtalal6 elérhet6ségét, melyet a megtalaléval atadoként alairat. Atvevéként rogziti sajat
nevét, beosztasat és alairdsaval igazolja az atvételt. Ha az atadott targy tulajdonosa megallapithato, 6t
haladéktalanul értesiteni kell az atvett tulajdona visszavételének lehetGségérdl és azt, kilétének hitelt
érdeml§ igazolasat kovetéen szamara vissza kell szolgaltatni. A portaszolgalat a talalt targyat 72 6raig 6rzi
és tarolja. Ennek lejartat kovetGen azt a korhaz rendészeti vezet6jének adja at, aki a megtalalastol
szamitott 7 nap elteltét kovetSen, ha annak tulajdonosa nem jelenik meg tulajdona atvételére, a telepiilés

s

jegyz6jének a talalt targyat leadja, aki a Ptk. el6irasai szerint jar el.

adatkezelés célja: talalt targyak visszaszolgaltatasa, 6rzése

kezelt adatok kére: a jegyzokonyv Kkitdltésének datuma, biztonsagi szolgalat munkatarsanak neve,
alairasa, a korhaz neve, érintett (sértett) neve, alairasa, egyén érintettek neve, alairasa

adatkezelés jogalapja:a GDPR 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattdrolds hatdrideje:az esemény Kivizsgalasa, az abbdl fakadd jogokkal és Kkotelezettségekkel
kapcsolatos igényérvényesitésre nyitva allé hataridé

adattdrolds médja: elektronikusan, papiralapon

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

19. UZEMELTETESI ES LOGISZTIKAI TERULETEN MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

Az Intézet az orvostechnikai eszk6zok karbantartasara kiils6 szolgaltatokat vesz igénybe:

Ezen szolgaltatok szerviz tevékenységet latnak el, melynek soran az Intézet altal hasznalt képalkoto
berendezéseken végzett vizsgalatok adataira lathatnak ra.

Az orvostechnikai eszkdzok karbantartasat végzdé kiils6 cégek a személyes adatokra valé ralatas
(betekintés) révén adatfeldolgozénak mindstilnek.

Minden olyan karbantartast végz6 céggel, amely munkavégzése soran belelathat az altaluk karbantartott
eszkdzokon tarolt személyes adatokba, az Intézet adatfeldolgozo6i szerzédést kot. Az adatfeldolgozas
tényérodl, az adatkezelés céljarol, a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés jogcimérdl, idejérdl és modjardl
pedig az érintetteket - a GDPR-ban megfogalmazott iranyelvek betartasaval- az Intézet elG6zetesen
tajékoztatja.

A karbantartasi tevékenység soran megval6suld

adatkezelés célja:a berendezésen rendeltetésszeri miikodésének biztositasa érdekében torténd tesztek
futtatasa

kezelt adatok kére: név, sziiletési adatok, TA] szam, lakcim, betegségre vonatkozo6 adatok, beteg kérhazi
nyilvantartasi szamai, kédjai, az érintettet kapcsolatos fénykép, rontgenfelvételek, video felvételek, egyéb
diagnosztikai adatai

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6.cikk 1 bekezdés (f) pontja szerinti jogos érdek

adatkezelés hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

adatkezelés moddja:papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatishoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valé jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz vald jog
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Az Intézet megbizott adatfeldolgozoéirdl az adatfeldolgozdék nevének, cimének feltiintetésével az Intézet
»Belsd adatvédelmi és adattovabbitasi nyilvantartdsdban” nyilvantartast vezet.

19.1 Betegszallitas

Az Intézet székhelye és a szombathelyi telephelyek kozotti betegszallitasi feladatokat, szolgaltatasi
szerz6dés alapjan, betegszallitassal foglalkozé szakcég végzi.

Az Intézet és a megyeszékhelyen kiviil talalhaté telephelyei kozotti és tevékenységével dsszefiiggésben
végzett egyéb betegszallitasi feladatokat az Orszagos Mentdszolgalat (OMSZ) latja el a betegszallitasra
vonatkoz6 alabbi jogszabalyok alapjan:

19/1998. (V1. 3.) NM rendelet

a betegszallitasrol

6. § (1) A kotelez6 egészségbiztositas keretében igénybe vehetd betegszallitast csak az egészségbiztositasi
jogszabalyok alapjan beutaldsra jogosult orvos rendelése alapjan lehet teljesiteni. A rendeléskor az orvos
hatarozza meg, hogy a betegszallitasi tevékenységet végzd szervezet a 4. §-ban foglaltak koziil milyen
modon végezze a szallitast.

(2) A betegszallitast az orvos vagy az altala kijelolt egészségiigyi dolgozé rendeli meg. A megrendeléskor
koz6lni kell:

a) a beteg nevét, életkorat, TAJ-szamat,

b) 14 éven aluli beteg esetén a sziil6i (gondozo6i) kiséret igényét,

c) a szallitast indokold, illetve a szallitas szempontjabdl lényeges korismét, valamint a betegszallitas
megkezdésének e rendelet 4. § (1) bekezdése szerinti idejét és koriilményeit (ilve, fekve stb.), valamint
azt, hogy a betegszallitds mentd (szak)apoldi kiséretet nem igényel,

d) a betegfelvétel és a betegatadas helyét,

e) sajat nevét, telefonszamat és a megrendeld orvos nevét és orvosi bélyegzdszamat.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakat kdvet6en a megrendelé orvos Kitdlti a 2. szdmi melléklet szerinti
adattartalommal a betegszallitasi utalvanyt, amelyet a beteg vagy hozzatartozoja atad a helyszinre érkezg,
betegszallitasi tevékenységet végz6 személynek.

(4) A kuraszerii kezelésre torténé betegszallitast megrendel6 orvosnak a szallitas megrendelése, illetve
litemezése el6tt a betegszallitasi tevékenységet végzd szervezettel és a kezelést végzd egészségligyi
intézménnyel egyeztetnie kell. Ebben az esetben a beteg szallitdsat megrendel6 orvos - a betegszallitasi
utalvany elsé alkalommal torténé kitoltése mellett - a kezelés els6é idépontjara vonatkozodan a 2. szamu
melléklet szerinti adattartalommal és id6pont feltiintetésével rendelhet szallitast. A tovabbi szallitdsok
megrendelése és a 4. szamu melléklet szerinti kuraszerii kezelésre torténd betegszallitas kiegészitd
utalvanyanak kitoltése a kezelést végzé intézmény orvosanak a feladata.

A kezelési, illetve szallitasi id6pontok moédositasa, barmely okbol torténé megvaltozasa esetén az
informdaciéval rendelkez6 fél a masik két érintett felet haladéktalanul értesiteni koteles.

Az Intézet az OMSZ-el, valamint a betegszallitast végz6 szakcéggel - mivel az megbizasabol részére
adatkezelési tevékenységet (beteg adatok) végez tevékenysége soran- adatfeldolgozoi szerz6dést kot,
ennek tényét, az adatfeldolgoz6 nevének és cimének feltiintetésével az Intézet ,Belsé adatvédelmi és
adattovabbitasi nyilvantartasaban” rogziti.

adatkezelés célja: a betegellatdé eredményes gyogykezelési tevékenységének elGsegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is. (Az Eiiak. 3. § c) pontja értelmében a betegszallitas is gyogykezelés)
kezelt adatok kére:név, sziiletési adatok, TA] szam, lakcim, vizsgalati eredmények

adatkezelés jogalapja:a GDPR 6. Cikk (1 (a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas az 1997. évi XLVIL. tv.
(Etiak.) 12. § (1) alapjan, valamint a GDPR 6. cikk (1)d) pontja szerinti létfontossagu érdek

adatkezelés idétartama: a gyogykezelés id6tartama

adatkezelés méddja:papiralapon és elektronikusan.

érintett jogai: tajékoztatishoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valé jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhat6saghoz valé jog

A Dbetegszallitds soran hasznalhaté Mentési Utalvany minta jelen Szabalyzat 32. sz. melléklete, a
Betegszallitd Utalvany minta pedig a 33. sz. melléklete.
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19.2 Betegek személyes adatait tartalmazé kommunalis és veszélyes hulladékok

Az Intézet gondoskodik arrdl, hogy azon gyégyaszati kiegésziték és segédeszkozok (pl.: infuzids tasak),
amelyek feliiletén, vagy csomagoldsan a beteg azonositasara alkalmas személyes adatok szerepelnek, a
hulladékkezelési eljards soran megsemmisitésre Keriiljenek, illetéleg az adatvédelmi szabalyozasnak
megfelel6en azok ne valhassanak hozzaférhetdvé illetéktelenek szamara.

20. AZ INTEZET HONLAPJAN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Intézet f6 honlapja a www.markusovszky.hu oldal, ahova az Intézet kozvetleniil tolti fel a tartalmakat
egy admin feliileten keresztiil, megfelel6 autentikdciéval. A honlapot és a webtarhelyet megbizasi
szerzGdés alapjan kiils6 szolgaltatd lizemelteti és kezeli.

A honlapon automatikus adatroégzités nincs, cookie-kat nem hasznal.

Személyes adatkezelés a honlapon az orvosok és egyéb vezet6k tekintetében valésul meg a ,Betegellatas”
és ,Koérhazunkrdl” meniipont alatt, ahol nevezettek szakrendelésenként/osztalyonként névvel, fényképpel
szerepelnek. Mivel az adatkezelés jogszer(iségéhez sziikséges a GDPR 6. cikk (1) a) pontja szerinti érintetti
hozzajarulas, az érintettek adatkezelési hozzajarul6 nyilatkozatot toltenek ki (6. sz. melléklet).

Az Intézet honlapjan a Galéria meniipont alatt az Intézet kozérdekli eseményekrdl készitett
fényképfelvételeket tesz kozzé. A kozzétett fotok az érintettek elézetes irasbeli beleegyezé nyilatkozata
alapjan keriilnek a honlapra.

adatkezelés célja: kozérdekii tajékoztatas

kezelt adatok kore: érintettek képmasa, neve, titulusa, beosztasa

adatkezelés jogalapja: GDPR 6.Cikk (1) a) pontja szerinti hozzajarulas, GDPR 6.Cikk (1) f) pontja szerinti
jogos érdek

adattarolas hatarideje: az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig, illet6leg a beosztads/munkaviszony
megsziinéséig

adattarolas médja: elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

Lehet6ség van azonban a honlapon az Intézettel torténd adatfelvételre is. Ilyen esetben a latogato
személyes adatokat ad meg magardl az Intézetnek.

adatkezelés célja: az Intézettel torténd kapcsolatfelvétel

kezelt adatok kére: a latogatd neve és e-mail cime

adatkezelés jogalapja:az érintett hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) a) pontja alapjan

adattarolas hatarideje: a kapcsolatfelvételi ligy elintézéséig

adattarolas médja: elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett esetben)
korlatozashoz, adathordozhatdésaghoz, tiltakozashoz valé jog

20.1 Tovabbi kiszervezett informatikai alapu szolgaltatasok

Az érintett szolgaltaték tevékenységiik sordn ralathatnak minden adatra, ami az iizemeltetésiik és
karbantartasuk alatt allé rendszereken tarolédnak, beleértve a személyes adatokat is. Az Intézet fontos
érdeke, hogy a szolgaltatok megfeleld hozzaféréssel rendelkezzenek a berendezések adataihoz, mivel a
szolgaltatok csak igy tudjak biztositani az altaluk lizemeltetett és karbantartott berendezések, eszkozok
rendeltetésszerli miikodését. Fenti szolgaltatok azzal, hogy betekinthetnek az Intézet altal kezelt
betegadatokba, adatfeldolgozokka valnak, ezért az Intézet veliikk adatfeldolgozéi szerzédést kot (30. sz.
melléklet), melynek tényét, valamint a szolgaltaté nevét és cimét sajat adatvédelmi és adattovabbitasi
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nyilvantartasaban rogziti. Az adatkezelés tényérdl az Intézet eldzetesen tajékoztat minden érintettet (7. sz.
melléklet - Altalanos beleegyezé nyilatkozat). Az adatfeldolgozas tényérdl, az adatkezelés céljarél, a kezelt
adatok korérdl, az adatkezelés jogcimérdl, idejér6l és modjardl pedig az érintetteket - a fentebb leirt
iranyelvek alapjan- az adatkezel8nek el6zetesen tajékoztatni kell.

adatkezelés célja: a szerviz tevékenységek ellatasahoz sziikséges betekintés és teszt felhasznalas

kezelt adatok kére: az adott adatbazisban meghatarozott személyes adatok

adatkezelés jogcime: GDPR 6. cikk (1) b) bekezdés szerinti szerz6dés teljesitése (Szolgaltato részérdl) és
a GDPR 6.cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek (Intézet részérol)

adatkezelés ideje: az adott teszt vagy karbantartasi feladat lezarultaig

adatkezelés médja: elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett esetben)
korlatozashoz, adathordozhatdsaghoz, tiltakozashoz valé jog

20.2 Sajat informatikai és kommunikacids eszk6z6k céges hasznalata (BYOD)

A 2013.évi L. tv. el6irdsai nem teszik lehet6vé a BYOD ( BringYourOwnDevice) eszkdzok behozatalat
intézeti hasznalatra.

21. Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2018. december 15. napjan 1ép hatalyba, egyidejiileg az SZ-03. szamu Adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzat hatalyat veszti.
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MELLEKLETEK
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1/a. sz. melléklet

A SZABALYZAT DINAMIKUSAN VALTOZO ADATKEZELESI RENDSZERELEMEIROL

Szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelés

Adatfeldolgozo neve: .............cocoeenvceiesecvirnenanns
SZEKREIYE: ..ot
adatkezeléssel dsszefliggl tevEKenysége: ..........uuowmvmnecomrnerveieneanns

Hatralékkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

Adatfeldolgozo neve: .............cocoeenvceiineccennennns
SZEKNELYE: ..o
adatkezeléssel 0sszefliggl teVEKeNySEge: ........covwumeevvereeevesveveenenns

Panaszkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

Adatfeldolgoz0 Neve: ..........c.coovevcenecinerienicrnennnn
SZEKNELYE: ..o
adatkezeléssel dsszefliggl tevEKenySEge: .......ccouuroervmnevvvirnerieireneanns

Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés

Adatfeldolgozd neve: ............coccvveenicnniinnicnneannn
SZEKNELYE: ..ot
adatkezeléssel dsszefliggl tevEKeNnySEge: .......couuroervvrvcvirnerieireneanns

Kozalkalmazotti jogviszonnyal/munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Adatfeldolgozd neve: .............cocoeveceiienecvennennnns
SZEKRNEIYE: .....oooeveeeeeeree s
adatkezeléssel Gsszefiiggl teVEKeNnYSEge: ........oumrvvrcvrecmiirerveirenennns

Adattovdbbitds CIMZEttje: ..........covervoeriniesceriessrerie s

SZEKRNEIYE: ..o e

adatkezeléssel 6sszefliggl teVEKeNnySEge: ........ouwoevmeverneenearesenirnrcreaeens
adattovdbbitds jogalapja: ..........cceccoeeoeinecveers s

tovdbbitott adatok KGre: ............coevveernecnccrinnsenans

Vagyonvédelmi rendkiviili események

Adatfeldolgozd neve: .............cocoeveceionneccennnennnns
SZEKRNEIYE: ...oooevee e
adatkezeléssel 0sszefliggl teveKenySEge: .........covvvvvnevvvsvcneerennenn.

Az adatvédelmi tisztvisel6: Horvath Hajnalka, e-mail cim: horvath.hajnalka@ltender.hu
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1/b. sz. melléKklet

ADATVEDELMI NYILVANTARTASI SZAMOK

A GDPR alkalmazasaval egyidejlileg a NAIH adatkezelési folyamatok nyilvantartasa megsziint,

helyét az adatkezel6 sajat szervezetén beliili nyilvantartas vezetési kotelezettsége valtotta fel.

NAIH felé kotelezéen bejelentend6 adatok kore:

e Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége
e Adatvédelmi incidensek

Korabbi NAIH adatvédelmi nyilvantartasba vételek:
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2. sz. melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

MarkusovszKy Egyetemi Oktatokorhiz TAM
Székhely: 9700 Szombathely » Markusovszky L. u. 5. [‘W;E:m?
MARKUSOVSIKY mz&%%;%cl 1-
AT
TITOKTARTASI NYILATKOZAT
Alulirott,

NV
Sziiletési hely, ido: . ... .
ANVJaMEVE: e

tudomdsul veszem. hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokérhazban végzett munkam sordn
tudomasomra jutott és eldttem a jovoben feltarando bizonyos informaciok, adatok, igy kiiléndsen a betegek
gyogykezelésére. a kutatdsi eredményekre. eljarasokra és a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhazra
vonatkozd azonosithaté adatok. az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet hatalya ala
tartozd személyes adatok (dsszefoglaldan: informaciok) bizalmas jellegiiek.

Kijelentem, hogy az ilyen informaciok egyetlen részét vagy toredékét sem teszem kozzé, nem bocsatom
rendelkezésre, vagy nem tarom fel mas modon semmilyen harmadik fé1 eldtt a Markusovszky Egyetemi
Oktatokorhaz foigazgatojanak erre felhatalmazoé eldzetes irasbeli beleegyezése nélkiil.

Kijelentem. hogy mindent ¢s minden ésszerti elévigyazatossagi intézkedést megteszek annak érdekében.
hogy szdban, irdsos anyagban. vagy elektronikus adattirolé eszkozben vagy mas moédon feltart ilyen
mformaciokat megfeleld védelemmel latok el barmely harmadik €] elétti jogosulatlan feltarassal szemben.
igy kiiléngsen betartom a vonatkozod adatvédelmi jogszabalyok és a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak iranyadoé rendelkezéseit. Beleegyezésemet adom ahhoz, hogy
egyetlen anyagrol sem készitek masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal
visszaszolgaltatom.

Tudomasul veszem, hogy valamennyi ilyen informdacio tulajdonosa a Markusovszky Egyetemi Oktatokdérhaz
¢s hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhdz folyamatos miikddése érdekében mindezen informaciok
bizalmas jellegliek. értékesek és nélkiilozhetetlenek. Kijelentem. hogy az ilyen informaciokat nem fogom
felhasznalni. kiakndzni és/vagy fizleti alapokra helyezni sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik fél
javara.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozatba foglalt titoktartasi kotelezettség a kozalkalmazotti
jogviszonyom/munkaviszonyom megsziinéset kovetoen is terhel.

Tudomasul veszem. hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgari Torvénykonyvben
meghatirozott jogkévetkezmények alkalmazhatdak velem szemben.

Tudomasul veszem. hogy jelen nyilatkozat alairdsa nem ruhdz fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb
joggal.

Jelen titoktartasi nyilatkozat az aldiras napjan lép hatalyba.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott. az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet hatalya

ala tartozé személyes adatot a Markusovszky Egyetemi Oktatokérhdz az SZ-03. Adarvédelmi és
adatbiztonsdgi szabdlyzafa alapjan kezeli.

...................... 200 e
Nyilatkozattev) alairasa
Formanyomtatvany
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3/1. sz. melléklet

VALASZLEVEL A KJT. ALAPJAN KIiRT PALYAZATRA

Tisztelt .............. !

Koszonjiik, hogy a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kijt.)
alapjan kiirt allasajanlatunkra elkiildte palyazatat a Markusovszky Egyetemi Oktatékorhdz szamara.
Tajékoztatjuk, hogy nem keriilt a meghirdetett pozici6 betdltésére kivalasztott jeloltek kozé!?

Palyazati anyagat a 356/2008. (XIL. 31.) Korm. rendelet 4. § (5) bekezdés alapjan ezuton visszakiildjiik az
On részére.

Amennyiben az On altala benyujtott, személyes adatokat tartalmazé adathordozét a palyazat elbiralasi
hatéridejétél szamitott kilencven napon beliill nem sikeriill kézbesiteni, azokat megsemmisitjiik és

személyes adatait toroljik.

Reméljiik, hogy a tovabbiakban is figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett dllaslehet6ségeket.

Bizalmat és az Intézet iranti érdekl6dését a Markusovszky Egyetemi Oktatékorhdz nevében koszonjik, a
jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.

Udvozlettel:

tkonkrét pozicidéra jelentkezés esetén
Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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3/2. sz. melléklet

VALASZLEVEL ADATBAZISBA KERULO ONELETRAJZOKRA

Tisztelt .............. !

Kdszonjik, hogy onéletrajzat elkiildte a Markusovszky Egyetemi Oktatéokorhdz szamara. Tajékoztatjuk,
hogy jelenleg nincs az On képességeivel betélthetd nyitott poziciénk?/nem Kkeriilt a meghirdetett pozicié
betoltésére kivalasztott jeloltek kozé3.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfeleld poziciét
tudunk ajanlani. Erre vald tekintettel és az Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak 11.1
pontja alapjan oOnéletrajzat a késdbbi esetleges felhasznalas céljabol iktatjuk és kategorizaljuk, hogy
amennyiben Onnek megfelel6 munkakorre keresiink leendd munkavallalét, akkor On is a lehetséges
jeloltek kozé keriilhessen.

Kérem, hogy irdsban nyilatkozzon arra vonatkozdéan, hogy hozzajarul adatainak e célbdl valé kezeléséhez.

Hozzajarulasa alapjan 6néletrajzat és az abban szerepl6 személyes adatait az Eurdpai Parlament és Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) a) pontjaban meghatarozott jogalappal, a megfelel6 munkavallal6
kivalasztasat elGsegitend6 rogzitjiik, a tovabbiakban az Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
szerint a felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkozé szabalyok alapjan két évig nyilvantartjuk.

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betoltésére a munkaviszony késdbbi létesitése céljabdl,
megfelel6 leend6 munkavallalé kivalasztasa

kezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett altal
megadott egyéb adatok, ajanlé személyazonosit6 adatai, hattérellendérzés sikerességének ténye
adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje:az érintett torlési kérelméig, maximum 2 évig

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

Amennyiben nem jarul hozza 6néletrajzanak, személyes adatainak a fentiekben leirt kezeléséhez, vagy
nem érkezik az Intézethez hozzajarulds az On részérél az adatkezeléshez, azokat legkésébb a levél
kézhezvételét kovet6 15 nap elteltével toroljik.

Az adatok torlésére vonatkozé kérelmét az Intézet adatvédelmi tisztvisel6jének vagy személyiigyi
vezetdjének cimezze.

Az Intézet adatvédelmi tisztvisel6je: az L Tender-Consulting Kft. képviseletében Horvath Hajnalka
E-mail cime: horvath.hajnalka@ltender.hu

Az Intézet személyligyi vezetdje: ......covmrivnirieinennns E-mail cime: ..o

Bizunk benne, hogy a jovében munkavallaléink kozott kdszonthetjiik. Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehetdségeket.

Bizalmat és az Intézet iranti érdekl6dését a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhdz nevében koszonjik, a
jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.

Udvozlettel:

Zberepiil6 6néletrajz esetén
3konkrét pozicidra jelentkezés esetén

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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3/3. sz. melléklet

VALASZLEVEL NEM ERINTETTOL ERKEZO ONELETRAJZOKRA

Tisztelt ............. !
Tajékoztatjuk, hogy 6néletrajza ........cccvvvevereerereerennnns (név) -n keresztiil eljutott hozzank. Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatunk szerint ..................... (név) nyilatkozott réla, hogy On adott neki

felhatalmazast arra, hogy eljuttassa hozzank adatait.

Annak érdekében azonban, hogy az Intézet ne kdvessen el jogsértést, kérjiik, hogy amennyiben On nem
adott felhatalmazast .........cccevevevieiciveincnens (név) szamara, hogy eldttiink feltarja adatait, jelezze azt
szamunkra és azonnal intézkediink adatai torlésérdl.

Amennyiben személyes adatainak torlését kérelmezi, igy kérelmét az Intézet adatvédelmi tisztviselGjének
vagy a Munka-, Bériigyi és Humanpolitikai Osztaly vezet6jének cimezze.

Az Intézet adatvédelmi tisztviselGje: az L Tender-Consulting Kft. képviseletében Horvath Hajnalka.
E-mail cime: horvath.hajnalka@ltender.hu

Amennyiben a hozzajarulds adatai kezelésére az On részérél megadott, igy az alabbiakrél szeretnénk
tajékoztatni: bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfelelé poziciét tudunk
ajanlani. Erre vald tekintettel és az Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak 11.1. pontja
alapjan onéletrajzat a késdbbi esetleges felhasznalas céljabol iktatjuk és kategorizaljuk, hogy amennyiben
Onnek megfelel6 munkakoérre keresiink leendé munkavallalét, akkor On is a lehetséges jeldltek kozé
kertilhessen.

Felhivjuk figyelmét, hogy o6néletrajzanak az On engedélyével résziinkre torténé tovabbitiasaval On
onkéntes hozzdjdruldsdt adja az abban megadott személyes adatainak Markusovszky Egyetemi
Oktatokérhdz altali kezeléséhez. Ennek megfelel6en dnéletrajzat és az abban szerepl6 személyes adatait az
Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) a) pontjaban meghatarozott jogalappal,
a megfelel6 munkavallalé kivalasztasat el6segitendd rogzitjiik és a tovabbiakban az Intézet Adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzata szerint a felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkozé szabalyok
alapjan 2 évig nyilvantartjuk.

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betoltésére a munkaviszony késSbbi létesitése céljabdl,
megfeleld leend6 munkavallalé kivalasztasa

kezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett altal
megadott egyéb adatok, ajanld személyazonosit6 adatai, hattérellendérzés sikerességének ténye
adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje:az érintett torlési kérelméig, maximum 2 évig

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

Bizunk benne, hogy a jovében munkavallaléink kozott kdszonthetjiik. Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehetdségeket.

Bizalmat és érdekl6dését a Markusovszky Egyetemi Oktatokérhdz nevében koszonjik, a jovében sok
sikert kivanunk céljai eléréséhez.

Udvozlettel:

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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3/4. sz. melléklet

MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT AJANLASKOR (CV)

Markusovszky Egvetemi Oktatokorhaz

Székhely: 9700 Szombathely * Markusovszky L. u. 5.

L I Munka- Bériigyi és Humanpolitikai Osztaly
STOMBATHELT

KOZALKALMAZOTTIU/MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT
AJANLASKOR (CV)

Dolgozo neve:

Dolgozo egyedi azonositoja:

Ajanlott szemely neve:

Ajanlott szemeély sziiletési helye,
ideje:
Ajanlas datuma:

Aldirdsommal teljes polgéri jogi és biintetdjogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy az altalam
ajanlott személyt6l felhatalmazassal rendelkezem, hogy személyes adatait a Markusovszky Egyetemi
Oktatékorhaz clott feltarjam. az Intézet részére az dnéletrajzat dtadjam.

alairas

Formanyomtatvany
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4. sz. melléklet

HOZZATARTOZOI NYILATKOZAT ADATKEZELESROL

Markusovszky Egvetemi Oktatokorhaz

Székhely: 9700 Szombathely * Markusovszky L. u. 5.

% o
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Ls20:

i R s Munka- Bériigyi és Humanpolitikai Osztaly
SIEMBATHELT

HOZZATARTOZOI NYILATKOZAT ADATKEZELESROL

Kézalkalmazott/munkavallalo

Név:

Munkakér:

Kézvetlen hozzatartozd

Kézalkalmazottal/munkavéllaléval  vald
rokoni kapcsolata:

Név: 123

Sziiletési hely, idg:

Anyja neve: 1

Addazonositd jele (ha van): 12

Lakcime:

Elérhetdsége: 3

Aldirdsommal hozzdjirulok, hogy a Markusovszky Egyvetemi Oktatokorhdz adataimat a munkavallaldssal sszefliggd
kedvezmények biztositisa céljabdl kezelje.

Datum:

Alairds:*

1 Csaladi adékedvezmény esetén a gyermekrdl kitdltenda.

2 Csaladi adékedvezmény esetén kitéltendd, amennyiben a csaladi adékedvezményt egymas kozott megosztjiak
3 Baleset esetén értesitendd személyként megadandd.

+16. életévét be nem toltétt személy esetén torvényes képviseldjének aldirdsa

A munkaviszony kapcsan a kézalkalmazott/munkavallalé hozzatartozdinak adatait is kezeli az Intézet kedvezmények
érvényesitése céljdbol. llyen kedvezmény lehet a pétszabadsag, csaladi addkedvezmény igénybevétele, adémentes
természetbeni juttatdsnak mindsiild kedvezményes utazdsi igazolvany igénylése, addmentes iskolakezdési timogatas vagy
akdr a baleset esetén értesitendd személy nyilvantartdsa a gyors kommunikicid elésegitése céljabdl. A hozzatartozdi
nyilatkozat kit6ltésével hozzdjarul az adatkezeléshez.

Formanvomtatvany
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5. sz. melléklet

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO DOLGOZOK RESZERE

"gﬁﬂ'@?\a‘ Markusovszky Egvetemi Oktatokorhaz

5 S L‘) ) o IAM
28 ; Székhely: 9700 S . § o < .
@--_.;;)_;_.J/f Székhely: 9700 Szombathely + Markusovszky L. u. 5. CE R T
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EevETEMn SuTATERDRHLZ Munka- Bériigvi és Humanpolitikai Osztaly
SIOMOATHELY

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO DOLGOZOK RESZERE

Tisztelt Munkatarsunk!

A Markusovszky Egyetemi Oktatdkdrhdz (a tovdbbiakban: Intézet) elkételezett abban, hogy biztositsa az On személyes adatainak
védelmét az alkalmazandd adatvédelmi jogszabdlyokkal dsszhangban, ideértve kiiléndsen az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 Rendeletét (Altaldnos Adatvédelmi Rendelet vagy GDPR), valamint a venatkozé magyar jogszabdlyokat, igy az
informdcios énrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrdl szdéle 2011. évi CXIL térvényt, tovdbbd a kézalkalmazottak
Jjogdlldsdrdl szélé 1992. évi XXXIII térvény és a Munka Térvénykdnyveérdl szélé 2012. évi L. térvény (a tovdbbiakban: Mt.) idevdgo
rendelkezéseit.

Az aldbbiakban a munkavdllalokra vonatkozd eldirdsok a kidzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottakra is vonatkoznak.
Jelen tdjékoztaté az Mt. 9. § (2) bekezdése [,A munkavdllalé személyiségi joga akkor korldtozhatd, ha a korldtozds a
munkaviszony rendeltetésével kézvetleniil dsszefiiggd okbol feltétleniil sziikséges és a cél elérésével ardnyos. A személyiségi jog
korldtozdsdnak médjdrdl, feltételeirdl és vdrhatd tartamdrdél a munkavdllaldt eldzetesen tdjékoztatni kell.”], az Mt. 11. § (2)
bekezdése [,A munkdltato elézetesen tdjékoztatja a munkavdllalot azoknak a technikai eszkdézdknek az alkalmazdsdrdl, amelyek
a munkavdllald ellendrzésére szolgdinak”] és az Mt. 10. § (2) bekezdése [ .4 munkditats kdteles a munkavdllaldt tdjékoztatni
személyes adatainak kezelésérdl”] szerinti elGzetes tdjékoztatdsnak mindsiil.

Kdzalkalmazotti jogviszonnyal és munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

A kézalkalmazotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése,
fenntartisa és megsziintetése.

A dolgozdk személyes adatainak munkaviszonnyal dsszefliggd adatkezelésére a GDPR mellett a Kjt. szabdlyait kell alkalmazni,
mivel a foglalkoztatottak kézalkalmazotti stituszban vannak. A Kjt. mellett hattérszabdlyként alkalmazanddé a Munka
Térvénykonyvérdl szolé 2012, évi L. térvény (a tovabbiakban Mt.) minden olyan esetben, amit a Kjt. nem szabdlyoz.

Erkélcsi bizonyitvanyok kezelése

Az Intézet fenntartja maganak a jogot, hogy olyan munkavallal6t alkalmazzon, aki erkélcsileg megfelel az elvarasainak, ezért
az Intézet a felvételt tiszta erkélcsi bizonyitvany meglétéhez kéti nem palyazat utjan felvehetd kozalkalmazotti allas és az
Intézet jogos érdekén alapulé munkaviszonyban foglalkoztatni tervezett dolgozd esetében.
A tiszta erkélcsi bizonyitviny ellendrzését a Munka- Bériigyi és Humanpolitikai Osztily végzi, 6k ellendrzik az erkélcsi
bizonyitvany:

— érvényességét (barki szdmdra elérhetd mddon), illetve

— annak tartalmat.
Az Intézet, munkaviszonyban foglalkoztatottak esetében, biinligyi személyes adatot csak az érintett irdsbeli hozzajarulasaval
kezel. Az Intézet eldzetesen tdjékoztatja az érintettet, hogy a biiniigyi személyes adat kezelésének célja az adott munkakérre
valé érdemesség elddntése, igy ezen adatot csak a cél megvalosulasdig, a dontésig kezeli.
Az Intézet, munkaviszonyban foglalkoztatottak esetében, csak az adott, konkrét munkakér feltételeként koti ki a biintetlen
eldéletet. Egyes méltidnyolhat6 esetekben azonban az Intézet féigazgatdja, egyedi elbirdlas sordn, dénthet a munkakdrre vald
alkalmassig megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés talalhat6 az erkélcsi bizonyitvanyban, amely

— az elkivetett cselekmény fajtdjatdl és silyatél fliggden a betdltendd munkakérben elvdrtakkal nem

dsszeegyeztethetetlen,

— abirdsdgi mentesitési idGszakaban tart,

—  atdrvényi mentesitésiidd bealltahoz kézel van,

— egyéb méltinyolhaté indoknal fogva nem veszélyezteti az Intézet céljait és elveit.
Az Intézet a Kjt. 20. § (2) bekezdésére tekintettel — kizalkalmazotti jogviszony feltétele — a jogviszony létesitésekor erkélcsi
bizonyitvdny bemutatdsat kéri minden esetben, valamint a jogviszony fenndlldsa alatt is kérheti és felhivhatja a

kozalkalmazottat arra, hogy hatdsagi bizonyitvannyal igazolja, hogy nem &ll olyan foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, amely a
kézalkalmazotti jogviszony létesitését, illetve fenntartisit nem teszi lehetdvé.

Az Intézet tovabba hatdsdgi erkdlcsi bizonyitvany bemutatdsat kizardlag olyan munkakordk esetén kérheti, amely

vonatkozdsdban
— Agazati jogszabdly annak bemutatisit megengedi,
— az Intézet jogos érdeke tesz sziikségessé, érdekmérlegelési teszt kitdltése alapjan. 151
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A munkdra valé jelentkezés sordn az adatok az aldbbiak alapjin a dontési jogkérrel rendelkezd személyhez keriilnek. A
munkakérre valé alkalmassag elbirdlasa a szakmai vezetok és a Munka- Bériigyi és Humanpolitikai Osztily jogkére. A
munkdra jelentkezés sordn megadott adatokat igy csak a szakmai vezetSk, a Munka- Bériigyi és Humdnpolitikai Osztaly és a
fent ismertetett kiilénleges esetekben az Intézet fdigazgatdja ismerhetik meg.
Az adatokhoz az itt megjelélteken kiviil senki sem férhet hozz4, igy az Intézet mas munkavallaléja vagy egyéb, az Intézettel
mas jogviszonyban allé személy azokat semmilyen médon és formdban nem ismerheti meg.
Munkaviszonyban foglalkoztatott érintett meghatirozott munkakérre vonatkozd munkaviszony létesitése sordn benyijtja
érvényes erkélesi bizonyitvanyit is. Mivel a munkakérre vald alkalmassigrdl a szakmai vezetSk és a Munka- Bériigyi és
Humanpolitikai Osztaly dént, ezért hozzajuk az dsszes adatnak el kell jutnia. Az Intézet azonban minden esetben keresi a
lehetd legjobb modszert arra, hogy ne korlatozza az érintett maganszférajat, s mivel egy érvényes erkolcsi bizonyitvany a
kidllitdsatél szamitott 90 napon beliil felhaszndlhatd az Intézethez térténd jelentkezésen kiviili mds célokra is, ezért az Intézet
nem iktatja be az érintett erkélcsi bizonyitvanyt fizikailag.
Azért, hogy az azon szerepld adatot csak az illetékes személy ismerhesse meg, az Intézet kitelezben kikéti, hogy a felvételi
eljards sordn az erkélcsi bizonyitvinyt az érintett csak a szakmai vezetSk és a Munka- Bériigyi és Humdnpolitikai Osztaly,
illetve a jelen pontban meghatirozott killénleges esetekben az Intézet figazgatdja elStt tarhatja fel.
Amennyiben kiilénleges méltanylast igényld esetben a munkaviszony létesitésével kapcsolatos eljaras soran az érintett nem
tud erkélesi bizonyitvanyt bemutatni, (igy azt postdn is megkiildheti hidnypoétlasként az Intézetnek. Ebben az esetben 30
napos hatdridén beliil

— aszakmai vezetd és a Munka- Bériigyi és Humanpolitikai Osztily dént a munkaviszonyral,

— a dokumentum a déntési eljaras zarultaval postai titon, utdlag is nyomon kévethetd modon visszakiildésre kertil az

érintettnek.

Annak érdekében, hogy az Intézet bizonyitani tudja, hogy
— a felvételi eljaras soran megvizsgalta az erkdlcsi bizonyitvany érvényességét,
— afelvételi eljards sordan milyen elérhetd adatok alapjan itélte meg a leend6 munkavallaldt,

az alabbi adatokat a munkaviszony fenntartdsahoz sziikséges adatokkal egyiitt, azonos taroldsi modon és taroldsi hatariddvel
rogziti:

— erkdlcsi bizonyitvany kiallitasanak datuma,

— erkélcsi bizonyitviny okmdanyszima,

— erkélcsi bizonyitviny kérelem azonositdja.

Ezen adatok a térvény szerint azonban nem szamitanak kiildnleges személyes adatnak, mert nem biiniigyi személyes adatok.
Ezen adatok alapjan a KEKKH rendszerében utélag minden, 2013. januar 1-je utdn kiallitott erkélcsi bizonyitvany valddisaga
és tartalma ellendrizhetd, melyet az Intézet Munka- Bériigyi és Humdnpolitikai Osztilya minden esetben meg is tesz a
kévetkez8 honlapon: https://www.nyilvantarto.hu /ugyseged/ErkolesiBizonyitvanyEllenorzes.xhtml.

Az Intézet igy sem a felvételi eljaras soran, sem a munkaviszony kapcsan nem tarol erkélcsi bizonyitvanyt, sem az erkélcsi
bizonyitvanyrdl valé barmilyen masolatot.

Abban az esetben, ha a munkara jelentkezd érintett nem keriil kivilasztasra, gy az § adatait, azaz az erkélcsi bizonyitvannyal
kapcsolatos adatait az Intézet haladéktalanul térli a kivilasztasi folyamat végeztével.

Amennyiben a jovében olyan munkakérre térténd jelentkezéshez haszndlja fel az Intézet az érintett adatait, ahol az
érintettnek tiszta erkdlcsi bizonyitvdnyra van szilksége, ligy az érintettet ismét egy érvényes erkélcsi bizonyitviny
bemutatdsara kérheti fel.

Személyazonosito igazolvanyok fénymdsoldsa

Az Intézet — dsszhangban a NAIH dlldspontjaval — nem készit fénymdsolatot személyazonosité igazelvanyokrdl. A hatdsagi
okmdnyrol készitett fénymadsolat nem alkalmas a természetes személyek azonositisdra, mivel az egyén személyes jelenléte
elengedhetetlen a hatdsdgi igazolviny alapjan térténd személyazonositishoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszeriien
csak akkor rendelkezik bizonyité erével, ha annak alapjan az Intézet megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szerepld
személy képmdisa és az igazolvanyt felmutaté személy megegyeznek. Egy hatdsigi igazolvanyrdl készitett mdsolat nem
rendelkezik bizonyité erével arrdl, hogy hiteles misolata egy érvényes hatdsdgi igazolvinynak.

Az adatrigzités és az adatmindség elvének megtartasa céljabdl az Intézet azonban az Gjonnan belépé vagy adatot mddositd
munkavéllalék azonositd igazolvanyairél maszkolt fénymasolatot (vagy szkennelt képet — egyiitt: fénymasolat) készithet. A
fénymasolds sordn az Intézet az igazolvdny csak azon részeit hagyja fénymdsoldsra alkalmas, a tovabbiakban olvashaté
allapotban, amely adatokat a dolgozé a belépése sordn egyébként is koteles magirdl megadni. A fénymasolat ebben az esetben
az adategyeztetés céljdbol késziil. A fénymasolatot az Intézet azonnal és visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti a
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munkavallal6 altal kitdltétt belépdpapirokon és a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szerepldé adatok az Intézet kijelslt
munkatirsa altali 6sszehasonlitisat, de legkésdbb a fénymasolat késziiltét kévetd 30 nap elteltével.

Egészségiigyi alkalmassdggal kapcsolatos egészségligyi adatok kezelése

Az Intézet az egészségligyi alkalmassig elddntése céljdbdl egészségligyi szolgdltatétdl szdrmazd alkalmassdgi eredmény
alapjan dént az adott (leendd) dolgozd egészségiligyi alkalmassagardl. Az Intézet csak az egészségiigyi alkalmassag tényét
bizonyitd adatot kezeli (beléptetd lap).

Amennyiben a munkaszerzédés megkdtésének folyamata sordn deriil ki, hogy az adott érintett alkalmatlan a munkakér
betéltésére, ezért a munkaviszony nem jén létre vagy ennek hatisdra sziinik meg, ligy az adatkezelés hatirideje és médja is
ezzel parhuzamos.

Megvidltozott munkaképességii munkavallalok

A megviltozott munkaképességii dolgozdkra adatkezelési szempontbdl azonos szabdlyok vonatkoznak, mint az Intézet egyéb
alkalmazottaira, rdjuk vonatkozdan azonban bévebb a kezelt adatok kére: 14sd a kezelt adatok kérében. (Az Intézet térvényi
eléiras alapjan kezeli a megvaltozott munkaképességii munkavillalok egészségi allapotira vonatkozo adatokat.)

A kizalkalmazotti jogviszony és a munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével kapesolatos adatkezelések

Az Intézet a dolgozdkrdl munkatigyi nyilvantartast vezet.

A felvett dolgozok adatait elektronikusan és papiralapon is tirolja az Intézet.

A személyzeti nyilvantartas adatai a kdzalkalmazotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal kapcsolatos tények megallapitasara
és statisztikai adatszolgdltatisra haszndlhatok fel. A személyzeti nyilvantartds az Intézet valamennyi dolgozdjdnak az adatait
tartalmazza.

Az Intézet 2013 majusatsl a Magyar Allamkincstir (MAK) bérszadmfejtési kérébe tartozik. A feladat ellitisa kettds, megosztott
az Intézet és a MAK kozétt. A bérszamfejtéshez sziikséges adatfeldolgozast az Intézet biztositja. A gyakorlatban ez azt jelent,
hogy az Intézet latja el a dolgozdk felvételétdl a kinevezéséig a feladatokat. A bérszamfejtéshez sziikséges tivollétek kezelése,
vialtozd bérek szamoldsa, régzitése az egyéb juttatiasok kifizetése szintén intézményi feladat.

A MAK biztositja a szdmfejtést, az utaldsi, kényvelési dllomanyokat, a havi adébevallast, illetve kezeli a letiltisokat, kitelezd
levonasokat és szamfejti a th ellatasokat.

Az Intézet Munka- Bériigyi és Humanpolitikai Osztalya a KIRA rendszer azon részéhez fér csak hozza, mely a sajat dolgozdira
vonatkozik.

A kézpontositott illetmény-szdmfejtd rendszer kitelezd alkalmazasardl az dllamhaztartisrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 44.
§-a és az allamhaztartisrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 62. §-t6l a 62/L §-a
rendelkezik.

A dolgozdk adatkezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont alapjdn jogi kitelezetiség teljesitése:
— koézalkalmazottak esetében (tagallami jog a Kjt,, valamint a 356/2008. (XIL. 31.) Korm. rendelet,
— munkavillalok esetében (tagillami jog a Munka Térvénykdnyversl szolo 2012. évi L. torvény).

A kézalkalmazotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozd nyilatkozatok

Amennyiben a kézalkalmazotti jogviszony, munkaviszony létesitéséhez, fenntartisdhoz, megsziintetéséhez, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése sziikséges a dolgozotdl,
lgy a nyilatkozat beszerzése sordn az Intézet minden esetben felhivija a dolgozd figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal
kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara és céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmdany bemutatdsa sziikséges, (személyi igazolvany, didkigazolvany) ugy az
Intézet semmilyen médon nem kezeli az okmdany adatait és/vagy fénymasolt, szkennelt képét, hanem az arra jogosult
dolgozdja aldirdsival tanisitja az okmany bemutatdsat és annak érvényességét.

A dolgozok oktatdsa
Az Intézet fenntartja a jogot, hogy a dolgozdk oktatisdra harmadik féllel szerzédjén. Amennyiben az oktatis térvényileg kététt

(lasd. az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. tdrvény és az egészségiigyi szakdolgozok tovabbképzésének szabalyairdl
63/2011. (XI. 29.) NEFMI rendelet) a kézalkalmazotti jogviszony, munkaviszony ellitisdhoz, gy a harmadik fél az Intézet
adatfeldolgozéjaként dolgozza fel az adatokat, minden mas oktatas esetén a dolgozd hozzajarulasival keriil a harmadik félhez
tovdbbitisra a személyes adat.
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Harmadik személyek adatainak kezelése kizalkalmazotti jogviszonnyal és munkaviszonnyal dsszefiiggésben

A kozalkalmazotti jogviszony és munkaviszony kapcsan harmadik személyek adatait is kezeli az Intézet kedvezmények
érvényesitése céljabol. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem haladdan vehetdk fel és
kezelhetdk.

Ilyen kedvezmény lehet a potszabadsdg, csaladi adokedvezmény igénybevétele, adomentes természetbeni juttatidsnak
mindsiilé utazasi utalvany a 85/2007 (IV.25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében meghatirozott utazasi kedvezmény
igénybevétele, valamint az adémentes iskolakezdési tAmogatas, vagy a gyorsabb kommunikicié érdekében baleset esetén
értesitendd személy megnevezése.

Abban az esetben, ha a dolgozd harmadik személy adatait adja meg, ugy koteles az adatkezeléshez a harmadik személy
hozzdjarulasat megszerezni, amellyel az Intézet igazolni tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezelésére
felhatalmazdassal rendelkezik. A nyilatkozat jelen Szabalyzat 4. sz. melléklete.

adatkezelés célja:kézalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kitelezettségek tanmisitasa, a munkaviszonnyal dsszefiiggd kedvezmények biztositasa.

kezelt adatok kire:
A kiézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, evi XXXIIL térvény 5. szamu melléklete a kozalkalmazotti
alapnyilvantartas adatkére:
A kozalkalmazott
L

— neve (lednykori neve)

— sziiletési helye, ideje

— anyja neve

— TA] szama, addazonosito jele

— lakdhelye, tartézkodasi hely, telefonszdma

— csaladi dllapota

— gyermekeinek sziiletési ideje

— egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

— legmagasabb iskolai végzettsége (tGbb végzettség esetén valamennyi)

— szakképzettsége(i)

— iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatirozott munkakér betdltésére
jogosito okiratok adatai

— tudomdnyos fokozata

— idegennyelv-ismerete

— akorabbi, Kjt. 87 /A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltétt idGtartamok megnevezése,
— amunkahely megnevezése,
— amegsziinés modja, idGpontja

— akdzalkalmazotti jogviszony kezdete

— allampolgarsaga

— a biliniigyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany szama, kelte

— ajubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitisanak alapjiul szolgald id6tartamok

V.
— akoézalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele
— e szervnél a jogviszony kezdete
— akozalkalmazott jelenlegi besoroldsa, besorolasanak iddpontja, vezetdi beosztasa, FEOR-szdma
— cimadoményozas, jutalmazas, kitiintetés adatai
— amindsitések idépontja és tartalma
VI
— személyi juttatasok
VIIL
— a koézalkalmazott munkabdl vald tavollétének jogeime és iddtartama:
VIIL 154
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a kézalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idejil athelyezés idépontja, modja, a

végkielégités adatai
I
— A kdzalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval Gsszefiiggd adatai [41. § (1)-(2) bek]
Tovabba nyilvantartja:

erkilcsi bizonyitvanya adatait:

A munka térvenykoényverol szolo 2012. evi 1. térveny szerint foglalkoztatott:

név (sziiletési név),

sziiletési hely és idg,

anyija sziiletési neve,

dllampolgarsig,

arra vonatkozo adat, hogy altalanos, vagy specialis igazolas,
kiallitasanak datuma,

okmanyszama,

kérelem azonositdja.

neve,
sziiletési neve,

sziiletési helye és ideje,

anyja sziiletési neve,

lakdhelyének cime,

tartozkodasi helye (amennyiben eltérd a lakchelytdl),

addazonosito jele,

tarsadalombiztositisi azonositd jele (TA] szdm),

igazolvany a biztositasi jogviszonyrol és egészségbiztositasi ellatasokrol,
nyilatkozat tartozasrol,

nyilatkozat adatbiztonsdg megtartisardl,

munkaviszony kezdd napja,

biztositasi jogviszony tipusa,

heti munkadrak szama,

csaladi allapota,

végzettség, okiratot kibocsatd intézmény neve, okirat szama,

foallason kiviili munkavégzés esetén:

jogviszony jellege,

munkaltatd neve és székhelye,

a feallason kiviili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaidad,
elvégzendd tevékenység,

eldzd munkaviszonnyal kapcsolatos igazolasok:

igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi ellatasrol,
munkaltatéi igazolas a jogviszony megsziinésérdl,

targyévi addalap,

az Mt. 119. § - 121. § alapjan jard potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan

a rehabilitacios szakértdi szerv megvaltozott munkaképesség megallapitasat igazold okmany fénymadsolata,

fogyatékossdgi tAmogatdsra jogosultsigot igazold okmény fénymadsolata,
vakok személyi jaradeékara jogosultsagot igazold okmany fénymasolata.

Mindkét jogviszony esetén nyilvantartja:

dnkéntes és magannyugdijpénztari

o tagsag ténye,

o belépésideje (év, ho, nap),
dnkéntes és magannyugdijpénztar neve és kodja,
folydszamla szama,

pétszabadsdg, csalddi addkedvermény igénybevétele, valamint baleset esetén értesitendd személy megjeldlése

céljabdl a dolgozd
a) 16. életévét be nem toltott hozzatartozojanak
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b) 16. életévét betdltdtt hozzatartozojanak, élettarsanak
=  neve, sziiletési neve,
= sziiletési helye és ideje,
= lakcime,
=  anyjaneve,
= addazonosito jele.

— allampolgarsaga,

— telefonszama, e-mail cim,

— munkavédelmi és tiizvédelmi oktatasokon torténd részvétel igazolasa,

— munka alkalmassagi egészségiigyi igazolds,

— munkakdr,

— Megviltozott munkaképességli munkavillalok esetében a megvaltozott munkaképességili személyek ellatdsairdl és
egyes tirvények modositasarodl szolé 2011. évi CXCL. torvény 21. §, 21/A. §, 21/B. § alapjan a fenti adatkor kiegésziil
az alabbiakkal:

a GDPR 9. cikk (1) bekezdés és (2) bekezdés h) pontja alapjan killénleges személyes adatnak mindsiilé egészségiligyi
allapotra vonatkozd adatokat tartalmazo dokumentumok:
o szakértdi bizottsag szakvéleménye /ORSZI - Orszagos Rehabiliticids és Szocidlis Szakértoi Intézet/,
hatdrozat a megvaltozott munkaképességrol.
adatkezelés jogalapija:
— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pont alapjan jogi kitelezetiség teljesitése:
o amunka térvénykényveérdl szolo 2012, évi L. térvény vonatkozod rendelkezései,
o akézalkalmazottak jogdlldsardl szolé 1992, évi XXXIIL. térvény vonatkozo rendelkezései,
o az addézas rendjérdl szélé 2017. évi CL. térvény vonatkozd rendelkezései,
o a tdrsadalombiztositis ellitisaira és a maginnyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgdltatdsok fedezetérdl
szol6 1997. évi LXXX. térvény vonatkozo rendelkezései,
— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajaruldsa a telefonszam, e-mail cim esetében

munkaviszonyban foglalkoztatas esetén,

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az érintett és az Intézet kdzdtt, a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012.
évi L térvény 42. § (1) bekezdése szerint létrejott munkaszerzddés alapjdn a szerzddésben szerepld adatok
tekintetében - ide nem érive a jogi kiitelezetiség teljesitése és érintetti hozzajarulason kiviil esé adatok kirét

adattarolas hatarideje:

— az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, foszabaly szerint

— a koézalkalmazotti jogviszonnyal és munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel
kapcsolatosan a kézalkalmazotti jogviszony/munkaviszony megsziinéséig

— a kézalkalmazotti jogviszonybdl és  munkaviszonybdl fakadd jogosultsidgokkal  kapcsolatosan a
tarsadalombiztositisrol és nyugdijfolydsitisrdl szol6 jogszabdlyokban meghatirozott hatirideig

— a kiizalkalmazotti jogviszonybdl és munkaviszonybdl fakadd, az adozas rendjérdl szold tirvényben meghatarozottak
szerint

— az érintett hozzdjarulasaval kezelt adatok tekintetében: az érintett tdrlési kérelméig, maximum a koézalkalmazotti
jogviszony/munkaviszony megsziinéséig.

adatkezelés modja: elekironikus és papiralapu
érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, hozzajarulas esetén visszavonashoz, torléshez
és adathordozhatdsdghoz valé jog, amely a GDPR 6. cikk (1) b) pontja esetén is megilleti.

Beéren kiviili juttatdasok

Az Intézet fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatasokat biztositson a dolgozdk részére és harmadik féllel szerzddjon.
Amennyiben a dolgozd a béren kiviili juttatasi elemek koziil kivalasztja azon szolgaltatasokat, amelyeket igénybe kivan venni,
ligy azon szolgiltatdk részére a szolgdltatis igénybevételéhez sziikséges adatokat az Intézet tovdbbitja.

A szolgiltatdk részletes listdjat az SZ-03 Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat 1/a. sz. melléklete és az Intézet
mindenkor hatilyos Cafeteria szabalyzata tartalmazza.

A dolgozok technikai eszkozeinek ellendrzéseével kapesolatos adathkezelés

Az Intézet a koézalkalmazotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal &sszefiiggd magatartisuk kérében ellenérizheti a
dolgozokat. Az ellendrzésre a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja mellett az Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése ad jogalapot.

Az Intézet elézetesen tajékoztatjia a dolgozdt azoknak a technikai eszkézdknek az alkalmazasardl, amelyek a dolgozd
ellendrzésére szolgalnak. Jelen dokumentum ezen adatkezelésekre vonatkozo tajékoztatot is tartalmazza.
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Az Intézet altal biztositott eszkdzék hasznalatanak ellendrzése

Az Intézet a dolgozdknak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitogépet, intézeti telefont, e-mail cimet, és
internet-hozzaférést. A hasznalat szabalyairdl és az ellendrzés lehetdségérol a dolgozokat az Intézet eldzetesen, irasban
tajékoztatja.

Az Intézet altal a dolgozdk szdmdra biztositott eszkdzik az Intézet tulajdondban allnak, igy az eszkdzdkén tarelt minden adat
az Intézet tulajdonat képezi.

Mivel az Intézet tulajdonat képezd személyi szamitogépeket, laptopokat, intézeti e-mail cimeket és intézeti telefonokat az
Intézet munkavégzés céljibdl biztositja, azon személyes adatot tirolni tilos.

Amennyiben a dolgozd a tiltds ellenére ezen eszkdzdkin magancéli személyes adatait (pl.: csaladi fotdk, telefonkényvek, sajat
adatbazisok sth.) tdrolja, ugy az Intézet a szamitogép, a telefon ellendrzése sordn ezeket az adatokat is megismerheti.

Errdl (illetve az archivdlids és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a dolgozdt az eszkizidk hasznilata el6tt irdsban
tajékoztatja az Intézet.

Intézeti e-mail cimek ellendrzése

Az Intézet dolgozdi tudomasul veszik, hogy mindazeon e-mail cimek, amelyekben az Intézet neve kiterjesztésként szerepel
o[-.@markusovszky.hu)" az Intézet tulajdondt képezik és az ezen a cimeken folytatott levelezés munkacélil levelezésnek
mindsiil. A fogadott és kiildétt e-mailek tartalma az Intézet tulajdonat képezi!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe az Intézet megfeleld jogalap esetén jogosult betekinteni. Az Intézet jogosult a fent
nevezett cimeken folytatott levelezések meghatirozott idékézénkénti biztonsigi mentésére, az elektronikus levelezd rendszer
folyamatossaganak és stabilitdsanak érdekében.

Az intézeti e-mail cimeken nem munkavégzési célil (magan vagy barmilyen egyéb) levelezést tilos folytatni. Amennyiben a
munkavallald ,(...@markusovszky.hu)” intézeti e-mail cimén talalhato leveleiben magan- vagy barmilyen egyéb céli levelezést
folytat, ezzel egy idGben a postafickban magancéli személyes adatait tirolja, igy az Intézet az e-mail cim ellenérzése sordn
ezeket az adatokat is megismerheti.

Mindemellett fészabaly szerint a magancélil levelek tartalmat a munkaltaté a kbzalkalmazotti jogviszonybdl és a
munkaviszonybdl fakado jogosultsag érvényesitése soran sem jogosult megismerni.

Az internet hasznalatdnak ellenérzése

A fenti szabalyok érvényesek az internet haszndlatra is: az internet haszndlata munkaiddben csak az intézeti célokra
engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok intézeti adatoknak mindsiilnek.

Az ellendrzes menete

Az Intézet a tulajdondban 4ll6 minden eszkézt barmikor, korldtozéds nélkiil ellendrizheti. Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés
céljaval dsszefiiggden tdjékoztatja az ellendrzéssel érintett dolgozot. A technikai ellendrzést a rendszergazda végezheti alkalmi
vizsgalatok lefolytatasaval, de akar az Intézet barmely dolgozdja altal kérelmezhetd, amennyiben az Intézet gazdasagi érdekeit
veszélyeztetd folyamat valosziniisithetd.

adatkezelés célja: az Intézet jogos érdekeinek megfelelden a kozalkalmazottak és a munkavallalok Mt. 11. § (1) szerinti
ellendrzése, igy kiilondsen a dolgozonak biztositott szamitogép, e-mail cim, céges telefon és internet-hozzaférés ellendrzése
kezelt adatok kére: az ellendrzés sordn rogzitett személyes adatok, igy kiilénésen magin e-mail cimek, magin
telefonszdmok, fényképek, sajat szamitdgépes dokumentumok, internetes bdngészési elézmények, a munkavégzés ellatdsa
soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja:az Intézet, mint munkaltatd jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)], a Munka Torvénykényvérsl
sz616 2012. évi L térvény 11. § (1) bekezdésére tekintettel

adattirolis hatirideje: az ellenfrzéstdl szimitott 1 év, de legkésdbb az ellendrzéssel kapcsolatos igény eléviilése
adattarolas moédja: elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, tiltakozashoz valo jog

Munkadra alkalmas dallapot munkavédelmi vizsgalata

Az Mt 52. § (1) a) kimondja, hogy a kizalkalmazott, a munkavillalé és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személy kételes a munkaltato altal eldirt helyen és idében munkara képes dllapotban megjelenni.

Az Mwt. 2. § (3)-ban kapott felhatalmazas alapjan az alabbiak szerint hatirozza meg az alkoholos befolyasoltsagra
vonatkozdan az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés kivetelményeinek megvaldsitdsat:

Az Mvt. 60. § (1) alapjan a kézalkalmazott, a munkavillald és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személy csak a biztonsagos munkavégzésre alkalmas dllapotban, a munkavédelemre vonatkozd szabdalyok, utasitasok
megtartasaval, a munkavédelmi eléirasoknak megfelelden végezhet munkat. A dolgozo kételes munkatarsaival egylittmikodni

és munkdjat (igy végezni, hogy ez sajit vagy mds egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse. 157
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Az Intézet minden feladatkdrre vonatkozdan tiltja, hogy a kézalkalmazottai, a munkavillaléi és a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek alkoholos befolydsoltsdg alatt tartézkodjanak a munkavégzés teriiletén - ez
vonatkozik arra az esetre is, ha az érintett munkaidején til, mir/még nem munkavégzési céllal tartézkodik a tertileten, lévén
az alkoholos befolyasoltsdg alatt ll6 személy veszélyezteti masok biztonsidgos munkavégzését. Tilos az Intézet tertiletére vagy
amennyiben az nem azonos vele, gy a munkavégzés teriiletére alkoholos befolyasoltsig alatt belépni, ott alkoholt fogyasztani,
alkoholos befolyasoltsdg alatt munkat végezni.
A biztonsagos munkaveégzeés feltételeit veszélyeztetheti a munkara képes allapot hianya, igy az alkoholos befolyasoltsag.
Emiatt az érintettnek nem csak a munkavégzésre térténd megjelenéskor kell munkara képes allapotban lennie, hanem ezt az
allapotat egészen a munkaideje lejartaig koteles megorizni.
A kézalkalmazott, a munkavallalo és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy munkaja ellatasa
soran nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas egészségét és testi épségét.
Az Intézet a biztonsagos munkavégzés kovetelményeit kialakitando kitelezettségénél fogva koteles rendszeresen
meggy6zddni arrdl, hogy a kézalkalmazottak, a munkavallalok és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személyek megtartjak-e a rajuk vonatkozo rendelkezéseket. A munkajogi eldirasok betartasanak ellendrzésére
wvonatkozo szabalyokat mind az Mt., mind az Mvt. pontositja.
Mt. 11. § (1) A munkaltaté a munkavallalét csak a munkaviszonnyal Gsszefliggd magatartisa kérében ellendrizheti. A
munkiltatd ellendrzése és az annak soran alkalmazott eszkézék, modszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag
megsértésével. A munkavallalé maganélete nem ellendrizhetd.
Mvt. 54. § (7) b) Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsidgos munkavégzés érdekében a munkaltatéd kbteles rendszeresen
meggy6zddni arrdl, hogy a munkakérilmények megfelelnek-e a kévetelményeknek, a dolgozok és a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek ismerik, illetve megtartjdk-e a rajuk vonatkozdé rendelkezéseket.
A munkavédelmi szabalyok betartisdnak ellendrzésére az Intézet munkavédelmi feleldse jogosult, akit az Intézet féigazgatdja
az Mwt. 57. § (1) szerint jeldl ki. Jelen pont szerinti ellendrzési joghdrt a munkavédelmi felelds és a kijelélt vagyonvédelmi
szolgélat Szvtv. szerinti vagyondrei gyakoroljik.
Az alkoholos befolydsoltsdg ellendrzése azonban a fentiekkel dsszhangban sem jarhat a dolgozd és a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek emberi méltosaganak megsértésével - igy az ellendrzést végzo személy nem
élhet vissza ellendrzési jogaval, illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen, példaul ha a vizsgalatot
naponta tébbszér indok nélkiil vagy személyes bosszubal folytatja, de az is jogszertitlen, ha jogkdrrel nem rendelkez 6 személy
rendeli el a vizsgalatot.
Az Intézeten belil mikédd munkavédelmi szervezet onalléan vagy a fOigazgatd utasitasara tarthat alkoholszondas
ellenérzést.
Az ellendrzésre jogosult személyek:

— a munkavédelmi feleldsdk,

— awvagyondrdk

A munkavédelmi felelds és a vagyondr barmikor elrendelheti az ellendrzést, akir az Mvt. 54. § (7) b)-ben kapott felhatalmazas
alapjan szurdprobaszeriien is.

Az ellendrzés pontos menete:

— a munkavédelmi felelds és a vagyondr barmikor elrendelheti barmely dolgozdra vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személyekre vonatkozoéan az alkoholszondas ellendrzést, akar sziiroprobaszeriien is,

— gyani esetén az érintett kizvetlen munkahelyi vezetdje kiteles eljarast kezdeményezni,

— a munkavédelmi felelds az Intézet barmely dolgozdja és munkaveégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személy jelzésére jogosult elrendelni az ellendrzést, amennyiben a dolgozé vagy a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személy megjeldli az ellendrzés indokit és az ellenorizendd személyt, a munkavédelmi
felelds, vagy a vagyonér azonban jogosult az ellendrzést megtagadni, amennyiben az intézkedésre okot add
kériilményekbdl egyértelmien arra lehet kovetkeztetni, hogy az ellenérzés nem indokolt,

— a vizsgdlatot a dolgozd vagy a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy személyiségi
jogainak megsértése nélkiil, két tanu jelenlétében, szondaval vagy miiszeres szondaval kell elvégezni,

— az ellendrzés tényérdl az ellendrzést végzd személy jegyzokényvet (F-M-05 szadmu belsé dokumentum) Allit ki, a
jegyzokdnyv tartalmi kellékei: az ellendrzés ténye, az ellendrzésre okot adé kériilmény (dltaldnos munkavédelmi céli
ellendrzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyanuja), az ellendrzéssel érintett személy, az ellendrzés iddpentja, az
ellenorzés eredmeénye, az ellendrzott szemeély az ellenorzés eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem
fogadja el),

— amennyiben a dolgozd vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy az eredményt
nem fogadja el, Ugy az lizemorvosnil vagy egyéb egészségiigyi szolgaltatonal kezdeményezheti a wvéralkohol

szintjének vérvétellel térténd ellendrzést, 15/8
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— amennyiben az ellendrzés ald vont dolgozd vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személy nem hajlandé a munkavédelmi feleléssel egyiittmiikéidni és nem wveti magit ald az ellendrzésnek, a
munkavédelmi felelds, vagy a vagyondr azonnal értesiti a dolgozé felett munkaltatéi jogkérrel rendelkezd személyt,

— az ellendrzés megtagadasa automatikusan munkdra alkalmatlan allapotnak mindsiil az Mvt. 60. § (1) szerint, lévén
megtagadja a térvényben foglalt egyiittmikédési kotelezettséget.

Abban az esetben, ha a dolgozd vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy munkara
alkalmatlannak mindsiil (pozitiv eredmény vagy egyiittmilkédési kitelezettség megszegése), gy az ellendrzést végzd szemeély
azonnal koteles értesiteni a dolgozd vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy felett
munkaltatdi jogkérrel vagy déntési jogkorrel rendelkezd személyt, aki kiteles a dolgozot vagy a munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyt felmenti a munkavégzés aldl.

Amennyiben az ellendrzést a vagyondr végzi, a vagyondr kételes a munkavédelmi felelst haladéktalanul értesiteni az 4ltala

elvégzett ellendrzésrol és annak eredményérdl.

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellendrzése munkavédelmi célbél

kezelt adatok kére: az ellendrzés eredménye, idépontja, munkdra alkalmas dllapot ténye, ellendrzést végzd személy adatai,
ellendrzés ala vont dolgozd vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy adatai. Ha az
ellendrzétt személy vitatja az alkoholszondas vizsgalat eredményét, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha
lemond a vérvizsgalat jogardl, akkor ennek a ténye is

adatkezelés jogalapja:az Intézet GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos érdeke, a munkavédelemrdl szolé 1993. évi
XCIIL térvény 60. § (1), valamint a Munka Térvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény 11. § (1) és (2) bekezdése

adattirolas hatiarideje:az ellendrzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek dltal megalapozott igények érvényesitésére nyitva
116 hataridé (alapesetben ez 5 év)

adattarolas modja: papiralapon és elekironikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, tiltakozashoz vald jog

Az ellenérzési folyamatrdl a dolgozdk és a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek részére
részletes tijékoztatd késziilt, amelyet a dolgozdk és a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek
megismertek.

Munkabalesettel kapcsolatos adatkezelés

A munkavédelmi feladatok szakmai ellatasat szerzddéses jogviszony alapjan megbizott személy végzi.
Feladata:

— Munkavédelmi oktatisok megtartdsa és ellendrzések elvégzése,

— Munkabalesetek kivizsgildsa,

— Kockazatelemzés: kockazatfelmérés és kockazatértékelés,

A munkavédelmi ellendrzéseknek két fajtaja van:
— rendszeres fellilvizsgalatok, amelyet a megbizott lat el, és
— soron kiviili ellendrzések, amelyeket az intézményvezetd vagy helyettese végez el.

Munkabaleset:

A sériilt, illetdleg a balesetet észleld személy valamennyi balesetet koteles az &6t kozvetleniil irdnyité személynek
haladéktalanul bejelenteni. A sériilt munkdjit kdzvetleniil irdnyitd személy minden olyan munkabalesetet, mely
eldreldthatéan munkakiesést okoz, kételes haladéktalanul jelenteni a munkavédelmi feleldsnek.

A munkabalesetek kivizsgalasa munkavédelmi szaktevékenységnek mindsiil.

A siilyos fogalomkérbe tartozd balesetet az aldbbi helyekre is jelenteni kell:
— a baleset helyszine szerint illetékes megyei Munkavédelmi Hatdsagnak,
— haldlos baleset esetén a baleset helyszine szerint illetékes Rend6r (Fé)kapitanysagnak.

A munkabaleseti jegyzdkonyvet, az alabbiaknak kell atadni, legkésdbb a targyhot kévetd 8. napig:
— Sériiltnek (haldla esetén a kozvetlen hozzatartozdjanak),
— Egészségbiztositisi Pénztir kifizetdhelynek,
— A baleset helyszine szerint teriiletileg illetékes Munkavédelmi Hatdsagnak (haldles és a 3 napnal hosszabb
keresdképtelenség esetén).

A munkabaleseti jegyzokoényv nyilvantartasaért a munkavédelmi feladatokat ellato személy a felelés és azt 5 évig koteles

meg0rizni.
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Ellenérzések: Munkavédelmi ellendrzésekre barmikor sor keriilhet és helyszini szemlék sorin tételes vizsgalatot is
végezhetnek. Az eldirasnak nem megfeleld allapot esetén a hianyossagok potlasara hivja fel a dolgozét az ellendrzést végza.
A felvett jegyzdkonyvet a munkavédelmi felelds tarolja papiralapon a kivetkezd ellenérzés lezarasaig.
Oktatdsok:
Munkavédelmi oktatisokra belépéskor, rendszeres id6kézonként és rendkiviili helyzetben keriil sor. Képzések megtartisarol
oktatdsi naplét vezet a munkavédelmi felels.
Az oktatdsi naploban az alabbi adatok szerepelnek:
— Munkahely megnevezése,
— Oktatas targya, idépontja,
— Oktatas jellege: - ismétl6do - potoktatas - rendkiviili -,
— Oktatast végzo neve, beosztasa,
— Oktatdson résztvevd neve, alairasa,
— Beszdmoltatds formdja, eredménye,
— Munkavédelmi felelds alairasa.

L

Munkabalesettel kapcsolatos adatkezelés

Munkabaleset esetén a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIIL térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtisardl sz616 5/1993.
(XIL 26.) MiM rendeletben rogzitett munkabaleseti jegyzokonyv keriil kitoltésre.

adatkezelés célja: munkabalesetek kivizsgdldsa, dokumentildsa, munkaképtelenséget okozd munkabalesetek esetén a felvett
jegyzdékonyv illetékes hatdsdgok részére torténd megkiildése
kezelt adatok kire:
az 5/1993. (XIL 26.) MiM rendelet alapjan a sériilt adatai
— sziiletési név,
— név (a sérilt személyi azonositd okmanyaban szerepld teljes név),
— TAJszdma,
— asériilés lefrisa, a sériiléssel dsszefiiggd kireldzménye,
— anyja neve,
— sziiletési helye, sziiletési ideje,
— neme,
— allampolgarsaga,
— lakcime,
— telefonszdma (a telefonszam beirdsdra a sériilt hozzdjarulasaval),
— foglalkozasa (FEOR),
— foglalkoztatasi jogviszony,
— foglalkoztatas jellege,
— annak ténye, hogy okozdja volt-e a balesetnek,

— akivizsgalast végzdk, a taniik és a munkaltato képviseldinek adatai

latkezelés josalania:

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL térvény 60. § (1) bekezdés, a munkavédelemrdl sz6lé 1993. évi XCIIL térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 5/1993. (XIL 26.) MiiM rendelet 5. § (1) bekezdés, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont
szerinti érintetti hozzajarulas (telefonszam)

adattirolas hatarideje:az ellendrzésbél fakadd jogok és kételezettségek dltal megalapozott igények érvényesitésére nyitva
allo hataridd (5 év az altalanos eléviilési idd), valamint a munkabaleseti jegyzokonyv esetén a felvételétdl szamitott 5 év
adattirolds médja: elektronikusan és papiralapon

érintett jogai: tidjékoztatishoz, hozzaféréshez, helyeshitéshez, korlitozdshoz vald jog, hozzdjarulds esetén visszavonashoz,
tirléshez és adathordozhatdsaghoz valo jog

Elektronikus megfigyeld rendszer alkalmazasa

Az Intézet székhelyén és fent felsorolt telephelyein elektronikus megfigyeldrendszert alkalmaz.
Az elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasanak célja: az emberi élet, testi épség, illetve személyiségi jogok védelme,

valamint vagyonvédelem - igy kiilénésen a Markusovszky Egyetemi Oktatokérhdz teriiletén tirolt, jelentds értéket képviseld
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orvostechnikai eszkézék, a napi betegellitist biztositd raktarkészlet védelme, a betegek és litogatdk testi épségének,
értékeinek védelme, illetve a veszélyes anyagok drzése.

A kamerdk az Intézet sajat tulajdonat képezik, a kamerarendszerrel kapcsolatos tlizemeltetési feladatokat szerzodéses
jogviszonyban kiilsd szolgdltatdk latjdk el (Small PC, Informer).

A kamerarendszer kép riogzitésére alkalmas, hangfelvétel készitésére azonban nem.

A rogzitett felvételek tarolasa zart helyiségben, helyi szervereken, 24 oras él0erGs orzéssel biztositott helyen (portai
helyiségekben) torténik.

Az elektronikus megfigyelorendszer altal készitett képek megorzésére és felhasznalasara az Szviv. és a GDPR
rendelkezéseinek figyelembevételével az alabbi szabalyok iranyadoak:

Az elektronikus megfigyelorendszer szektorai

Az Intézet az elektronikus megfigyelérendszerrel megfigyelt teriileteket két kiilénallé kategdriaba sorolja a megfigyelés célja
alapjan.

Az elsd kategdria az un. I. szektor, ahol az alkalmazott elektronikus megfigvelérendszerre irdnyadd jogszabaly az Szvtv. 31. §
(2), mert a megfigyelés célja a vagyonvédelem és az emberi élet, testi épség védelme.

A mésodik kategdria az un. II. szektor, ahol az alkalmazott elektronikus megfigyvelS rendszerre irdnyadé jogszabdly az Szvtv
31. § (3) d), veszélyes anyag Orzése.

Az elektronikus megfigyelorendszerrel készitett felvételek tériésének modja és hatdrideje

I. szektor

Az Intézetben meghatirozott részlegeken az Szvtv. 31. § (2) szerinti fé szabdly, a hdrom munkanapos taroldsi hatiridd
érvényesiil, a megfigyelés célja a vagyonvédelem, az emberi élet és a testi épség védelme.

IL szektor
Az Intézetben meghatirozott részlegeken az Szvtv. 31. § (3) d), ahol a harmine napos taroldsi hatiridé érvényesiil, mert a
megfigyelés célja a veszélyes anyag Orzése

Mindkét esetben biztositja azonban az Intézet az érintetti jogok koziil az Szviv-ben meghatarozottat, azaz az, akinek jogat vagy
jogos érdekét a felvétel régzitése érinti, a felvétel fent meghatirozott térlési idején (harom munkanap és harminc nap) beliil
joganak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az adatot annak kezelSje ne semmisitse meg, illetve ne térilje. A
kérelemrdl a lehetd legrévidebb idén beliil az Intézet adatvédelmi tisztviseldje dént. Az igy megjeldlt felvételt ki kell menteni
és dtadni az adatvédelmi tisztviselSnek, aki gondoskodik annak jelen Szabdlyzat szerinti megfeleld Grzésérdl. Birdsiag vagy
mads hat6sidg megkeresésére a rigzitett felvételt a birdsagnak vagy a hatosagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben
megkeresésre attol szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités melldzését kérték, nem keriil sor, a felvétel torlésre
kertil.

Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancidlis szabdlyok

Az Intézet az elektronikus megfigyelérendszerrel csak a sziikséges mértékben avatkozik bele az érintettek maganszférajaba.

Az Intézet semmilyen indokbdl és médon nem folytat elektronikus megfigyelést:
— abbdl a célbol, hogy egy dolgozd munkaintenzitasat megfigyelje,
— abbdl a célbdl, hogy a dolgozd munkahelyi viselkedését befolyasolja,
— szenzitiv tertileteken, igy kiiléndsen §ltézében, zuhanyzdban, illemhelyiségben,
— olyan teriileten, ahol a dolgozdk pihendidejiiket vagy munkakézi sziinetiiket toltik, kiildndsen pihendszobaban,
dohanyzésra kijelslt helyen,
— kozteriileten.

Az Intézet azonban abbdl a célbdl folytathat elektronikus megfigyelést, hogy meggy6zodjdn rola, hogy az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés érdekében a dolgozdk megtartjik-e a rajuk vonatkozd rendelkezéseket.

Az érintettek tdjékoztatdsa

Az adatkezelésre vonatkozdan tajékoztatd késziilt, melynek célja az érintettek elGzetes tajékoztatisa az adatkezelésrdl. A
tajékoztatd az §Z-03. Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat 17 /1. és 17/2. sz. melléklete. A tdjékoztatok a megfigyelt
teriiletre térténd dsszes belépési ponton és az 1. és II. kategoriak kézétt atjarasi pontokon mindenki ltal megismerhetd

modon keriilnek kihelyezésre.

A kameraképek megtekintése

Annak érdekében, hogy az Intézet minél kevésbé terjeszkedjen bele az érintettek maginszférijaba, az elektronikus

megfigyelérendszerrel készitett felvételekhez csak meghatarozott személyek férheinek hozza. 1511
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A kameraképekbe torténd betekintésrdl minden esetben jegyzokinyvet koteles felvenni a betekintd, a jegyzokdonyv az §Z-03.
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat 18. sz. melléklete.

A kameraképek korldatozasa

Kamerakép korlitozasat csak a foigazgato altal a kamerarendszerrel megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijelilt személy
rendelheti el.

Kamerakép korlatozasat kezdeményezheti
— az Intézetnél betekintési joggal rendelkezd személy, amennyiben a felvételekbe valé betekintés soran olyan
kériilményt észlel, amely veszélyezteti az elektronikus megfigyelérendszerrel elérni kivant célt,
— barki, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti,
— lefoglalé hatarozat kiadasdval hatdsag, hatdsagi eljarasban.

Felvétel korlatozasat csak a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijeldlt személynek, vagy az
adatvédelmi tisztviseldnek cimzett irasbeli kérelemmel lehet kérvényezni.

A korlatozasrol a lehetd legrovidebb iddn beliil az Intézet kamerarendszere altal megvalositott adatkezelés feliigyeletére
kijeldlt személy ddnt, az adatvédelmi tisztviseldvel tortént egyeztetést kévetden.

A kameraképek korlatozasanak folyamata soran minden esetben a teljes folyamatot jegyzékényvezni kell, amelynek soran az
$Z-03. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 19. sz. mellékletét kell alkalmazni.

Betekintesi és korlatozasi jegosultsaggal rendelkezo személyek

A betekintési és korlatozasi jogrdl az Intézet nyilvantartist vezet. A nyilvantartas része a betekintési/korlatozasi joggal
rendelkezd személy neve és munkakire, a jog kiadasanak datuma, a jog mértéke, az érintett elektronikus megfigyelérendszer
leirdsa, amely képeire vonatkozdan a jogosult jogosultsiaggal rendelkezik, a jog visszavonasanak datuma. A betekintési és
korlatozasi jogosultsaggal rendelkezd személyek nyilvantartasa az $Z-03. Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat 20. és
21. sz. melléklete. Az adatokat a visszavonastdl szdmitott 5 éven keresztiil 6rzi meg az Intézet.

Az elektronikus beléptetd rendszer alkalmazdsa soran megvalosulo adatkezelés
Az Intézet székhelyeén, illetve telephelyein két tipusi elekironikus beléptetd rendszer mikddik:
1. Kartya alapu személy beléptetd rendszer

a) Célja:
= munkaidd nyilvantartas,
= belépési jogosultsig korldtozdsa esetén az egyes épliletekbe, épiiletrészekbe térténd be- és kilépés szabilyozdsa.
b) Adatbazisanak, informatikai rendszerének kezeldje: Informatikai Osztaly. A belépdkartya megszemélyesitését, illetve
nyilvantartisit a Munka- Bériigyi és Humanpolitikai Osztily végzi.

2, Rendszam felismerd gépjarmii be-és kilépteto rendszer
a) Célja: Az intézet telephelyeire térténd dijmentes parkolas jogosultsiginak az ellenérzése.
b) Adatbazisanak kezeldje: Egyrészt a korhaz rendészeti vezetdje, masrészt a rendszer informatikai miikddési biztonsaganak

2 s

fenntartisaért felelds kiilsd szolgdltatd.

Arendszer mitkédése:

, , . .
A telephelyek bejiratanal, valamint az egyes épiileteknél a belépési jogosultsag korlatozdsa esetén az épiilet meghatarozott
pontjain elhelyezett beléptetd berendezéseket a részilkre kiadott kartyaval be- és kilépéskor miikddtetni kell a
munkavillaléknak.

A kartyaolvasok a kévetkezd pontokon vannak felszerelve be és kilépési pontok kiilén-kiilén:

— Komplex B Ujsziilétt részleg bejaratai,
— Sterilizald bejarata,
— Patoldgia bejarata,
— Kozponti mitok bejaratai,
— Infektoldgia bejarata,
— Munkaiigy-Informatika bejdrata,
— Siirgdsségi épiilet (Miitd, SBO osztily, lift, Helikopter leszalld),
— Informatikai Géptermek bejarata,
1512

Formanyomtatviny Sorszam: F-M-HU-41.
Valtozatszam: 01
Moarkusovsziy Korhaz - Nyomda Diatum: 2019.01.15.

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz



83| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

— az Intézet belépd pontjai (onkoldgiai épiilet, gazdasdgi porta, féporta, 11-es Huszar Gti porta), ahol a rendszer rigziti
az Intézet teriiletére tértént be- és kilépés iddpontjat a kirtyatulajdonos személyéhez kititten.

A rendszer a jogosultak beléptetd kiartydja alapjan nyitja az ajtokat. A be és kilépési adatokat, valamint a sikertelen nyitisi
kisérleteket a belépteté rendszer iddépont szerint eltarolja a jogosult, illetéleg a jogosulatlan kirtya adataival
(kartyatulajdonos rendszerbe felvitt adataival) egyfitt.

A nyilvantartasra hasznalt berendezés alkalmas arra is, hogy vészhelyzet esetén, illetve az épiilet kitiritésekor azonositsak az
épiiletben tartdzkodd személyeket.

A beléptetd rendszer altal kezelt adatok: a be- és a kilépés ideje, a beléps azonosito szama, fénykeép, épiileten beliili mozgasok.

adatkezelés célja:munkaidd nyilvantartas, a jogosultsaghoz kotott épiiletekbe térténd be- és kilépés, az épilileten beliili
mozgasok, valamint jogosulatlan belépés megakadalyozasa, jogosulatlan kisérletek listazhatdsaga

kezelt adatok kére: a be- és a kilépés ideje, a belépd azonosité szdma, fénykép, éptileten beliili mozgasok

adatkezelés jogalapja: a 2005. évi CXXXIIL térvény 32. §; GDPR 6. cikk (1) f) pont szerinti jogos érdek

adattdrolds hatdrideje:

— arendszer mikddtetéséhez kezelt azonositd adatait (nevét és lakcimét) rendszeres belépés esetén a belépésre vald
jogosultsag megsziinésekor haladéktalanul térli az Intézet
— a rendszer milkodtetése soran keletkezett adatokat rendszeres belépés esetén a belépésre vald jogosultsag
megsziinésekor, de legkésobb az adat keletkezésétd] szamitott 6 honap elteltével térli az Intézet
adattdrolds moédja: elektronikusan
érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlitozdshoz valo jog, hozzdjarulas esetén visszavonashoz,
tirléshez és adathordozhatdsaghoz vald jog

Rendszdmfelismerd rendszer:
Az Intézet székhelyére (9700 Szombathely, Markusovszky u. 5, fébejdrat, gazdasagi bejdrat) gépjarmivel térténd dijmentes
behajtasi jogosultsaggal rendelkezdk részére alkalmazott rendszer.

Jogosultak kére:
1. Eseti beléptetés
Az adatok tarolasi ideje: a belépés napjan 24.00 drakor az adatok térlédnek
Jogosultak kire:
a) Mozgaskorlatozottak
Kezelt adatok: rendszam, be-és kilépés idépontja,
Jogosultsag ellendrzése: a vagyondr ellenérzi a mozgaskorltozott kirtya meglétét,
illetve megnézi, hogy a jogosult a gépjarmiiben tartézkodik-e be- és fvagy kilépésnél.
A vagyondr jogos beléptetésnél az RK jelzést viszi fel a rendszerbe

b) Egyszeri belépésre jogosult személyek
Kezelt adatok: rendszam, be-és kilépés datuma,”eseti , jelzés
Belépési jogosultsag kiadasa és annak ellendrzése: Az engedélyezd nevet, vagy cégnevet, intézménynevet kizdl
Amikor a belépésre jogosult megérkezik, akkor a vagyondrék a rendszamot, valamint az eseti jelzést rogzitik.

c) Betegszallito vallalkozasok
Kezelt adatok: rendszam, be- és kilépés datuma
A jogosultsag ellendrzése: A vagyondr itt nem ellendriz semmit, a gépjarmiivén altalaban van jelzés. A vagyonérik a
rendszerbe a BSZ jelzést régzitik.

2. Rendszerszeru belépes
a) allando behajtasra jogosultak kire
korhazi dolgozok - féigazgatdi engedély alapjan
Az adatlapon kezelt adatok: név, rendszam
Papiralapt dokumentacio tarolasa:
o ajogosultsidg megsziinésekor azonnal térli,
o egyéb esetben hirom évente feliilvizsgdlja az Intézet
Elektronikusan kezelt adatok: rendszam, be- és kilépés datuma
Elektronikus adatok térlése: a szerver 3 honap utan térli az adatokat
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- VIP vendégek
E-mailben érkezik a név, titulus és a rendszam. Ezeket az e-maileket tarolja az Intézet papiralapon
Elektronikusan kezelt adatok: rendszam, be- és kilépés datuma
Elektronikus adatok térlése: a szerver 3 honap utan térli az adatokat

b) iligyeleti id6szakban behajtasra jogosultak kére
Célja: a jogszeri, dijmentes parkolas ellendrzése mellett: eseti jelleggel felhasznalja az Intézet munkaidd
nyilvintartasra.
Munkaidd nyilvantartashoz térténd felhasznilds esetén irasbeli kérelem alapjin térténik a lekérés. A lekérést a
rendészeti vezetd végzi és azt jegyzékonyvben rigziti.
Jogosultak kiére: azon munkavillalék, akik nem rendelkeznek &llandé behajtisi engedéllyel, de az tigyeleti
id6szakban, 15.00- 07.00 oraig jogosultak a behajtasra. A foigazgato egyes osztalyoknak meghatarozott szamu, napi
jogosultsigot engedélyez.
Kezelt adatok kire:
— Papiralapi dokumentici6: adatkézl6 lap osztalyokra lebontva: név, rendszam
— Feliilvizsgalat: 3 év
— Elektronikus: rendszam, be-és kilépés idépontja
c) beszallitok
Adatlap kit6ltése, amely a cég nevét és a rendszamot tartalmazza, szgk. és tgk. bontds szerint. Itt nem kéri az Intézeta
gépkocsivezetd nevét.
Az adattarolas helyszine: azonos a régzités helyszinével, kiilén szerveren torténik az adattirolas
Az adattarolas idépontja: 3 honap

A szerver lizemeltetdje az Intézet, a karbantartist megbizdsi szerzddés alapjan szolgaltatd végzi.
adatkezelés célja:az Intézet teriiletén a dijmentes parkolasi jogosultsag ellendrzése
kezelt adatok Kére: a be- és a kilépés ideje, a belépd neve, gépjarmiive rendszama
adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) f) pont szerinti jogos érdek
adattdrolds hatdridefe:
— a rendszer miikddtetéséhez kezelt azonositd adatait (nevét és rendszamat) rendszeres belépés esetén a
belépésre vald jogosultsdg megsziinésekor haladéktalanul térli az Intézet
— a rendszer miikédtetése sorin keletkezett adatokat rendszeres belépés esetén a belépésre valé jogosultsag
megszinésekor, de legkésobb az adat keletkezésétd] szamitott 3 honap elteltével torli az Intézet

adattdrolds mddja: elektronikusan és papiralapon
érintett jogai: tdjékoztatdshoz, hozzdféréshez, helyesbitéshez, korlitozdshoz vald jog, hozzdjarulds esetén

visszavonashoz, térléshez és adathordozhatésaghoz vald jog

Vagvenvédelmi rendkiviili események

Rendkiwviili esemény minden olyan, az itlagostol jelentdsen eltérd esemény, koriilmény, amely az objektumban tartézkodd
személyek életét, testi épségét vagy az ott taldlhatd anyagi javakat tekintve siilyos kévetkezményekhez vezethet, vagy redlis
asélye van annak, hogy vezetni fog és ezzel az objektum miikédésében komoly zavart okoz.

4z Intézet az aldbbi székhelyén és telephelyein élerds drzést alkalmaz, amelyet meghizds alapjdn kiilsé vagyonvédelmi
szolgdltatok, illetdleg az Intézet sajat alkalmazottai latnak el az alabbiak szerint:

# Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
Székhelye: 9700 Szombathely, Markusovszky L. u. 5.

Telephelyei:

9700 Szombathely, Dr. Istvan Lajos krt. 3.
9700 Szombathely, 11-es Huszar u. 130.
9900 Kérmend, Munkacsy u. 1.

9970 Szentgotthdrd, Hunyadi J. u. 31.
9500 Celldémélk, Nagy Sandor tér 3.
9551 Mesteri — Intahdza, Hrsz.: 0176

YV YYYY

47 alkalmazott kiilsé szolgaltatok vagyonoreinek fobb feladatai: portaszolgdlat, épiiletek Grzése, belsé biztonsagi szabalyok
setarttatdsa, valamennyi telephelyen a gépjarmii és személyforgalom szabalyszeru ki és beléptetése, alkalomszer(, prevencids
zélu jardrtevékenység végzése, kozremiikidés belsé munka- és vagyonvédelmi intézkedések végrehajtasaban, vagyonvédelmi
rendkiviili események kezelése.
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A tertileten a megbizott szolgaltatd vagyondrei a vagyonvédelmileg relevans eseményekrdl jegyzékidnyvet vesznek fel. A
jegyzékinyvben az aldbbi adatok megaddsa sziikséges: a jegyzdkonyv kitdltésének datuma, a biztonsagi szolgdlat
munkatirsdnak neve, aldirdsa, az ellendrzétt személy neve, aldirdsa, szililetési neve, sziiletési helye, ideje, lakcime, tartézkoddasi
helye és a cselekmény leirdsa. A vagyonvédelmi szempontbdl relevians eseményeket, amelyek személyes adatok keriiltek
felvételre, panasz esetén jelenteni kell az adatvédelmi tisztviseldnek.

adatkezelés célja: vagyonvédelmi rendkiwviili események kivizsgilasa

kezelt adatok kére: a jegyzokonyv kitdltésének datuma, a biztonsagi szolgilat munkatarsanak a neve, az ellendrzétt személy
neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, lakcime, tartzkoddsi helye, az esemény leirdsa

adatkezelés jogalapja:a GDPR 6.cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek

adattdrolds hatdrideje:az esemény kivizsgilasa, az abbdl fakadd jogokkal és kotelezettségekkel kapcsolatos
igényérvényesitésre nyitva dllé hataridd

adattdroelds modja: papiralapon, elekironikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valo jog, hozzdjarulas esetén visszavonashoz,
tirléshez és adathordozhatdsighoz valo jog

Az alkalmazott vagyonvédelmi cégek szerzddésiik szerint adatfeldolgozoként adatkezelési tevékenységet latnak el az Intézet,
mint adatkezeld meghizdsdbdl. Az adatfeldolgozdkrdl az Intézet adatfeldolgozdi nyilvantartist vezet az §Z-03. Adatvédelmi és
Adatbiztonsdgi Szabalyzat 1/a. mellékleteként csatolt nyomtatvanyon.

Vagyonvédelmi ellendrzések

Az Intézet vagyontirgyainak védelme érdekében az Szviv. 26. §-ban kapott felhatalmazds alapjdn csomag, jarmii- és
szdllitmany-ellendrzést is végezhet.
Az ellendrzést a vagyondr a szerzddésbdl fakadd kitelezettségei érvényesitése céljabol, a tervezett intézkedés okanak és
céljanak kozlése mellett akkor végezheti el, ha
— megalapozottan feltehetd, hogy az érintett biincselekménybdl vagy szabalysértésbol szarmazo olyan dolgot tart
maganal, amelynek az objektumba térténd bevitelének megakadalyozasa a vagyondrnek szerzddésbdl fakadd
kitelezettsége,
— e dolgot a felszolitas ellenére sem adja at és
— az intézkedés a jogsértd cselekmény megeldzése, megszakitdsa érdekében sziikséges.
Amennyiben az ellendrzés pozitiv eredménnyel zarul, tigy az ellendrzésrdl rendkiviili eseményrdl szolo jegyzokonyvet vesz fel
a vagyondr, amelyre vonatkozdan az azzal kapcsolatos adatkezelés szabalyai iranyaddak.

Az érintett tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve - a
jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltiintetett
elérhetdségein.

Adatkezeld

neve: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz

PIR szam: 813860

addszam: 15813860-2-18

székhelye: 9700-Szombathely, Markusovszky L. u.5.
e-elérhetosege: www.markusovszky.hu ; titkarsag@markusovsz
képviseldje: Dr. Nagy Lajos féigazgatd

A Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz teljes adatkezelési rendszerét az Intézet $Z-03. Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi
Szabdlyzata tartalmazza.

Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsagnal (1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), valamint a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszéknél élhet.
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6. sz. melléklet
KOZALKALMAZOTTI/MUNKAVALLALOI HOZZAJARULO NYILATKOZAT ADATKEZELESHEZ

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz !éM
Székhely: 9700 Szombathely * MarkusovszKy L. u. 5. M2 EN 505001 -
9 +MSZEN IS0 14001
ISOVETH = MSZ 28001+
EGrETEN DT ROTAZ Munka- Bériigyvi és Humanpolitikai Osztily s

STOMBATHELY

KOZALKALMAZOTTI/MUNKAVALLALOI
HOZZAJARULO NYILATKOZAT ADATKEZELESHEZ

Kozalkalmazott/munkavallalo
1 L <4
sziiletési helye ésideje: ..o

2 L T L

A Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat és annak 5. sz.
mellekletét képezd ,.Adatvédelmi tajékoztato dolgozok részere” c. tajékoztatast megismertem, az abban

foglalt adatkezelésekhez hozzajarulok.

Szombathely, 20......................

alairas

Formanyomtatviny
Sorszam: F-M-HU-42
Viltozatszam: 01
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7. sz. melléklet

ALTALANOS BELEEGYEZO NYILATKOZAT

Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz -rAM
Székhely: 9700 Szombathely * Markusovszky L. u. 5. C ERT
b e e Osztily SeEmEon
EGYETENI OKTATOKORHAZ J v

SZOMBATHELY

ALTALANOS BELEEGYEZO NYILATKOZAT KORHAZI KEZELESBE

Késziilt az Egészségiigyi Tudomanyos Tanacs Tudomanyos és Kutatasetikai Bizottsdganak a betegeket a gyogykezelés soran megilletd
tajékoztatasi és beleegyezési jogairdl szolo allasfoglalasa alapjan.

ATULTOE oo (DEV) e (szil. 1d6) ..o

. (lakeim) a korhazi kezelOorvosom dr. .....ooooeeivieieiieecee e e (orvos neve) lelkiismerete €s a
leelobb tudésa szerint Javasolt kivizsgalasba, gyogyszeres és miiszeres kezelésbe beleegyezem. és hozzajarulok, hogy azt rajtam,
illetve hozzatartozémon (o N6V szul. ido

Allapotomrol, betegségenrdl, a javasolt kivizsgélas, tervezett és lehetséges gyogykezelés sziikségességérol, belathato kockazatarol,
varhato kovetkezményeirol, mellékhatasairol. az eloforduld gyakoribb szévodmenyeirdl részletes és kielégité tajékoztatast kaptam
és azt megértettem. Kérdéseimre kielégito, vilagos valaszt kaptam és kell6 1d6 allt rendelkezésemre, hogy szabadon dénthessek.
Ismertették velem a javasolt és mas szoba joheto vizsgalatok. kezelési eljarasok sziikségességét, elonyeit és hatranyait. Téjékoztattak
arrol, hogy kezeldorvosom folyamatosan kész engem allapotomrol. illetve annak valtozasairol. valamint (jabb sziikségessé valt
vizsgalatokrol és kezelésrél megfelelen tajékoztatni.

Tudomasul veszem. hogy szakszert kivizsgalas €s kezelés esetén is eldfordulhatnak elére nem varhato szévodmények, amelyek a
véarhaté gyégyeredményt /gyégytartamot kedvezétleniil befolyasolhatjak. Kiegészitések: ...

Elmondtak, hogy sziikség esetén a specialis vizsgalatokrol. mutétekrol, beavatkozasokrol kiilon tajekoztatnak és keérik
beleegyezésemet. Jelen és a specialis beleegyezd nyilatkozatok egymastol elvalaszthatatlanok, egyiitt érvényesek. Kiegészités:
Tudomasul veszem, hogy jogom van barmikor a javasolt vizsgalatok és kezelés elutasitasara. Ez esetben a kezelésem soran a
visszautasitas kapcsan jelentkezo kovetkezményekért, szovodmeényekert, illetve a gydgyeredmény alakuldsaért azokat az orvosokat,
akiknek a javaslatat, kezeléseét nem fogadtam el. a felelosség alol felmentem. Ebbol eredoen veliik, illetve az intézmeénnyel szemben
semminemu igényt nem tamasztok. Ugyanakkor tajékoztattak arrdl, hogy a koérhazi kivizsgalas, kezelés elutasitasa, a gyogykezelés
megszakitasa, illetve annak meghatarozott vagy meghatarozatlan idejii halasztasa milyen kockézattal jar.

Beleegyezem a sziikségesnek tartott gyogyszerek, kabitoszerek vagy mas anyagok adasaba. Megértem ¢és tudomasul veszem, hogy a
bent fekveésem alatt az otthon szedett gydgyszereimet a korhaz — a rendelkezésre allo gyogyszerraktar-keészlet lehetdségei szerint —
megvaltoztathatja, figyelembe véve azt, hogy a gyogyszer hatasanak. hatoanyaganak az eredeti terapias célt kell betoltenie.
Tudomasul veszem. hogy nem a kérhaz altal biztositott gydgyszert csak sajat felelésségemre szedhetek, és az ebbél adodo
egészségkarosodasért, esetleges allapotromlasért. illetve javulas elmaradasaért a korhaz feleldsséget nem vallal.

Tudomasul veszem, hogy a javamra elvégzett beavatkozas, gyogykezelés soran eltavolitott szovetek, szervek jogszabaly alapjan
patologiai és korszovettani vizsgalatra kertilnek és beleegyezem azok esetleges tovabbi felhasznalasaba.

Tudomasul veszem. hogy az Egészségiigyl Torvényben foglalt kotelezettségeimnek megfelelden az ellatasomban kozremiikodo
egészségligyl dolgozokat tajékoztatnom kell mindarrol. amely sziikséges a korisme megallapitasahoz, a megfelelo kezelési terv
elkészitéséhez és a beavatkozasok elvégzéséhez, igy kiilondsen minden korabbi betegségemrdl. gyogykezelésemrol, gyogyszer-
vagy gyogyhatasu készitmény szedésérol, egészségkarositod kockazati tényezokrol, tovabba — a sajat betegségemmel 6sszefliggésben
—mindarrol. amely masok életét vagy testi épseéget veszelyezteti, igy kiilonosen a fert6zo betegségekrol.

Megértem és tudomasul veszem, hogy kivizsgalasom és kezelésem soran tanulondvérek, orvostanhallgatok, szakorvosjeldltek
esetleges jelenléte és kozremilkodése a képzés és tovabbképzeés elengedhetetlen velejaroja. valamint az esetleges klinikai
vizsgalatokban, tanulmanyokban torténo részvételrol tajékoztatnak és kérik beleegyezésemet.

Tudomasul veszem és elfogadom a korhaz tajékoztatéjat az altalanos betegjogokrol, a hazirendrol, valamint hogy a korhazi
ellatasom soran magamnal tartott érték- és szemeélyes targyakert sajat felelosséggel tartozom.

Kijelentem, hogy a kivizsgalassal ¢s kezeléssel jaro altalanos beavatkozasokba, vizsgalatokba - igy példaul vér és mas vizsgalati
anyag veételébe, gyogyszeres és infuzios kezelésbe, az esetleges vératomlesztésbe, sziikséges eszkozds €s specialis, valamint
kontrasztanyagos képalkoté diagnosztikai vizsgalatokba — beleegyezem, mely beleegyezésemet - a tdjékoztatas alapjan - minden
keényszertol és befolyastol mentesen adom.

NYILATKOZAT EGYNAPOS SEBESZETI ELLATASOK FELTETELEIROL (amennyiben aktuilis)

Nyilatkozom. hogy az egynapos miitétemmel kapcsolatban az alabbi feltételek maradéktalanul teljesiilnek: A lakas- és
higiénés koriilmeényeim megfeleléek: tartozkodasi helyemrol az ellato egészségiigyl intézmény személygépkocsival (mentovel)
atlagos forgalmat figyelembe véve 30 perc alatt elérhetd: tartozkodasi helyemen telefon biztositott; hazaszallitaskor a
tartozkodasi helyemen a mutétet kovetd €jszakan részenwe a feliigyelet. valamint sziikség esetén a megfelelo egészségligyi
ellatashoz jutds lehetdsége biztositott. Kérem, és hozzdjarulok a miitétem egynapos sebészeti ellatds formajaban torténd

elvégzesehez.
(folvtatds a tiloldalon)
Formanyomtatvany Sorszam: F-B-04.
Valtozatszam: 10
Markusovszky Kérhdz — Nvomda Datunm: 2018.12.06
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(folytatas) ADATVEDELMI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy a gyogykezelésem soran altalam onkéntesen, valamint torvényes
képviselom vagy meghatalmazott hozzatartozom altal megadott szemelyes adataimat, valamint a gyogykezelésem soran keletkezo
betegadataimat a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz, valamint szerzodéses adatfeldolgozoi a vonatkozo hatalyos
jogszabalyokban eloirtaknak megfeleloen kezeljék (Adatkezelési tajékoztato: az adatkezelés célja: diagnosztika és gyogykezelés:
az adatkezelés jogalapja: Ettv., Etiak., GDPR 6. cikk (1) a); a kezelt adatok kore: személyes és egészségiigyi adatok: a kezelt
adatok tdroldsi ideje: jogszabalyban meghatarozott idotartam, zarojelentés esetében 50 év: az adatkezelés mddja: papiralapi és
elektronikus, az érinfeft jogai: részletes tajékoztatas a korhaz Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban, amely elérheto a
www.markusovszky.hu honlapon). Beleegyezem a betegazonosito karszalag felhelyezeésébe. Beleegyezem, hogy az egeszségiigyl
személyzet az egeészségi allapotomrol a korlap ,legkozelebbi hozzatartozé™ rovataban, az ott megjelolt személy(ek)nek
telvilagositast adhat. Ezen feliil a hozzatartozok felvilagositasardl részletesen — annak kitdltése esetén — kiilén nyilatkozatban
rendelkezem. Tudomasul veszem, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz telefonos vagy elektronikus megkeresés alapjan
nem ad tajékoztatast az egészségiigyl allapotommal és a gyogykezelésemmel Osszefliggésben, csupan a bennfekvés tényét és az
ellato osztaly nevét kozli az érdeklodokkel. ™

Az altalam hozott betegdokumentaciot a kérhaz részére bemutattam, majd hianytalanul visszakaptam.

Beleegyezem, hogy a javamra végzett beavatkozas, illetve gyogykezelés menetérdl sziikség esetén fénykép vagy videofelvétel
késziiljon, azzal a kikotéssel, hogy azon a személyem nem valik felismerhetdvé.

Az adatkezelési tajékoztatot elolvastam és tudomasul vettem.

verrsssrensssssssnssssneny 20 v 8V e B0 i nap

orvos alairasa beteg vagy torvényes képvisel6 alairasa

TELEFONOS, ELEKTRONIKUS TAJEKOZTATAST LETILTO NYILATKOZAT

*Amennyiben nem kivan hozzajarulni ahhoz, hogy telefonos vagy elektronikus megkeresés alapjan a bennfekves tényéet és az ellato
osztaly nevét a korhaz kozolje az érdeklodokkel. ugy az alabbi nyilatkozat alairasat keérjiik:

Kijelentem, nem jarulok hozzé ahhoz. hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhdz telefonos vagy elekironikus megkeresés
alapjan a bennfekvésem tényét és az ellato osztaly nevét kozolje az érdekloddkkel.

beteg vagy torvényes képviselo alairasa

EGESZSEGUGYI SZAKELLATAST ES/VAGY TAJEKOZTATAST ELUTASITO NYILATKOZAT

I:I Kijelentem, hogy sajat, illetve DOZZAtartoZOm («......oceviueiiiiiiiis e ) betegségérol, a vizsgalatok és a
kezelések szilkségességérol, azok elmaradasanak kockazatarol kello felvilagositast kaptam. Mindezek ismeretében
felelosségem teljes tudataban kijelentem, hogy a rajtam vagy hozzatartozomon elvégzendd kivizsgalasba, kezelésbe nem
egyezem bele és az ebbdl fakado szovoédményekért, illetve a gyogyeredmény alakulasaért azokat az orvosokat, akiknek
javaslatat és kezelését nem fogadtam el, a felelosség alol felmentem.

Elismerem, hogy orvosi tanacs ellenére sajat, illetve hozzatartozom korhazi kivizsgalasat és kezelését elutasitom, illetve a
tovabbi gyogykezelést nem fogadom el és sajat felelosségemre /hozzatartozéommal/ tavozom a korhazbol.

Alairasommal hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozatban rdgzitett személyes adatokat a Markusovszky Egyetemi
Oktatokorhaz a vonatkozo adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleloen kezelje.

l:l Alulirott alairasommal megerositve kinyilvanitom, hogy betegségem természetérol, gyogykezelésem részleteirdl, kiilonosen
pedig gyogyulasi kilatasaimrol nem kivanok részletes felvilagositast kapni. Ezért a dontéseket kezeloorvosomra bizom.

............................ 20 @V WO L nap
orvos alairasa beteg vagy torvényes keépviselo alairasa
tanu adatai tant adatal

NYILATKOZAT HOZZATARTOZO TAJEKOZTATASAROL

(Csak a tiiloldali nyilatkozat bovitése, korlatozasa esetén toltendo ki!)

Beleegyezem, hogy az egészségiigyi személyzet az egészségi allapotomrdl a korlap | legkdzelebbi hozzatartozd™ rovataban az ott
megjelolt személy(ek)nek felvilagositast adhat.

Az alabb megnevezett hozzatartozoéimat betegségemrol egyaltalan nem vagy az altalam megjelolt kovetkezd korlatozasokkal
A ROz S A, . e

orvos alairasa beteg vagy torvényes kepviselo alairasa
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8. sz. melléklet
APOLASI LAP (MINTA)

Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz 9700 Szombathely, MarkusovszKky L. u.5.

OEP KOD:
Osztdlyvezeté féorvos: Tel.......
Név: Kora:
Sziiletési név: TA]J:
Sziiletési id6: Felvéve:
Anyja neve: Torzsszama:
Cim: Telefonszama:
[Elhelyezés:
Ertesitési Cime:
Személyes adatok
kezelése: az érintett dltal aldirt Altaldnos Beleegyez§ Nyilatkozaton tett hozzdjdrulds alapjdn.

Allergia: |:| Nem tud réla I:lTud réla:

Etrend: |:’ Normal |:’ DABLAL wovverrreeeeeeessseeeeeseesssssseesessssessessssessesssesssssssssssssesssseseessene

Kérhazba keriilés kériilményei:
Ij Otthonabdl I:\ Mas osztalyrol Ij Mas intézménybdl Ij Egyéb:

Felvételi orvosi diagnézisok:

Behozott segédeszkozok:
|:| Szemiiveg/kontaktlencse I:l Hall6késziilék |:| Bot [j Jardkeret

|:| Kotszerek I:l Protézis I:I Inkontinencia véd6eszkoz DStomazsék

|:’ Pacemaker I:’ Nincs I:’ Egyéb:

Egészségkarosito fogyasztasok:
Ii dohanyzas Iﬁ alkohol Ij kavé Ij drog nem hasznal/ elutasit

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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APOLASI ANAMNEZIS ES SZUKSEGLETFELMERES

RR: / Hgmm
Pulzusszam: /min

Légzés: /min
Hygiéne: I:l apolt
Latas: [ Jjo

Hallas: [ Jjo
Beszéd: [ Jjol érthets
Tudat: D tiszta
Fajdalom: D van

Vizualis analdg skala (VAS):

Testsuly: kg

[ |szabalyos
[ ]szabalyos
[ Japolatlan
[ Jcsokkent
[ Jcsokkent

I:’ nehezen érthet6

Ij zavart
Ij nincs

Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

Testhomeérséklet: °C
I:l koéros:
I:l koéros:

[ Jvak

[ Isiket

[ Jafazias

[ |eszméletlen

[: egyéb:

Magassag: cm

Vizualis analég skala (VAS):

nincs
fdjdalom

Fajdalom mértéke:

D enyhe
D kozepes
D erls

TArtaAMA: ..o

tartama:

TArtaAMA: ..o

TArtaAMA: ..o

Ij NEIMN GYOZYSZETES: wurvrurersserersressssesssssessssssssssessssssssssesss s sesss s sesss s sess s ssssssssses s snanes

D elviselhetetlen
Fajdalomcsillapitas modja:
D BYOZYSZETES: wurerrrrerrrerrrsrenrarenns
Onellaté képesség: I:\ onellato |:\ részlegesen onellatd
Segitséget igényel:
Ivarszervek:

Né: Ij normal

Utols6 menses ideje:

Férfi Ij normal

Dmenopausa

|:\prostatahyp.

D teljes ellatast igényel

Ij rendellenesség, leirasa:

Ij egyéb:

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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fdjdalom
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Alvas, pihenés: Ij normal I: szakaszosan D csak gybégyszerrel D egyéb:
Egyéb sziikségletek leirasa:
Altalanos allapot és decubitus rizikéfelmérés:
Kooperaci6Eletkor ~ BSr Kiséré Altalanos  Mentalis
s készség / allapota betegségek llapot status Aktivitas Mobilitds |[Inkontinenc
motivacio ia
jo 10 év alattép nincs jo éber jaré-képes fteljes nincs
4 pont 4 pont 4 pont 4 pont 4 pont 4 pont 4 pont 4 pont 4 pont
kissé 10-31 éviszaraz, koénnyebb kielégito, fasult jaras kissé alkalomszer
csokkent  kozott hamlé 3 pont kozepes 3 pont segitséggel lakadalyozot|(i3 pont
3 pont 3 pont 3 pont 3 pont 3 pont t
3 pont
részleges [30-60 évnedves, ko6zép-sulyos rossz zavart tolékocsi  |nagyon gyakran
2 pont kozott nyirkos 2 pont 2 pont 2 pont 2 pont akadalyozotjvizelet
2 pont 2 pont t 2 pont
2 pont
nincs 60 felettsériilt, sulyos nagyon kabult, agyban immobil [teljes
1 pont 1 pont repedt 1 pont rossz 1 pont |6ntudatlan |fekv6 1 pont 1 pont
1 pont 1 pont 1 pont
Elért
ont
Osszpont (BNS pont):
Rizikofelmérés és tevékenység a rizikokategoria alapjan
Kategoria Rizikokategdria BNS pont
0 Nem veszélyeztetett kategoria25 pont felett
A beteg prevenciot nem igényel
1 Kozepes rizikokategoria21-25 pont kozott
Kockazati  djrafelmérés 4 naponta +  prevencid!
2 Magas rizik6kategoéria20 pont alatt
Kockazati  Ujrafelmérés 4 naponta +  prevencid!
3 Meglévo decubitus esetén
A beteg allapotatol fliggetlentil a magas rizikokategoridba
soroland6
Ujrafelmérésre 4 naponta + prevencid!
Rizikébeosztas:

Alkalmazott decubitus prevencios eljarasok:

Decubitus apolasi lap:

Egyéb krénikus seb:

Taplaltsagi allapot:

|:| nincs probléma |:| nehezitett
|:| szajon at

Nyelés:

Taplalas:

|:| szonda:

Ij nincs
|:| nincs
|:’ nincs

Ij nyelési képtelenség:

D van, éspedig:

[lvan
[ van

Dgastrostoma:

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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Taplaltsag: Ij normal I: sovany
Széklet: I:, normal I:, szorulas

Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

[ elhizott
Ij hasmenés

UtOIS0 SZEKIEL UIIIEES: ...ttt bsssasens

Ij hianyos

Fogak allapota: D ép

Hanyas:

Ij protézis
Ij nincs

Delhanyagolt
I: van

Egyéb taplalkozZAast érintd MEGJEGYZES: ........ocoeermreeireeneeesnnsesssnsssssss s ssssss s st st ssssssssssess

Laz, trauma:
Fertozés:
Kemoterapia:

Perioperativ allapot:

Ij nincs
Ij nincs
Ij nincs
Ij nincs

|:| 772 U 0
|:| 7272 U 0
|:| 7272 U 0
[ v e

M U ST
1. Magassag: cm
Testsuly: kgBMI: >20 = 0
185 - 20 = 1
Jelenlegi testtomeg: \ testsuly(kg)/magassag(m)?< 18.5 =2
\
<5 % = 0
2. Nem tervezett fogyas az utébbi 3-6 hénapban: 5 - 10 % =1
>10% =2
3. Acut betegség és ha a beteg eldrelathat6éan tébb mint 5 napig nem fog enni: 2
4. Az alultaplaltsag rizikoéja:
0 pont: alacsony riziko
1 pont: kozepes riziko

2 pont: magas rizikd

Dietetikus vélemény:

Javasolt diéta:

Sziikségletfelmérés rovid dsszefoglaldja, apolé megjegyzései:

Apolasi diagnézisok:

Apolasi cél:

Apolasi terv:

felelés apolé

(A dokumentumot az orvos informatikai rendszerben rogzitette: )

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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9. sz. melléklet

ZAROJELENTES (MINTA)

NEV: TORZSSZAM:
SZULETESI HELY, IDO: TAJ:

ANYJA NEVE: FELVEVE:
LAKCIM: ELBOCSATVA:
SZEMELYES ADATOK

KEZELESE: az érintett altal alairt Altalanos Beleegyez6 Nyilatkozaton tett hozzajarulas alapjan.

APOLO OSZTALY:

BEKULDO INTEZET:

BEKULDO ORVOS:

BEUTALO DG.:
DIAGNOZIS:

BEAVATKOZAS:

LELETEK, KONZiLIUMOK:

ALKALMAZOTT TERAPIA:

EPIKRIZIS: Kérel6zménye negativ.

Jelenlegi panasz:

Javasolt gy6gyszer:

Szombathely,

Miszakvezetd szakorvos

A zarodjelentés egy példanyat atvettem.

féorvos
KezelGorvos alairasa

atvevo neve, alairasa

Kedves Betegiink! Kérjiik, amennyiben sziikséges tdppénzes dllomdnyba vételét hdzi orvosdndl intézze!
Koszénjiik, hogy megtisztelte intézményiinket bizalmdval. Miel6bbi gyégyuldst kivanunk!

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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10. sz. melléklet

VIP SZ0BA IGENYBEVETELE IRANTI KERELEM (MINTA)

A Markusovszky Egyetemi Oktatékorhdz illetékese

tolti ki:
Erkezett: Iktatészam:
AIUITIOt, oo hozzdjdrulok, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatékérhdz, mint

Adatkezelé megadott személyes adataimat kezelje az aldbbi tdjékoztatéban foglaltak szerint.
Az Intézet VIP kiemelt hotelszolgdltatdsa egy kiemelt komfortfokozatu részleget jelent, plusz dij ellenében,
amelyet jelen kérelem kitéltésével tud igénybe venni.

adatkezelés célja: az Intézet kiemelt hotelszolgaltatasanak igénybevétele

kezelt adatok kére:név, lakcim, sziiletési datum, az osztaly neve, azt, hogy az érintett hany agyas szobat
igényel és a kezelés idGtartama (kezdete és vége)

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1)a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje:a kezelés végéig
adattarolas mddja: papiralapon, elektronikusan

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhetdségein:

Adatkezel6

neve: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz

PIR szam: 813860

adoszam: 15813860-2-18

székhelye: 9700-Szombathely, Markusovszky L. u.5.
e-elérhetdsége: www.markusovszky.hu ; titkarsag@markusovszky.hu
képviseldje: Dr. Nagy Lajos féigazgato

Kérelmezo tolti ki:

*Név:

*Sziiletési hely és id6:

*Anyja neve:

*TAJ szam:
Lakcim:

mobil: vezetékes:
*Elérhetdség: e-mail:

*Sziilés varhato id6épontja:

*VIP  szoba igénybevételének
kezdete:

*Kotelezden kitoltendd mezdk

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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J N L0 53 oY vdllalom, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
Téritési Szabalyzatdban meghatarozott, a VIP szoba igénybevételére vonatkozé téritési dijat a kiallitott
szamla ellenében vallalom és megtéritem.

Tudomdsul veszem, hogy a VIP szoba igénybevétele nem mentesit az intézményi hazirendben foglalt
szabalyok betartasa aldl.

kérelmez6 neve, alairasa

A kérelem benyujtasa torténhet:

- alairva e-mail utjan: titkarsag@markusovszky.hu cimen;

- postai tton: Markusovszky Egyetemi Oktatokérhaz 9700 Szombathely, Markusovszky L. u. 5. sz. cimen;
- személyesen az intézményben: 9700 Szombathely, Markusovszky L. u. 5. sz.

VIP SZOBA IGENYBEVETELE

Markusovszky Egyetemi Oktatokorhdz - Sziilészet- N6gydgydszati Osztdly tolti ki:

A fent megjelolt id6pontban a VIP szobat rendelkezésre bocsatjuk/nem tudjuk rendelkezésre bocsatani.

VIP  szoba igénybevételének
tervezett idGtartama:

Datum, alairas:

Gazdasdgi igazgatéi déntés:

A fent megjel6lt id6pontban a VIP szoba igénybevételét engedélyezem / nem engedélyezem.

Datum, alairas:

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhdz Titkdrsdg

Valaszlevél elkészitése és postazasa megtortént, csatolva 1. sz. mellékletben.

Kaptak:

Kérelmez6
Sziilészet-Nogyogyaszati Osztaly
Pénziigyi Osztaly

[rattar

Datum, szigné

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz




96| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

11. sz. melléklet

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO A RENDEZVENY SZERVEZOJE ALTAL KESZITETT KEPFELVETELEKROL,
A FELVETELEK MEGJELENESEROL

Adatkezel6

neve: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
PIR szam: 813860

adoészam: 15813860-2-18

székhelye: 9700-Szombathely, Markusovszky L. u. 5.
e-elérhetdsége: www.markusovszky.hu

képviseldje: Dr. Nagy Lajos féigazgatd

Az Intézet kilonféle rendezvényeket, elssorban szakmai kongresszusokat szervez. A rendezvényen
fénykép és video felvételek késziilhetnek, amelyek az Intézet honlapjan megjelenithetdk.

Tajékoztatjuk, hogy a rendezvényen a rendezvény szervezbje, a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz,
mint Adatkezel6, video- és fényképfelvételeket készit, mely felvételeken a rendezvény latogatdi
felismerhet6ek lehetnek. A vided felvételeket és a fényképeket a rendezvény szervezdje elektronikus
feliileteken (kozosségi oldalak, sajat weboldal) elektronikusan, valamint székhelyén papiralapon a
marketingtevékenysége soran kozzéteszi, de direkt reklamcélbél nem haszndlja fel. Jelen rendezvényen a
Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény 2:48. §-a szerint ,Képmds vagy hangfelvétel
elkészitéséhez és felhaszndldsdahoz az érintett személy hozzdjdruldsa sziikséges”.

Azzal, hogy jelen tajékoztatds ismeretében a rendezvény teriiletére belép, rautaldé magatartassal
hozzajarul a fentiekhez.

Amennyiben személyek kiemelése torténik a képen, akkor a rendezvényen kihelyezett adatkezelési
tajékoztatdban foglaltak szerint az érintett jelezheti tiltakozasat az adatkezeléssel kapcsolatban. Ebben az
esetben a képfelvétel torlésre keriil.

adatkezelés célja: az Intézet altal szervezett rendezvényeken video- és fényképfelvételek készitése és
felhasznalasa az Intézet honlapjan, melynek célja a nyilvanossag tajékoztatasa az eseményrol

kezelt adatok kore: az érintett képmasa, az érintettel kapcsolatba hozhaté egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas és a Polgari
Torvénykonyvrol szo6l6 2013. évi V. torvény 2:48 § (1) bekezdése

adattarolas hatarideje:az adott marketingtevékenységgel elérendd cél megvaldsulasaig

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

érintett jogai: tijékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett esetben)
korlatozashoz, adathordozhatésaghoz, tiltakozashoz valé jog

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését a Markusovszky Egyetemi
Oktatékorhazhoz cimzett megkeresésével (postai dton: 9700 Szombathely, Markusovszky L. u. 5.,
elektronikus uton: titkarsag@markusovszky.hu).

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (1125

Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél élhet.

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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12. sz. melléklet

ADATKEZELESI HOZZAJARULO NYILATKOZAT A SZAKDOLGOZOK TOVABBKEPZESEHEZ SZUKSEGES
ADATKEZELESHEZ

Hozzajarulok, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokérhaz (a tovabbiakban: Intézet), mint Adatkezeld
személyes adataimat kezelje az alabbi tajékoztatéban foglaltak szerint.

Az Intézet az egészségiigyi dolgozok tovabbképzését az egészségiigyi szakdolgozok tovabbképzésének
szabalyairdl sz6l6 63/2011. (XI. 29.) NEFMI rendelet (a tovabbiakban: NEFMI rendelet) alapjan végzi. A
tovabbképzésen az Intézet sajat szakdolgozdi, valamint kiils6s szakdolgozok is részt vehetnek, amely
soran regisztracio, jelentkezési lap Kitoltése is torténik. A jelentkezési adatokat az Allami Egészségiigyi
Kozpont (a tovabbiakban: AEEK) altal iizemeltetett egészségiigyi dolgozok tovabbképzési rendszerébe
(SZAFTEX) kell felrogziteni és igy kotelezéen tovabbitasra keriilnek az AEEK részére,a tovabbképzés
lebonyolitasat kovetd 30 napon beliil elektronikusan. A jelentkezési adatok megmaradnak az Intézetnél is
papiralapon.

Az adattovabbitas tényét és a kezelt adatok korét a NEFMI rendelet szabalyozza.

adatkezelés célja: a szakdolgozdk kotelezd tovabbképzésén vald részvétel

a_jelentkezé megadott személyes adatai:név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcime, e-mail cim,
nyilvantartasi szam, szakképesitési, szakmai csoport, plusz: a kiildé6 kérhaz megnevezése, munkahelye a
NEFMI rendelet 13. § (3) bekezdése alapjan

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) pont szerinti érintetti hozzajarulds a NEFMI rendelet 12/A.
§-a alapjan

adattarolas hatarideje: a tovabbképzésen megallapitott pontérték meghatarozasatol szamitott 10 évig a
NEFMI rendelet 14. § (5) bekezdése alapjan

adattovabbitas cimzettje: AEEK

adattovabbitas célja: az AEEK miikodési nyilvantartasanak kezelés céljabol

adattovabbitas jogalapja: az érintett hozzajarulasa a NEFMI rendelet 12 /A. §-a alapjan

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

érintett jogai: tijékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett esetben)
korlatozashoz, adathordozhatésaghoz, tiltakozashoz valé jog

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhet6ségein:

Adatkezel6

neve: Markusovszky Egyetemi Oktatékoérhaz

PIR szam: 813860

ad6szam: 15813860-2-18

székhelye: 9700-Szombathely, Markusovszky L. u. 5.
e-elérhetdsége: www.markusovszky.hu ; titkarsag@markusovszky.hu
képviselgje: Dr. Nagy Lajos féigazgato

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartdzkodasi helye
szerint illetékes torvényszéknél élhet.

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem, az adatkezeléshez hozzajarulok.

név, alairas

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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13. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO PANASZKEZELESHEZ

Tajékoztatjuk, hogy az egészségiigyi ellatassal kapcsolatosan benydtjtott panaszaban On 4ltal 6nkéntesen
kozolt és a panaszkivizsgialas sordn felvett személyes adatokat az Eurépai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendeletének (a tovabbiakban: GDPR), a hatilyos adatvédelmi
jogszabalyoknak és a Markusovszky Egyetemi Oktatokdérhaz (a tovabbiakban: Kérhaz) Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak megfelel6en kezeljiik, figyelemmel kiilonosen az aldbbiakra:

A panaszKivizsgalas soran kezelt személyes adatok vonatkozasaban:

- az adatkezelés célja: panaszok, bejelentések rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa;
- a kezelt adatok kore: panaszbejelentd neve, lakcime, a sérelmet ért személy neve,

lakcime, mely osztalyt, szervezeti egységet érinti a panasz, mikor
érte a sérelem, a bejelent6 elérhetésége (telefonszam, e-mail
cim), a panasz leirasa, a panasztevd és a panaszt felvev{ alairasa,
a panaszbeadvannyal érintett egészségiigyi adatok;

- az adatkezelés jogalapija: a GDPR 6. Cikk (1) a) pont szerinti érintetti hozzajarulas;

- azadattirolas hatarideje: a Kérhaz a panaszbeadvanyt, illetve a panasz kivizsgalasaval
Osszefliggé iratokat, a panaszbeadvanyra adott valasz egy
példanyat, valamint a telefonon tett bejelentésrdl késziilt
jegyz6konyvet tiz évig megdrzi;

- adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan;
- érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez
(GDPR-ban rogzitett esetben) korlatozashoz,

adathordozhat6saghoz, tiltakozashoz valé jog.

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhet6ségein:

Adatkezel6

neve: Markusovszky Egyetemi Oktatékoérhaz
PIR szam: 813860

ad6szam: 15813860-2-18

székhelye: 9700-Szombathely, Markusovszky L. u.5.
e-elérhetdsége: titkarsag@markusovszky.hu

honlapja: www.markusovszky.hu

képviseldje: Dr. Nagy Lajos féigazgato

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye, tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél élhet.

A panaszok kezelésével kapcsolatban tovabbi tajékoztatas a Koérhaz SZ-30 szamu Panaszkezelési
szabdlyzataban érhetd el.

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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14. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO KARTERITESI IGENYHEZ

/////

onkéntesen kozolt és a kartéritési igény kivizsgalasa soran felvett személyes adatokat az Eurdpai
Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendeletének (a tovabbiakban: GDPR), a
hatdlyos adatvédelmi jogszabalyoknak és a Markusovszky Egyetemi Oktatékérhaz (a tovabbiakban:
Kérhaz) Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdnak megfelel6en kezeljiik, figyelemmel kiillondsen az
aladbbiakra:

//////

- az adatkezelés célja: kartéritési igény rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa;
- a kezelt adatok kore: a kartéritési igényt benyujté neve, lakcime, a sérelmet ért

személy neve, lakcime, mely osztalyt, szervezeti egységet érinti,
mikor érte a sérelem, a bejelentd elérhetdsége (telefonszam, e-
mail cim), a kartéritési igény leirdsa, az igénylé alairasa, a
- az adatkezelés jogalapija: a GDPR 6. Cikk (1) a) pont szerinti érintetti hozzajarulas;
- azadattirolas hatarideje: a Koérhaz a Kkartéritési igényt, illetve a Kkartéritési igény

/////

valasz egy példanyat tiz évig megdrzi;

- adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan;
- érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, tdrléshez
(GDPR-ban rogzitett esetben) korlatozashoz,

adathordozhat6saghoz, tiltakozashoz valé jog.

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett méddon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhet6ségein:

Adatkezelb

neve: Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
PIR szam: 813860

ad6szam: 15813860-2-18

székhelye: 9700-Szombathely, Markusovszky L. u.5.
e-elérhetGsége: titkarsag@markusovszky.hu

honlapja: www.markusovszky.hu

képviselgje: Dr. Nagy Lajos féigazgato

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6ésagnal (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakodhelye, tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél.

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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15. sz. melléklet

SZERZODESEKBE FELVEENDO ADATVEDELMI-ADATKEZELESI PONT

Kozalkalmazotti kinevezésbe /munkaszerz6désbe felveend6 adatvédelmi pont:

A kozalkalmazotti jogviszony/munkaviszony ellatasa soran a kdzalkalmazott/munkavallalé el6tt feltart és
a jov6ben feltdrand6 bizonyos informacidkat, adatokat, igy kilondsen a betegek gyogykezelésére, a
kutatasi eredményekre, eljarasokra és a munkaltaté Markusovszky Egyetemi Oktatokérhazra vonatkozo
azonosithat6 adatokat és egyéb tulajdonosi informacidkat, valamint az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 Rendeletének (GDPR) hatalya ala tartozé személyes adatokat (dsszefoglaldan: informacidk) a
kozalkalmazott/munkavallalé kizarélag a munkaltaté tulajdonat képezd elektronikus eszkdzon tarolhatja,
minden mas tarolds tiltott. Minden olyan eset, amelynek soran a kdzalkalmazott/munkavallalé az
informaciét nem a munkaltaté Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdban meghatarozottak szerint
kezeli, igy a GDPR 4. cikk 7. pontja szerinti 6nall6 adatkezel6vé valik, az adatkezelésre vonatkozé jogok és
kotelezettségek teljesitése soran a munkaltatd helyére 1ép és egyben megvaldsitja a kdzalkalmazottak
jogallasardl szo6lé 1992. évi XXXIII. torvény 33/A. § (1) bekezdés a) pontja szerinti rendkiviili felmentés
(kozalkalmazott esetében)/a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény 78. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti azonnali hatdlyt felmondds (munkavallalé esetében) jogalapjat. (,A munkdltaté a
kézalkalmazotti jogviszonyt rendkiviili felmentéssel megsziintetheti, ha a kézalkalmazott a kézalkalmazotti
Jjogviszonybdl eredd lényeges kételezettségét szdndékosan vagy stlyos gondatlansdggal jelentds mértékben
megszegi.”/,A munkdltaté vagy a munkavdllalé a munkaviszonyt azonnali hatdlyu felmonddssal
megsziintetheti, ha a mdsik fél a munkaviszonybdl szdrmazé lényeges kitelezettségét szandékosan vagy
stlyos gondatlansdggal jelentds mértékben megszegi.”)

Az Intézettel munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban lévok (megbizasi szerz6dés stb.)
felveendd adatvédelmi pont:

Az Intézet és a munkavégzd kozott 1étrejovo jogviszony soran az Intézet kotelezi a munkavégzot, hogy az
el6tte feltart és a jov6ben feltdrandé bizonyos informacidkat, igy kiilonosen a betegek gydgykezelésére, a
kutatasi eredményekre, eljarasokra és a munkaltaté Markusovszky Egyetemi Oktatokdérhazra vonatkozo
azonosithat6 adatokat és egyéb tulajdonosi informaciokat, valamint az Eurépai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 Rendeletének (GDPR) hatalya ala tartoz6 személyes adatokat (6sszefoglaléan: informéaciék) az
Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata alapjan kezelje. Amennyiben a munkavégzd az
informaciét nem az Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban meghatarozottak szerint kezeli,
ugy a GDPR 4. Cikk 8. pontja szerinti 6nallé adatkezel6vé valik, az adatkezelésre vonatkozo6 jogok és
kotelezettségek teljesitése soran az Intézet, mint adatkezel6 helyére a munkavégzd 1ép és egyben az
Intézet jogosultta valik a munkavégzivel fennallé jogviszonya azonnali hatalyd felmondasara.

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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16. sz. melléklet

ADATFELVETELI NYOMTATVANYOKON ELHELYEZENDO ADATVEDELMI KIEGESZITES

A Markusovszky Egyetemi Oktatokérhaz felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany kitéltése soran felvételre
keriil személyes adatokat az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Altalanos Adatvédelmi
Rendeletének (GDPR) és az Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatiban foglaltaknak
megfeleléen kezeli.

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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17/1 sz. melléklet

KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET I. SZEKTOR

Markusovszky Egvetemi Oktatokorhaz -I-A M
C E R T

Székhely: 9700 Szombathely » MarkusovszKy L. u. 5.

*MSZEN IS0 5001 -
* MSZ EN 150 14001 -

MARKUSOVSZKY 113 : LS. - MSZ 28001~
EGYETEMI OKTATOKORHAZ Miiszaki 081[’31_‘ - MEES -

SZOMBATHELY

KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET
I. SZEKTOR

Felhivjuk figyelmét. hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokérhaz (a rovdabbiakban: Intézet) az
objektum teriiletén a szemeély- €s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairol szolo 2005. évi CXXXIIL torvényben (a tovabbiakban: Szvtv.) meghatarozottak szerint
elektronikus megfigyelérendszert tizemeltet. Az elektronikus biztonsagtechnikai rendszerek személyes
adatokat. képfelvételeket rogzitenek €s tarolnak a hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

Az elektronikus megfigyelérendszerrel készitett felvételek térlésének modja és hatdrideje: a
felvétel felhaszndlas hidnyaban a régzitéstél szamitott 3. azaz harom munkanap elteltével térlésre kertil
[Szvtv. 31. § (2)]. Felhasznalasnak az mindsiil. ha a felvételt birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban
bizonyitékként felhasznaljak.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a felvétel fent meghatarozott tarolasi
idején (harom munkanapon) beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot
annak kezeloje ne semmisitse meg, illetve ne torolje. A kérelemrol a lehetd legrovidebb idon belil az
Intézet vezetdje altal kijeldlt személy dént, az igy megjeldlt felvételt ki kell menteni és atadni az arra
jogosult személynek. aki gondoskodik annak az Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyainak
megfelelé orzésérol. Birosag vagy mas hatosag megkeresésére a rogzitett felvételt a birdsagnak vagy a
hatosagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre attdl szamitott harminc napon
beliil. hogy a megsemimnisités mellozését kérték, nem kerl sor. a felvétel torlésre kertl.

A kameraképek felhasznilasa: annak érdekében, hogy az Intézet minél kevésbeé terjeszkedjen bele az
érintettek maginszférdjaba, minden. a kamerdval rogzitett képek korlatozdsarol jegyzékonyvet vesz
fel. A képekbe betekintési joggal csak az Intézet vezetdje altal kijelslt személyek rendelkeznek.

Az adatkezelés alapadatai:
- adatkezelés célja: a megfigyelés célja az objektum biztonsdganak és az Intézet,valamint a
megfigyelt teriileten tartézkodo személyek testi épségének és vagyoni javainak megovasa;
- kezelt adatok kore: az érintett képmasa. a kameraképpel megszerezhetd egyéb adatok:
- adatkezeles jogalapja: GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek:
- adattarolas hatarideje:
a felvétel felhasznalasanak hianyaban a rogzitéstol szamitott 3, azaz harom munkanap
elteltével torlésre keriil[Szvtv. 31. § (2)].
amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy az Intézet azt ne
semmisitse meg, am a megkeresésre nem keriil sor, igy a megkereséstol szamitott 30,
azaz harminc nap elteltével torlésre kertil [Szvtv. 31. § (6)]:
- a:z adatkezelées helye: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz (9700 Szombathely.
Markusovszky L. u. 5.);
- az adatkezeleés modja: elektronikus.
- érintett jogai: tdjékoztatashoz, hozzaféréshez. helyesbitéshez. torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhatosaghoz, tiltakozashoz valo jog
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SZOMBATHELY

A rigzitett és tarolt személyes adatokkal, kép- és hangfelvételekkel érintett szemeély jogosult:
tajékoztatast kérni személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helvesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését az Intézethez cimzett
megkeresésével (postai tton: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz Titkarsaga, 9700 Szombathely,
Markusovszky L. u. 5.. elektronikus tton: titkarsag(@markusovszky.hu).

Jogorvoslati lehetdséggel. panasszal a Nemzeti Adatvédelmi €s Informdcidoszabadsag Hatosdgnal
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), valamint a lakohelye vagy tartdézkodasi helye szerint
illetékes torvényszeéknél élhet.
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17 /2. sz. melléklet
KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET II. SZEKTOR

Markusovszky Egvetemi Oktatokorhaz TAM
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+ MSZ EN 150 14001 -
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SEOMBATHELY

KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET
II. SZEKTOR

Felhivjuk figyelmét, hogy a Markusovszky Egvetemi Oktatokorhaz (a rovabbiakban: Intézet) az
objektum teriiletén a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozdi tevékenység
szabalyairol szolo 2005. évi CXXXIL térvényben (a tovabbiakban: Szvtv.) meghatarozottak szerint
elektronikus megfigyelérendszert iizemeltet. Az elektronikus biztonsagtechnikai rendszerek személyes
adatokat. képfelvételeket rogzitenck és tarolnak a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

Az adatkezelés alapadatai:

- a személyes adatok, felvételek rigzitésének és taroldsdinak célja:veszélyes anyagok orzése
(Szvtv.31.8. (3) d.):
- kezelt adatok kére: az érintett képmasa, a kameraképpel megszerezhetd egyéb adatok:
- adarkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek :
- adartdrolds hatdrideje:
a felvétel felhasznalasanak hidnydban a régzitéstdl szamitott 30 nap. azaz harmine nap
elteltével térlésre keriil[Szvtv. 31. § ( 3)d. pont],
amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték. hogy az Intézet azt ne
semmisitse meg, am a megkeresésre nem keriil sor, gy a megkereséstdl szamitott 30,
azaz harmine nap elteltével tdrlésre keriil [Szvtv. 31. § (6)]:
- az adatkezelés helye: Markusovszky Egyetemi Oktatdkorhaz (9700 Szombathely,
Markusovszky L. u. 5);
- az adatkezelés médja. elektronikus,
- érintett jogai: tijékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez. térléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz. adathordozhatésaghoz. tiltakozashoz valé jog

A megfigyelo rendszer altal rogzitett adatokhoz:

- az Intézet intézményvezetdje, vagy altala kijelslt személy,
- a birdsagi vagy mas hatosagi eljarasban torténd felhasznalds érdekében a birdsag, az eljarisra
illetékes mas hatdsag férhet hozza.

A szemelyes adatok, felvetelek tarolasanak helye: Markusovszky Egyetemi Oktatdkorhaz, 9700
Szombathely, Markusovszky L. u. 5.

Akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel. illetve mas személyes adatanak rdgzitése érinti. a fenti
hataridén beliil jogos érdekének igazolasaval kérheti. hogy az adatot az Intézet ne semmisitse meg,
illetve ne tordlje. Birdsag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas
személyes adatot a birdsagnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben
birdsag vagy mas hatdsag megkeresésére attdl szamitott harmine napon beliil. hogy a megsemmisités
mellozését kérték, nem keriil sor, a rdgzitett képfelvételt. valamint mas személyes adatot az Intézet
megsemmisiti. illetdleg torli, kivéve. ha a tarolasi hataridé még nem jart le.
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A rogzitett és tarolt személyes adatokkal, kép- és hangfelvéetelekkel érintett személy jogosult:
tajékoztatast kérni személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését az Intézethez cimzett
megkeresésével (postai uton: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz Titkarsaga. 9700 Szombathely.,
Markusovszky L. u. 5., elektronikus uton: titkarsag@markusovszky.hu).

Jogorvoslati lehetdséggel. panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdgnal

(1125 Budapest. Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), valamint a lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.
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18. sz. melléklet

JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ

Markusovszky Egvetemi Oktatékorhaz -I-AM

C E R T
Székhely: 9700 Szombathely » Markusovszky L. u. 5. - MSZEN 150 3001 -
* MSZ EN ISO 14001 -
= MSZ 28001-
MARKUSOVSZKY o - -
EGYETEMI OKTATOKORHAZ Miiszaki Osztaly - MEES -

SZOMBATHELY

JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ

1. Adatbetekinteéssel érintett felvétel adatai:
1.1  Felvétel helyszine (kamera miikédésének helye):

1.1.1 Megtekintett felvétel terjedelme/idétartama (datum-dra-perc formatumban kifejezve),
illetve a valos idejii felvétel megtekintésének kezdd, illetve befejez6 idépontja:

2

Adatbetekintéskor részt vevo szemelyek neve (betekintési jogosultsaguk alapja):

)

Adatbetekintés helyszine €s ideje:

4. Adatbetekintés indoka €s célja:

5. Adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkozd javaslat (a megfelel6 alahtizando):
- felvérel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol
- illetékes hatosag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatosag részére torténo atadasa
- felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
- oegvébl

6. Az adatbetekintés soran. annak kortilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans események:

Datmum: .......oooeiiienn
aldiras
[adatbetekintésre jogosult neve]
alairas
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19. sz. melléklet

JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBOL TORTENO KORLATOZASHOZ

MarkusovszKky Egvetemi Oktatokaorhaz -I-A M

Székhely: 9700 Szombathely « Markusovszky L. u. 5. - MSZ EN 150 5001 -
+ MSZEN 150 14001 -
+ MSZ 28001+
MARKUSOWSIRY . . -
BGYETEM ORTATORGAHAZ Muszaki OSZHI.].}' « MEES +
STOMBATHELY

JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEK KORLATOZASAROL

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korlatozas kezdeményezoje:
A korlatozas kezdeményezése imndokanak leirasa:

A korlatozni kivant felvétel adatai:

— a felvétel helyszine (kamera mikddésének helye):

—  korlatozni kivant felvétel terjedelme/idétartama (datum-ora-pere formatumban kifejezve):
A korlatozas célja (megfeleld alahuzanda)

— felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa. 1ll. folytatisa céljabaol

— 1illetékes hatésag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatdsag részére torténd atadasa

— felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

— egyéb:

Datum: ..o

kezdeményezd alairasa

DONTES A KORLATOZASROL

A korlatozasrol dénté személy
= kamerarendszer altal megvalositott adatkezelés feliigyeletére kijelolt személy
= belsé adatvédelmi tisztviseld
A déntés
T a korlatozasi kérés elfogadva, a korlatozas megtdrténik
T a korlatozasi kérés megalapozatlan, a korlatozas nem toérténik meg
T a korlatozasi kérés a rendelkezésre allo adatok alapjan nem meghozhatd, a korlatozasi kérés
a korlatozaskezdeményezének visszajuttatva tovabbi relevans adatok tisztazasa céljabol.

Datum: ...
a korlatozasrél dontd személy aldirasa
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KORLATOZAS

Korlatozas helyszine és ideje:
A korlatozast végzd személy:
A korlatozott felvétel:
Z atadasra keriilt az illetékes eljard hatdsagnak,
T atadasra keriilt a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijelslt

személynek az Elektronikus megfigyelérendszer adatvédelmi szabalyzata szerint

Datum: .....oooviiiiiinn,

a korlatozast végzd személy alairas

KORLATOZOTT FELVETEL ZAROLASANAK MEGSZUNTETESE

A korlatozott felvétel korlatozasa megszint:
Z a korlatozott felvétel megbrzésére nyitva allo 1dé eredményteleniil eltelt és a korlatozott
felvétel torlésre keriilt,
T a korlatozott felvétel megdrzésére nyitva alléd 1dd eredményteleniil eltelt. de a korlitozott
telvétel nem keriilt térlésre, mert a £6 szabaly szerinti adatkezelési 1dotartam még nem telt el.

Datum: ...
a korlatozasrdl déntd személy alairasa
2N
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20. sz. melléklet
BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Markusovszky Egyvetemi Oktatokorhaz -I-A M
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SZOMBATHELY

BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

. Jogosultsag
o i Jogosultsig S
Betekintési jogosult neve Munkakére . . megsziinésének
megadasanak napja napja
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Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz



110| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

21. sz. melléklet
KORLATOZASI JOGGAL RENDELKEZO0 SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Markusovszky Egvetemi Oktatokarhaz -I-A M
C E R T

Székhely: 9700 Szombathely » Markusovszky L. u. 5. . MSZ EN 150 5001 -
+ MSZ EN 150 14001 -
+ MSZ 25001+
+ MEES -

MARKUSOVSZRY Muszaki Osztaly

EGVETEMI ORTATORORHAZ

SZOMBATHELY

KORLATOZASI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK

NYILVANTARTASA
Jogosultsag Jogosultsag
Korlatozasi jogosult neve Munkakére megadasanak | megszuneésének
napja napja

Formanyomtatviny .
Sorszam: F-M-MU-46/b.
Valtozatszam-01
Markusovszky Korhaz — Nvomda Datm: 2019.01.15.
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22. sz. melléklet

SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI ENGEDELY

Allandé engedély:

KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

Név:

munkakor:

jogosult a szerverszoba kulcsat jelen engedély visszavonasaig allando jelleggel maganal tartani.

Engedély kiallit6janak neve:

Déatum,
Alairas

Eseti engedély:

KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

Név:

munkakor:

jogosult a szerverszoba kulcsat ...........coceuneen. -t6l (datum, id6pont) felvenni és ................. -ig (datum,
idépont) maganal tartani.

Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,
Alairas

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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23. sz. melléklet

SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Kulcsfelvétel Jogosultsag Jogosultsag , ,
. . i . e a Jogosultsag tipusa
jogosultjanak Munkakoére megadasanak megsziinésének , , .

g ! (allandad/eseti)
neve napja napja
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JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP
(INFORMATIKAI RENDSZERBEN)

24. sz. melléklet

Felhasznal6 neve:

Szervezeti egység:
Szervezeti egység vezetd neve:

Igényl6 neve, ha személye eltér a felhasznalotol:

Az igény:

[ jogosultsagigénylés

0 meglévd jogosultsag modositasa

[ dsszes jogosultsag torlése munkaviszony megsziinése miatt

Az igény indokolasa:
O 4j munkavallalé

O jelenlegi munkavallalé munkakoérvaltasa

A meglévé jogosultsag leirasa:

Az igényelt jogosultsag, a jogosultsag jé6vahagyasahoz sziikséges informacio leirasa:

Amennyiben értelmezhet6: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, irads-olvasas, tulajdonos stb,)

Datum:

igényl6 alairasa

Kk sk

Az igényl6lap beérkezésének datuma:
Az igényl6lapot iktatta:

kekk

Az igény O indokolt O indokolatlan

informatikai vezet6 alairasa

Kk sk

Az igény O indokolt O indokolatlan

intézményvezet6 alairasa

Kk sk

Az igény teljesiilésének datuma:

informatikai vezet6 alairasa

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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25. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

w/20...

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
Az adattorlésért felelds dolgozo tolti ki!

Az adatmegsemmisitésért felel6s dolgozo
neve:
anyja neve:
sziiletési helye és ideje:
torzsszama:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1év6 haromtagu bizottsag tagjai:
1.
2.
3.

Az adatmegsemmisités helye és id6pontja (datum-o6ra-perc):
A megsemmisités targya:*

Az adatmegsemmisités médja
O iratmegsemmisit6 gép

O égetés

U zuzas

U daralas

U egyéb:

A haromtagu bizottsag tagjainak alairasa:

4pl.: 2008 janudr 1-t6l nem hasznalhaté szamlak, szamlatombok;a tarolasi hatarid6 lejaratat kovetden az dnéletrajzok
stb.
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26. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTO

Az Intézet az Euroépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 33. cikk (5) bekezdése alapjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet.

Az Intézet minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidens nyilvantarté lapokbdl nyilvantartast
vezet.

...... /20.../AVINCS

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTO LAP
Az adatvédelmi tisztvisel6 tolti ki!

Az adatvédelmi incidens id6pontja:®

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:
Helyszin, datum

adatvédelmi tisztvisel6

5 Ertelemszertien iktatva, példaul 1/2018/AVINC, azaz a 2018-es év 1-es szamu incidense.
6Az incidens kezdetének datumatél (nap-éra-perc) az incidens végleges elhdritasanak datumaig (nap-dra-perc).
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I1.

27 sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA

Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore: (adatvesztés esetén a redundans mentési
helyrdl valé adathozzaférés itjanak megadasaval)

Erintett neve elérhetdsége:

Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok kore:
(adatvesztés esetén a redundans mentési helyrél valé adathozzaférés utjanak megaddasaval)

Erintett szervezetek neve, cime, addazonositdja és elérhetGsége:

Az értesitési rend: elsGdleges az érintett maganszemélyek értesitése.

DAtum: ....ooeeeveeier e

alairas
[adatvédelmi tisztvisel§]

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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28. sz. melléklet

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG

Bevezetés
Az Intézet tevékenységének ellatasahoz kapcsoldddan az alabbi adatkezelési eljarast kivanja bevezetni,
amelynek soran az Intézet adatkezel6ként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:
2 Az adatkezelési miiveletek médszeres lefrasa:
3. Az Intézet és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevék megnevezése (a résztvevok

statuszanak és adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai? az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti - mely szerint: az adatkezelési
folyamat akkor és annyiban lesz jogszeril, amennyiben az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé - akkor az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési
tesztet, amelynek soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és
szabadsagainak aranyos mértékii korlatozasat kell vizsgalni és megfelel6en alatamasztani.

Az Intézet a Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

I. Az adatkezelés jogalapja

II. Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirasa

7(1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor €s annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés
megkdtését megeldzen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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Az adatkezelés céljainak, indokainak leirdsa, kiilonos tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatdmasztasa:

A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok tekintetében
fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

III. Az érintettek kore

IV. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés sajatossagai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitdsok megnevezése és
indoka.

adattovabbitds cimzettje: o -
adattovabbitas célja:
adattovabbitas jogalapja:

V. Varhato hatasok, kockazatok (mas modszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekovetkezésének lehetséges esetei, az incidens-

bekovetkezés valdszinliségének vizsgalata.

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas mddszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé

korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérend6 céllal? Csak annyiban korlatozza-e az

érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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VI. A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikodése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési

kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirdsa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések

megtétele).

2. Az érintettekkel val6 egyiittmiikddés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetéségek, kérelemre
torténd tajékoztatisadas lehetGsége, adatvédelmi szabalyzat megléte, adatvédelmi tisztviseld

kinevezése, stb.).

VII. A hatasvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének, jellegének leirasa,

tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, eldzetes konzultacio sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszer( az adatkezelés, miért

” oy

fliz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mitdl aranyos).

VIIL Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhet6ség joga

A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

tajékoztatas joga,
helyesbitéshez valé jog,
torléshez valé jog,

adathordozhatdésaghoz valé jog,

V V V V V

tiltakozashoz valé jog.

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett médon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhetéségein:

név: Markusovszky Egyetemi Oktatékoérhaz
e-mail cim: titkarsag@markusovszky.hu
telefonszam: 94/515-501

Jogorvoslati lehet8séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatosdgndl lehet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésdg
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Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelmi tisztvisel6: Horvath Hajnalka

E-mail cim: horvath.hajnalka@Iltender.hu
Kelt.ie e
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29. sz. melléklet

ADATVEDELMI ERDEKMERLEGELESI TESZT

Az érintett személyes adat:

1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:

A Markusovszky Egyetemi Oktatékérhdz (a tovabbiakban: Intézet) tevékenységéhez kapcsoléddan a
(akiknek az adatait kezeli pl.: betegek, munkavallal6k) (a tovabbiakban: Erintettek) személyes adatait
kezeli.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai az iranyaddk.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti - mely szerint: az adatkezelési
folyamat akkor és annyiban lesz jogszertd, amennyiben az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé - akkor az adatkezelés jogszeriliségének vizsgalatdhoz el kell végezni egy érdekmérlegelési
tesztet, mely soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az Erintettek jogainak és szabadsagainak
aranyos mértéki korlatozasat kell vizsgalni és megfelel6en alatdmasztani.

Az érdekmérlegelési teszt soran az Intézet:

- azonositja az adatkezel6nek, azaz az Intézetnek az érdekmérlegelési teszt targyat képezo személyes adat
kezeléséhez f(iz6d6 jogos érdekét és

- a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétleniil sziikséges-e
személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvalésithato a tervezett cél, és

- megallapitja az Erintetteknek az érdekmérlegelési teszt targyat képezé személyes adataival kapcsolatos
érdekeit, az érintett alapjogokat, mint az Intézet jogos érdekeinek ellenpontjat, és

- elvégzi az Intézet jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stlyozasat és ez alapjan
megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6-e.

Az ok leirasa:

2. Az Intézet, mint adatkezeld jogos érdeke:
3. Az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, mennyi ideig tarté adatkezelését igényli a

jogos érdek:

Az adatkezelés célja:
A kezelt személyes adatok kore:

Adatkezelés idGtartama:

4, Az Erintett érdekei, alapjogok:
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Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. A GDPR
kifejezett célja az adatok kezelésére vonatkoz6 alapvetd szabalyok meghatarozasa annak érdekében, hogy
a természetes személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsak. A GDPR tovabba alapelvi
szinten rogziti, hogy személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan
személyes adat kezelhet§, amely az adatkezelés céljdnak megvalésulasdhoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd. A személyes adatok jogosulatlan vagy céltdl eltérd kezelését, illetve az adatok biztonsagat
szolgald intézkedések elmulasztasat a Biintet6 Torvénykonyyv is biintetni rendeli.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az el6bbiek szerinti védelmet élvez6 érdeke fliz6dik ahhoz,
hogy:

- informaciés dnrendelkezési jogat gyakorolhassa,

- sajat személyes adatainak masok altali kezelésérél maga rendelkezhessen,

- maganszférajat az adatkezelSk tiszteletben tartsak,

- az informacids onrendelkezési jog érvényesitését eldsegitd, illetve a személyes adatok és ezen keresztiil a
maganszféra védelmét biztositd jogszabalyi rendelkezések érvényesiiljenek.

5. Az Intézet jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stilyozasa:

6. A biztositékok, garanciak:

Az adatfelvételkor kotelezden nyuijtott tdjékoztatason til az Erintett barmikor informaciét kérhet az
adatkezelés 1ényeges koriilményeirdl, melyrél az Intézet a lehetd legrovidebb id6, maximum a kérelem
beérkezését6l szamitott 1 hdénapon beliil irasban tdjékoztatja. Az Intézet honlapjan elérhetd az
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, mely részletes leirast tartalmaz az adatkezelés céljarol,
jogalapjarol, id6tartamarol, azok egyéb jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 jellemz6irdl.

Az Erintett tijékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél
jelzett médon, illetve az adatkezel6 feltlintetett elérhet6ségein:

Név: Markusovszky Egyetemi Oktatékoérhaz
E-mail cim: titkarsag@markusovszky.hu
Telefonszam: 94/515-501

Jogorvoslati lehetGséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatosdgndl (a
tovabbiakban: NAIH) lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.

Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelmi tisztvisel6: Horvath Hajnalka

E-mail cim: horvath.hajnalka@Itender.hu

Az adatkezelés a telefonszdm kapcsolatfelvétel és esetlegesen kapcsolattartas céljabol torténé
felhasznalasaig, ellendrzéséig terjed ki, annak jogosulatlan harmadik személyek felé torténd kiadasa,
profilalkotas céljara torténé felhasznalasa nem valdsulhat meg. A valésagnak nem megfelel6 személyes
adat modositdsa barmikor kérhets. Az Erintett kérheti személyes adatainak torlését, amennyiben
véleménye szerint annak kezelése nem indokolt. Az Intézet a kérelem beérkezését kdvetd 15 napon beliil
frasban értesiti az Erintettet a kérelem Kkivizsgaldsanak eredményérdl, illetve a jogorvoslati
lehet8ségekrol. Az adat torlésre kertil, ha Az Intézet megallapitdsa szerint a tarolt adat kezelése jogellenes,
a torlést elrendelte a birdsag, a NAIH, az adat hidnyos vagy téves; és ezen allapot nem kikiisz6bolhetd, vagy
az adatkezelés célja megsziint, illetleg az adat taroldsanak torvényi hatarideje lejart. Az Intézet az
adatbiztonsag érvényesiilése érdekében, a GDPR, illetve az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyoknak
megfelelve minden olyan technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan miiszaki feltételt biztosit, amely
a kezelt adatok jogellenes nyilvanossagra hozatalat, jogosulatlan adattovabbitadsat, hozzaférését,

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz



http://www.naih.hu/

123| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

modositasat, megsemmisiilését megakadalyozza. El6bbiekre tekintettel az Intézet altal kezelt adatok
sérthetetlensége és titkossaga teljes koriien biztositott.

7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:

8. A tiltakozas joga:

Az Erintett nyilatkozataban kifogasolhatja adatainak kezelését, és kérheti az adatkezelés megsziintetését,
illetve a kezelt adatok torlését, mely kérelmet az Intézet a beérkezéstdl szamitott 15 napon belil
megvizsgal, dontésérdl, illetve a jogorvoslati lehet6ségekrdl irasban megkiildi tajékoztatasat. Indokolt
tiltakozas esetében — megallapitasra Keriil, hogy az Erintett érdekei elsébbséget élveznek - az adatkezelés
megsziintetésére keriil sor. Abban az esetben, amennyiben az Erintett nem ért egyet az Intézet dontésével,
a kozléstol szamitott 30 napon belill a lakhelye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat keresettel.

Kelt.:

Készitette:
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30. sz. melléklet

ADATFELDOLGOZOI SZERZODES

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint 1étrejévé adatfeldolgozoéi jogviszony,
amely 1étrejott egyrészrél a

Név: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
Székhely: 9700 Szombathely, Markusovszky L. u. 5.
Torzskonyvi azonosité (PIR): 813860

Adészam: 15813860-2-18

Képviseli: Dr. Nagy Lajos f6igazgato

Tel.: +3694/515-501

E-mail: titkarsag@markusovszky.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel), masrészril

Név:

Székhely:
Cégjegyzékszam:
Adészam:
Képviseli:

Tel.:

E-mail:

mint adatfeldolgoz6 (a tovabbiakban: Adatfeldolgozd, Adatkezel6 és Adatfeldolgozo egylittesen: Felek)
kozott, az alulirott napon, az alabbi feltételekkel:

A Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerz6dés el6irasainak betartasa mellett, biztositva a személyes adatok
védelmét és tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat, mint az Eurdpai Uni6 és a tagallamok altal is védett
alapjogot, Adatkezel6 tevékenységéhez kapcsoléddan Adatfeldolgozéd bevonasaval végzi jelen szerz6désben
meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1.cikk
Fogalmak

Jelen Szerz6dés hasznalataban ,személyes adat”, ,adatkezelés/adatkezeld”, ,adatfeldolgoz6”, ,érintett” fogalma
megegyezik az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban ,Rendelet”) fogalmaival.

2. cikk
Az adatfeldolgozas részletezése

Felek kozott szerzddés jott létre ........ovvennnn targyaban (a tovabbiakban: Szerz6dés), amely Szerzddés teljesitése
soran - a szolgaltatas jellegébdl fakaddan - az Adatfeldolgozé tudomasara juthatnak az Adatkezel6 altal kezelt,
természetes személyekre vonatkozo személyes adatok, ideértve a kiilonleges személyes adatokat, igy egészségiigyi
adatokat is (a tovabbiakban egyritt: személyes adatok), melyeket az Adatfeldolgozé az Adatkezel6 nevében kezel.

Adatkezel6 adatkezelési folyamatanak lefrasa:

XxX

Adatfeldolgoz6 feladata az adatkezelésben:

XxX

Az érintettek kore:

XxX

A feldolgozott személyes adatok kore:

XxX

Adatfeldolgozo adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének leirasa:

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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XxX
3. cikk
Joghatdsag és az alkalmazando jog

Adatkezel§ székhelye Magyarorszagon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi, ezért - alkalmazva a 29.
cikk szerinti Adatvédelmi Munkacsoport 0836-02/10/HU WP 179 8/2010. szamu véleményét az
alkalmazandé jogrol - a teljes adatkezelésre és a hozza kapcsoléddé minden eljarasra (igy kiilondsen az
adatfeldolgozasra is) a magyar jog hatalyos.

4. cikk
Az adatfeldolgozé és az adatkezel6 jogai és kotelezettségei

Adatfeldolgozé koteles az adott helyzetben altaldban elvarhaté mértékben a GDPR 32. cikkén alapuld
technikai és szervezési intézkedéseket foganatositani a tudomasara jutott személyes adatok védelme
érdekében.

Adatfeldolgozé az adatkezelés jellegének figyelembe vételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét
az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolddé kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Adatfeldolgoz6 személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitdsai alapjan kezel. Adatkezeld
Adatfeldolgozonak adott utasitasai jogszerliségéért az Adatkezeld felel.

Adatfeldolgoz6 az Adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot, a tovabbi
adatfeldolgoz6 megjelolését jelen Szerz6dés 1. szamu mellékletének kell tartalmaznia.

Adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarolag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet,
tovabba a személyes adatokat az Adatkezel rendelkezései szerint kdteles tarolni és megdrizni.

Kapcsolattartok neve, elérhetfségei:
Adatkezel6 részérol:

- név:

- e-mail:

- telefonszam:
Adatfeldolgozo részérol:

- név:

- e-mail:

- telefonszam:

Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezeld Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak el6irasait betartani, az
abban foglaltak szerint ellatni az adatkezeléshez kapcsol6do feladatat.

Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezelé6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzatdnak el6irdsai szerinti
adatbiztonsagi kovetelményeket betartani.

Adatfeldolgozo6 koteles Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden olyan koriilményrdl, mely a 2. cikk
szerinti tevékenység eredményességét, vagy kell6 idére valé elvégzését veszélyezteti vagy gatolja. Az
értesités elmaradasa vagy késedelmes kozlés esetén annak kovetkezményeit Adatfeldolgozé viseli.

Az Adatkezel6 az Adatfeldolgozé tevékenységét és a felhasznalasra keriil6 adatokat barmikor jogosult
ellendrizni. Az ellendrzés tényét Adatkezel6 Adatfeldolgozo részére legalabb 3 munkanappal el6re koteles
irasban jelezni. Az ellen6rzés torténhet elektronikus kapcsolattartas utjan, vagy helyszini ellenérzéssel az
adatkezelés helyén, illetve az Adatfeldolgoz6 tevékenységi kdzpontjaban.
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Nem mentesiil az Adatfeldolgoz6 a szerz6désszegés jogkovetkezményei aldl amiatt, ha az Adatkezeld az
ellen6rzést elmulasztotta vagy nem megfeleléen végezte el.

A jelen szerz6dés alapjan folytatott adatkezelés célja a Szerz6dés teljesitése, az adatkezelés id6tartama a
SzerzGdés teljesitéséhez sziikséges id6tartam, de legfeljebb a Szerz6dés megsziinését kovetd 6 honap.

Adatfeldolgoz6 a 2. cikkben leirt adatfeldolgozasi tevékenység, szolgaltatds nyujtadsanak befejezését
kovetben koteles haladéktalanul minden személyes adatot- az Adatkezeld dontése szerint - vagy torolni,
vagy visszajuttatni az Adatkezel6 részére.

Felek kotelesek a Szerz6dés idStartama alatt folyamatosan, a jéhiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelel6en, kdlcsondsen egylttmiikodni. Ennek megfeleléen id6ben tajékoztatjak
egymast, nem csupan a jelen megallapodasban foglaltak teljesitésérdl, hanem minden olyan szamottevd
kérdésrdl, amely a Szerzddés teljesitésére kihatassal lehet.

7 7

Az Adatfeldolgozé koteles haladéktalanul, de legkésébb az incidens észlelését6l szamitott 48 6ran beliil
irasban értesiteni az Adatkezeldt, ha a Szerzédéssel érintett személyes adat kapcsan adatvédelmi incidens
kovetkezik be.

Az Adatfeldolgoz6 koteles késedelem nélkiil, irasban tdjékoztatni az Adatkezel6t, ha a Szerzddéssel
érintett személyes adat kapcsan barmilyen megkeresést kap az adatvédelmi hatdsagtdl. Az ilyen
megkeresést kovetGen legkés6bb 48 oran beliil koteles az Adatfeldolgozé megadni minden, az adott
helyzetben altalaban elvarhat6 segitséget az AdatkezelS részére az adatvédelmi hatésag megkeresésének
megvalaszolasa érdekében.

Amennyiben barmelyik fél megszegi a tajékoztatasi és egylittmiikodési kotelezettségét, koteles a masik Fél
ebbdl szarmazoé karat a szerz6désszegéssel okozott karokért vald feleldsség altalanos szabdlyai szerint
megtériteni.

5. cikk
FelelGsség

Az Adatfeldolgozonak adott utasitdsok jogszertiségéért Adatkezel6 felel. Az Adatfeldolgozonak adott
utasitas végrehajtasanak jogszertiségéért és az Adatfeldolgoz6 adatfeldolgozasi tevékenységét szabalyozo
jogszabalyok betartasaért Adatfeldolgozé felel.

Amennyiben Adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatasa soran jelen Szerzédés el6irasainak betartasaval jar
el, ugy Adatfeldolgozo tevékenységéért Adatkezel6 ugy felel, mintha maga jart volna el.

Amennyiben Adatfeldolgoz6 tulterjeszkedik jelen Szerzédésben meghatarozott jogain, az adott
tulterjeszkedésre vonatkozéan 6nallé adatkezel6vé valik, Adatkezelének, az érintettnek vagy harmadik
személynek okozott karért a kdrokozas altalanos szabdlyai szerint koteles helytallni.

6. cikk
Mediacio és illetékesség
Felek megéallapodnak abban, hogy a jelen Szerz&désbdl eredd vitas kérdéseket elsédlegesen békés tuton,
egyeztetés, targyalas soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére - a pertargy értékétdl fiiggéen - a

Szombathelyi Torvényszék illetékességét kotik ki.

7. cikk
Egyittmiikodés az adatvédelmi hatésagokkal

Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerz6dés egy példanyat - amennyiben nemzeti joguk szerint erre
kotelesek - eljuttatjak a személyes joguk szerinti adatvédelmi hatésaghoz.
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8. cikk
Titoktartas

Felek a jelen Szerzddés teljesitésével kapcsolatos valamennyi tényt, koriilményt, adatot és informaciot
kotelesek bizalmasan, titkosan kezelni és azokat gy megdrizni, hogy arrdél harmadik illetéktelen személy
tudomast ne szerezhessen. A titoktartasi kotelezettség a szerz6d6 feleket a szerz6dés megsziinését
kovetben is terheli, de ezen tilmenden is kotelesek tartézkodni a Felek minden olyan magatartastol,
amely a masik fél jogos érdekét sértené vagy veszélyeztetné.

Adatfeldolgozd személyes teljesitésre kotelezett tagja koteles Adatkezel6 altal eldirt titoktartasi
nyilatkozat alairdsara és az abban foglaltak maradéktalan betartasara. A titoktartasi nyilatkozat a jelen
szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi (1. sz. melléklet).

Adatfeldolgoz6 hozzajarul, hogy az Adatkezel6vel kotott jelen szerzddés, valamint az annak alapjaul
szolgalé szerzédés az AEEK Agazati Szerzédéstarba feltoltésre keriiljon. Az Adatfeldolgozé hozzajarul
ahhoz, hogy a szerzddés tartalmi elemei, ideértve a szerz6désben szerepld, szerzddéses partnerre
vonatkoz6 személyes adatokat is, hozzaférhet6vé valjanak és azokon célhoz kototten adatfeldolgozasi
tevékenységet végezhessenek a Szerzddéstar adatkezeldi, adatfeldolgozéi, az Adatkezelé és az AEEK
(Allami Egészségiigyi Ellaté Kézpont) arra feljogositott személyei.

9. cikk
Zaro rendelkezések

A jelen Szerz6dés modositasa kizarolag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult személy(ek)
cégszer( alairasa mellett torténhet.

Felek a jelen szerz6dés megsértésébdl ered6 valamennyi vagyoni és nem vagyoni kart a masik fél részére
teljes mértékben kotelesek megtériteni.

Jelen szerz6dés 2 azonos, eredeti példanyban késziilt, melybdl a feleket 1-1 példany illeti.

Jelen szerzdédést szerz6dd felek attanulmanyozast és értelmezést kovet6en annak tartalmaval minden
tekintetben egyetértve, helybenhagydlag irtak ala.

Szombathely, 20...............

Adatfeldolgozé részérél: Adatkezel6 részérdl:

Dr. Nagy Lajos
féigazgatod
Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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31. sz. melléklet

BELSO ADATVEDELMI ES ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

Markusovszky Egyetemi Oktatokdorhaz

1. § A Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz, mint adatkezeld, a GDPR 30. Cikk (1), (2), (3) pontjaiban
foglaltak szerint az alabbi belsé adatvédelmi és adattovabbitdsi nyilvdantartdst vezeti.

2. § Az alabbi bels6 adatvédelmi és adattovabbitasi nyilvantartds a Markusovszky Egyetemi
Oktatokorhaz szervezeti egységeinél torténd, GDPR hatalya ala tartoz6 adatkezelésekkel kapcsolatosan
tartalmazza:

» az adatkezel6 neve és elérhet6sége, valamint - ha van ilyen - a ko6zds adatkezel6nek, az
adatkezel§ képvisel6jének és az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetdsége;

» az adatkezelés céljai;

» az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése; 2016.5.4. L
119/50 Az Eurépai Unié Hivatalos Lapja HU

» adatfeldolgozok neve, elérhet6sége;

» olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

» adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet
azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas
esetében a megfelel6 garanciak leirasa;

> halehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoridk torlésére eléiranyzott hatariddk;

» ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasa.

3. § Az adatkezel 6 adatai:

Az adatkezel§ neve, tipusa: MarkusovszKky Egyetemi Oktatokorhaz

9700 Szombathely, Markusovszky u.5

4. § Az 6nall6 adatkezelések

Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés nyilvantartasi szama:

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapjanak megnevezése:

Az érintettek kore:
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Az érintettekre vonatkozé adatok:

Az adatok forrasa:

Az adatok kezelésének idGtartama:

Az adatkezelés technikai jellege:

Adatfeldolgozé

Az adatfeldolgozé megnevezése:

Az adatfeldolgozo cime:

Az adatkezeléssel dsszefiigg6
tevékenysége:

A tényleges adatkezelés, az adatfeldolgozas helye:

Adattovabbitas

A tovabbitott adatok fajtaja, felsorolasuk:

A tovabbitas cimzettjének neve:

Az adattovabbitas jogalapja:

Az adattovabbitas id6pontja:

5. § A bels6 adatkezelésért felel6s munkatars

A Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
adatvédelmi tisztviselGje

Horvath Hajnalka

Kelt: 2018. ..o

Készitette:
Horvath Hajnalka, adatvédelmi tisztvisel§
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32. sz. melléklet

MENTESI UTALVANY (MINTA)

Beteg neve:

Sziiletett: év: ho: nap:

TA] szam:

Lakcim: (telepiilés) (utca) (hsz.)

A személyes adatok kezelése onkéntes hozzajarulas alapiénD ; létfontossagu érdek kotelezd
védelme érdekében |:| torténik.
Fenti személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok:

beteg, torvényes képvisel§, meghatalmazott hozzatartozé* neve, alairasa
*megfelel6 aldhtizand6

Irdnydiagnézis: BNO kod:

Alkalmazott terapia:

Szallitas alatti ellatasi igény:

Honnan szdllitando:

Hova szdllitandoé:

Helybiztositds: nincs van:
Siirgdsség: Azonnal @ — 2 6ran beliil — orzott szallitas

Id6re kért szallitasnal
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ateljesités id6pontja:  év ho hap ora perc
Teljesités modja: mentdkocsi esetkocsi rohamkocsi neonatolégiai kocsi

Kiséret igénye: ment6apolo mentGtiszt @ mentborvos

Megrendel6 orvos bélyegzbszama:

Szolgaltatd neve,
OEP-kédja:

A megrendelés idépontja: év ho nap 6ra perc

megrendeld orvos alairasa és bélyegzoje
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33. sz. melléklet

BETEGSZALLITASI UTALVANY (MINTA)

Beteg neve:

Sziletett. . v ho: nap:
TAJ szam:
Lakcim: (telepiiles) (utca) (hsz.)

A személyes adatok kezelése dnkéntes hozzajarulas gjg%@ﬂétfontosségd érdek kotelezé védelme érdekében D
torténik.

Fenti személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok:

beteg, torvényes képviseld, meghatalmazott hozzatartozé™® neve, aldirasa
*megfeleld aldhuzandd

[Kéltségvisels: OEP
A beteg keéresére torteno fizetéskoteles szallitas
Egyeb : Nev: Cim:

Téritesi kategoria

[ ] egyéb, magyar biztositissal nem
rendelkezd vagy mas hatélyos
rendelkezés alapjan magyar gii.
ellatasra nem jogosult személyek

[ ]magyar biztositas alapjan
végzett ellatas

téritéskoteles ellatasa [ ] befogadott kiilfoldi allampolgar
[ ]magyar biztositissal nem [ ] magyar biztositassal nem rendelkezé | [ | menekiilt, menedékes statuszt
rendelkez6 menekiilt ellatisa | menedékes cllatasa kérelmezé

[] kiilfs1ddn €16 magyarok kozp.-i [] elszamol4sra vonatkozo
[ ]allamkdzi szerzédés alapjan | kéltségvetésbdl tamogatott ellatasa nemzetkdzi szerzddés/ kdzdsségi
végzett ellatas (Segité Jobb) szabaly alapjan térténd ellatas
A szallitas indoka:
[]a beteg csak specialis [ ] mozgasaban korlatozott, [] ellatasanak eredmeényességét a
testhelyzetben széllithato jaroképtelen szokvényos kozlekedési eszkizik

igénybevételébsl eredd késedelem vagy mas
tényezd veszélyeztetné

[ ] fertézésveszély
[] egészségi allapota kizarja a

szokvanyos kozlekedési
eszkdzdk hasznalatat
Diagnozis: BNO kod:

Honnan szallitando:
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Hova szallitando:

Helybiztositas:nings van:

Siirgosség: 6 oran belill — 24 oran beliill — idore kert szallitas Iddre
kért szallitisndl  éva hé nap ora perc
beeérkezés idopontja;

Teljesités idépontja:

Teljesites modja: iilve fekve egyedileg mas beteggel egyiitt
Kiséret igénye: nem sziikséges betegkiséro

Megrendelo orvos
bélyegzaszama:

Szolgaltato neve,
OEP-kédja:

A megrendelés idépontja: ho nap ora perc
év

megrendelé orvos aldirash és bélyegzdje

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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34. sz. melléklet

A7 EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO MEGISMERESENEK SZABALYOZASA

1. A szabalyozas célja: az egészségiigyi dokumentacié megismerésének térvényben biztositott joga
kapcsan az egészségiigyi dokumentdciordl kért mdsolat kiaddsdnak, az egészségiigyi dokumentdciéba
valé betekintésnek, valamint az egészségiigyi adatokrol kért 6sszefoglalé vagy kivonatos irdsos vélemény
kiaddsdnak szabalyozasa a Markusovszky Egyetemi Oktatokérhazban (a Markusovszky Egyetemi
Oktatokorhaz a tovabbiakban: Korhaz).

2. Hatalya: az egészségiigyi dokumentacié megismerésében érintett teriiletek, igy kiilonosen a Kérhaz
igazgatosagi titkarsaga, az iktatd, az osztalyos és kozponti irattarak, a fénymasolo.

3. Jogszabalyi és mindségiranyitasi hattér:

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR);

az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szl 2011. évi CXIIL. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.);

az egészségiigyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.);

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddoé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997.
évi XLVII. térvény (a tovabbiakban: Eiiak.);

a Korhaz SZ-36. Téritési dij szabalyzata.

4. A folyamat leirasa:

4.1.

4.2,

Egészségiigyi dokumentdciordl térténé mdsolatkérés.

Az egészségligyi dokumentaciordl torténd masolatkérések teljesitését az Igazgatdsagi titkarsag
koordindlja a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek és az F-B-30/a. szdmu tajékoztatéban
foglaltaknak megfelel6en.

A dokumentumok masolasi dijat a Kérhaz SZ-36. szdmu , Téritési dij ellenében igénybe vehetd
egészségligyi és egyéb szolgaltatdsok” szabalyzata tartalmazza.

Iratbetekintés.

Az egészségligyi dokumentacidba torténd betekintést az arra jogosultak a Kérhaz féigazgatéjanal
vagy a betegjogi képvisel6nél kérhetnek. A jogosultak korét (a beteg vagy annak szabalyszeri
meghatalmazottja, torvényes képvisel6je, kozeli hozzatartozdja, orokose, stb.) és feltételeit
(meghatalmazas, személyazonosité iratok, stb.) az érintett jogszabalyok hatdrozzdk meg. A
hozzatartozoi, rokoni vagy jogi (6rokos, meghatalmazott) kapcsolatot az arra jogot formald
személy koteles hitelt érdemléen bizonyitani a Kérhaz szdmara. Az iratbetekintés irdnti kérelmet
frasos formaban lehet benytjtani, mely lehet alairassal ellatott papir alapu vagy ennek e-mailen
kiildott, szkennelt példanya.

A kérelemnek tartalmaznia kell a jogosultsag igazolasat, a beteg nevét és azonositd adatait
(sziiletési adatok, anyja neve, lakcim, TA] szam), az ellatas tipusat (jaré- vagy fekvébeteg ellatas),
az ellaté osztdly és a pontos datum vagy id6tartam megjelolését vagy a kért dokumentum
azonositasra alkalmas, pontos megjellését.

Az Igazgatdsag az iratbetekintést el6késziti, majd ennek idépontjarél a kérelmezét a kért modon
tajékoztatja. Az iratbetekintésen a kért dokumentumokat a kérelmez6 rendelkezésére bocsatjak,
ahol ezt megtekinthetik a Kérhaz egy dolgozoéja feliigyeletével. A betegdokumentacié épségét,
sértetlenségét és hianytalan kezelését a betekintés alkalmaval biztositani kell. Egy ellatasi eset
(kérlap vagy betegdokumentacid) csak egyben, megbontis nélkiil bocsathaté betekintésre.
Folyamatos ellatasnal, tobb osztalyt érint6 esetekben, amikor osztalyok kozotti athelyezések
torténtek, minden osztalyos ellatas kiilon esetnek szamit.

A betegdokumentacié betekintésre torténd el6készitése a Kérhaz kapacitasat jelentésen lekoti,
mivel a kérelem, a feladat értelmezése, kiszignalasa, az adatok vagy a dokumentacié kikeresése az
informatikai rendszerbdl, az osztalyos vagy a kdzponti irattarbdl, esetlegesen a képanyagok CD-re
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masolasa jelentés munkaerd raforditast igényel. A dokumentacié el6készitése a napi munkatol
vonja el az er6forrast, az iratbetekintésen a feliigyel6 személy szintén kiesik a napi munkabdl.
Fentiek miatt az iratbetekintés feltételrendszerét szabalyozni sziikséges.

Iratbetekintés meghatarozott ideje: minden héten szerdai napokon 14:00-16:00 6ra kozott.

Az iratbetekintés teljesitésér6l a kérelmezd a jelen szabdlyzatban meghatarozott tartalmu
nyilatkozatot tesz, melyben tajékoztatast kap személyes adatai kezelésérdl is.

Az iratbetekintéshez a kérelmezdének téritésmentesen joga van. Amennyiben azonban az
iratbetekintési kérelem azonos kérelmez§ altal, azonos adatkérre vonatkozodan, egy éven beliil
ismétl6dbéen keriil benyujtasra, ugy a Kérhaz az ismételt iratbetekintésért téritési dijat jogosult
felszamolni, figyelemmel kiilondsen a kérelem teljesitésének el6készitésével és az iratbetekintés
lebonyolitasaval dsszefiiggé munkaerd-raforditas koltségére és az adminisztracios koltségekre. A
téritési dij mértékét a Kérhaz SZ-36. szamu , Téritési dij ellenében igénybe vehet6 egészségiigyi és
egyéb szolgaltatasok” szabalyzata tartalmazza.

Irdsos ésszefoglalé vélemény kérése az Eiitv. 24. § (3) bekezdés f) pontja alapjdn.

Az eljaras a fentivel megegyez6 a kérelmet és az el6készitést illetéen. A dokumentaciot az illetékes
osztalyvezet6 f6orvos az orvosigazgatd kérésére irasban dsszegzi a kérelemben feltett kérdések
alapjan és eljuttatja az Igazgatosagra.

Az egészségiigyi adatokrol kért dsszefoglaldé vagy kivonatos irdsos vélemény téritési dijanak

mértékét a Korhaz SZ-36. szamu ,Téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségligyi és egyéb
szolgaltatasok” szabalyzata tartalmazza.

A dijat a vélemény elkészitése elStt rendezni kell.

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz
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EGYETEMI OKTATORORHAZ - MEES -

SIOMBATHELY

TAJEKOZTATO EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIADASAROL
Tisztelt Betegeink, Hozzatartozok!

Intézményiink, a Markusovszky Egvetemi Oktatokéorhaz (a tovabbiakban: Kérhaz) az egészségiigyrol szdlo
1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.), az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és
védelmérél szolo 1997. évi XLVIL torvény (Eiak.). az informdcids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél sz6ldé 2011. évi CXIL toérvény (Infotv.), az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) és a tovabbi vonatkozd adatvédelmi jogszabalyok rendelkezései alapjan az
egészségligyl adatok tekintetében — mint adatkezeld — titoktartasra koteles.

Az adatkezelé mentesiil a titoktartasi kotelezettség aldl. ha

a) az egészségiigyi €s személyazonositd adat tovabbitasahoz az érintett, illetve térvényes képviseldje irasban
hozzajarult. az abban foglalt korlatozasokon beliil. valamint

b) az egészségiigyi és személyazonositd adat tovabbitdsa torveény eléirasai szerint kotelezo.,

Az érintett vagy torvényes, illetve meghatalmazott képviseldje jogosult tdjékoztatast kapni a gyogykezeléssel
Osszefiiggésben torténd adatkezelésrdl. a r1a vonatkozd egészségiigyli és személyazonositd adatokat
megismerheti. az egészségiigyl dokumentacioba betekinthet, valamint azokrol - sajdt kéltségére - masolatot
kaphat.

Ezajog

a) az érintett ellatasanak iddtartama alatt az éltala frdsban felhatalmazort személyt,

b) az érintett ellatasanak befejezését kdvetden az altala feljes bizonyité erejii magdnokiratban felhatalmazott
személyt illeti meg.

A beteg életében, illetdleg halalat kévetden az érintett hazastarsa. egyenesagbeli rokona, testvére, valamint

élettarsa - irasbeli kérelme alapjan - akkor is jogosult az adatok megismerésére, ha

a) az egészségiigyi adatra

aa) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az €lettars, valamint leszarmazoik életét, egészségét

befolyasolo ok feltarasa, illetve

ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi elldtasa céljabol van sziikség, és

b) az egészségiigyl adat mas moddon vald megismerése. illetve az arra vald kovetkeztetés nem lehetséges.
Ebben az esetben csak azoknak az egészségiigyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek a fenti okkal
kozvetlentil dsszefiiggésbe hozhatoak.

Az érintett haldla esetén torvényes képviseldje, kizeli hozzatartozdja. valamint drékdse - frdsos kérelme alapjan
- jogosult a halal okaval Gsszefiiggd vagy osszefiiggésbe hozhatd. tovabba a haldl bekovetkezését megeldzo
gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyl adatokat megismerni, az egészségiigyl dokumentacioba betekintent,
valamint azokrdl - sajat koltségére - masolatot kapni.

Kérjiik Ondéket, hogy a fentiekre tekintettel irdsban, a jogosult kérelmezd aldirdsdval elldtva nyijisik be az
egészségiigyi dokumentdcio megismerésével (mdsolat késgitésével, iratbetekintéssel, dsszefoglalo vagy
kivonatos irdsos vélemény keészitésevel) dsszefiiggo kérelmeiket a foigazgatonak cimezve a titkdrsdgunkra
(levelezési cim: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhdz, 9700 Szombathely, Markusovszky Lajos u. 3.),
meghatdrozva a kért dokumentdcio azonositdsdra alkalmas adatokat. A kérelem lehet aldirdssal elldtort papir
alapti vagy ennek e-mailen kiildott, sckennelt példinya (e-mail cim: titkarsag@markusovszhkyv.im ). A
hozzdatartozoi, rokoni vagy jogi (drékds, meghatalmazott) kapesolatot az arra jogot formdlo személy kiteles
hitelt érdemlden bizonyitani a Korhdz szdmdra.

A kérelemnek tartalmaznia kell a jogosultsag igazolasét (kérjiik kiiléndsen arra vonatkozé nyilatkozatukat, mely
szerint biintetdjogi és polgari jogi feleldsségiik teljes tudataban kijelentik. hogy a kérelemben kozolt adatok a
valosagnak megfelelnek), a beteg nevét és azonosité adatait (sziiletési adatok. anyja neve, lakcime, TAT szama);
a kért dokumentdcidra vonatkozd azonositd adatokat. igy kiiléndsen az ellatas tipusat (jard- vagy fekvobeteg
ellatas). az ellato osztaly és az ellatas datumanak megjelolését. A kérelem benyujtasahoz formanyomtatvanyt
biztositunk.

Az iratok irattarbol valo elkeresése — kiiléndsen a régebbi dokumentumok esetében — hosszabb id6t vehet
igénybe, ezért az tigyintézési hatdridé 30 nap. Amennyiben a dokumentumokra ennél kordbbi idépontban van
sziikségiik, kérjiik, leveliikben ezt kiilon jelezzék.

Formanvemtatvany Sorszam: F-B-30/a.
Valtozatszam: 06
Markusevszhy Kérhdz - Nvomda Datum: 2018.12.15.
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A dokumentumok masolasi dijat a korhaz SZ-36. szamu ,, Téritési dij ellenében 1génybe veheto egészségiigyl és
egyeb szolgaltatasok™ szabalyzata tartalmazza.

A képalkoto diagnosztilai (CT, MR, angiogrdfia, rontgen) felvétel CD-n torténd kiaddsanak dijat a kovhdz SZ-
36. szamu ,, Téritesi dij ellenében igénybe vehetd egészségiigvi és egyeb szolgdltatdsok” szabalyzata
tartalmazza.

A CD kiadasa az arra jogosult személy (igy kiilondsen a beteg vagy az altala szabalyszerlien meghatalmazott
személy) altal a Kozponti Radiologiai Osztalyon eloterjesztett irasos kérelem alapjan és a téritési dij befizetését
kovetden torténhet. A téritési dij fizetési kotelezettség aldl egyetlen kivételt képez az, ha a kérhazunkban kezelt
beteget az itteni kezelGorvosa tovabbi gyogykezeles érdekében tovabbutalja mas egészségligyl szolgaltatohoz,
és a kezeldorvos szikségesnek tartja a betegrol készilt felvételek CD-n torténd tovabbitasat is a masik
egészségligyl szolgaltatd orvosahoz. Ebben az esetben a kezeloorvos irasban az indok megjelolésével koteles
engedelyt kérmi az orvosigazgatotol a CD ingyenes kiadasara az érintett beteg részére.

Betekintés az egészségiigyi dokumentacioba:

Az egészségiigyl dokumentacidba torténd iratbetekintést az arra jogosultak a Korhaz foigazgatojanal vagy a
betegjogi képviselonél kérelmezhetnek. A jogosultak korét (a beteg vagy annak szabalyszeri meghatalmazottja,
torvényes képviseloje, kozeli hozzatartozoja, orokose, stb.) és feltételeit (meghatalmazas, személyazonositd
iratok stb.)) az érintett jogszabalyok hatarozzak meg. A hozzatartozoi, rokoni vagy jogi (6rokos,
meghatalmazott) kapcsolatot az arra jogot formald személy koteles hitelt érdemléen bizonyitani a Koérhaz
szamara. A kérelmet irasos formaban lehet benyujtani, mely lehet alairassal ellatott papir alapu vagy ennek e-
mailen kiildéott, szkennelt példanya (levelezési cim: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz, 9700 Szombathely,
Markusovszky Lajos u. 5., e-mail: titkarsag@markusovszky.hu).

A kérelemnek tartalmaznia kell a jogosultsag igazolasat, a beteg nevét és azonositd adatait (sziiletési adatok,
anyja neve, lakcim, TAJT szam), az ellatas tipusat (jaro- vagy fekvobeteg ellatas), az ellato osztaly és az ellatas
datumanak megjelslését, a kért dokumentum azonositasra alkalmas, pontos meghatarozasat.

Az Tgazgatosag az iratbetekintést elokésziti, majd ennek iddpontjardl a kérelmezot a kért mdédon tajékoztatja.
Az 1ratbetekintésen a kért dokumentumokat a kérelmezd rendelkezésére bocsatjak, ahol ezt megtekinthetik a
Korhaz egy dolgozdja felugyeletével. A betegdokumentacio épségét, sértetlenségeét és hianytalan kezelését a
betekintés alkalmaval biztositani kell. Egy ellatasi eset (korlap vagy betegdokumentacid) csak egyben,
megbontas nélkiil bocsathaté betekintésre. Folyamatos ellatasnal, tébb osztalyt érinté esetekben, amikor
osztalyok kozott athelyezések torténtek, minden osztalyos ellatas kiilon esetnek szamit.

Az iratbetekintés meghatirozott ideje: minden héten szerdai napokon 14:00-16:00 6ra kozott.

Az iratbetekintés teljesitésérol a kérelmezo a jelen tajékoztatd részét képezo nyilatkozatot tesz, melyben
tajékoztatast kap személyes adatai kezelésérol 1s.

Az iratbetekintéshez a kérelmezonek téritésmentesen joga van. Amennyiben azonban az iratbetekintési kérelem
azonos kérelmezo altal, azonos adatkorre vonatkozoan, egy éven beliil ismétlodoen kertl benytjtasra, tigy a
Korhaz az ismételt iratbetekintésért téritési dijat jogosult felszamolni, figyelemmel kiilondsen a kérelem
teljesitésének elokészitéscvel €s az iratbetekintés lebonyolitasaval dsszefliggd munkaerd-raforditas koltségére €s
az adminisztracidos koltségekre. A téritési dij mértékét a korhaz SZ-36. szamu ,, Téritési dij ellenében igényvbe
veheld egészsegiigyi es egyeb szolgdltatasok”™ szabalyzata tartalmazza.

Osszefoglalé vagv kivonates irasos véleménv kérése:

Az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény 24. § (3) bekezdés f) pontja szerint a beteg jogosult az
egészségiigyi adatairdl — sajat koltségére — osszefoglalé vagy kivonatos irasos véleményt kapni. Az eljaras
a fentivel megegyez0 a kérelmet és az elokészitést illetden. Az egészségiigyi adatokrél kért dsszefoglalo vagy
kivonatos irasos vélemény téritési dijanak mértékét a Korhaz SZ-36. szamu , Téritési dij ellenében igénybe
vehetd egészségiigyl és egyéb szolgaltatasok™ szabalyzata tartalmazza. A dijat a vélemény elkészitése elott
rendezni kell.

Adatkezelési tajékoztatd: adarkezelés célja: egészségiligyl dokumentacio kiadasa iranti kérelem céljabdl az érintett vagy
az érintett meghatalmazottja. egyéb jogosult azonositasra alkalmas adatainak kezelése: adatkezelés jogalapja: Eiitv. 24. §.
Etiak., GDPR 6. cikk (1) a) és f): kezelr adarok kére: érintett esetén: név, sziiletési név, sziiletési hely és ido, anyja neve,
lakeim, TAJ szam. telefonszam. e-mail cim: meghatalmazott, egyéb jogosult esetén: név., sziiletési hely €s 1d6. anyja neve,
lakcim, telefonszam, e-mail cim; kezelt adatok taroldsi ideje: 5 év: adatkezelés modja. papiralapu; érintett jogai: részletes
tajékoztatas a Korhaz Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban, amely elérhetd a www.markusovszky.hu honlapon).

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz

Formanyomtatvany Sorszam: F-B-30/a.
Viltozatszam: 06
Markusovszky Kérhez - Nvomda Datum: 2018.12.15.
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EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIADASA IRANTI KEROLAP

Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
Dr. Nagy Lajos

féigazgato

Szombathelv

Markusovszky Lajos u. 5

9700

Targy: egészségiigyl dokumentacio masolatanak kiadasa iranti kérelem

Tisztelt Féigazgaté Ur!
Alulirott, azzal a kéréssel fordulok Onhdz, hogy az aldbbiakban megjelslt, a Markusovszky Egyetemi
Oktatokorhazban tortént gyogykezeléssel osszefliggésben keletkezett egészségiigyl dokumentacid masolatat

sziveskedjek részemre kiadni:

1. A beteg (ellitasban részesiilt személy adatai):

N VT
Szl ST DIV,

AV DV O. Lo
R el s
A oS AL,
Emmai] CIIm

2. Az adatkéré adatai (amennyiben az adatkéré nem azonos az ellitiasban részesiilt személlyel)':

NV,
Szl ST MMV,
Sziiletést hely, 1d0: . .
ALY 8 DV @,
I el s o
T e On S ZaIN . L
Eomall CII .

3. Elhunyt személyre vonatkozo egészsegiigyi dokumenticio kérése eseten kitoltends™:

Hozzatartozor mindség/torvényes képviseld/egyéb jogi kapesolat (6rokosi minodség) meghatarozasa:

Alulirott kérelmezd biintetdjogi és polgdri jogi feleldsségem teljes tudatdban kijelentem, hogy az daltalam itt
kozolt adatok a valosdagnal megfelelnek, nevezett elhunyt egészségiigyvi adatainak megismerésére jogosult
vagyok.

1 Kételezben kitsltendd, amennyiben az adatkérd nem azonos az ellatdsban részesiilt személlyel. Az egészségiigyrol sz6lo 1997.
évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) 24. § (9) bekezdésében meghatirozott jogalap és jogosulti kor kivételével (alabb
részletezve) a kérelem érvényességéhez a beteg egészségiigyi ellatasanak ideje alatt az altala adott irasbeli meghatalmazas, a
beteg egészségiigyi ellatasanak befejezését kovetoen pedig a beteg altal adott teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt (tehat
lét tantival vagy mas médon szabalyszertien hitelesitett) MEGHATALMAZAS CSATOLASA SZUKSEGES!

2 Az Eiitv. 24. § (11) bekezdése szerint a beteg haldla esetén térvényes képviseldje, kizeli hozzatartozodja, valamint érikose -
irdsos kérelme alapjan - jogosult a halil okaval 6sszefliggd vagy dsszefiiggésbe hozhatd, tovabbd a haldl bekévetkezését
megeldzé gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatok megismerésére. Az Elitv. 3. § r) pontja szerint kézeli hozzatartozo: a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rékbe fogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az érokbe fogado, a mostoha- és a
nevel6sziilg, a testvér, valamint az élettars.
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4. Az Eiitv. 24. § (9) bekezdésében meghatarozott jogalap esetén kitoltends’:
Hozzatartozdor minoség/rokonsagi fok meghatarozasa: ... ...

A kérés rovid IdoKolasa: ..

5. A keért egészségiigyi dokumentaciora vonatkozé adatok:

Ellatas tipusa (jaro- vagy fekvobeteg ellatas): ... .. ...
Ellaté osztaly:

Ellatas datuma:

A dokumentacié terjedelme, tipusa™:

6. Az egészségiigyi dokumentiaciorol készitett masolat atvételének modja (a megfelelot kérjiik
alahizni):

Személyes datvétel Postai iiton torténd kikiildés a fent megadott lakcimre
7. B Y8 e g gy ZS: e

Alulirott kérelmez6 nyilatkozom az alabbiakrol:

- tudomasul veszem, hogy a fénymasolt egészségiigyi dokumentaciot a Korhaz mindenkor hatalyos Téritési
dij szabalyzataban megallapitott téritési dij befizetését kovetoen vehetem at;

- Dbiintetdjogi és polgari jogi felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy az altalam a jelen kérelemben
kozolt adatok a valdsagnak megtelelnek;

- tudomasul veszem, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokdrhaz a kérolap kitoltése soran felvételre
keriilé személyes adatokat az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Altalanos Adatvédelmi
Rendeletének (GDPR) megteleloen ¢€s az Adatvédelnu és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltak szerint

kezeli:

Az adatkezelés célja: egeszségligyl dokumentacio kiadasa iranti kérelem céljabol az érmtett vagy az
érintett meghatalmazottja, egyéb jogosult azonositasra alkalmas adatainak
kezelése

A kezelt adatok kire: érintett esetén: neév, sziletési név, sziiletés: hely és 1do, anyja neve, lakcim, TAJ

szam; telefonszam, e-mail cim, meghatalmazott, egyéb jogosult esetén: név,
sziiletést hely és 1dd, anyja neve, lakcim, telefonszam, e-mail cim

Adatkezeles jogalapja: Eutv. 24. §, Etiak., a GDPR. 6. Cikk (1) a) és f)

Adattarolds hatarideje: 5 év

Adattdrolds modja: papiralapon

Az érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valo jog,
hozzajarulas esetén visszavonashoz, torléshez ¢s adathordozhatosaghoz valo jog

Keltezés: ... .. ... 20 .

A dokumentumok kiadasat engedélyezem.
Dr. Nagy Lajos
foigazgato

3 Az Eiitv. 24. § (9) bekezdése szerint a beteg életében, illetéleg halalat kovetéen hdzastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére,

valamint élettarsa - irasos kérelme alapjan - akkor is jogosult az adatok megismerésére, ha

a) az egészségiigyi adatra

aa) a hazastirs, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettdrs, valamint leszarmazéik életét, egészségét befolydsolé ok
feltardsa, illetve

ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség, és

b) az egészségiigyl adat mas modon valo megismerése, illetve az arra val6 kovetkeztetés nem lehetséges. Ebben az esetben csak
azoknak az egészségiigyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek a fenti okkal kozvetlentil 6sszefliggésbe hozhatdak.

+ Pl teljes egészségiligyi dokumenticié vagy meghatirozott dokumentum (zaréjelentés, ambulans kezel6lap, egyéb)
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1AM

Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz

- + MSZ ENISO 9001 -
Székhely: 9700 Szombathely « Markusovszky L. u. 5. - MSZENTSO 14001 -
MARKUSOVSZKY + MSZ 28001+
EGYETEMI OKTATOKORHAZ + MEES *

SZOMBATHELY

MEGHATALMAZAS
EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO MASOLATANAK KIKERESERE
Alulirott,
Név:
Sziiletési hely és id6:
Anyja neve:

Lakcim:
TAJ-szam:

meghatalmazom
Név: -t

Sziiletési hely és id6:
Anyja neve:
Lakcim:
Telefonszam:

a Markusovszky Egyetemi Oktatokdrhazban tértént gydgykezelésem kapesan keletkezett alabbi egészségiigyi és
szemelyazonosito adatok megismerésére, az itt megjeldlt egészségiigyi dokumentaciorol masolat kérésére.

Ellatas tipusa (jaro- vagy fekvobeteg ellatas):
Ellatd osztaly:

Ellatas datuma:

A dokumentaci6 terjedelme, tipusa:

Biintetojogi és polgar jogi telelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valésagnak
megtelelnek.

Tudomasul veszem, hogy a Markusovszky Egyeterm Oktatokorhaz a meghatalmazas kitéltése soran felvételre
keriild személyes adatokat az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének
(GDPR) megfeleloen és az Adatvédelmu és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltak szerint kezeli:

Az adatkezelés célja: egészségligyl dokumentacio kiadasa iranti kérelem céljabol az érintett vagy az érintett
meghatalmazottja, egyéb jogosult azonositasra alkalmas adatainak kezelése.
A kezelt adatok kére: érintett esetén: név, sziiletési hely €s 1do, anyja neve, lakcim, TAJ szam; telefonszam, e-

mail cim, meghatalmazott esetén: név, sziletési hely és 1d6, anyja neve, lakcim,
telefonszam, e-mail cim.

Adatkezeles jogalapja: Eiitv. 24. §, Eiiak., a GDPR. 6. Cikk (1) a) és f)

Adattarolas hatdarideje: 5 év

Adattdrolds modja: papiralapon
Az érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helvesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas
esetén visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valo jog
Keltezés:.......ocoooiiiiiiin L2000

meghatalmazo alairasa

A fenti meghatalmazast elfogadom, az adatkezelési tajékoztatast tudomasul vettem.

meghatalmazott alairasa

1. tanu: 2. tanu:
Név: Név:
Sziiletési hely, ido: Sziiletési hely, ido:
Lakcim: Lakcim:
Alairas: Alairas:
Formanyomtatvany Sorszam: F-B-30/a.
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Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz TA M
C ERT

Székhely: 9700 Szombathely « Markusovszky L. u. 5. - MSZ EN IS0 9001 -
MARKUSOVSZEY + MSZ El\ ISO 14001 «
EGYETEMI OKTATOKORHAZ + MSZ 28001+
STOMBATHELY - MEES -

KEPALKOTO DIAGNOSZTIKAI FELVETELEK CD-N
TORTENO KIADASA IRANTI KEROLAP

Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
Szombathely Targy: Képalkotd diagnosztikai felvételek CD-n torténd kiadasa
Markusovszky Lajos u. 5.
9700
Tisztelt Cim!

Alulirott,

Név=:

Sziiletési név:
Sziiletési hely, idé:
Anyja neve:
Lakcim:

Tel. szam:

kérelmezem, hogy a Markusovszky Egyetenmu Oktatokorhazban tortént gyogykezelésem kapcsan keletkezett, az
alabbiakban megjelolt képalkotd diagnosztikai felvételeket részemre elektronikus adathordozén (CD-n), téritési dij
megfizetése ellenében kiadni sziveskedjenek.

A felvétel tipusa (rontgen, angiografiai vagy 2012. 03. 01. elotti CT, MR): oo e,
A felvetel készitésének datuma: e

Biintetojogi és polgari jogi felelosségem teljes tudataban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valosagnak
megfelelnek.

Keltezés: ........................... L2000

kérelmezo alairasa

A fentiek alapjan ...... db CD a téritési dij befizetését igazolo bizonylat bemutatasat kdvetden kiadhatd.

orvos

* Felhtvjuk a figyelmét arra, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatékérhdz a kérdlap kitdltése sordn felvételre keriils személves
adatokat az Eurdépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének (GDPR) megfeleléen és az
Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzataban foglaltak szerint kezeli.

Az adatkezelés célja: képalkoté diagnosztikai  felvételek elektronikus adathordozon torténd kiaddsa iranti kérelem
teljesitése céljabol az érintett, vagy az érintett meghatalmazottja azonositdasra alkalmas adatainak
kezelése

A kezelt adatok kire: érinteft esetén: név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, amyja neve, lakeim, TAJ szam;
meghatalmazott esetén. név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve, lakeim, telefonszdm

Az adatkezelés jogalapja: Eiitv. 24. §, Fiiak., a GDPR. 6. Cikk (1) a) és f)

Az adattdrolds hatdrideje: Sev

Az adattdrolds médja: papiralapon

Az érintett jogai: tdjékoztatishoz, hozzdféréshez, helyesbitéshez, korldtozdshoz valé jog, hozzdjdrulds esetén

visszavondshoz, térléshez és adathordozhatésdghoz valé jog.
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Alulirott,

Név:

Sziiletési név:
Sziil. hely, ido:
Anyja neve:
Lakcim:
TAJ-szam:

Név:

Sziiletési név:
Sziil. hely, id6:
Anyja neve:
Lakeim:

Tel. szam:

Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

KEPALKOTO DIAGNOSZTIKAI FELVETELEK
CD-N TORTENO KIADASA IRANTI KEROLAP
(MEGHATALMAZAS, JOGOSULTSAG ESETEN)

meghatalmazom

-t

a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhazban tortént gyogykezelésem kapesan keletkezett, az alabbiakban megjelolt képalkoto
diagnosztikai felvételek elektronikus adathordozon (CD-n) torténd kikérésére eés téritési dij megfizetése ellenében torténo

atvételére.

A felvétel tipusa (rontgen, angiografiai vagy 2012. 03. 01. el6tti CT, MR):  ceeeviiniiiiiiineicencencieeieen e,

A felvétel készitésének datuma: e e
Biintetdjogi és polgari jogi felelosségem teljes tudataban kijelentem. hogy az altalam kozélt adatok a valosagnak megfelelnek.

Keltezés: ............

............... L2000 L

meghatalmazo alairasa

A fenti meghatalmazast elfogadom, az adatkezelési tajekoztatast tudomasul vettem.

Keltezés: ............

1. tanu:

Neév:

Sziiletési hely, idé:

Lakcim:
Alairas:

................ 2000

meghatalmazott alairasa
2. tanu:

Név:

Sziiletési hely, ido:
Lakcim:

Alairas:

A fentiek alapjan ..... db CD a téritési dij befizetését igazolo bizonylat bemutatasat kovetoen kiadhato.

* Felhivjuk a figvelmét arra, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokdrhaz a kérdlap kitoltése sordn felvételre keriild személves adatokat az Eurdpai
Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 Altaldnos Adatvédelni Rendeletének (GDPR) niegfeleléen és az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlvzardban

Joglaltak szerint kezeli.
Az adatkezelés célja:

A kegelt adatok kore:

Az adatkezelés jogalapja:
Az adattdrolds hatdrideje:

Az adartdrolds médja:
Az érintelt jogai:

képalkoto diagnosztikai felvételek elektronikus adathordozon térténd kiaddsa iranti kérelem teljesitése céljabdl
az érintett, vagy az érintett meghatalmazottja azonositdsra alkalmas adatainak kezelése

érintett esetén: név, szilletési név, sziiletési hely és idd, anvja neve, lakeim, TAJ szam; meghatalmazott esetén:
neév, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve, lakcim, telefonszdm

Eiitv. 24. §, Eiiak., a GDPR. 6. Cikk (1) a) és f)

Seév

papiralapon

tajékoztatdshoz, hozzdféréshez, helvesbitéshez, korldtozdashoz valé jog, hozzdjdrulds esetén visszavondshos,
torléshez és adathordozhatésdaghos vals jog.
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EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIOBA VALO BETEKINTES
IRANTI KEROLAP
Markusovszky Egvetemi Oktatokorhaz
Dr. Nagy Lajos
foigazgata
Szombathely Targy: egeszségiigyl dokumentacioba valo betekintés iranti kérelem
Markusovszky Lajos u. 5

9700 ]
Tisztelt Foigazgato Ur!

Alulirott, azzal a kéréssel fordulok Onhoz, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhazban tortént gyogykezelésem
kapcsan keletkezett alabbi egészségiigy1 dokumentacioba valo beteluntést sziveskedjék részemre biztositani:
NEVFL L
Szilletesinév: s
Szilletési hely ésidd:
ADVJAMEVE:
Lakcim:
TAJ-szam:
Telefonszam:
Ellatas tipusa (jara- vagy fekvabeteg ellatas):
Ellatd osztaly:
Ellatas datwma:

A dokumenticio terjedelme, tipusa
(pl. teljes egészséptigyl dokumentacid vagy meghatarozott dokumentum: zardjelentés, ambulans kezelolap, egyéb):

Tudomasul veszem, hogy az iratbetekintés téritésmentes, amennyiben azonban az iratbetekintési kérelem azonos
keérelmezo altal, azonos adatkdrre vonatkozoan, egy éven belill 1smétlodoen kerill benyujtasra, ugy a Korhaz az
1smételt watbetekintésért téritési dijat jogosult felszamolm a _ Téritési dij ellenében 1génybe vehetd egészségiigyi €s
egyéb szolgaltatasok™ szabalyzata alapjan.

Biintetéjogi és polgari jogi feleldsségem teljes tudatiban kijelentem, hogy az altalam kézolt adatok a valdsagnak
megfelelnek.

Keltezés: ...

kérelmezo alairasa

Az iratbetekintést engedélyezem.

Dr. Nagy Lajos
foigazgato
* Felhivjuk a figvelmét arra, hogy a Markusovszky Egyetemi Oktatokorhdz a kérdlap kitdltése sordn felvételre keriild személyes
adatokat az Eurdpai Parlament és Tandes (EU) 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének (GDPR) megfeleléen és az
Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzataban foglaltak szerint kezeli.

Az adatkezelés célfa: orvosi dokumentdcioba vald betekintés irdnti kérelem céljabol az érintert azomositdsra alkalmas
adatainak kezelése
A kezelt adatok kire: név, sziiletési név, sziiletési hely és ido, anyja neve, lakcim, TAJ szdm; telefonszam
adatkezelés jogalapja: Eiitv. 24. §, Eilak, a GDPR_ 6. Cikk (1) a) és f)
adattdrolds hatdrideje: 5év
adattirolds modja: papiralapon
érinteit jogai: tdjekoztatdshoz, hozzdféréshez, helyeshbitéshez, korldatozdshoz
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NYILATKOZAT
EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIOBA VALO BETEKINTESROL
Alulirott,
NV
ANYJANEVE. e
Lakeime:

nyilatkozom, hogy irasos kérelmemben foglaltaknak megfelelden a Markusovszky Egyetemi
Oktatokorhaz (cim: 9700 Szombathely, Markusovszky L. u. 5, a tovabbiakban: Korhaz) az alabbiak
szerint biztositotta szamomra a személyemre vonatkozé egészségiigyi dokumentacidba valéd betekintést.

A betekintés helyszine, iddtartama: ...

Az altalam megtekintett egészségiigyi dokumentacié kore:

az ellatds pusa:

az ellatd oSZIALY NeVE: e

— azellatds datuma, 1dOtartama: e

a dokumentacio terjedelme, tipusa: ...

Kijelentem, hogy a Korhaz a betekintés idOtartamara hianytalanul rendelkezésemre bocsatotta a fent
megjeldlt egészségiigyl dokumentaciot, az abban szerepld egészségiigyi €s személyazonosito adatok
megismerése céljabol.

Biintet6jogi €s polgari jogi felelosségem teljes tudataban kijelentem, hogy az altalam kozolt személyes
adatok a valosagnak megfelelnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy az egészségiigyi dokumentacidba vald betekintéssel dsszefliggésben megadott
személyes adataimat a Kérhaz a vonatkozo adatvédelmi jogszabalyoknak megteleléen kezelje.*

a betekinté alairasa

* 4 Korhdz felhivja a figyelmét, hogy a nyilatkozat kitéliése sordn felvételre keriild személyes adatokat az
Eurdpai Parlament és Tandces (EU) 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének (GDPR) és a Korhdz
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzataban foglaltaknak megfelelden kezeli.
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35. sz. melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO FEKVOBETEGEK RESZERE

Adatkezel5 megnevezése: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
(a tovabbiakban: Intézmény)
Adatkezel$ ad6szama: 15813860-2-18
Adatkezel6 székhelye: 9700 Szombathely, Markusovszky Lajos u. 5.
Adatkezel§ e-elérhetdsége: titkarsag@markusovszky.hu
Adatkezel6 képvisel6je: Dr. Nagy Lajos féigazgato
Adatvédelmi tisztviseld: Horvath Hajnalka

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: horvath.hajnalka@ltender.hu

Az Intézmény jelen tajékoztatd megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositani kivanja az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (Altalanos Adatvédelmi Rendelet, a tovabbiakban:
GDPR) 12 - 14. cikkében meghatarozott érintetti tajékoztatashoz val6 jog megvaldsulasat.

A tajékoztatd célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatist kaphassanak az Intézmény altal kezelt,
illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrdl, azok forrdsarél, az adatkezelés
céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl
és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa
esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.

A tajékoztatdval az Intézmény biztositani kivanja a nyilvantartdsok miikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akaddlyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

Tajékoztatjuk, hogy a betegfelvétel és a gydgykezelés soran megadott személyes adatait az aldbbiak
szerint kezeljiik:

1. Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informacids onrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett alapjoga, igy
az Intézmény eljarasai soran csak és kizarélag a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. Az
Intézmény altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhaszndlasa tilos. Az adatkezelésnek
mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

Az Intézmény személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimdlis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrél az Intézménynek az adatot
ténylegesen kezeld dolgozdja gondoskodik. A torlést a dolgozé felett munkaltatéi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy, az intézeti adatvédelmi felel6s és az adatvédelmi tisztviseld ellenérizheti.

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az aldbbiak
egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés jogszabalyi el6irasokon alapul és kételez6 jellegi;

c) az adatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

d) azadatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
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f) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

g) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiillonosen, ha az érintett gyermek.

Az Intézmény az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

Az Intézmény az érintett személyes és egészségiigyi adatait — jogszabalyban meghatarozott esetekben -
gyogykezelés igénybevétele, valamint a nytjtott egészségiigyi ellatas finanszirozasa céljabol kezeli.

2. Az érintettek jogai és az érintetti jogok érvényesitése

Tajékoztatas joga
A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérol és céljairdl, valamint mas tényezdkrol.

Az érintett kérelmére az Adatkezel§ tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairél, azok forrasarol, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységér6l, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairél és az elharitdsdra megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitidsa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatas fészabaly szerint ingyenes, ha a tajékoztatdst kéré a foly6 évben azonos adatkorre
vonatkozdan tajékoztatdsi kérelmet az Adatkezel6h6z még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg.

Az egészségligyi dokumentdciordl téritési dij ellenében kérhetd fénymdsolat az arra jogosult dltal, melynek
szabdlyait az Intézmény Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzata, a téritési dij mértékét pedig az
Intézmény Téritési dij szabdlyzata hatdrozza meg.

Hozzaférés joga:
Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés célja;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkozi
szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) haaz adatokat nem az érintettdl gytijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd informacio;

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és az arra vonatkozé értheté informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent§séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhat6é kovetkezményekkel
jar.

Helyesbités joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.
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A valésagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezeld szervezeti egység vezet6je — amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

Torlés és elfeledtetés joga
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil toérélje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6ére alkalmazanddé uniés vagy tagallami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f)  aszemélyes adatok gy(ijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informaciés tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatdsok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor;

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a személyes adatokra mar nincs sziikség
abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas mddon kezelték ugy azt torolni koteles, valamint az
elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszeriien elvarhato
lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6
adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a széban forgé személyes adatokra mutaté linkek vagy e
személyes adatok mésolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A személyes adat az érintett kérelmére sem tordlhet6 a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

Korlatozashoz/zarolashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény korldtozza az adatkezelést, ha az aladbbiak
valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés Kkorlatozasahoz
kapcsol6doé értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelési
korlatozasardl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eré6feszitést igényel. Az érintetett kérésére az Adatkezel§ tajékoztatja e
cimzettekrol.

Adathordozhatdsaghoz valé jog

Az érintett - a GDPR 20. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén - jogosult arra, hogy a ra
vonatkoz6, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel&nek tovabbitsa.
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Tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast
is.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az Adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezel6 a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott harom napon
beliil attenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység
vezetGjéhez.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrol. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hénappal
meghosszabbithaté. A hatarid6 meghosszabbitasarol az Adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha
az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, az adatokat korlatozza, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorldsa soran az ligy megitélése nem egyértelmd, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetbje az iigy iratainak és az ligyre vonatkoz6 alldspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6], aki azt harom napon beliil teljesiti.

Birdsaghoz fordulas joga és panasztétel joga

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jaro sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezelé mentesiil az okozott
karért valé felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kivill esé elharithatatlan ok idézte elé.
Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szadndékos vagy stlyosan gondatlan
magatartasabdl szarmazott.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hodnapon belil tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be NAIH-nal (1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22 /C.) és élhet - lakéhelye vagy tart6zkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél
is - birésagi jogorvoslati jogaval.

3. Gyogykezeléssel 6sszefiiggd személyes adatokkal kapcsolatos érintetti jogok

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni a gydgykezeléssel dsszefiiggésben torténd adatkezelésrdl, a ra
vonatkoz6 egészségiligyi és személyazonositd adatokat megismerheti, az egészségiligyi dokumentacioba
betekinthet, valamint azokrdl - sajat koltségére - masolatot kaphat. Ez a jog az érintett ellatdsanak
id6tartama alatt az altala irasban felhatalmazott személyt, az érintett ellatisanak befejezését kovetGen
pedig az altala teljes bizonyit6 erejli maganokiratban felhatalmazott személyt illeti meg.

A masolatkészitésért dijat az Intézmény az aldbbiakkal 6sszefiiggésben kér:
Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz



149| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzat

- az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatds megvaldsitdsahoz igénybe veenddé munkavallaléi
id6aranyos munkabér,

- fénymasolasi, nyomtatasi dij,

- papirkoltség.

Az Intézmény csak a kezelésében 1év6 adatrol ad tajékoztatast.

A Dbeteg életében, illetSleg haladlat kovetSen az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére,
valamint élettarsa - irasbeli kérelme alapjan - akkor is jogosult az adatkérésre, ha az egészségiligyi adatra a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazoik életét, egészségét
befolyasold ok feltarasa, illetve az 6 egészségligyi ellatasuk céljabol van sziikség, és az egészségiigyi adat
mas modon valé megismerése, illetve az arra val6 kovetkeztetés nem lehetséges.

Az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi
XLVIL torvény (Etiak) 7. § (7) bekezdése értelmében az érintett haldla esetén térvényes képvisel6je, kozeli
hozzatartozoja, valamint 6rokdse - irdsos kérelme alapjan - jogosult a haldl okaval 6sszefiiggd vagy
Osszefiiggésbe hozhatd, tovabbad a haldl bekovetkezését megel6z6 gyogykezeléssel kapcsolatos
egészségligyi adatokat megismerni, az egészségligyi dokumentacidba betekinteni, valamint azokrol - sajat
koltségére - masolatot kapni.

A rokoni vagy jogi (6rokos, meghatalmazott) kapcsolatot az arra jogot formalé személy koteles hitelt
érdemlden bizonyitani az Intézmény szamara.

A téritési dij ellenében végzett szolgaltatasokat és azok dijait az Intézmény SZ-36. szamu, , Téritési dij
ellenében igénybe vehetd egészségiigyi és egyéb szolgdltatdsok” szabalyzata. tartalmazza, amely az

Intézmény honlapjan érhet? el.

Az egészségligyi dokumentdcié megismerésének részletes szabalyait az Intézmény SZ-03. szamu
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

Felvildgositds addsa beteg dllapotdval kapcsolatosan

A beteg az Intézménybe torténd felvételekor, illetve a gydgykezelése soran meghatarozhatja az
Jértesitendd hozzatartozo6t”, azt a személyt, akinek a beteg allapotardl az Intézmény felvildgositast adhat.
A felhatalmazast barmikor, indokolas nélkiil visszavonhatja a beteg.

Telefonon f6szabaly szerint az Intézmény nem ad felvilagositast egyetlen beteg allapotarél sem. Telefonon

kizarélag a bennfekvés ténye és az ellaté osztily neve kozolhetd, amennyiben a beteg nem tesz ezzel
ellentétes tartalmu nyilatkozatot.

Az Intézménynél megvaldsulé adatkezelések

Az adatkezelések helye:
- az Intézmény székhelye és érintett telephelyei.

4. Betegfelvétel
A betegfelvételt részletesen az Intézmény EU 4-02. szamu ,Orvosi dokumentaci6 vezetése” és ,EU 4-03.
szamu ,Apolasi dokumentaci6 vezetése” eljarasi utasitasai szabalyozzak.

A betegfelvétel sordn megvalosulo adatkezelés

A betegfelvétel sordn a személyazonosité okmanyok (személyigazolvany, lakcimkartya, TA] kartya)
alapjan az informatikai rendszerbe keriilnek feltoltésre az adatok. Ismételt jelentkezéskor csak
adatellen6rzés torténik (név, anyja neve, lakcim, sziiletési hely és id6, TA] szam, legkdzelebbi
hozzatartozd).
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A betegfelvétel siirgés esetben a Siirg6sségi Betegellatd Osztalyon, tervezett vizsgalat, felvétel esetén az
érintett osztaly ellaté helyén, felvételi ambulancidjan torténik. Az eljaras minden esetben nagyrészt
megegyezik.

A beteg jelentkezik felvételre, ahol a beteg adatait a személyi okmdanyai alapjan (pl.:személyazonossagot
igazolé dokumentum, TA] kartya) azonositani, majd a szakmai informatikai rendszerben régziteni kell.

Minden jaré- és fekvdbeteg ellatas alkalmaval a beteg személyes adatait ellendrizni, sziikség esetén a
hibakat korrigalni kell a szakmai informatikai rendszerben. Az ellendrzést és az esetleges javitast a TAJ-
kartya adatai és a lakcimkartya alapjan kell elvégezni. Kotelez6en vizsgalt adat: TAJ-szam, név, sziiletési
datum, lakcim.

Amennyiben fekvébeteg-ellatas valik sziikségessé és korhazi felvételre keriil sor, a felvevé orvos vagy
annak el6irasara az orvosirnok vagy asszisztens felvezeti a korlapra a személyi adatokat és feljegyzi a
legkozelebbi hozzatartozé vagy értesitendd személy adatait telefonszammal kiegészitve, a bekiildd
diagnozist, téritési kategoriat, a felvétel id6pontjat, a felvevd osztalyt, felvételi vizsgalatot (szamitégéppel
vagy kézzel irott formaban). A felvétel végén a kinyomtatott kérlapot a beteg alairja, az orvos szintén
alairja, személyi pecsétjével lepecsételi. Amennyiben a beteg alairasképtelen, ezt a tényt a
dokumentaciéban rogziteni kell és a hozzatartozokkal kell alafratni, ennek hidnyaban az orvos és két tanu
alairasaval kell a tényt igazolni.

A betegnek, torvényes képviseldjének, vagy meghatalmazott hozzitartozéjanak papiralapti Altalanos
Beleegyez6 Nyilatkozatot is ki kell toltenie és alairnia. A beleegyez6 nyilatkozaton az értesitend6
hozzatartozé adatait is meg kell adni.

Mind a beteg, mind pedig az Intézmény érdeke, hogy a beteg allapotdnak valtozasa esetén a megadott
elérhet6ségen hozzatartozojat értesitse.

A betegfelvétel soran az Intézmény tajékoztatja a beteget, hogy személyes adatainak kezelése torvényi
felhatalmazason vagy az érintett beleegyezésén alapulhat. Az érintettel az adat felvétele el6tt k6zolni kell,
hogy az adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezd. Kotelezé adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az
adatszolgaltatast elrendel6 jogszabalyt is.

Torvényi felhatalmazas hianyaban a személyes adatok kezelésének alapjaul kizardlag az érintett megfeleld
tajékoztatasan alapuld, onkéntes és hatdrozott hozzajaruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok meghatarozott célbél és korben torténd kezeléséhez.

Az adatkezeléshez torténd beleegyezésr6l az Intézmény - amennyiben az adatkezelés az érintett
beleegyezésén alapul - az Altalanos Beleegyezé Nyilatkozaton nyilatkoztatja a beteget (érintett), torvényes
képvisel§jét, vagy meghatalmazott hozzatartozéjat. Az Intézmény invaziv beavatkozasok elvégzéséhez
specidlis beleegyezd nyilatkozatokat dolgozott ki.

Az Intézmény minden téle elvarhaté intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a beteg adataihoz,
allapotaval kapcsolatos informéaciokhoz csak az arra jogosultak férhessenek hozza.

Az Altalanos Beleegyezé Nyilatkozaton olvashatéan fel kell tiintetni a nyilatkozattevé nevét, beteghez
fliz6d6 kapcsolatat (pl.: sziil8) és a nyilatkozattétel jogalapjat (pl.: gydm, vagy torvényes képviseld).

A GDPR 7. cikk (1) bekezdése értelmében: - ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezelének
képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.
Ugyanezen cikk (3) bekezdése kimondja, hogy az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor
visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell.

A hozzajarulas visszavondsat az Intézmény ugyanolyan egyszer moédon teszi lehet6vé, mint annak
megadasat.

adatkezelés célja: sziikséges gyogykezelés, ellatds, beavatkozds elvégzése, meghatalmazottak
tajékoztatasa
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kezelt adatok kore: beteg esetén: név, lakcim, sziiletési adatok, anyja neve, a beutald és ambulans lapon
szerepld adatok, TA] szam, egészségiigyi adatok; meghatalmazott esetén: név, lakcim, telefonszam

adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, térvényi felhatalmazas
esetén az adatszolgaltatast elrendeld jogszabaly, az egészségligyrdl sz6lé 1997. évi CLIV. térvény (Eitv.),
Etak.

adattarolas hatarideje: jogszabalyban meghatarozott idétartam, zaré6jelentés esetében 50 év
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valo jog, hozzajarulas esetén
visszavondashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

A betegfelvétellel kapcsolatos egyéb eljarasok tekintetében az Intézet EU 4-02. szamu ,Orvosi
dokumentdcio vezetése” és ,,EU 4-03. szamu ,Apoldsi dokumentdcié vezetése” szabalyzatai az iranyadok.

A Dbetegfelvétellel kapcsolatos altalanos tudnivalok elérhet6k az Intézet www.markusovszky.hu
weboldalan talalhat6 betegtajékoztatékban.

5. A gyogvkezelés céljabol torténé adatkezelés
Az Intézet a gydgykezelés céljabol torténd adatkezelések soran az alabbiak szerint jar el.

Fészabaly szerint kiilonleges adatnak szamité egészségiigyi adatot csak az érintett irasbeli hozzajarulasa
vagy konkrét torvényi felhatalmazas alapjan kezel. Abban az esetben azonban, ha a beteg
cselekvioképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes hozzajarulasat megadni, akkor a
sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét
vagy javait fenyeget6 kozvetlen veszély elhdritdsdhoz vagy megel6zéséhez sziikséges mértékben a
hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes adatai kezelhetéek. Ilyen, de nem
kizarolagos akadaly a siirgés sziikség.

Az Intézet az Altalanos Beleegyezd Nyilatkozatban tajékoztatja a beteget és az adatok esetleges tovabbi
érintettjét az adatkezelésrol.

Adatkezelési hatariddék:
- zardjelentés: 50 év
- egyéb egészségligyi dokumentacio: 30 év
- képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvétel: 10 év a felvétel készitésétdl szamitva
- képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételrdl készitett lelet: 30 év a felvétel készitésétol
szamitva
- papiralapt vény, illetve kiadasi igazolas: 5 év

A gybgykezelés sordn a betegellatdé tudomasara jutott egészségiigyi és személyazonosité adatokat
tartalmaz6 feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas moédon rogzitett adat, fliggetlentl annak
hordozojatél vagy formajatél az egészségiigyi dokumentacié részét képezi, amelyet 30 évig megdriz az
Intézmény.

adatkezelés célja: gyogykezelés
kezelt adatok koére: a betegellaté tudomdasara jutott egészségligyi [az érintett testi, értelmi és lelki

allapotara, kéros szenvedélyére, valamint a megbetegedés, illetve az elhaldlozas koriilményeire, a halal
okara vonatkozd, altala vagy réla mas személy altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellaté halézat altal
észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az el6z6ekkel kapcsolatba hozhato, az
azokat befolyasol6 mindennemi adat (pl.: magatartas, kornyezet, foglalkozas)] és személyazonositd [a
csaladi és utonév, leanykori név, a nem, a sziiletési hely és id6, az anya leanykori, csaladi és uténeve, a
lakdhely, a tart6zkodasi hely, a tarsadalombiztositasi azonositd jel (a tovabbiakban: TA] szdm) egyliittesen
vagy ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara] adatok
adatkezelés jogalapja: torvényi el6iras (Eiitv., Eliak. 7-14/A. §)
adattarolas hatarideje:
- zardjelentés: 50 év
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- egészségiigyi dokumentacid: 30 év
- képalkoté diagnosztikai eljarassal késziilt felvétel: 10 év a felvétel készitésétol szamitva
- képalkoté diagnosztikai eljarassal késziilt felvételrdl készitett lelet: 30 év a felvétel készitésétdl
szamitva
- papiralapu vény, illetve kiadasi igazolas: 5 év
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatdsaghoz valé jog

Egyéb irattarazassal kapcsolatos kérdésekben a vonatkozdé hatalyos jogszabalyok és az Intézmény
mindenkori iratkezelési szabalyzata az iranyadéak.

6.Vardlista adatkezelése
A beteget az Intézmény a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben és mddon vardlistara helyezi.

A varolista az adott egészségiigyi ellatadsra besorolt betegek csaladdi és utdnevét, nemét, sziiletési évét,
lakoéhelyét, tarsadalombiztositasi azonosité jelét és az ellatasra vald jogosultsag sorrendjét tartalmazza az
Etitv. 9. § (2) szerint.

A vardlistara az eseteket a megbizott osztalyos varolista kezel6k viszik fol és modositjak.
A varolistakhoz az osztalyos vardlista kezelGk és vardlista felel6sok, valamint az intézeti vardlista kezel6
és varolista felel6s fér hozza.

adatkezelés célja: vardlista adatkezelése a betegellatassal 6sszefiiggésben.
kezelt adatok kére:beteg csalddi és utdneve, neme, sziiletési éve, lakéhelye, tarsadalombiztositasi

azonosito jele és az ellatasra vald jogosultsag sorrendje

adatkezelés jogalapja:Eiitv. 9. § (2)

adattarolas hatarideje: a cél eléréséig

adattarolas méddja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valé jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog

A varolistaval kapcsolatos tovabbi informaciok az Intézmény honlapjan érheték el.

7. Kapcsolattartasra vonatkozé informaciék

A beteget az ellatasa sordan megilleti a jog, hogy felhatalmazast adjon az Intézmény szamara harmadik
személy tajékoztatasara. A beteg azonban megtilthatja, hogy a gydégykezelésének tényét vagy a
gyogykezelésével kapcsolatos egyéb informaciot mas el6tt feltarjak. Ettdl csak a gondozasa érdekében,
kozeli hozzatartozoja vagy a gondozasara koteles személy kérésére lehet eltekinteni.

A beteg az Intézménybe torténd felvételekor - az ,Altaldnos beleegyezé nyilatkozaton”-, illetve a
gyogykezelése soran meghatdrozhatja az ,értesitendé hozzatartozo6t”, azt a személyt, akinek a beteg
allapotaroél az Intézmény felvildgositast adhat. A felhatalmazast barmikor, indokolas nélkiil visszavonhatja
a beteg.

Telefonon f6szabaly szerint az Intézmény nem ad felvilagositast egyetlen beteg allapotardl sem. Telefonon
kizarélag a bennfekvés ténye és az ellaté osztily neve kozolhetd, amennyiben a beteg nem tesz ezzel
ellentétes tartalmd nyilatkozatot. Az Intézmény a honlapjan is koézzétettek szerint elektronikus
megkeresés (e-mail) alapjan - a vonatkoz6 adatvédelmi jogszabalyokra figyelemmel - egészségiigyi és
személyes adatokat nem tovabbit, betegei gydgykezelésérdl, dllapotardl semminemii felvildgositast nem
ad.

adatkezelés célja: betegjogok érvényesitése [Eiiak. 4. § (1) e)]

kezelt adatok kére:beteg azonosité adatai, kapcsolattartasra megjelolt személy neve, elérhetsége
adatkezelés jogalapja:Eiitv. 11. §, GDPR 6. Cikk (1) f) szerinti jogos érdek

adattarolas hatarideje: a beteg gyogyellatassal 0sszefliggésben kezelt adatainak kezeléséig
adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan
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érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz vald jog

8. Adatkezelés vagyonvédelmi intézkedések soran

Elektronikus megfigyel6 rendszer alkalmazdsa

Az Intézmény székhelyén és egyes telephelyein elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz.

Az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasanak célja: az emberi élet, testi épség, illetve személyiségi
jogok védelme, valamint vagyonvédelem - igy kiilondsen a Markusovszky Egyetemi Oktatékoérhaz
teriiletén tarolt, jelentds értéket képvisel6 orvostechnikai eszkdzok, a napi betegellatidst biztosito
raktarkészlet védelme, a betegek és latogatok testi épségének, értékeinek védelme, illetve a veszélyes
anyagok 6rzése.

A kamerdk az Intézmény sajat tulajdonat képezik, a kamerarendszerrel kapcsolatos lizemeltetési
feladatokat szerzédéses jogviszonyban kiilsé szolgaltatok latjak el.

A kamerarendszer kép rogzitésére alkalmas, hangfelvétel készitésére azonban nem.

A rogzitett felvételek tarolasa zart helyiségben, helyi szervereken, 24 dras élGerGs Grzéssel biztositott
helyen torténik.

Az elektronikus megfigyel6rendszer altal készitett képek meg6rzésére és felhasznalasara az Szvtv. és a
GDPR rendelkezéseinek figyelembevételével az aldbbi szabalyok irdnyaddak:

Az elektronikus megfigyelérendszer szektorai

Az Intézmény az elektronikus megfigyel6rendszerrel megfigyelt teriileteket két kiilonallé kategdridba
sorolja a megfigyelés célja alapjan.

Az els6 kategdria az un. 1. szektor, ahol az alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszerre iranyado
jogszabaly az Szvtv. 31. § (2), mert a megfigyelés célja a vagyonvédelem és az emberi élet, testi épség
védelme.

A masodik kategoria az un. II. szektor, ahol az alkalmazott elektronikus megfigyel6 rendszerre irdnyadé

jogszabaly az Szvtv 31. § (3) d), veszélyes anyag 6rzése.

Az elektronikus megfigyelérendszerrel készitett felvételek torlésének modja és hatdrideje

I. szektor
Az Intézetben meghatarozott részlegeken az Szvtv. 31. § (2) szerinti f6 szabaly, a hdrom munkanapos
tarolasi hatarid6 érvényestl, a megfigyelés célja a vagyonvédelem, az emberi élet és a testi épség védelme.

II. szektor
Az Intézet meghatarozott részlegeken az Szvtv. 31. § (3) d), ahol a harminc napos tarolasi hataridd
érvényesiil, mert a megfigyelés célja a veszélyes anyag 6rzése

Mindkét esetben biztositja azonban az Intézmény az érintetti jogok koziil az Szvtv-ben meghatarozottat,
azaz az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a felvétel fent meghatarozott torlési
idején (hdrom munkanap és harminc nap) beliil jogdnak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy
az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torolje. A kérelemrdl a lehetd legréovidebb idén
beliil az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6je dont. Az igy megjeldlt felvételt ki kell menteni és atadni az
adatvédelmi tisztvisel6nek, aki gondoskodik annak jelen Szabalyzat szerinti adatvédelmi szabalyainak
megfeleld 6rzésérdl. Birésag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett felvételt a birésagnak vagy a
hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre attdl szamitott harminc napon
beliil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem kertil sor, a felvételtorlésre kertil.
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Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancidlis szabdlyok

Az Intézmény az elektronikus megfigyelérendszerrel csak a sziikséges mértékben avatkozik bele az
érintettek maganszférajaba.
Az Intézmény semmilyen indokbol és médon nem folytat elektronikus megfigyelést:

- szenzitiv teriileteken, igy kiiléndsen 61t6z6ben, zuhanyzdban, illemhelyiségben,

- kozteriileten.

Az érintettek tdjékoztatdsa

Az adatkezelésre vonatkozoban tajékoztatd késziilt, melynek célja az érintettek elézetes tajékoztatasa az
adatkezelésrdl. A tajékoztatok a megfigyelt teriiletre torténé Osszes belépési ponton és az 1. és II
kategoéridk kozotti atjarasi pontokon mindenki altal megismerhet6 médon keriilnek kihelyezésre.

A kameraképek megtekintése

Annak érdekében, hogy az Intézmény minél kevésbé terjeszkedjen bele az érintettek maganszférajaba, az
elektronikus megfigyel6rendszerrel készitett felvételekhez csak meghatarozott személyek férhetnek
hozza.

A kameraképekbe torténd betekintésrél minden esetben jegyzokonyvet koteles felvenni a betekintd.

A kameraképek korldtozdsa

Kamerakép korlatozasat csak az Intézmény - a féigazgatd altal a kamerarendszer altal megvaldsitott
adatkezelés feliigyeletére - kijeldlt személye rendelheti el.

Kamerakép korlatozasat kezdeményezheti:

— az Intézménynél betekintési joggal rendelkezd személy, amennyiben a felvételekbe vald
betekintés sordn olyan Kkorilményt észlel, amely veszélyezteti az elektronikus
megfigyel6rendszerrel elérni kivant célt,

— barki, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti.

Felvétel korlatozasat csak a kamerarendszer altal megvalésitott adatkezelés feliigyeletére kijelolt
személynek, vagy az adatvédelmi tisztvisel6nek cimzett irasbeli kérelemmel lehet kérvényezni.

A korlatozasrél a lehetd legrovidebb id6n belill az Intézmény kamerarendszer altal megvaldsitott
adatkezelés feliigyeletére kijelolt személye dont, az adatvédelmi tisztviseldvel tortént egyeztetést
kovetben.

A kameraképek korlatozasanak folyamata soran minden esetben a teljes folyamatot jegyz6konyvezni kell.

Betekintési és korldtozdsi jogosultsdggal rendelkezdé személyek

A betekintési és korlatozasi jogrol az Intézmény nyilvantartast vezet. A nyilvantartas része a
betekintési/korlatozasi joggal rendelkezd személy neve és munkakore, a jog kiaddsanak datuma, a jog
mértéke, az érintett elektronikus megfigyel6rendszer leirdsa, amely képeire vonatkozdan a jogosult
jogosultsaggal rendelkezik, a jog visszavondsanak datuma. Az adatokat a visszavonastoél szamitott 5 éven
keresztiil 6rzi meg az Intézmény.

— A rogzitett kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas hianyaban legfeljebb a
rogzitéstdl szamitott harminc nap elteltével meg kell semmisiteni, illetve torolni kell ( Szvtv. 31. §
(3)d)

— amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy az Intézmény azt ne
semmisitse meg, &m a megkeresésre nem Kkeriil sor, gy a megkereséstdl szamitott 30, azaz
harminc nap elteltével torlésre kertil, kivéve, ha a tarolasi hataridé még nem jart le.
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Belépteté/Rendszdmfelismerd rendszer:

Az Intézmény székhelyére (9700-Szombathely, Markusovszky u. 5, fébejarat, gazdasagi bejarat)
gépjarmiivel torténd dijmentes behajtasi jogosultsaggal rendelkezdk részére alkalmazott rendszer.

Jogosultak koére:

1. Eseti beléptetés

Az adatok tarolasi ideje: a belépés napjan 24.00 érakor az adatok torlédnek.
Jogosultak koére:

a) Mozgaskorlatozottak

Kezelt adatok: rendszam, be-és kilépés id6pontja,

Jogosultsag ellendérzése: a vagyonor ellendrzi a mozgaskorlatozott kartya meglétét, illetve megnézi, hogy
a jogosult a gépjarmiiben tartézkodik-e be- és /vagy kilépésnél. A vagyondr jogos beléptetésnél az RK
jelzést viszi fel a rendszerbe

b) Egyszeri belépésre jogosult személyek

Kezelt adatok: rendszam, be-és kilépés datuma, ,eseti” jelzés.

Belépési jogosultsag kiadasa és annak ellendrzése: Az engedélyez6 nevet vagy cégnevet,
intézménynevet kozol. Amikor a belépésre jogosult megérkezik, akkor a vagyonér a rendszamot, valamint
az eseti jelzést rogziti.

c) Betegszallito vallalkozasok

Kezelt adatok: rendszam, be- és kilépés datuma.

A jogosultsag ellenérzése: a gépjarmiivon altaldban van jelzés, kiillon ellenérzést nem igényel. A
vagyonor a rendszerbe a BSZ jelzést rogziti.

adatkezelés célja:az Intézmény teriiletén a dijmentes parkolasi jogosultsag ellendrzése

kezelt adatok kére: a be- és a kilépés ideje, a belépd neve, gépjarmiive rendszama

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) f) pont szerinti jogos érdek

adattdrolds hatdrideje: a belépés napjan 24.00 6raig

adattdrolds médja: elektronikus

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valé jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz valé jog.

Vagyonvédelmi rendkiviili események

Rendkiviili esemény minden olyan, az atlagostél jelent6sen eltéré esemény, korilmény, amely az
objektumban tartézkoddé személyek életét, testi épségét vagy az ott taldlhaté anyagi javakat tekintve
sulyos kovetkezményekre vezethet, vagy redlis esélye van annak, hogy vezetni fog és ezzel az objektum
miikodésében komoly zavart okoz.

Az Intézmény a székhelyén és egyes telephelyein él6erds 6rzést alkalmaz, amelyet megbizas alapjan kiils6
vagyonvédelmi szolgaltatok, illetve az Intézmény alkalmazottai latnak el az alabbiak szerint:

Az alkalmazott kiilsé szolgaltaték vagyondreinek f6bb feladatai: portaszolgilat, épiiletek 6rzése, bels6
biztonsagi szabalyok betartatasa, valamennyi telephelyen a gépjarmi és személyforgalom szabalyszeri ki
és beléptetése, alkalomszer(, prevencios céld jardrtevékenység végzése, kozremiikodés bels6 munka és
vagyonvédelmi intézkedések végrehajtasaban, vagyonvédelmi rendkiviili események kezelése.

A teriileten a megbizott szolgaltat6 vagyondrei a vagyonvédelmileg relevans eseményekrdl jegyzékonyvet
vesznek fel. A jegyz6konyvben az alabbi adatok megadasa sziikséges: a jegyz6konyv kitdltésének datuma,
a biztonsagi szolgalat munkatarsanak neve, alairasa, az ellendrzott személy neve, alairasa, sziiletési neve,
szliletési helye, ideje, lakcime, tartézkodasi helye és a cselekmény leirdsa. A vagyonvédelmi szempontbo6l
relevans eseményeket, amelyekkel 6sszefliggésben személyes adatok keriiltek felvételre, panasz esetén
jelenteni kell az adatvédelmi tisztvisel6nek.

adatkezelés célja: vagyonvédelmi rendkiviili események kivizsgalasa
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kezelt adatok kére:a jegyz6konyv kitoltésének datuma, a biztonsagi szolgalat munkatarsanak a neve, az
ellendrzott személy neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, lakcime, tartézkodasi helye, az
esemény leirasa

adatkezelés jogalapja:a GDPR 6.cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek

adattdrolds hatdrideje:az esemény Kkivizsgalasa, az abbdl fakadd jogokkal és kotelezettségekkel
kapcsolatos igényérvényesitésre nyitva all6 hatarid6

adattdrolds médja: papiralapon, elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavonashoz, torléshez és adathordozhatdsaghoz valé jog

Az alkalmazott vagyonvédelmi cégek szerzédésiik szerint adatfeldolgozoként adatkezelési tevékenységet
latnak el az Intézmény, mint adatkezel6 megbizasabdél. Az adatfeldolgozékrél az Intézmény
adatfeldolgozéi nyilvantartast vezet a Szabalyzat 1/a. mellékleteként csatolt nyomtatvanyon
(adatfeldolgozo6i szerz6dés minta a Szabalyzat: 30. sz. melléklete).

Vagyonvédelmi ellenérzések

Az Intézmény vagyontargyainak védelme érdekében az Szvtv. 26. §-ban kapott felhatalmazas alapjan
csomag, jarm{- és szallitmany-ellendérzést is végezhet.

Az ellendrzést a vagyondr a szerzddésbdl fakadd kotelezettségei érvényesitése céljabdl, a tervezett
intézkedés okanak és céljanak kozlése mellett akkor végezheti el, ha
— megalapozottan feltehet6, hogy az érintett blincselekménybdl vagy szabalysértésbdl szarmazo
olyan dolgot tart maganal, amelynek az objektumba torténd bevitelének megakadalyozasa a
vagyonornek szerzdésbol fakado kotelezettsége,
— e dolgot a felszdlitas ellenére sem adja at és
— azintézkedés a jogsértd cselekmény megel6zése, megszakitasa érdekében sziikséges.

Amennyiben az ellen6rzés pozitiv eredménnyel zarul, ugy az ellen6rzésrél rendkiviili eseményrdl szdlo
jegyz6konyvet vesz fel a vagyondr, amelyre vonatkoz6an az azzal kapcsolatos adatkezelés szabalyai
irdnyadoéak.

Taldlt targyak kezelése sordn megvalésulo adatkezelés

Az Intézmény teriiletén taldlt dolgokat (irattarca, pénz, aranytargy vagy barmilyen mas dolog) a
portaszolgalatnak kell leadni. A portaszolgalat az ,,Esemény Napld”-ban rogziti a megtalalas koriilményeit
(ki, hol, mikor adta le a targyat), az atadas-atvételrdl jegyzékonyvet vesz fel, melyben rogziti a talalt dolgot
atadé személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja nevét, a megtalalas id6pontjat, helyét,
a targy leirasat, megtalal6 elérhet8ségét, melyet a megtalaléval atadéként alairat. Atvevéként rogziti sajat
nevét, beosztasat és alairasaval igazolja az atvételt. Ha az atadott targy tulajdonosa megallapithato, 6t
haladéktalanul értesiteni kell az atvett tulajdona visszavételének lehet8ségérdl és azt, kilétének hitelt
érdemld igazolasat kovetéen szamara vissza kell szolgaltatni. A portaszolgalat a talalt targyat 72 6raig 6rzi
és tarolja. Ennek lejartat kovet6en azt a kdérhaz rendészeti vezetdjének adja at, aki a megtalalastdl
szamitott 7 nap elteltét kovetSen, ha annak tulajdonosa nem jelenik meg tulajdona atvételére, a telepiilés
jegyzbjének a talalt targyat leadja, aki a Ptk. elGirasai szerint jar el.

adatkezelés célja: talalt tirgyak visszaszolgaltatasa, 6rzése

kezelt adatok kére: a jegyzO6konyv Kkitoltésének datuma, biztonsdgi szolgalat munkatarsadnak neve,
alairasa, a kérhaz neve, érintett (sértett) neve, alairasa, egyén érintettek neve, alairasa

adatkezelés jogalapja:a GDPR 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattdrolds hatdrideje:az esemény Kkivizsgalasa, az abbdl fakad6 jogokkal és Kkotelezettségekkel
kapcsolatos igényérvényesitésre nyitva allé hataridé

adattdrolds mdédja: elektronikusan, papiralapon

érintett jogai: tajékoztatishoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz valé jog, hozzajarulas esetén
visszavondashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz val6 jog.
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Az Intézmény minden dokumentacidés nyomtatvanyan tajékoztatja a beteget és az adatok esetleges
tovabbi érintettjét az adatkezelésrdl, ezzel kapcsolatos alapvetéseirdl, amelyek részletesen az Intézmény
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban taldlhatéak meg.

9. Panaszok kezelése, kartéritési eljarasok

Panaszok kezelése

Az 1997. évi CLIV. torvény, az egészségiigyrol (Eitv.) 29. § (1)-(4) bekezdése értelmében a beteg jogosult
az egészségiigyi elldtdssal kapcsolatban az egészségiigyi szolgaltaténdl, illetve fenntart6janal panaszt
tenni.

Az egészségligyi szolgaltato, illetve a fenntarté koteles a panaszt kivizsgalni, és ennek eredményérdl a
beteget a lehetd legrovidebb idén beliil, de legfeljebb harminc munkanapon beliil irasban tajékoztatni. A
panaszjog gyakorldsa nem érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilon jogszabalyokban meghatarozottak
szerint - a panasz kivizsgalasa érdekében - a betegjogi, ellatottjogi és gyermekjogi képvisel6t foglalkoztatd
szervhez és mas szervekhez forduljon. Erre a kériilményre az Intézmény kotelez6en felhivja a beteg (a
panaszt tevd) figyelmét.

A panasz kivizsgalasanak részletes szabalyait az Intézmény belsé szabalyzatban rogziti. A panaszok
kezelését az Intézmény SZ-30- szdmui ,Panaszkezelési szabdlyzata” részletezi.

A panaszok kivizsgalasaval 6sszefiiggd iratokat 5 évig meg kell 6rizni.

A szolgaltatas ellatasaval kapcsolatos panaszok érkezhetnek a betegekt6l (érintett) vagy szabalyszeriien
hitelesitett okiratban meghatalmazott egyéb személyektdl.

A panasztétel formai:

irasbeli panasz teheté:

a) személyesen, a panaszbeadvany kozvetlen benyujtasaval az Intézmény Titkarsagan,

b) postai és

c) elektronikus tuton (ebben az esetben a panaszos személyazonositd adatait, a panasz részletes leirasat
és a panaszos vagy az altala szabalyszerlien meghatalmazott személy sajatkez(i alairasat tartalmazé
szkennelt nyilatkozat csatolasa kotelezd).

Az SZ-30. szamu szabalyzat VIII. fejezet (1) pontja értelmében a panaszos, illetéleg a kozérdeki
bejelentést tevé személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara
hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatéak at, vagy abban az esetben, ha az adatai tovabbitasahoz a
bejelentd egyértelmilien hozzajarult. A bejelentd adatai egyértelmii hozzajarulasa nélkiil nem hozhaték
nyilvanossagra.

adatkezelés célja: panaszok, bejelentések rogzitése, kivizsgalasa, elbirdlasa

kezelt adatok kére: panaszbejelent6 neve, lakcime, a sérelmet ért személy neve, lakcime, mely osztaly,
szervezeti egység ellen irdnyul a panasz, mikor érte a sérelem, a bejelent6 elérhetdsége (telefonszam, e-
mail cim), a panasz leirasa, a panasztevd és a panaszt felvevd aldirdsa, panaszbeadvannyal érintett
egészségligyi adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, GDPR 6. Cikk (1) f) szerinti
jogos érdek, Eiitv.

adattarolas hatarideje: az Intézmény a panaszt, illetve annak kivizsgalasaval 6sszefiiggé iratokat és a
panaszbeadvanyra adott valaszlevél egy példanyat 6t évig megdrzi

adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz vald jog, hozzajarulas esetén
visszavondashoz, torléshez és adathordozhatésaghoz val6 jog

Kartéritési eljdrds

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa érdekében az egészségligyi ellatdssal kapcsolatosan az
Intézménnyel szemben kartéritési koveteléssel 1ép fel, Ugy a Kkartéritési eljarassal o0sszefliggd
adatkezelésre az alabbi szabalyozas iranyado:
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adatkezelés célja: kartéritési igény rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kdére:a kartéritési igényt benyujté neve, lakcime, a sérelmet ért személy neve, lakcime, mely
osztalyt, szervezeti egységet érinti, mikor érte a sérelem, a bejelent6 elérhetdsége (telefonszam, e-mail
cim), a kartéritési igény leirasa, az igényld alairasa

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. Cikk (1) a) pont szerinti érintetti hozzajarulas, GDPR 6. Cikk (1) f)
szerinti jogos érdek

adattarolas hatarideje: az Intézmény a kartéritési igényt, illetve a Kkartéritési igény Kkivizsgalasaval
Osszefliggd iratokat, a kartéritési igényre adott valasz egy példanyat tiz évig megdrzi

adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett esetben)
korlatozashoz, adathordozhatésaghoz, tiltakozashoz valé jog

Jelen tdjékoztatéban nem meghatdrozott kérdések

A jelen tajékoztatéban nem meghatarozott kérdésekben az Infotv., az Eiitv, az Elak. és az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) szabalyai az iranyaddak.
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36. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO JAROBETEGEK RESZERE

Adatkezel5 megnevezése: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz
(a tovabbiakban: Intézmény)
Adatkezel$ ad6szama: 15813860-2-18
Adatkezel6 székhelye: 9700 Szombathely, Markusovszky Lajos u. 5.
Adatkezel§ e-elérhetdsége: titkarsag@markusovszky.hu
Adatkezel6 képvisel6je: Dr. Nagy Lajos féigazgato
Adatvédelmi tisztviseld: az L Tender-Consulting Kft. képviseletében Horvath Hajnalka
Adatvédelmi tisztviseld elérhetsége: horvath.hajnalka@Itender.hu

Az Intézmény jelen tajékoztatd megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositani kivanja az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
12. cikkében meghatarozott érintetti tajékoztatashoz val6 jog megvaldsulasat.

A tajékoztatd célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatdst kaphassanak az Intézmény altal kezelt,
illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrdl, azok forrdsarél, az adatkezelés
céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl
és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa
esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.

A tajékoztatdval az Intézmény biztositani kivanja a nyilvantartdsok miikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akaddlyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

Tajékoztatjuk, hogy a jarobeteg felvétel és a gydgykezelés soran megadott személyes adatait az alabbiak
szerint kezeljiik:

Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informaciés onrendelkezés minden természetes személy Alaptorvényben rogzitett alapjoga, igy
az Intézmény eljarasai sordn csak és kizadrélag a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetéség. Az
Intézmény altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznaldsa tilos. Az adatkezelésnek
mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

Az Intézmény személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimadlis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrdél az Intézménynek az adatot
ténylegesen kezel6 munkavallaléja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatdi jogkoroket
ténylegesen gyakorl6 személy, az intézeti adatvédelmi felelds és az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrizheti.

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az aldbbiak
egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés jogszabalyi el6irasokon alapul és kotelezd jellegi;

c) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

d) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagii érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
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f) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

g) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiiléonosen, ha az érintett gyermek.

Az Intézmény az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

Intézménylink az érintett személyes és egészségiigyi adatait - jogszabalyban meghatarozott esetekben -
gyogykezelés igénybevétele, valamint a nytjtott egészségligyi ellatas finanszirozasa céljabol kezeli.

Az érintettek jogai és az érintetti jogok érvényesitése

Tajékoztatas joga
A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérol és céljairdl, valamint mas tényez&krol.

Az érintett kérelmére az Adatkezel§ tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységér6l, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairél és az elharitdsdra megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatas fészabaly szerint ingyenes, ha a tdjékoztatdst kéré a folyé évben azonos adatkorre
vonatkozdéan tajékoztatdsi kérelmet az Adatkezel6h6z még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg.

Az egészségiigyi dokumentaciorol téritési dij ellenében kérhetd fénymasolat az arra jogosult altal,
melynek szabalyait az Intézmény Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata, a téritési dij mértékét pedig
a Téritési dij szabalyzat hatarozza meg.

Hozzaférés joga:
Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés célja;

b) az érintett személyes adatok kategdriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkdzi
szervezeteket;

d) a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

f) avalamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettél gytijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd
informécio;

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és az arra vonatkozé érthet6 informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentG6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel jar.

Helyesbités joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozo pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.
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A valésagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezeld szervezeti egység vezet6je — amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

Torlés és elfeledtetés joga
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6ére alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f)  aszemélyes adatok gy(ijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informaciés tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatdsok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor;

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot és a személyes adatokra mar nincs sziikség
abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas mddon kezelték ugy azt torolni koteles, valamint az
elérhet6 technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszertien elvarhaté
lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6
adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a széban forgé személyes adatokra mutaté linkek vagy e
személyes adatok mésolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A személyes adat az érintett kérelmére sem tordlhet6 a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

Korlatozashoz/zarolashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény korladtozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§ ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem Kkeriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés Kkorlatozasahoz
kapcsol6do értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelési
korlatozasardl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintetett kérésére az Adatkezel§ tajékoztatja e
cimzettekrdl.

Adathordozhatdsaghoz valé jog

Az érintett - a GDPR 20. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén - jogosult arra, hogy a
ra vonatkozo, altala az Adatkezel§ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel8nek tovabbitsa.

Tiltakozas joga
Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
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végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast
is.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az Adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezel6 a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott hArom napon
beliil attenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység
vezetdjéhez.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezését6l szamitott
egy hdonapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hénappal
meghosszabbithaté. A hatarid6 meghosszabbitdsardl az Adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehet6ség szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha
az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel§ az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, az adatokat korlatozza, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az iligy megitélése nem egyértelm(, az adatot kezel6
szervezeti egység vezetGje az gy iratainak és az iligyre vonatkozé allaspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6l, aki azt harom napon belill teljesiti.

Birdosaghoz fordulas joga és panasztétel joga

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az Aaltala igénybe vett adatfeldolgoz6 altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezel§ mentesiil az okozott
karért valé felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte elé.
Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy stlyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

Ha az Adatkezel§ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétl szamitott egy hdnapon beliill tadjékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be NAIH-nal (1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22 /C.) és élhet - lak6helye vagy tart6zkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél
is - birésagi jogorvoslati jogaval.

Az Intézmény jardbeteg-felvétele soran megvalosul6 adatkezelés

Az adatkezelés helye:
- az Intézmény székhelye és érintett telephelyei.

Az Intézmény a gyogykezelés céljabol torténd adatkezelések soran az alabbiak szerint jar el:

Fészabaly szerint kiilonleges adatnak szamité egészségiigyi adatot csak az érintett irasbeli hozzajarulasa
vagy konkrét torvényi felhatalmazas alapjan kezel. Abban az esetben azonban, ha a beteg
cselekviképtelensége folytdn vagy mas elharithatatlan okb6l nem képes hozzajaruldsat megadni, akkor a
sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét
vagy javait fenyeget6 kozvetlen veszély elharitdsahoz vagy megel6zéséhez sziikséges mértékben a
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hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes adatai kezelhetGek. Ilyen, de nem
kizarélagos akadaly a slirg6s sziikség.

Az Intézmény minden dokumentdciés nyomtatvanyan tajékoztatja a beteget és az adatok esetleges
tovabbi érintettjét az adatkezelésrol, ezzel kapcsolatos alapvetéseirdl, amelyek részletesen az Intézmény
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban taldlhat6ak meg.

adatkezelés célja: jarobeteg-ellatas biztositasa, gyogykezelés
kezelt adatok kére: név, sziiletési hely, id6, TA] szam, anyja neve, lakcim, telefonszam, egészségiigyi
adatok

adatkezelés jogalapja:
- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)

- azinformadci6s dnrendelkezési jogroél és az informacidészabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. térvény;

- azegészségligyrdl szl 1997. évi CLIV. térvény (Eiitv.);

- a kotelez6 egészségbiztositas ellatasairol szoléo 1997. évi LXXXIIl. torvény és annak
végrehajtasardl sz616 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet;

- az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsol6dé személyes adatok kezelésére és védelmérol szolé 1997.
XLVIL torvény (Etiak.);

- az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szolo
62/1997. (XIL. 21.) NM rendelet;

- az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak részletes
szabalyairdl sz616 43/1999. (XII. 3.) Korm. rendelet.

adattarolas hatarideje:
- egészségligyi dokumentacio: az adatfelvételtdl szamitott30 év

- képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvétel: 10 év a felvétel készitésétdl szamitva
- képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételrdl készitett lelet: 30 év a felvétel készitésétdl
szamitva
- papiralapt vény, illetve kiadasi igazolas: 5 év
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

Tajékoztatjuk, hogy az egészségiigyrol szolé 1997. évi CLIV. toérvény vonatkozé rendelkezése értelmében
koteles személyes adatait hitelt érdeml&en igazolni.

Jelen tajékoztatoban nem meghatarozott kérdések

A jelen tajékoztatéban nem meghatarozott kérdésekben az Infotv., az Eiitv., az Eliak. és az Eurédpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) szabdalyai az irdnyadoak.
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37.sz. melléklet

ADATKEZELESI ZARADEK JAROBETEG-ELLATASBAN HASZNALT DOKUMENTUMOKRA

Alairasommal hozzajarulok ahhoz, hogy a gy6gykezelésem sordn altalam 6nkéntesen, valamint térvényes
képviselém vagy meghatalmazottam altal megadott személyes adataimat és a gydgykezelésem soran
keletkezd betegadataimat a Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz, valamint szerzédéses adatfeldolgozdi

a vonatkozo6 hatalyos jogszabalyokban el6irtaknak megfelel6en kezeljék. Az adatkezelési tajékoztatot
elolvastam és tudomasul vettem.

adatkezelés célja: jarébeteg-ellatas biztositasa, gyogykezelés;
kezelt adatok kore: személyes adatok (név, sziiletési hely, idd, TA] szam, anyja neve, lakcim,

telefonszam), egészségligyi adatok;

adatkezelés jogalapja: Ei. tv. és végrehajtasi rendeletei, Eiiak., GDPR 6. cikk (1) a);

adattarolas hatarideje: jogszabalyban (Etiak.) meghatarozott 5 és 30 év kozotti id6tartam;

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon;

érintettek jogai: részletes tajékoztatas az Intézmény Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata és
az adatkezelési tajékoztaté jarébetegek részére dokumentumokon.
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38. sz. melléklet

MEGBIZAS OSZTALYOS ADATVEDELMI FELELOS RESZERE

Markusovszky Egyetemi Oktatékorhaz -I-A M

C ER T

Székhely: 9700 Szombathely « Markusovszky L. u. 5.  MSZ EN 150 9001 -

* MSZEN ISIO 14001 -

zavg:;f;fﬂ‘r’osi?am . MT\jIZE %&;)E)l -
SZOMBATHELY
MEGBIZAS
OSZTALYOS ADATVEDELMI FELELOS RESZERE

Megbizd: ...........oooiiii (munkahelyi vezetd neve) ......oooviviiiiiiiii (beosztas)
Megbizott: ... ... ... (MEVE) ettt e, (beosztas)

Munkahely: Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz, ...

............................. (OSZEALY) ceieiiii e 1é8ZIR Q)

A megbizés az osztalyon ellatandé Osztalyos adatvédelmi felel6s feladatokra vonatkozik

200 - t0l hatdrozatlan iddtartamra™® vagy 20... ... ..o ie e e i@

A megbizashoz kapcsolodo feladat, felelosségi kor:

a) az osztalyos adatvédelmi felelos koteles az osztalyon fellelhetd egészségiigyt dokumentacid tarolasat,
az adatkezelésre nem jogosult személytol valo elzarasat, elzarhatosagat és ennek megvalosulasat
folyamatosan ellendrizni, illetve feladata az iratmegsemmisitések kezelése;

b) koteles minden olyan jelzést az Intézeti adatvédelmi felelés iranyaba megtenni, amely az adatvédelmi
rendszerben torténo jogtalan behatolassal, illetéleg az adatvédelmi rendszer tarolasi hianyossagaival
all osszefiiggésben;

©) a szervezeti egységéhez tartozokkal rendszeresen kapesolatot tart, azokat folyamatosan tajékoztatja az
esetleges adatvédelmi valtozasokrol, az adatvédelemre és az adatkezelésre vonatkozdan hozza
mtézett kérdésekre, illetéleg megkeresésekre valaszt ad;

d) gondoskodik arrdl, hogy a kozvetleniil az osztalyra érkezé adatkérések, adatszolgaltatas iranti
megkeresések haladéktalanul tovabbitasra kertiljenek a foigazgato felé,

e) jogosult arra, hogy amennyiben az adatkezelés, az adatkikérés, illetdleg az adatszolgaltatas
tekintetében kétség mertil fel, gy annak teljesitése nélkiil az Intézeti adatvédelmi feleléshoz
forduljon;

f) gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol,

©) biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozo személyek adatkezelési oktatasat és a
sziikségessé valo tovabbképzését.

Megbizo alairasa
A megbizasban foglaltakat és azok betartasat elfogadom.

Megbizott alairasa

*Hatdarozatlan iddtartani megbizds esetén aldhizando.
**Hatdrozott iddtartamii megbizds esetén a hatdrozott idd lejartanak pontos datuma kitdltendo.

Késziilt: 3 pld-ban (Megbizo, Megbizott és Irattdr részére)

Formanyomtatvany
Sorszam: F-M-MK-06.
Valtozatszam: 03
Markusovszky Kérhdz — Nvomda Datum: 2018.12.15.
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MELLEKLETEK JEGYZEKE:

1/a. sz. melléklet (a szabalyzat dinamikusan valtoz6é rendszerelemeirdl): ez a melléklet
egységes és elvalaszthatatlan részét képzi az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatnak. Abban
az esetben, ha az itt rogzitettekben valtozas torténik (példaul uj adatfeldolgozé lép be egy
adatkezelési eljarasba), azt itt mddositani kell. A valtoztatds megtételéért az intézményvezetd
felel6s, a valtozas bejegyzésérdl - ha kinevezésre vagy megbizasra keriilt - a belsé adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik.

1/b. sz. melléklet (Adatvédelmi nyilvantartasi szamok):a GDPR alkalmazasaval egyidejiileg a

NAIH adatkezelési folyamatok nyilvantartasa megsziint, helyét az adatkezel§ sajat szervezetén
beliili nyilvantartas vezetési kotelezettsége valtotta fel.

2. sz. melléklet (Titoktartasi nyilatkozat): azon munkavallalokkal kell alairatni, akik tgyfelek
személyes adatait kezelik, illetve minden adatfeldolgozdval és minden adattovabbitas cimzettjével.

3/1. sz. melléklet (Valaszlevél a Kjt. alapjan Kkiirt palyazatra): azoknak a palyazéknak Kkell
kikildeni, akik a kozalkalmazotti allas betoltésére Kiirt palyazaton nem kertltek kivalasztasra.

3/2. sz. melléklet (Valaszlevél adatbazisba keriil6 onéletrajzokra): azoknak a jelentkez6knek
kell kikiildeni, akik bekiildték jelentkezésiiket, de nem keriiltek kivalasztasra, az 6néletrajzukat az
Intézet adatbazisba helyezi kés6bbi megiiresed6 allas betoltéséhez.

3/3. sz. melléklet (Valaszlevél nem az érintett6l érkezé onéletrajzokra): az Intézethez érkezd
olyan Onéletrajzok esetén kikiildendé valaszlevél, amikor az oOnéletrajz nem az érintettdl -
munkavallal6tél - érkezett.

3/4. sz. melléklet [Munkavallaléi nyilatkozat ajanlaskor (CV)]: azon munkavallaléval
kitoltend6 nyilatkozat, aki behozza a cég szamara egy ismersse, baratja stb. dnéletrajzat ajanlas
céljabol.

4. sz. melléklet (Hozzatartozoéi Nyilatkozat Adatkezelésroél): a hozzatartozok altal alairandé
nyilatkozat az adatkezelésrdl. Az alairt nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személyiigyi
aktajanak, mert vita esetén a munkaltatonak kell bizonyitani, hogy a kotelezd és eldirt tajékoztatast
megadta az adatkezelésrol.

5. sz. melléklet (Adatvédelmi tajékoztaté dolgozok részére): a dolgozok elGzetes tajékoztatisa
arrél, hogy a munkaltaté a munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatait kezeli. Ezt megismerhetévé kell
tenni a dolgoz6k szamara.

6. sz. melléklet (K6zalkalmazotti/munkavallal6i Hozzajarulé Nyilatkozat Adatkezeléshez): a
dolgoz6 tolti ki annak elismeréseképpen, hogy az Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzataban foglaltakat, valamint az annak 5. mellékletét képezd
»Kozalkalmazotti/munkavallal6éi Nyilatkozat” cimii tajékoztatast megértette és személyes adatai
kezeléséhez hozzajarul.

7. sz. melléklet (Altalanos Beleegyez6 Nyilatkozat): a kezelésekhez és beavatkozasokhoz valo
beleegyezésen feliil a beteg, annak torvényes képvisel6je, vagy meghatalmazott hozzatartozo6ja ezen
a nyomtatvanyon nyilatkoznak a betegadatok hozzaférhetéségérdl, valamint megadott/felvett
személyes adataik kezelésérol is.

8. sz. melléklet (Apolasi lap): adatkezelési hivatkozas a fejlécre felvéve.

9. sz. melléklet (Zardjelentés): adatkezelési hivatkozas a fejlécre felvéve.

10. sz. melléklet (VIP hotelszolgaltatas igénybevétele iranti kérelem): a szolgaltatast
igénybevevd érintetteknek kell kitolteni.

11. sz. melléklet (Adatkezelési tajékoztaté rendezvényeken készitett képfelvételekrol): a
rendezvény helyszinén sziikséges kitenni, mely az érintettek részére nyujt tajékoztatast a
képfelvételek elkészitésének és felhasznalasanak feltételeirdl.

12. sz. melléklet (Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat a szakdolgozék tovabbképzéséhez
sziikséges adatkezeléshez): a tovabbképzésen résztvevd szakdolgozokkal kell alairatni, mely
tajékoztatast ad az adatkezelésrdl.
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o 13. sz. melléklet (Panaszkezelési tajékoztatd): a panaszkivizsgalassal dsszefiiggé adatkezelés
rendjérdl nyujt tajékoztatast.

o 14. sz. melléklet (adatkezelési tajékoztaté Kkartéritési igényhez): tijékoztaté a kartéritési
igénnyel fellépd személyek szamara.

o 15. sz. melléklet (Szerzédésekbe felveend6é adatvédelmi-adatkezelési pont): minden olyan
szerz6dés kiegésziil a mellékletben meghatarozott ponttal, amely adatkezeléssel érintett teriiletre
vonatkozik.

o 16. sz. melléklet (Adatfelvételi nyomtatvanyokon elhelyezend6 adatvédelmi kiegészités):
minden olyan nyomtatvanyra (szerzddésre, panaszfelvételi dokumentumra stb.), amelyen
személyes adatok felvétele torténik, ra kell vezetni a megadott szoveget.

o 17/1. sz. melléklet (Kameraval megfigyelt teriilet- 1. szektor): azon kameraval megfigyelt
teriiletre valé belépést lehet6vé tevé belépési pontokra elhelyezendé tajékoztatd, ahol az
adattarolasi hataridé 3 munkanap.

o 17/2. sz. melléklet (Kameraval megfigyelt teriilet- II. szektor): azon kameraval megfigyelt
teriiletre valdé belépést lehet6vé tevé belépési pontokra elhelyezendd tajékoztatd, ahol az
adattarolasi hataridé 30 nap és az adatkezelés célja a Biintet6 Torvénykonyvrdl szolo torvény
szerint legalabb jelentds értékii vagyontargyak és berendezések pénz, értékpapir, nemesfém,
dragakd biztonsagos tarolasa, kezelése, szallitasa.

o 18.sz. melléklet (Jegyz6konyv kameras képekbe torténé betekintéshez): minden esetben
kitoltend6, ha a kamerarendszer felvételeibe betekintés torténik, a jegyz6konyv az iratkezelési
szabalyok szerint iktatandé.

o 19.sz. melléklet (Jegyzokonyv kameras képekbdl torténé korlatozashoz):minden esetben
kitoltendd, ha a kamerarendszer felvételeibdl korlatozas torténik, a jegyz6konyv az iratkezelési
szabalyok szerint iktatandé.

o 20. sz. melléklet (Betekintési joggal rendelkezé személyek nyilvantartasa): folyamatosan
vezetni és frissiteni kell a betekintési joggal rendelkez6 személyek listajat.

o 21. sz. melléklet (Korlatozasi joggal rendelkezdé személyek nyilvantartasa): folyamatosan
vezetni és frissiteni kell a zarolasi joggal rendelkezd személyek listajat.

o 22.sz. melléklet (Szerverszoba kulcsfelvételi engedély): a szerverszobaba csak a szerverszoba
kulcsfelvételi engedéllyel rendelkez6 személy rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at a
kulcskezelési szabalyok alapjan a kulcs kezel6jétdl a szerverszoba kulcsat.

o 23.sz. melléKklet (Szerverszoba kulcsfelvételi joggal rendelkezé személyek nyilvantartasa): a
szerverszobaba csak a mellékletben meghatarozott és tételesen felsorolt személyek 1éphetnek be.

o 24. sz. melléklet (Jogosultsagkezelési megrendeldlap): jogosultsag igénylése esetén sziikséges
kitolteni és elkiildeni az IT vezetd szdmara.

o 25.sz. melléklet (Adatmegsemmisitési jegyz6konyv): minden adatmegsemmisitésnél sziikséges
kitolteni a jegyzokonyvet, mely egy teljes bizonyité erejii tantisitvany a torlésrol.

o 26. sz. melléklet (Adatvédelmi incidensnyilvantart6): az adatvédelemmel Kkapcsolatos
panaszok, beadvanyok nyilvantartasara szolgal6 adatlap.

o 27. sz. melléklet (Adatvédelmi incidens értesitési lista): az adatvédelmi incidensben érintett
maganszemélyeket és szervezeteket sziikséges vezetni ezen a listan.

o 28. sz. melléklet (Segédanyag adatvédelmi hatasvizsgalat elkészitéséhez): (j, a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve magas kockazattal jaré adatkezelés megkezdését
megel6z8en lefolytatand6 hatasvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag.

o 29. sz. melléklet (Adatvédelmi érdekmérlegelési teszt):jogos intézményi érdek alapjan
lehet6ség van hozzajarulas nélkili adatkezelésre. Az érdekmérlegelést az Intézmény a melléklet
szerinti teszt kitoltésével végzi el.

o 30. sz. melléklet (Adatfeldolgozéi szerz6dés): minden olyan szervezettel, amelyik
adatfeldolgozast végez az Intézet szdmara, megkotendd a szerzddés.

o 31. sz. melléklet (Bels6 adatvédelmi és adattovabbitasi nyilvantartas): a nyilvantartasba fel
kell vezetni minden bels§ adatkezelési és -tovabbitasi folyamatot, és amennyiben a jovében
valtozas torténik, gy ezt is valtoztatni kell és at kell vezetni erre a nyilvantartasra is.
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o 32. sz. melléklet(Mentési utalvany): betegszallitaskor hasznalatos nyomtatvany minta,
adatkezelési nyilatkozattal. Hozzatartoz6 esetén felhatalmazassal kell rendelkezni az érintettdl az
adatkozléshez.

o 33. sz. melléklet(Betegszallitasi utalvany): betegszallitiskor hasznalatos nyomtatvany minta,
adatkezelési nyilatkozattal. Hozzatartoz6 esetén felhatalmazassal kell rendelkezni az érintettdl az
adatkdzléshez.

o 34.sz.melléklet (Az egészségiigyi dokumenticié megismerésének szabalyozasa): meg kell
ismertetni mindenkivel, aki az egészségiigyi dokumentacidba betekintési engedélyt kap.

o 35. sz. melléklet (Adatkezelési tajékoztaté fekvobetegek részére): ezt a tajékoztatot meg kell
ismertetni minden fekv6beteggel.

o 36. sz. melléklet (Adatkezelési tajékoztatd jarobetegek részére): ezt a tajékoztatot meg kell
ismertetni minden jarébeteggel.

o 37.sz. melléklet (Adatkezelési zaradék jardbeteg ellatasban hasznalt dokumentumokra): ezt
a zaradékot kell felvezetni minden jarébeteg ellatasban hasznalt dokumentumra.

o 38.sz. melléklet (Megbizas osztalyos adatvédelmi felelds részére)
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