A Vas Varmegyei Markusovszky Egyetemi Oktatokorhaz hatarozatlan id6re munkatarsat keres,
teljes munkaiddre, Kézbeszerzési és igazgatasszervezési iigyintéz6i munkakorbe.

Az ellatando feladatok:

Megyvizsgalja a beszerzési igényeket és a Kbt. szabalyaira figyelemmel, javaslatot tesz
az alkalmazandé eljarasrendre, eljards tipusra. Kozbeszerzés-szakmai tdmogatast
nyujt a kozbeszerzési eljarasok miiszaki tartalmanak elkészitését végzs szaktertiletek
részére.

Részt vesz a kdzbeszerzési eljaradsok el6készitésében, engedélyeztetésben, a teljeskort
szakszerti lebonyolitdsdban és dokumentalasaban.

Végzi a kozbeszerzési eljarasok folyamatanak az érintett szervezeti egységek kozotti
koordinaldsat, a kozbeszerzési igény felmeriilésétSl a szerz6dés megkotéséig. A szer-
z6dés kotést kovetSen a hatalyos jogszabalyok szerinti tovabbi szerz6déses kotelezett-
ségeket figyelemmel kiséri, az aktualis elvarasokat teljesiti.

Részt vesz a beszerzési, kozbeszerzési szaktertiletet érint6 szabélyozasok feliilvizsga-
latdban, a médositasok el6készitésében és felterjesztésében.

Kozremtikodik az éves beszerzési, kozbeszerzési, valamint kozpontositott kézbeszer-
z6 szervek részére és minden egyéb mas sziikséges tervek elkészitésében, valamint a
jogszabalyi kozzétételi hatarid6k betartasdban.

Koveti és alkalmazza a kozbeszerzéseket, beszerzéseket érint6 jogszabalyi valtozéaso-
kat.

Végzi a szakteriilethez tartozé adatbazisok nyilvantartdsok és kapcsolédé iratok,
iratmintdk naprakész karbantartdsat, a kozbeszerzési dokumentumok archivalasat,
rendszerezését.

Kozremtikodik az adatszolgéltatasi igények hataridében torténd teljesitésében.

Kozremtikodik a korhazi tartozasélloméany végrehajtdsaban.

A munkakor betoltésének feltételei:

e legalabb kozépfoku végzettség;

e MBS Office (Word, Excel) programok magabiztos hasznélata.

Személyes kovetelmények:

e Egytittm(ikodési képesség;

e J6 kommunikaci6 él6széban és irasban;

e Megbizhatésag;

e Proaktiv gondolkodas, feleldsségteljes és 6nallé6 munkavégzés.



Elényt jelent:

o Kozbeszerzés teriiletén relevans végzettség;
e Kozbeszerzés teriiletén szerzett relevans gyakorlat.

Illetmény:
- az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szol6 torvény alapjan, megallapodas szerint.

Jelentkezés fényképes szakmai 6néletrajzzal, a végzettséget igazolé iratok masolataval elektroni-
kusan, a retine.aniko@markusovszky.hu cimre kiildott levélben lehetséges.

Pélyazat benytajtasara 2026. aprilis 10.- ig van lehetdség.

A munkakdér, a sikeres elbiralast kovetGen 2026. majus 4.- t61 betolthetd.



